Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 71/2021
Rektora ASP w Krakowie
z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

Regulamin ksztafcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

81

Cele stosowania metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

1. Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (zwane dalej
ksztatceniem na odlegtosc) jest formg organizacji proceséw dydaktycznych, stosowang w celu
indywidualizacji tempa uczenia sie, umozliwienia nauki w dogodnym miejscu i czasie oraz
upowszechnienia nowoczesnych metod, form i sposobéw zdobywania wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych.

2. Ksztatcenie na odlegto$é obejmuje rozwigzania komunikacyjne i dydaktyczne stosowane
w sytuacji, gdy osoba prowadzaca zajecia i uczestnik zaje¢ nie spotykajg sie osobiscie w tym
samym czasie i miejscu. Ksztatcenie na odlegtos¢ moze by¢ wytgczng formg prowadzenia
ksztatcenia lub byé stosowane jako uzupetnienie ksztatcenia prowadzonego w budynkach
Uczelni.

3. W ksztatceniu na odlegtos¢ stosuje sie narzedzia umozliwiajgce komunikowanie sie w czasie
rzeczywistym (synchroniczne) lub asynchroniczne.

§2

Narzedzia wykorzystywane do ksztatcenia na odlegtosc

1. Ksztatcenie na odlegtos¢ prowadzi sie z wykorzystaniem narzedzi nalezgcych do infrastruktury
informatycznej Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie (zwanej dalej ASP),
zgodnie z posiadanymi licencjami, tj. Microsoft 365 Education (A1).

2. Wykorzystanie innych narzedzi do prowadzenia lub wsparcia ksztatcenia na odlegtos¢ jest
mozliwe za zgodg Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia, na wniosek Dziekana Wydziatu, pod
warunkiem zapewnienia:

1) ochrony danych osobowych uczestnikow procesu dydaktycznego,

2) legalnosci oprogramowania,

3) bezptatnego stosowania narzedzia dla wszystkich uzytkownikow,

4) mozliwosci archiwizowania elementéw procesu dydaktycznego i jego monitorowania.

3. Opinii w zakresie, o ktdrym mowa w ust. 2 udzielajg: w stosunku do pkt. 1 - uczelniany Inspektor
Ochrony Danych Osobowych, zas w stosunku do pkt.2-4 - Dziat Informatyczny.

§3
Dostep do narzedzi wykorzystywanych do ksztatcenia na odlegtos¢ oraz szkolenie
uzytkownikow

1. Dostep do narzedzi, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 posiadajg wszyscy studenci, doktoranci,
uczestnicy studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia, pracownicy oraz inne osoby
prowadzgce zajecia w ASP. Narzedzia dostepne sg w trybie ciggtym, z wytaczeniem okreséw



przeznaczonych na niezbedne prace serwisowe, o ktérych uzytkownicy sg informowani
z wyprzedzeniem.

2. Blokada dostepu do narzedzi, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje w momencie utraty statusu
studenta/doktoranta/uczestnika, ustania stosunku pracy lub zakoriczenia czasu trwania umowy
cywilno-prawne;j.

3. Za obstuge techniczng narzedzi, o ktérych mowa w ust. 1 oraz biezgce administrowanie nimi
odpowiada Dziat Informatyczny, ktéry zapewnia réwniez uzytkownikom biezgce wsparcie.

4. Dziat Informatyczny udostepnia tutoriale/instrukcje korzystania z narzedzi oraz zapewnia
realizacje szkolen z zakresu podstawowych funkcji wykorzystywanych narzedzi platformy
Microsoft 365 oraz publikowania multimedialnych materiatéow dydaktycznych w formie
elektroniczne;j.

5. Studenci przyjeci na | rok studiéw sg zobowigzani do odbycia szkolenia przygotowujgcego do
udziatu w zajeciach prowadzonych w formie ksztatcenia na odlegtosé.

6. Prowadzacym zajecia dydaktyczne w formie ksztatcenia na odlegto$é ASP zapewnia dostep do
infrastruktury informatycznej oraz oprogramowania, biezgce wsparcie techniczne w zakresie
wykorzystywanych w Uczelni narzedzi platformy Microsoft 365 oraz szkolenia prowadzone
przez Dziat Informatyczny.

§4
Warunki prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢

1. Ksztatcenie na odlegtosc realizowane jest zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia sg przygotowani do ich realizacji
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, a realizacja zajec jest na biezgco
kontrolowana przez Dziekana Wydziatu,

2) zasady realizacji zaje¢ oraz sposoby weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sie zostang
przedstawione studentom na pierwszych zajeciach w semestrze,

3) dostep do infrastruktury informatycznej i oprogramowania umozliwi synchroniczng
i asynchroniczng interakcje pomiedzy studentami a prowadzgcymi zajecia,

4) prowadzacy zajecia zapewniajg materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej,

5) studenci majg mozliwo$¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzgcymi zajecia w budynkach Uczelni,

6) weryfikacja osiggniecia przez studentéw efektéw uczenia sie odbywa sie przez biezaca
kontrole postepdw w nauce,

7) studenci odbyli szkolenia przygotowujace do udziatu w tych zajeciach.

2. W przypadku zaje¢ ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia na
odlegtosé mogg by¢ wykorzystywane pomocniczo.

3. Ksztatcenie na odlegto$¢ moze by¢ prowadzone, jezeli zostato przewidziane w programie
studidw.



. Liczba punktéw ECTS, jaka moze byc uzyskana w ramach ksztatcenia na odlegtos¢, nie moze by¢
wieksza niz 50% liczby punktéw ECTS okres$lonej dla danego poziomu i kierunku studiéw,
z zastrzezeniem ust. 5.

. Do liczby punktéw, o ktérych mowa w ust. 4, nie wlicza sie punktéw uzyskanych w ramach
ksztatcenia na odlegtos¢ uzyskanych w okresie od dnia ogloszenia stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii do korica semestru, w trakcie ktérego stan ten zostat
odwotany. W tym okresie zajecia na studiach moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ niezaleznie od tego, czy zostato to przewidziane w programie
studidw.

§5

Przygotowanie, realizacja i rozliczanie zajeé

. Warunkiem prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ jest
ztozenie karty zgtoszenia stanowiacej zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i uzyskanie
zgody Dziekana w terminie co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem semestru, w ktérym zajecia
maja by¢ prowadzone.

. Uzyskanie zgody Dziekana na prowadzenie zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢ wymaga
wprowadzenia takiej informacji do karty przedmiotu i ztozenia jej zgodnie z obowigzujgca
procedurg nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem semestru, w ktérym zajecia beda
prowadzone.

. Uczestnicy zaje¢ sg informowani o formach prowadzenia zaje¢, w tym o zajeciach
realizowanych w formie ksztatcenia na odlegtos¢ najpdzniej wraz z publikacjg harmonograméw
zaje¢ na dany semestr.

. Zajecia dydaktyczne w formie ksztatcenia na odlegtos¢ sg prowadzone w trybie synchronicznym
(tj. z wykorzystaniem komunikacji w czasie rzeczywistym), zgodnie z harmonogramem zajec
przyjetym na dany semestr studiéw.

. Zajecia dydaktyczne w formie ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢ rowniez prowadzone w trybie
asynchronicznym, tj. niewymagajgcym kontaktu prowadzgcego zajecia ze studentem w czasie
rzeczywistym, na podstawie przygotowanych materiatdw dydaktycznych udostepnionych
uczestnikom przez prowadzacego zajecia z wykorzystaniem narzedzi, o ktéorych mowa w § 2.

. Obowigzujacy zasadg prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtosé jest stosowanie
interaktywnosci w relacji pomiedzy prowadzacym zajecia a uczestnikami zaje¢ oraz
uczestnikami zajeé¢ miedzy soba.

. Rozwigzania ograniczajgce sie do wysytania uczestnikom zaje¢ materiatéw edukacyjnych
traktuje sie wytgcznie jako uzupetniajgce dla opisanych w punkcie 4 i 5.

. Zajecia realizowane metodg synchroniczng zaliczane sg do zajeé¢ z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia i studentow.

. Zajecia dydaktyczne realizowane w formie ksztatcenia na odlegtos¢ mogg byé prowadzone
z budynku ASP lub z innego miejsca niz budynek ASP.



10. Za wtasciwe merytorycznie przygotowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie
ksztatcenia na odlegtos¢, zgodnie z programem studidw oraz umozliwienie osiggniecia przez
studentdow zaktadanych efektéw uczenia sie, poprzez dobdér odpowiednich metod weryfikacji,
odpowiada prowadzacy zajecia.

11. Prowadzacy zajecia zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) opracowania i udostepnienia materiatow dydaktycznych w formie elektronicznej,

2) komunikowania sie ze studentami w trybie synchronicznym i asynchronicznym,

3) informowania studentéw o formie zaliczenia zaje¢,

4) zapewnienia studentom mozliwosci osobistych konsultacji, ktére powinny odbywac
stacjonarnie w budynkach ASP zgodnie z podanym do wiadomosci studentow
harmonogramem konsultacji,

5) weryfikacji udziatu studentéw w zajeciach i dokumentowania tej weryfikacji,

6) biezgcej kontroli postepdow w nauce,

7) monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu ksztatcenia,

8) przestrzegania przepiséw dotyczacych prawa autorskiego i praw pokrewnych podczas
tworzenia i wykorzystania materiatéw dydaktycznych.

12. Ksztatcenie na odlegtos¢ wymaga dostepu osoby prowadzgcej zajecia i uczestnika zaje¢ do
urzadzenia oraz infrastruktury teleinformatycznej umozliwiajgcych odpowiednio prowadzenie
i uczestniczenie w zajeciach.

13. W przypadku wystgpienia problemdw lub ograniczen technicznych uniemozliwiajgcych udziat
w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, student
zobowigzany jest do niezwtocznego ustalenia z wtasciwym dziekanem i prowadzgcym zajecia
warunkdéw realizacji zaje¢, w tym na stanowiskach dostepnych w budynkach ASP.

14. Do zaje¢ dydaktycznych rozliczanych w ramach pensum dydaktycznego nauczyciela
akademickiego zalicza sie godziny pracy zrealizowane w ramach ksztatcenia na odlegtos¢
z wykorzystaniem metod synchronicznych, zgodnie z harmonogramem zaje¢.

15. Rozliczenie dla celéw wyptaty godzin zaje¢ zrealizowanych przez prowadzacych w formie
ksztatcenia na odlegtos¢ odbywa sie wg zasad ogdlnych.

16. Do zasad wynagradzania pracownikow stosuje sie przepisy ogdlne.

17. Wykonawcy umoéw cywilnoprawnych otrzymujg wynagrodzenie za rzeczywiscie
przeprowadzone godziny, z zastrzezeniem braku koniecznosci aneksowania uméw w zakresie
ewentualnych zmian miesiecznych limitéw godzin, jesli tgczny limit godzin przewidziany
w umowie nie ulega zwiekszeniu.

18. Mozliwe jest prowadzenie zajec zdalnych z wykorzystaniem pracy modela.

§6
Weryfikacja osigganych efektdw uczenia sie

1. Weryfikacja osiggniecia przez uczestnikéw zaje¢ zaktadanych efektéw uczenia sie odbywa sie
przez biezgcg kontrole postepdw w nauce oraz podsumowujgcg weryfikacje efektéw uczenia
sie, zgodnie z programem studiéw.



. Biezaca kontrola postepéw w nauce moze odbywac sie w szczegdlnosci:

1) z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych wielostronng komunikacje
W czasie rzeczywistym (np. poprzez odpowiedz ustng w trakcie zajec),

2) poprzez zapewnienie mozliwosci udziatu w stacjonarnych konsultacjach,

3) poprzez sprawdziany wiedzy, zadania domowe realizowane w ramach pracy witasnej,
prezentacji na zajeciach wczedniej przygotowanych przez studenta na dany temat,
przygotowanie pracy/projektu z danej tematyki oraz inne, z wykorzystaniem narzedzi do
ksztatcenia na odlegtos¢ udostepnianych przez Uczelnie.

. Weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studidw,
w szczegolnosci zaliczenia, egzaminy konczace okreslone zajecia oraz egzaminy dyplomowe
odbywajg sie w budynkach ASP, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

. W uzasadnionych przypadkach zaliczenia, egzaminy oraz egzaminy dyplomowe, o ktérych
mowa w ust. 3 mogg odbywad sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dziekan.

. W przypadku egzaminu dyplomowego srodki komunikacji elektronicznej muszg zapewniac
zachowanie niezbednych zasad bezpieczerdstwa oraz transmisje egzaminu dyplomowego
W czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami i wielostronng komunikacje w czasie
rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy egzaminu dyplomowego mogg sie wypowiadac.

§7

Zapewnienie jakosci ksztatcenia

. Zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ podlegajg
cyklicznej ocenie jakosci w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
w ASP, wedtug takich samych zasad jak zajecia dydaktyczne realizowane w budynkach Uczelni.

. Nadzér nad jakoscig i doskonaleniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ stosowanych
w jednostce sprawuje dziekan, a w przypadku studium — kierownik studium.

. Na koniec kazdego semestru uczestnikom zaje¢ udostepniana jest ankieta uwzgledniajaca
pytania dotyczgce wykorzystania podczas zaje¢ metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

§8

Jednostki i osoby odpowiedzialne za ksztatcenie na odlegtos¢

. Nadzér nad prawidtowg organizacjg ksztatcenia na odlegtos$¢ sprawuje Dziekan lub osoba przez
niego upowazniona.

. Dziekan moze okreslic szczegétowe zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w formie
ksztatcenia na odlegtos¢ obowigzujace w ramach wydziatu.

. Dziekan prowadzi ewidencje zaje¢ dydaktycznych w formie ksztatcenia na odlegtosé
realizowanych na poszczegdlnych kierunkach studiéw oraz odpowiada za prawidtowy ich udziat
procentowy w ogdlnej liczbie punktéw ECTS okreslonej w odpowiednim programie studidw.
Ewidencje prowadzi sie do zakonczenia catego cyklu ksztatcenia na danym kierunku studiéw.



§9
Warunki bezpieczenstwa i prawa autorskie do tresci na platformie

. Materiaty dydaktyczne udostepnione w celach realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ podlegajg ochronie prawem autorskim w zakresie
okreslonym w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(t.j. Dz. U.z2021r., poz. 1062).

. Materiaty dydaktyczne oraz nagrania zaje¢ udostepniane sg wytgcznie uczestnikom zajec oraz
osobom sprawujgcym kontrole nad realizacjg procesu ksztatcenia na odlegtosc.

. Dane osobowe udostepniane na internetowych platformach sg niezbedne do prawidtowej
organizacji procesu ksztatcenia na odlegto$é, a ich administratorem s3 dostawcy
oprogramowania oraz ASP. Udostepnione dane osobowe nie mogg by¢ wykorzystane do
zadnych innych celdw, niz tych zwigzanych z prawidtowg organizacjg procesu ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

§10
Postanowienia koncowe

. Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu sprawuje Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia,
ktéry ponadto podejmuje decyzje w sprawach nieobjetych Regulaminem w zakresie ksztatcenia
na odlegtosé.

. Whnioski z prowadzonego monitoringu w zakresie prowadzonego w ramach wydziatu
ksztatcenia na odlegtos¢ powinny zostac ujete w corocznych raportach Wydziatowych Komisji
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

. Monitoring, o ktérym mowa w ust. 2 powinien uwzglednia¢ oceny i opinie prowadzgcych
zajecia odnosnie wykorzystywanych w Uczelni narzedzi ksztatcenia na odlegtos¢ oraz
zapewnienia wsparcia technicznego i szkolen w tym zakresie.

. Zapisy niniejszego Regulaminu dotyczace studiéw stosuje sie odpowiednio do pozostatych form
ksztatcenia prowadzonego w ASP, z zastrzezeniem ze kierownicy jednostek prowadzgcych to
ksztatcenie tam, gdzie ma to uzasadnienie, mogg okresli¢ dodatkowe zasady lub rozwigzania
organizacyjne.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu ksztafcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

KARTA ZGLOSZENIA ZAJEC Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK KSZTALCENIA NA

ODLEGLOSC

INFORMACIE O PRZEDMIOCIE

1. NAZWA PRZEDMIOTU
2. KOD PRZEDMIOTU
3. IMIE | NAZWISKO OSOBY
PROWADZACEJ
PRZEDMIOT
4. WYDZIAL
5. KIERUNEK STUDIOW
6. POZIOM KSZTALCENIA
7. FORMA STUDIOW
8. SEMESTR
9. ROK STUDIOW
10. LICZBA PUNKTOW ECTS
11. LICZBA GODZIN ZAJEC Np.32h
W SEMESTRZE
12. RODZAJ ZAJEC Wyktad, cwiczenia, zajecia w pracowni, laboratorium, warsztaty itp
13. FORMY PROWADZENIA Zdalnie/hybrydowo
ZAJEC
14. WYMIAR GODZINOWY Np. wyktad 2 h, zajecia w pracowni 30 h
POSZCZEGOLNYCH
RODZAJOW ZAJEC
15. RODZA) ZAJEC Wyktad
PROWADZONA ONLINE
16. WYMIAR GODZIN 2h
REALIZOWANYCH ONLINE
17. NARZEDZIA STOSOWANE Np. Microsoft Teams, poczta elektroniczna
PODCZAS ZAJEC ONLINE
18. SPOSOBY KOMUNIKACII ZE | Np. mail, telefon, czat online, wideokonferencja, forum,
STUDENTAMI webinarium
19. MATERIALY DYDAKTYCZNE | Np. ogdinodostepne i darmowe materiaty, tutoriale,
zdigitalizowane podreczniki; pliki PDF; opracowania wtasne; filmy;
nagrania wyktaddw, podcasty, zasoby biblioteczne, zasoby np.
z Youtube , odnosniki do zewnetrznych stron www
20. METODY WERYFIKACII Elementy monitorujgce i oceniajgce (np. zadania, poszczegdlne
EFEKTOW UCZENIA SIE etapy projektow; sprawdziany wiedzy itd.)
21. WARUNKI ZALICZENIA

ZAJEC ONLINE (oraz jego
wptyw na zaliczenie lub
ocene z przedmiotu)




Oswiadczam, ze':

[J posiadam wiedze z zakresu prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢

[l nie posiadam wystarczajgcej wiedzy z zakresu prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ i zobowigzuje sie odby¢ szkolenie w tym
zakresie w terminie 14 dni przed rozpoczeciem semestru, w ktérym bedg odbywac sie

zajecia.

Data i podpis prowadzgcego zajecia

Decyzja, data i podpis Dziekana Wydziatu

1 Zaznaczy¢ wiasciwe. Szkolenia z zakresu wykorzystania narzedzi stosowanych w ASP w celu
prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ prowadzi Dziat
Informatyczny, ktéry potwierdza udziat w szkoleniu na wniosek osoby, ktéra je odbyta.



