DAG.253.3.2024

Decyzja nr 14/2024
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 8 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu konkursu na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie oraz powotania komisji konkursowej ds. wyboru
brokera ubezpieczeniowego dla Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 22 ust. 2 ustawy dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) oraz § 23 ust. 3 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie, zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. W celu dokonania wyboru brokera ubezpieczeniowego dla Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie wprowadza sie Regulamin konkursu na wybér brokera ubezpieczeniowego dla
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie (Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej Decyzji) oraz powotuje sie komisje konkursowg ds. wyboru brokera ubezpieczeniowego
(zwang dalej ,Komisjg Konkursowg") w sktadzie:

- Przewodniczacy Komisji — Matgorzata Michatek,
- Cztonek Komisji — Jolanta Kurek,
- Sekretarz Komisji — Anna Chwalibdg.

2. W pracach Komisji Konkursowej z gtosem doradczym mogg braé udziat inne osoby powotane przez
Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie na wniosek Przewodniczgcego
Komisji.

§ 2.

1. Komisja Konkursowa realizowac bedzie zadania i procedury okreslone w Regulaminie konkursu na
wybér brokera ubezpieczeniowego dla Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

2. W szczegdlnosci Komisja Konkursowa jest odpowiedzialna za:

1) otwarcie ztozonych skutecznie ofert i ocene spetniania przez uczestnikéw konkursu wymagan
okreslonych w Regulaminie konkursu,

2) ocene ofert ztozonych w konkursie,

3) wybdr najlepszej oferty oraz przygotowanie uzasadnienia rozstrzygniecia konkursu,

4) wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie konkursu,

5) wykonywanie innych czynnosci, przekazanych do obowigzkow Komisji Konkursowej
w Regulaminie konkursu.

3. Propozycje rozstrzygniecia konkursu lub jego uniewaznienia Komisja Konkursowa przedkfada do
zatwierdzenia Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

§ 3.
1. Przewodniczgcy Komisji Konkursowej jest odpowiedzialny za:
1) organizacje prac Komisji Konkursowej, w tym podziat miedzy jej cztonkéw prac
podejmowanych w trybie roboczym oraz wyznaczanie termindw i miejsc posiedzern Komisji
Konkursowej, z tym zastrzezeniem, ze pierwsze posiedzenie:



- odbedzie sie w dniu wyznaczonym na sktadanie ofert;
- obejmie otwarcie ofert ztozonych w konkursie.

2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania Komisji Konkursowej, w tym
odebranie od oséb wchodzgcych w sktad Komisji Konkursowej oswiadczenia o braku
pozostawania w stosunku prawnym lub faktycznym z oferentami, ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu konkursowym (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
Decyzji);

3) prawidtowy przebieg czynnosci Komisji Konkursowej;

4) przedkfadanie do podpisu Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
projektéw pism, oswiadczen i zawiadomien, zwigzanych z postepowaniem konkursowym;

5) przekazywanie Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie protokotéw
z posiedzen Komisji Konkursowej, podpisanych przez wszystkich wymienionych na liscie
obecnosci cztonkdéw;

6) informowanie Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
o okolicznosciach skutkujgcych wytgczeniem cztonka Komisji Konkursowej z jej prac;

7) informowanie Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie o problemach
zwigzanych z pracami Komisji Konkursowej.

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za:

1) terminowe sporzgdzanie protokotéw z posiedzen Komisji Konkursowej;

2) przygotowywanie i przesytanie do uczestnikdw konkursu niezbednych pism i powiadomien;

3) prawidtowe przechowywanie ofert konkursowych;

4) prowadzenie dokumentacji postepowania konkursowego.

Cztonkowie Komisji sg odpowiedzialni za:

1) czynny udziat w pracach Komisji Konkursowej;

2) zachowanie w tajemnicy informacji zwigzanych z pracami Komisji Konkursowe;.

Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie na wniosek Przewodniczacego

Komisji moze powotac¢ w sktad Komisji Konkursowej ekspertéw/biegtych, ktorzy uczestnicza w jej

pracach na zasadach przewidzianych dla cztonkéw Komisji.

§4.
Posiedzenia Komisji Konkursowej odbywajg sie w sktadzie minimum trzyosobowym, w tym przy
udziale Przewodniczgcego Komisji.
Kazdy cztonek Komisji Konkursowej ma prawo do ztozenia zdania odrebnego wobec rozstrzygniecia
podjetego przez Komisje Konkursowa. Zdanie odrebne sporzadza sie na pismie i dotgcza do
protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowej.
Sekretarz Komisji prowadazi liste obecnosci, ktdrg dotgcza sie do protokotu z posiedzenia Komisji
Konkursowej.

§ 5.
Przeprowadzajac postepowanie Komisja Konkursowa w szczegélnosci:
1) na pierwszym posiedzeniu, odbywajgcym sie w dniu wyznaczonym na sktadanie ofert,
dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci, w jakiej byty sktadane;
2) sprawdza poprawnosc formalng, w tym kompletnos¢ ztozonych ofert;
3) weryfikuje oferty i przekazuje informacje, ktore oferty sg kompletne i spetniajg warunki
okreslone w Regulaminie;



4) na podstawie punktowej oceny poszczegdlnych oferentéw Komisja Konkursowa
zarekomenduje Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, oferenta z ktorym
zostanie podpisana umowa na obstuge brokerska.

2. Komisja Konkursowa pracuje na posiedzeniach niejawnych.
3. Dokumentacja z prac Komisji Konkursowej jest jawna i udostepniana po zakoriczeniu prac Komisji,

z wyfaczeniem informacji zastrzezonych przez oferentéw jako tajemnica przedsiebiorstwa.

§ 6.
Nadzdér nad wykonaniem Decyzji powierza sie Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie.

§7.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/ - /dr hab. Robert Sowa, prof. ASP

Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia



