Zatgcznik nr 4
do protokotu z posiedzenia Senatu ASP 27.10.2015

UCHWALA SENATU
AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM. JANA MATEJKI W KRAKOWIE
NR 72/2015
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Biblioteki Gléwnej
27 pazdziernika 2015 roku

Na podstawie §26 ust.7 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie,
uchwala sie, co nastepuje:

§1
Senat Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie zatwierdza Regulamin
Biblioteki Gtéwnej w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie
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REGULAMIN BIBLIOTEKI GEOWNEJ
AKADEMII SZTUK PIEKNYCH im. JANA MATEJKI W KRAKOWIE

§ 1. Postanowienia ogolne

Biblioteka Glowna Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie jest
ogolnouczelniang jednostka o wyodrebnionych zadaniach naukowych, dydaktycznych
I ustugowych, pelnigca réwnoczes$nie funkcje ogdlnie dostgpnej biblioteki naukowej. Jest
podstawg systemu biblioteczno-informacyjnego krakowskiej Akademii Sztuk Pigknych.

§ 2. Zadania i struktura

Biblioteka Gléwna gromadzi, opracowuje, przechowuje i udostgpnia zbiory krajowe oraz
zagraniczne ze szczegdlnym uwzglednieniem sztuki. Wyodrebnione dzialy Biblioteki Glownej
stanowig zbiory specjalne: starodruki i r¢kopisy, zbiory gromadzone w Gabinecie Rycin i
Gabinecie Plakatow, ksiggozbior Heleny Dabczanskiej oraz ksiggozbior dawnej Szkoty Sztuk
Pigknych w Krakowie.

b)

§ 3. Zasady udostepniania zbioréow

Biblioteka Glowna ASP w Krakowie udostgpnia swoje zbiory na miejscu w czytelni oraz
wypozycza je na zewnatrz. Do korzystania z czytelni Biblioteki Glownej ASP upowazniaja
nastgpujace dokumenty:

a) legitymacja pracownicza, studencka lub doktorancka ASP w Krakowie

b) legitymacja biblioteczna lub inny dowdd tozsamosci dla 0sob spoza ASP w Krakowie
Na czas pobytu i korzystania ze zbioréow Biblioteki w czytelni nalezy pozostawi¢ u
dyzurujacych bibliotekarzy jeden z dokumentow (dowod osobisty, paszport, indeks,
legitymacje pracownicza, studencka, szkolng lub biblioteczng) — 1 wpisa¢ si¢ na liste
czytelnikow.

Do korzystania z wypozyczalni Biblioteki Gtéwnej ASP upowazniaja nastepujace
dokumenty:

a) legitymacja studencka ASP w Krakowie

b) legitymacja biblioteczna ASP w Krakowie

Warunkiem otrzymania legitymacji bibliotecznej ASP jest zalozenie u dyzurujacych
bibliotekarzy konta w komputerowej kartotece czytelnikéw Biblioteki ASP.

W razie zgubienia legitymacji bibliotecznej czytelnik zobowiazany jest zgtosi¢ ten fakt
dyzurujacym bibliotekarzom. Legitymacji bibliotecznej nie wolno nikomu odstepowac.
Prawo do wypozyczania zbior6w na zewnatrz maja pracownicy i studenci ASP w
Krakowie:

pracownicy ASP w Krakowie moga wypozycza¢ ksiazki i czasopisma (z wyjatkiem
zastrzezonych w punkcie 9.) na okres dwoch miesiecy, z mozliwoscig prolongaty na
jeszcze jeden miesiac

studenci 1 doktoranci ASP w Krakowie moga wypozyczac ksigzki 1 czasopisma z zasobu
zgromadzonego w wypozyczalni studenckiej na okres jednego miesigca, z mozliwoscia
prolongaty o dodatkowy jeden miesiac.
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Szczegbdtowa instrukcja dotyczaca wypozyczen dla pracownikow, studentow, doktorantow
ASP znajduje si¢ na stronie internetowej katalogu komputerowego Biblioteki Gtowne;j
ASP (https://vtls.cyfronet.pl/cgi-bin/asp/chameleon/)

Nie wypozycza si¢ na zewnatrz dziel: wydanych przed 1945 rokiem, rzadkich i szczegdlnie
cennych oraz zgromadzonych w ksiggozbiorze podrecznym czytelni.

Na czas pobytu i korzystania ze zbioréw Biblioteki Glownej ASP czytelnicy zobowigzani
sg do pozostawienia okry¢ wierzchnich, toreb, teczek, parasoli etc. w szatni na parterze.
W czytelni obowigzuje cisza, zakaz palenia, spozywania positkow, picia napojow oraz
prowadzenia rozmow przez telefon komorkowy. Ponadto, osoba korzystajaca z czytelni
zobowigzana jest przestrzega¢ regulaminéw wewnetrznych Uczelni.

Czytelnika obowigzuje troskliwe, staranne i uwazne obchodzenie si¢ z udostepnianymi
zbiorami. Nie wolno ich wynosi¢ poza czytelni¢. Czytelnik zobowigzany jest do zwrdcenia
dzieta w stanie takim, w jakim je otrzymal. Przy zwrocie stan dzieta jest sprawdzany przez
bibliotekarzy.

W przypadku zniszczenia lub utraty wypozyczonej ksigzki, czytelnik zobowigzany jest
dostarczy¢ inny jej egzemplarz, ewentualnie zamiennik. Decyzje o rodzaju ekwiwalentu
podejmuje zgodnie z potrzebami Biblioteki Dyrektor Biblioteki Gtownej ASP. W razie
niemozliwosci dostarczenia innego egzemplarza lub w przypadku braku akceptacji na
ztozenie zamiennika, czytelnik zobowigzany jest do naprawienia szkody na zasadach
ogo6lnych przewidzianych przepisami powszechnie obowigzujacymi.

Ksigzki 1 czasopisma zamawiane do czytelni otrzymuje si¢ na podstawie wypetlnionego
rewersu.

ZamoOwienia na dzieta znajdujace si¢ w oddzielnych magazynach realizowane s3 w dniu
nastepnym.

Dyzurujacy bibliotekarz moze, bioragc pod uwage nat¢zenie ruchu w czytelni oraz
bezpieczenstwo zbiorow, ograniczy¢ ilos¢ wypozyczanych dziet jednej osobie.

Nie realizuje si¢ rewerséw na 15 minut przed zamknigciem Biblioteki.

Odbitki kserograficzne 1 skany wykonuje si¢ wytacznie ze zbioréw bibliotecznych. Koszt
jednej kserokopii wynosi 20 groszy, jednego skanu 2 zlote. Wigksza ilo$¢ odbitek
kserograficznych oraz skany wykonywane sa na dzien nastgpny.

Wydawnictwa do kserowania lub skanowania kwalifikuje bibliotekarz przyjmujacy
zamoOwienie. Nie kseruje si¢ oraz nie wykonuje si¢ skanu:

wydawnictw sprzed 1945 roku

wydawnictw o duzym formacie, ci¢zarze, klejonych, zniszczonych lub o szczegolnej
wartos$ci

Czytelnicy nie przestrzegajacy regulaminu i nie stosujacy si¢ do uwag dyzurujgcych
bibliotekarzy moga utraci¢ prawo do korzystania z Biblioteki.

§ 4. Zasady udost¢pniania zbiorow specjalnych

Warunkiem korzystania ze zbiorow specjalnych, wymienionych w § 2 regulaminu
Biblioteki Gtéwnej ASP, jest wystosowanie kwerendy na pismie.

Pisemne zgloszenie powinno zawiera¢ temat i cel kwerendy, a takze dane personalne
przeprowadzajacej ja osoby oraz nazwe¢ instytucji. Do kwerendy nalezy dotaczy¢ pismo
z rekomendacja instytucji, na potrzeby ktorej jest ona wykonywana.

Zgode na korzystanie ze zbiorow specjalnych w kazdym przypadku wyraza dyrektor
Biblioteki Gtownej ASP i pracownik odpowiedzialny za zbiory bgdace przedmiotem
kwerendy.

Termin 1 warunki udostgpnienia zbiorow okreslane s3 w zalezno$ci od charakteru
i przedmiotu kwerendy.
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Ze wzgledu na bezpieczenstwo zbiorow dyrektor Biblioteki Giownej ASP ma prawo
odmowi¢ korzystania ze zbiorow specjalnych.

Biblioteka wykonuje reprodukcje ze zbiorow specjalnych w postaci skanow i1 zdjgé
cyfrowych. Dostgpno$¢ takiej ustugi uzalezniona jest od rodzaju i stanu zachowania
obiektu. Ceng ustugi okresla indywidualnie Dyrektor Biblioteki Gtownej ASP.

§ 5. Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka Gtowna ASP prowadzi wypozyczenia migdzybiblioteczne:

a) sprowadza materialy biblioteczne z bibliotek krajowych i zagranicznych dla
pracownikow Akademii Sztuk Pigknych w Krakowie w przypadku, gdy nie posiada
ich zadna biblioteka w Krakowie,

b) wypozycza materialy biblioteczne ze swoich zasobow innym bibliotekom i
instytucjom.

Ze wzgledu na specyfike¢ zbiorow Biblioteka Glowna zastrzega sobie kazdorazowo
podejmowanie decyzji co do mozliwosci udostepnienia zamawianych materiatow.
Wypozyczenia migdzybiblioteczne sg realizowane na podstawie zamowienia ztozonego
droga elektroniczng.

Materialy sprowadza si¢ na okres ustalony przez biblioteke wypozyczajaca.

Z materiatow sprowadzonych mozna korzysta¢ jedynie w czytelni Biblioteki Glowne;.
Wszelkie koszty sprowadzenia materiatow z zagranicy ponosi zamawiajacy.

Instytucja zamawiajaca zobowigzana jest zwrdci¢ zamoOwione materialy w terminie
jednego miesigca od daty ich przestania.

§ 6. Postanowienia koncowe

Dane osobowe czytelnikow Biblioteki Glownej ASP s3a gromadzone 1 przetwarzane
wylacznie w celu umozliwienia prowadzenia statutowej dziatalnosci Biblioteki, zgodnie z
ustawa ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym” z dn. 27 lipca 2005 r.

Dane osobowe podlegaja ochronie zgodnie z ,,Ustawg o ochronie danych osobowych” z dn.
29 sierpnia 1997. Na podstawie art. 37 tej ustawy pracownicy Biblioteki Gtownej posiadaja
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Jednocze$nie pracownikow Biblioteki
obowigzuje bezwzgledny zakaz wudzielania informacji o danych osobowych
czytelnikow.



