Zarzgdzenie nrl7
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
zdnia 15 marca 2012 .
w sprawie oceny pracownikow nie bedacych nauczycielami akademickimi

W celu realizacji postanowien ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157 z 2009 r. poz. 1240) oraz celéw i zadan wynikajacych ze standardéw kontroli
zarzadczej zarzadzam co nastepuje:

10.

11.

12.

Pracownicy nie bedacy nauczycielami akademickimi, zatrudnieni w Akademii na
podstawie umowy o prace, podlegaja okresowej ocenie co 3 lata.

W uzasadnionych przypadkach ocena moze by¢ przeprowadzona w innym czasie, np.
przed podjeciem decyzji o kolejnej umowie, o zmianie warunkow umowy i inne.
Ocenie podlegaja w szczeg6lnosci: kompetencje, sposob wywiazywania si¢
Z natozonych obowigzkdéw, przestrzeganie obowigzujacych regulaminéw oraz zasad
wspotzycia spotecznego, podnoszenie kwalifikacji, inicjatywnos$¢.

Podstawg¢ oceny stanowi ,,Arkusz oceny” , zawierajagcy samoocen¢ oraz oceng
bezposredniego przetozonego. (zal. nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

Osoby bezposrednio  obstlugujace  studentow i  doktorantéw,  zatrudnione
w sekretariatach wydziatow, w Bibliotece Glownej oraz Biurze Karier powinny by¢
dodatkowo ocenione przez studentéw i doktorantow.

Zasade oceniania o ktorej mowa w punkcie 5 opracuja samorzady doktorantow
i studentow.

Podsumowujacej oceny dokonuje bezposredni przetozony. Dla stanowisk
bezposrednio podleglych rektorowi — rektor lub osoba przez niego upowazniona.
Ustala si¢ skale ocen; pozytywna, wymaga poprawy.

Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow dzialdow administracyjnych do
przeprowadzenia oceny w terminie do 30 listopada 2012 .

Przetozony jest zobowigzany do uzasadnienia pracownikowi oceny 1 wskazania
sposobu radzenia sobie ze slabymi stronami. Pracownik potwierdza podpisem fakt
Zapoznania si¢ z ocena.

Od oceny przysluguje prawo wniesienia odwotlania do przelozonego wyzszego
szczebla w terminie do 14 dni od daty oceny.

Ocena podlega wlaczeniu do akt osobowych.

(-) prof. Adam Wsiotkowski
Rektor Akademii Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki w Krakowie



