ZARZADZENIE Nr 49/2013
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 28 sierpnia 2013 r.
w sprawie szczeg6towych zasad, warunkéw funkcjonowania Statego Dyzuru
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004
w sprawie gotowosci obronnej paistwa (Dz. U Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 lipca 2013 r. w sprawie
utworzenia systemu statych dyzuréw w dziale administracji rzadowej kultura
i ochrona dziedzictwa narodowego, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W celu zapewnienia ciagtosci przekazywania decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, dotyczacych uruchamiania realizacji zadah ujetych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, jak
rbwniez przedsiewzie¢ reagowania kryzysowego tworzy sie w Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie Staty Dyzur.

§ 2.
Staty dyzur Akademii dziata w systemie statych dyzuréw tworzonych przez
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego — stanowi jeden z elementéw zespotu
sit i srodkow tego systemu.

§ 3.
1. Uruchomienie Statego Dyzuru nastepuje:
1) obligatoryjnie — w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa, o ktérych mowa w § 4ust. 1 i §5 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, w celu
realizacji zadanh okreslonych w §8 ust. 3 tego rozporzadzenia;
2) na polecenie Ministra — w stanie statej gotowosci obronnej paistwa, o ktérym
mowa w §3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w
sprawie gotowosci obronnej panstwa, w celu szkolenia i kontroli funkcjonowania
Systemu Statego Dyzuru lub statego dyzuru wytypowanych jednostek.
2. Decyzje o zakonczeniu dziatania Statego Dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydat
decyzje o jego uruchomieniu.

§ 4.
1. Sktad Statego Dyzuru wyznacza sie ze skfadu osobowego pracownikow
administracyjnych Akademii:
1) Kierownika zmiany:
- Kierownik Biura Rektora
- Specjalista w Biurze Rektora
- Specjalista w Dziale Obstugi Informatycznej
- Specjalista ds. BHP i p.poz.
2) Dyzurnego Statego Dyzuru :
- Specjalista w Dziale Spraw Osobowych
- Specjalista w Dziale Nauczania,
- Samodzielny referent ds. Inwentaryzacji,
- Specjalista w Biurze Rektora



2. Na miejsce petnienia Statego Dyzuru wyznaczam pomieszczenie nr 108
(Rektorat) na | pietrze w budynku przy Placu Matejki 13.
3. W zakres zadah os6b petnigcych Staty Dyzur wchodzi obowiazek:

1) znajomosci tresci ,Instrukcji dziatania Statego Dyzuru ASP”;

2) znajomosci  struktury organizacyjnej, zasad kierowania i zarzadzania
w Akademii w czasie kryzysu i wojny;

3) znajomosci sygnatéw alarmowych, rodzajéw alarméw oraz tresci komunikatéw
ostrzegawczych;

4) znajomos¢ miejsca przebywania przetozonych;

5) posiadania umiejetnosci postugiwania sie technicznymi srodkami tacznosci jak
réwniez urzadzeniami biurowymi znajdujacymi sie na wyposazeniu Statego Dyzuru;

6) przyjmowania i przekazywania przetozonym informacji uzyskanych ze szczebla

nadrzednego i jednostek wspotdziatajacych.

4. Staty Dyzur w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie wykonuje
natozone zadania na zasadzie catodobowych dyzuréw w systemie dwuzmianowym 12
godzinnym

1) Na jednej zmianie stuzba petniona jest dwuosobowo;

2) Stuzbe na zmianie statego dyzuru petni:

a) Kierownik zmiany statego dyzuru,

b) Dyzurny Statego Dyzuru.

3) Czas petnienia dyzuru przez jedna zmiane wynosi 12 godzin. Zmiany oséb

petniacych staty dyzur odbywaja sie: | zmiana od godz. 7 30 do 19 30,
[l zmiana od godz. 19 30 do 7 30.
§ 5.

1. W celu ujednolicenia regulacji dotyczacych funkcjonowania i dziatania statego
dyzuru w ramach Systemu Statego Dyzuru w dziale kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego pracownik do spraw obronnych Akademii w terminie do 30 wrzesnia
2013 r. opracuje nowa ,Instrukcje dziatania Statego Dyzuru Akademii Sztuk Pieknych
im.  Jana  Matejki w  Krakowie”  uwzgledniajac  dane  wynikajace
z zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 lipca 2013 r.
w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w dziale administracji rzadowe;
kultura i ochrona dziedzictwa narodowego w szczegélnosci dotyczacych:

1) zasad i trybu obiegu informacji i decyz;ji;

2) systemu powiadamiania i alarmowania w ramach statego dyzuru;

3) wyposazenia w niezbedny sprzet teleinformatyczny, materiaty biurowe
obronne systemy facznosci;

4) utrzymania niezbednych sit i Srodkéw do ochrony oraz ciagtosci

funkcjonowania statego dyzuru;

2. W ramach szkolenia obronnego objac szkoleniem teoretycznym i praktycznym, co
najmniej dwa razy w roku osoby wyznaczone do petnienia Statego Dyzuru.

3. W ramach kontroli realizacji zadah obronnych dokona¢ sprawdzenia
i kontrolowac gotowos¢ Statego Dyzuru do dziatania.

§ 6.
Dokumentacje Statego Dyzuru stanowia:
5) Instrukcja dziatania Statego Dyzuru;
6) Wykaz 0séb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;
7) Grafik petnienia stuzby Statego Dyzuru;
8) Harmonogram dziatania stuzby Statego Dyzuru;
9) Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatéw;



10)  Ksiazka meldunkéw Statego Dyzury;
11)  Inne dokumenty, w zaleznosci od potrzeb.

§7.
1. W dni ustawowo i dodatkowo wolne od pracy oraz po godzinach pracy, gdy nie
zostat uruchomiony Staty Dyzur, stuzba dozoru (portier) realizuje niektére zadania
statego dyzuru i wynikajace z tego obowiazki zgodnie z procedura postepowania stuzb
dozoru /portiera/ w sytuacji otrzymania informacji lub sygnatu z ministerstwa kultury i
dziedzictwa narodowego.
2. W zwiazku z organizacja Statego Dyzuru w oparciu o stuzbe dozoru (portiera)
stuzba ta podlega odpowiedniemu przeszkoleniu.
3. Przeszkolenia dokonuje pracownik realizujacy zadania obronne w Akademii
odpowiedzialny za organizacje i przygotowanie Statego DyZuru.

§ 8.
Traci moc zarzadzenie nr 28/2008 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie oraz zarzadzenie nr 25/2013 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie z dnia 15 kwietnia 2013 r. w sprawie aktualizacji instrukgcji statego
dyzuru.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



