Zarzadzenie Nr 22/2014
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 19.05.2014 roku
w sprawie zmian w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

I. Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pézniejszymi zmianami), w zwiazku ze zmiang
przepisow prawnych dotyczacych udzielania zamoOwien publicznych,
w_Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie wprowadzonym Zarzadzeniem Rektora Uczelni nr 4/2009 z dnia
19.01.20009 r. (wraz z péZniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujace zmiany :

1) w § 1 ust. 1T otrzymuje nastepujace brzmienie :

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do zaméwieh publicznych udzielanych na wniosek
(sumujacy potrzeby wszystkich komoérek organizacyjnych Uczelni) poszczegélnych
Uzytkownikéw, w trybach:

1) przetargu ograniczonego
2) przetargu nieograniczonego

) negocjacji z ogtoszeniem

) dialogu konkurencyjnego

) negocjacji bez ogtoszenia

) zaméwienia z wolnej reki

) zapytania o cene

8) licytacji elektronicznej

o wartoSci zaméwienia przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty

30.000 euro.
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2) w § 2 ust. 5) otrzymuje nastepujace brzmienie :
5) Ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z péZniejszymi zmianami),

3) w § 3 ust. 2 pkt. 1) lit. e otrzymuje nastepujace brzmienie :

e) w przypadku zakupu towaru lub ustugi na rzecz Uczelni o wartoéci szacunkowej
mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ 30.000 euro oraz w przypadku
zamoéwienia awaryjnego w ramach realizowanej umowy, wedlug wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 6 do Regulaminu;

4) w § 4 pkt. 36) otrzymuje nastepujace brzmienie :

36) po zatwierdzeniu planu finansowego moze przekaza¢ Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspélnot Europejskich lub zamieszcza na wtlasnej stronie internetowej w miejscu
wyodrebnionym dla zamoéwien publicznych, wstepne ogloszenie informacyjne o
planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zaméwieniach lub umowach ramowych,
ktérych wartosc:

a) w przypadku zaméwienia na roboty budowlane - jest réwna lub przekracza wyrazona

w ztotych réwnowartos¢ 5.186.000 euro,




b) w przypadku dostaw - zsumowana dla dostaw o wartosci réwnej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ 207.000 euro, w ramach danej grupy
okre$lonej w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwieh CPV (Dz. Urz. WE
L 340 z 16.12.2002 r., str. 0001-0562, Dz. Urz. WE Polskie wydanie specjalne, rozdz.
6, t. 7, strona 3, z pozniejszymi zmianami - zwanym dalej Wsp6lnym Stownikiem
Zamowien - jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty
750.000 euro,

c) w przypadku ustug - zsumowana dla ustug o wartosci réwnej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ 207.000 euro, w ramach kategorii 1-16 okreslonej
w zafaczniku nr 2 do Wspdlnego Stownika Zaméwien, jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 750.000 euro.

5) w § 11 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie :

3. Komisja zaprasza do dialogu Wykonawcow, ktérzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu w liczbie okreslonej w ogtoszeniu o zamdéwieniu, zapewniajacej
konkurencje, nie mniejszej niz 3 (nie mniejszej niz 5 w przypadkach, gdy wartos¢
zamoéwienia jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosc:

- 207.000 euro dla dostaw i ustug,

- 5.186.000 euro dla robét budowlanych).

6) w § 13 ust. 6 otrzymuje nastepujace brzmienie :

6. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Wykonawca
sktada oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli warto$¢
zamoéwienia jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢:

- 207.000 euro dla dostaw i ustug,

- 5.186.000 euro dla robét budowlanych,

réwniez dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkéw.

7) w § 14 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie :

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zaméwienia sa dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych, a warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢
207.000 euro.

8) w § 20 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie :

2. W przypadku wartosci zaméwienia lub umowy ramowej mniejszej niz wyrazona w
ztotych réwnowartos¢ kwoty:

- 207.000 euro dla dostaw i ustug,

- 5.186.000 euro dla robét budowlanych,

niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy
ramowej Specjalista ds. Zaméwieh Publicznych zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu
zamoéwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

9) w § 20 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie :

3. Jezeli wartos¢ zaméwienia albo umowy ramowej jest réwna lub przekracza wyrazona w
ztotych réwnowartos¢ kwoty:

- 207.000 euro dla dostaw i ustug,

- 5.186.000 euro dla robét budowlanych,



niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy
ramowe]j Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych przekazuje ogtoszenie o
udzieleniu zaméwienia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

10) w § 22 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie :

2. Zasady udzielania zamoéwien publicznych na Uczelni o wartodci szacunkowej do
réwnowartosci 30.000 euro, okresla Zatacznik nr 7 do Regulaminu (,Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 30.000 euro”).

11) w zalaczniku nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwief publicznych na Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, w § 3 ust. 5 otrzymuje nastepujace
brzmienie :

5. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o
ktérych mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2013 r., poz. 907, z pézniejszymi zmianami), nie ztozenia przez niego
oSwiadczenia albo ztozenia oSwiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy
Komisji niezwtocznie informuje Rektora Uczelni o koniecznosci wylaczenia cztonka
Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktéry
podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w
jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada o$wiadczenie, o
ktérym mowa, w najkrétszym mozliwym terminie. Wobec Przewodniczacego Komisji
czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Rektor Uczelni.

12) w zalaczniku nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, w § 7 ust. 2 otrzymuje nastepujace
brzmienie :

2. W postepowaniu, w ktérym wartos¢ zaméwienia przekracza wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30.000 euro, z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot.

Il. W zwiazku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 423)
ulegt zmianie zapis art. 4 ust. 8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych, ktéry otrzymata
nastepujace brzmienie :

,8) zaméwien i konkursdw, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro;”.

W  konsekwencji powyzszej nowelizacji ustawy - PZP wprowadza sie zmiany w
Zataczniku nr 6 oraz w Zataczniku nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych (Zarzadzenie Rektora nr 4/2009 z dnia 19.01.2009 z pézniejszymi zmianami)

1) Poprawiony Zatacznik nr 6 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia Rektora.
2) Poprawiony Zatacznik nr 7 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia Rektora.

Il. W zwiazku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 423)
Zamawiajacy w dziedzinach nauki i kultury sa zwolnieni z obowiazku stosowania
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych do udzielania zaméwien o wartoéciach



wyrazonych w ztotych réwnowartosci od 30 000 euro do 207 000 euro, ktérych
przedmiotem sg dostawy i ustugi :

1. stuzace wytacznie do celéw badawczych, eksperymentalnych, naukowych i
rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej
majacej na celu osiagniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub
rozwoju (wytaczenie z art. 4 pkt. 8a ustawy - PZP);

2. z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej z organizowaniem wystaw, koncertéw,
konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych
przez biblioteki lub muzealiéw, jezeli zamdwienia te nie stuza wyposazeniu
zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci
(wytaczenie z art. 4 pkt. 8b ustawy - PZP).

Do udzielania ww. zamoéwien, Zamawiajacy beda zobowigzani stosowac procedury

przewidziane w odrebnych ustawach: o zasadach finansowania nauki oraz

organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. W Swietle tych przepiséw na

Zamawiajacym bedzie spoczywat obowigzek:

1. zamieszczenia ogtoszenia o udzielanym zaméwieniu na swojej stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej,

2. udzielenia zaméwienia w sposéb zapewniajacy przejrzystos¢, réwne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia oraz z uwzglednieniem
okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie,

3. nie udostepniania informacji zwigzanych z zamdwieniem, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczeniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamdéwienia, nie pdzniej niz przed
zwarciem umowy o wykonanie tego zamowienia, zastrzegt, ze nie moga bycC one
udostepniane,

4. zamieszczenia niezwlocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej informacji o udzieleniu zaméwienie z podaniem nazwy (firmy) albo
imienia lub nazwiska podmiotu, z ktérym zawart umowe o wykonanie
zaméwienia albo informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

IV. Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie jako jednostka finanséw
publicznych zobligowana jest do bezwzglednego przestrzegania przepiséw ustawy -
Prawo zaméwien publicznych, w zwiazku z tym w zataczniku nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia Rektora zostaty przedstawione procedury zakupéw w tutejszej
Uczelni.

V. Niniejsze Zarzadzenie Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
obowiazuje od dnia 19.05.2014 roku.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
(Zarzadzenie Rektora nr 4/2009 z dnia 19.01.2009).

pieczeé komorki organizacyjnej Uczelni Zrédlo finansowania

Whniosek o:

| - Dokonanie zakupu lub ustugi o wartosci szacunkowej ponizej rownowartosci
w zlotych 30.000 Euro */

Il - Wniosek o zamdéwienie awaryjne w ramach realizowanej umowy *

(* niepotrzebne skreslic)

1. Przedmiot zamowienia:

2. Uzasadnienie :
a) zakup jednostkowy
- zamoOwienie dostawy lub ustugi dokonywanej nie cz¢sciej niz raz w roku;
b) zakup interwencyjny /prosze wybraé jednq 7 opcji/:
- zamowienie dokonywane w okresie oczekiwania na rozstrzygniecie procedury podstawowej,
- inny, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢, a jego realizacja ma bezposredni wplyw
na ciaglos¢ pracy Uczelni,

c) przyczyny technologiczne, organizacyjne lub gospodarcze /prosze wybraé jedng z opcji/:



- sytuacja, w ktorej nie mozna na poczatku roku budzetowego oszacowaé odpowiedniej ilosci
przedmiotu zamoéwienia /prosze opisacl

- istniejg przestanki techniczne lub organizacyjne powodujace koniecznos¢ dokonania cze$ciowego
zamoOwienia /prosze opisadl

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (wypefnic jedynie w przypadku Wniosku 1):

ustalona zostala na Kwote ...iiiveninnninnineene zl, w  dniu

podpis i pieczeé
Uzytkownika

4. Ustalenie wartoSci przedmiotu zaméwienia poprzedzono / nie poprzedzono* zapytaniem

ofertowym wystanym do (wypelni¢ jedynie w przypadku Wniosku I):



podpis Specjalisty ds. Zamowien
Publicznych

podpis Kanclerza

podpis Rektora Uczelni
lub osoby przez niego upowaznionej



Zalacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana

Matejki w Krakowie (Zarzadzenie Rektora nr 4/2009 z dnia 19.01.2009).

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro

w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

§ 1.

Niniejszy ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci  szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro”, zwany dalej Regulaminem,
okredla organizacje 1 procedure udzielania przez Akademie Sztuk Picknych im. Jana Matejki
w Krakowie, zwana dalej Uczelnia, zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, gdy
warto§¢ zamoéwienia (netto) w danym roku nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci  30.000 (slownie: trzydziesci tysigcy) euro, do ktoérych nie stosuje  sig,
z zastrzezeniem § 4, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 1., poz. 907, z pdzniejszymi zmianami) zwanej dalej ustawa.

Zamowienia, okreslone w ust. 1 s udzielane w sposob celowy 1 oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§ 2.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia wszczyna na wniosek uzytkownika oraz
przeprowadza Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych. Uzytkownik sprawdza, czy dane
zaméwienie nie przekracza w ramach wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos$é za tres¢ 1 kompletnos¢ wniosku. Wzér wniosku
okres§la Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na Uczelni
(Zarzadzenie Rektora Nr 4/2009 z dnia 19.01.2009 t.), ktéry stanowi zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Rektora nr 22 z dnia 19.05.2014 1.

Udzielenie zamowienia odbywa si¢ na wylacznie na podstawie zatwierdzonego wniosku
zawierajacego odpowiednie uzasadnienie 1 kompletnie wypelnionego.

Whioski opiniuje Specjalista ds. Zamoéwienn Publicznych. Wnioski powinny zawieraé
informacij¢ o zabezpieczeniu srodkow finansowych na udzielenie zamdwienia.

§ 3.

Nie mozna w celu uniknigcia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien
publicznych okreslonych ustawg dzieli¢ zamoéwienia na czeSci oraz obnizaé wartosci
zamowienia.

Wyboru podstawy prawnej udzielania zaméwienia uzytkownik moze dokonaé wylacznie jezeli
zachodzg przestanki jej stosowania okreslone ustawa.



§ 4.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscig - art. 32 ust. 4 ustawy.

Warto§¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o art. 33 ust. 11 2 ustawy.

Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi i dostawy powtarzajace si¢ okresowo

jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych wustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok s$redniorocznego wskaznika cen towaréw 1 ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

b) ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢é w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybér podstawy ustalenia wartosci zamdwienia na uslugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sig:

a) w przypadku zaméwienia na ustugi i dostawy - nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecla postgpowania o udzielenie zamowienia,

b) w przypadku robét budowlanych - nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania.

§ 5.

Zamoéwienie udzielane jest po przeprowadzeniu przez Uzytkownika analizy rynku,

zmierzajacej do wyboru najkorzystniejszej oferty. Wyniki analizy powinny zostaé utrwalone

w formie notatki stuzbowej. Analizy nie przeprowadza si¢, jezeli wyniki analizy

przeprowadzonej wczesniej, dotyczacej tego samego zamodwienia, pozostaja aktualne,

co powinno zosta¢ utrwalone w formie notatki stuzbowe;.

Uzytkownik kieruje zapytania ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow

zamoéwienia, chyba ze z przyczyn obiektywnych okreslone zamdwienie moze by¢ wykonane

przez mniejsza ilo§¢ wykonawcow:

a) w formie pisemnej, faksem lub e-mailem (zachowujac dowdd nadania) zastrzegajac,
ze skladana przez potencjalnego Wykonawce oferta musi zosta¢ zlozona w jednej
z powyzszych form - jezeli warto$¢ zamdwienia, okreslona zgodnie z § 4, przewyzsza
kwote 25.000,00 zt,

b) w dowolnej formie (sporzadzajac notatke stuzbowa) - jezeli warto§¢ zamowienia,
okreslona zgodnie z § 4 Regulaminu nie przewyzsza kwoty 25.000,00 z1.

W przypadku zamowieq, ktérych wartos¢ okreslona zgodnie z § 4 Regulaminu nie przekracza

5.000,00 zl, mozna w uzasadnionych przypadkach odstapi¢ od stosowania ust. 1 i 2

niniejszego paragrafu, utrwalajac odstapienie i jego uzasadnienie w formie notatki sluzbowe;.

Powyzsze nie wylacza stosowania zasady okreslonej w § 1 ust. 2 Regulaminu.

Po zlozeniu ofert Uzytkownik moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje majace na celu

obnizenie ceny lub uzyskanie korzystniejszych warunkéw zamowienia.

§ 6.



Oceng ofert i wybor najkorzystniejszej z nich dokonuje Uzytkownik lub Komisja powolana
przez Uzytkownika.

Uzytkownik przygotowuje pisemna umowe z wybranym Wykonaweca.

Przed zawarciem umowy, Uzytkownik przedstawia ja do akceptacji Radcy Prawnemu Uczelni
do zaakceptowania pod wzgledem formalno-prawnym.

Zawarta umowa powinna zawiera¢ postanowienie o nastepujacej tresci: ,,Umowa zostala
zawarta na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.”

Umowy na $wiadczenia ciagle lub okresowe powinny zosta¢ zawarte na czas oznaczony,
za wyjatkiem umow, ktoérych przedmiotem sa dostawy wody za pomoca sieci wodno-
kanalizacyjnej lub odprowadzanie $cieckéw do takiej sieci, gazu z sieci gazowej, ciepla z sieci
cieplowniczej i licencji na oprogramowanie komputerowe.

Uzytkownik prowadzi i przechowuje niezbedna dokumentacj¢ odnosnie prowadzonych przez
siebie zamowien.

Krakéw, 19.05.2014 r.

Podpis Rektora
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Procedura zakupéw w ASP - zakup w drodze postgpowania przetargowego :

ZAL.ACZNIK NR 6 pobiera si¢ z Dziekanatu Wydzialu lub z Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego lub ze strony internetowej Uczelni.

Uzytkownik  (pracownik poszczegdlne) ~wO6morki  organizacyjnej Uczelni) przygotowuje
ZALACZNIK NR 6, ktéry przedstawia Dziekanowi Wydziatu/Kierownikowi komorki
organizacyjnej Uczelni do akceptacji oraz podaje zrédlo finansowania tego zakupu.

!

Zaakceptowany ZALACZNIK NR 6 zostaje przekazany do Drzialu Administracyjno-
Gospodarczego ASP pl. Jana Matejki 13 pokéj nr 116.

Specjalista ds. Zamowien Publicznych woZziale Administracyjno-Gospodarczym zlozone
wnioski o zakup (ZALACZNIKI NR 0) przekazuje Kanclerzowi Uczelni oraz Kwestorowi
Uczelni do akceptacji.

Po wuzyskaniu zgody Kanclerza oraz K. l « Uczelni wnioski sa realizowane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w drodze postepowania przetargowego.
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Procedura zakupéw w ASP - zakup ,,bezprzetargowy” (na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych) :

ZAL.ACZNIK NR 6 pobiera si¢ z Dziekanatu Wydzialu lub z Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego lub ze strony internetowej Uczelni.

Uzytkownik  (pracownik poszczegdlnej komorki organizacyjnej Uczelni) przygotowuje
ZALACZNIK NR 6, ktéry przedstawia Dziekanowi Wydziatu/Kierownikowi komorki
organizacyjnej Uczelni do akceptacji oraz podaje zrédlo finansowania tego zakupu.

Zaakceptowany ZALACZNIK NR ¥ eStaje przekazany do Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego ASP pl. Jana Matejki 13 pokdj nr 116.

Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych Dziale Administracyjno-Gospodarczym opiniuje
ztozony ZAL.ACZNIK NR 6. W sytuacji, gdy zakup moze by¢ zrealizowany na podstawie art. 4
ust. 8 ustawy - PZP (zakup ,,bezprzetargowy”) wniosek o zakup zostaje przekazany do realizacji
Specjaliscie ds. Zaopatrzenia, ktory przekazuje zakupiony towar

uzytkownikowi.
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