Znak sprawy: AU-711-1/15
Zarzadzenie Nr 10
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie w sprawie regularnego
przekazywania kompletnych rocznikéw dokumentacji do Archiwum Uczelni oraz
zapewnienia prawidlowosci postepowania z dokumentacja
z dnia 20 lutego 2015 roku

W celu prawidtowej realizacji obowiazkéw wynikajacych z Ustawy z dnia 14 lipca
1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 123 z 2011 r., poz.
698, z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Akademii do:

1. Regularnego przekazywania (raz w roku) kompletnych rocznikéw
dokumentacji do Archiwum Uczelni po wczesniejszym przestaniu w wersji
elektronicznej spiséw zdawczo-odbiorczych i ustaleniu terminu przekazania
akt na stan Archiwum.

2. Prawidtowego porzadkowania i ewidencjonowania dokumentacji w spisach
zdawczo-odbiorczych oraz sumiennego stosowania w biezacej pracy zasad
wynikajacych z zatacznikéw nr 1 i 2 do zarzadzenia nr 34 Rektora ASP w
Krakowie z dnia 13.09.2007 r. (tj. aktualnie obowiazujacych Instrukc;ji
Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt).

§2
Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych do:

1. Szczegdlnego nadzoru nad wykonaniem § 1 niniejszego Zarzadzenia.

2. Przeprowadzenia kontroli prawidtowosci stosowania zasad wynikajacych z
aktéow, o ktérych mowa w § 1 oraz wyegzekwowania prawidtowego stosowania
obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej i wykazu akt, zwtaszcza co do
klasyfikacji i rejestracji spraw.

§3
Zobowiazuje Archiwum Uczelni do:
1. Udzielania informacji merytorycznych w razie watpliwosci co do stosowania
zasad wynikajacych z aktéw, o ktérych mowa w § 1.
2. Przejmowania dokumentacji, wg ustalonego harmonogramu.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



