Znak: AU-082-1/2016

Zarzadzenie Nr 11
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
w sprawie przeprowadzenia kontroli stanowisk administracyjnych

i ogélnouczelnianych w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i wykazu akt

1.

z dnia 29 lutego 2016 roku

W celu prawidtowej realizacji obowiazkéw wynikajacych z Ustawy z dnia 14
lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1446), a takze koniecznoscia wyegzekwowania od wszystkich
pracownikéw Uczelni prawidlowego stosowania obowiazujacej instrukcji
kancelaryjnej i wykazu akt wskazana w pkt. 4 zalecen pokontrolnych Archiwum
Narodowego w Krakowie z dnia 27 stycznia 2015 roku zarzadzam kontrole
wewnetrzna stanowisk administracyjnych i ogélnouczelnianych.

. Celem kontroli jest okreslenie stanu faktycznego stosowania instrukcji

kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt zwtaszcza co do prawidtowego
klasyfikowania i rejestracji spraw. Kontrola obejmie takze zagadnienie
regularnego przekazywania dokumentacji do Archiwum ASP.

. Kontrole przeprowadzi dr Joanna Grabowska, starszy dokumentalista w

Archiwum ASP, w terminie ustalonym z kazdym pracownikiem od 1 marca
do 31 grudnia 2016 roku.

. W wyniku kontroli powstanie raport stosowania obowiazujacych przepiséw i

analiza btedéw. Ponadto zostang przygotowane wskazéwki co do
prawidtowego postepowania z dokumentacja dla kazdego stanowiska.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



