Znak: DAG-390-1/2016

Zarzadzenie Rektora nr 22
z dnia 29 kwietnia 2016 roku
zmieniajace zarzadzenie nr 3 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 22 stycznia 2016 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych w Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art.66 ust. 2 ustawy z 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U.
z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm), w zwiazku z art. 44 i 68 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm) oraz art. 18-21 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie wprowadzam zatacznik nr 8 w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



Zatgcznik
do zarzqdzenia rektora nr 22 z 29 kwietnia 2016 roku

Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

W przypadku udzielania zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub
z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw jezeli zamdéwienia
te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w sSrodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi
jego dziatalnos¢ i ich wartosé jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, stosuje sie procedure okreslong w punkcie | i ll:

I. W przypadku zamdéwien na ustugi druku ksigzek, katalogéw, ktére zostaty wydrukowane
nie tylko w zwigzku z organizacja wystawy, ale tez w celu ich sprzedaizy - nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie okreslonym
w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

Il. W przypadku zamdéwien na ustugi druku katalogéw, plakatéw, zaproszen itp., zwigzanych
z organizacjg wystaw i katalogow do wystawy niepodlegajacych sprzedazy - nalezy
zastosowac jedng z opisanych ponizej procedur :

1. Jezeli warto$é¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 5.000,00 ztotych netto - zamowienie
nastepuje na podstawie Wniosku (zatgcznik nr 3) ztozonego SdZP, poprzez zakup
bezposredni towaru badZ ustugi z uwzglednieniem cen rynkowych. Nalezy go dokonac
z nalezytg starannoscig i udokumentowaé wyczerpujgco opisanym rachunkiem lub
faktura, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg zachowanie
okre$lonej formy czynnosci prawnej, np. pisemnej. Za prawidtowo$é udzielenia
zamowienia odpowiedzialna jest osoba merytorycznie wtasciwa dla danego zamédwienia
(Wnioskodawca).

2. Udzielenie zamdwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 5.000,00 ztotych
netto, lecz nie przekraczajgcych kwoty 20.000,00 ztotych netto - wymaga weryfikacji rynku
W oparciu o rozpoznanie cenowe i jego udokumentowanie co moze nastgpi¢ przez
zebranie ofert, faksow, wydrukow ze stron internetowych, katalogéw, e-maili, od co
najmniej trzech wykonawcdéw, o ile na rynku liczba wykonawcdw nie jest ograniczona.
Dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania rynku przekazuje sie wraz z Wnioskiem
(zatacznik nr 3) do SdZP, ktéry zobowigzany jest do gromadzenia dokumentacji
postepowania.



Dla zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 20.000,00 ztotych netto, lecz
nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro netto udzielenie zamdwienia nastepuje w trybie
Zapytania ofertowego (wzor ,ogtoszenia o zamowieniu w trybie zapytania ofertowego”
stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w ASP). Procedure
Zapytania ofertowego rozpoczyna ztozenie Wniosku (zatgcznik nr 3 ) do SdZP wraz z
opisem przedmiotu zamdwienia i informacjami niezbednymi do ogtoszenia zapytania (kryteria
oceny, wymagania wobec wykonawcoéw, istotne postanowienia umowy).

Dla zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 30.000,00 euro netto, lecz
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 -
SdZP zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ASP ogfoszenie o udzielanym
zamowieniu, oraz niezwiocznie po jego udzieleniu - informacje o udzieleniu zamdwienia
zawierajacg nazwe (firme) albo imie inazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe
o wykonanie zamdwienia albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

1) Przy udzielaniu zamdwien, o ktdrych mowa w punkcie 4 nalezy zapewni¢ przejrzysto$é
postepowania, réwne traktowanie podmiotdw zainteresowanych wykonaniem
zamoéwienia oraz nalezy uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci moggce mie¢ wptyw na
jego udzielenie oraz zapewnic¢ ochrone tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli nastgpito jej
zastrzezenie przez podmiot uczestniczacy w postepowaniu.

2) W celu wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia z dziedziny kultury,
Whioskodawca, dostarcza do SdZP Whniosek (zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w ASP) wraz opisem przedmiotu zamdwienia i oswiadczeniem
uzasadniajgcym, iz przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertdw, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub
z gromadzeniem materiatdw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw jezeli
zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone
do biezgcej obstugi jego dziatalnosci.



