Zarzadzenie nr 37
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 1 lipca 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego zasad korzystania ze stuzbowych
telefonéw komérkowych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

§1
Na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. 2005 nr 164 poz. 1365 z pézn. zm.) w zwiazku z §44 Statutu
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, wprowadzam Regulamin
dotyczacy korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych w Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



1)
2)

3)

4)

Zatqcznik do Zarzgdzenia nr 37
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z dnia................cccoeveenecuncene.

REGULAMIN DOTYCZACY ZASAD KORZYSTANIA ZE StUZBOWYCH TELEFONOW

KOMORKOWYCH W AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM. JANA MATEJKI W KRAKOWIE

Niniejszy regulamin okredla:

zasady przyznawania pracownikom Uczelni stuzbowych telefonéw komadrkowych,
miesieczne limity kosztéw opfacanych przez Uczelnie za korzystanie ze stuzbowych
telefonédw komérkowych,

zasady postepowania w przypadku przekroczenia przez pracownika przyznanego
miesiecznego limitu kosztéw,

zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komédrkowych.

§1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

1.

2.

3.

Uczelni nalezy przez to rozumie¢ Akademie Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie;

Pracowniku nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy, wymiar czasu
pracy, zajmowane stanowisko, podstawe nawigzania stosunku pracy;

Regulaminie- Regulamin dotyczgcy zasad korzystania ze stuzbowych telefondéw
komérkowych, bedgcych wtasnoscia Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie;

Telefonie- stuzbowy telefon komérkowy wraz z wyposazeniem i akcesoriami,
stanowigcy wtasnos¢ Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

§2
Telefony przydzielane sg wladzom Uczelni, kierownikom jednostek oraz ich zastepcom
zgodnie z wykazem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Pozostali
pracownicy moga otrzymac telefon, jezeli wykonujg oni obowigzki stuzbowe poza
siedzibg albo w wiecej niz w jednym budynku Uczelni, lub winni byé w kontakcie
z przetozonymi badz wspodtpracownikami, w uzasadnionych okolicznosciach réwniez
poza godzinami pracy.
Whiosek o przyznanie telefonu skfada do Kanclerza zainteresowany pracownik za
zgodg kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej. Wzér wniosku stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Zgode na przydzielenie telefonu wydaje Kanclerz.



§3

Pracownik otrzymujgcy telefon podpisuje oswiadczenie, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
. Oswiadczenie o ktéorym mowa w ust.1 pracownik przekazuje niezwtocznie do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.
Dziat Administracyjno-Gospodarczy wydaje telefony pracownikom oraz prowadzi ich
ewidencje.
Pracownik, ktéoremu przyznano telefon i limit kosztéw optacanych przez Uczelnie,
zobowigzany jest do utrzymania telefonu w nalezytym poszanowaniu oraz
nieudostepniania go osobom trzecim, przy czym po zakonczeniu pracy moze telefon
wynosi¢ z miejsca pracy lub pozostawia¢ go w miejscu pracy, o ile nie otrzymat
polecenia petnienia dyzuru telefonicznego.
Pracownik zobowigzany jest do odbierania telefonu stuzbowego poza zwyktymi
godzinami pracy tylko w razie petnienia dyzuru na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.
Pracownik moze wykonywa¢ prace przy uzyciu telefonu wytgcznie w godzinach
wypetniania obowigzkéw pracowniczych, zgodnie z obowigzujgcym go rozktadem
czasu pracy. Pozostawanie w kontakcie telefonicznym nie moze naruszaé przepisow
regulujgcych czas pracy, w tym prace w godzinach nadliczbowych.
Uczelnia pokrywa nastepujgce koszty korzystania z telefonu przez pracownika:
1) koszty abonamentu,
2) koszty stuzbowych potgczen telefonicznych, zgodnie z przyznanym pracownikowi

miesiecznym limitem,
3) koszty przyznanych pracownikowi dodatkowych ustug telekomunikacyjnych,
4) koszty napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nie nastgpito z winy pracownika.

§4
Dziat Administracyjno-Gospodarczy = zobowigzany jest do comiesiecznego
przekazywania faktur od operatora sieci do Dziatu Finansowo-Ksiegowego.
W przypadku przekroczenia przyznanego limitu kosztéw, Dziat Administracyjno-
Gospodarczy przekazuje do Dziatu Finansowo- Ksiegowego wykaz pracownikéw, ktdrzy
przekroczyli limit miesieczny, powiadamiajgc jednocze$nie tych pracownikéw
o kwocie przekroczenia.
. Aby dokona¢ potrgcen z wynagrodzen konieczna jest uprzednia pisemna zgoda
pracownika na potrgcenie konkretnej kwoty z wynagrodzenia tego pracownika
w danym miesigcu, zawarta w ust. 2 o$wiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.
. O przyznaniu limitdw okreslonej wysokosci na korzystanie z telefondw decyduje
Kanclerz. Limity ustalane sg w zaleznosci od przynaleznosci do okreslonej grupy
pracownikéw, zgodnie z wykazem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwigzanych z koniecznoscig wykonywania
potgczen stuzbowych przekraczajgcych ustalony limit, pracownik korzystajacy



z telefonu moze wystgpi¢ do Kanclerza Uczelni o zwolnienie z obowigzku pokrycia
kosztéw przekroczenia limitu.

6. W przypadku nie uiszczenia przez pracownika kosztéw wynikajgcych z przekroczenia
limitu, karta SIM zostanie zablokowana, a kosztami tej operacji obcigzony zostanie
uzytkownik telefonu.

7. W przypadku przekroczenia przyznanego limitu kosztéw Dziat Administracyjno-
Gospodarczy powiadamia pracownikow o kwocie przekroczenia oraz przekazuje do
Dziatu Finansowo- Ksiegowego wykaz tych pracownikéw, ktérzy przekroczyli limit
miesieczny wraz z podpisanymi oswiadczeniami, w ktdrych pracownicy wyrazajg zgode
na potrgcenie wskazanej kwoty z wynagrodzenia.

8. Kierownik Dziatu Obstugi Informatycznej bez zbednej zwioki poinformuje osoby,
ktorym przyznano telefony o instrukcji mozliwosci sprawdzenia przyznanych limitow
i stanu ich wykorzystania poprzez strone operatora.

§5
Wszelka instalacja nowego oprogramowania w telefonie lub modyfikacja istniejgcego jest
zabroniona.

§6
1. W przypadku kradziezy telefonu, pracownik obowigzany jest do zawiadomienia o tym
fakcie bez zbednej zwtoki:
1) operatora sieci telefonii komdrkowej w celu zablokowania karty SIM,
2) komisariatu policji,
3) Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

2. W przypadku utraty telefonu lub jego uszkodzenia z winy pracownika, wszelkie koszty
zwigzane z jego naprawa lub zakupem nowego aparatu ponosi pracownik.

§7
1. Pracownik zobowigzany jest do zwrotu telefonu do Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego niezwtocznie w przypadku:
1) na kazde wezwanie pracodawcy
2) bez osobnego wezwania w przypadku:
a) dtugotrwatej usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika , tj. trwajacej dtuzej
niz 30 dni,
b) rozwigzania umowy o prace lub zwolnienia z wykonywania obowigzkéw
stuzbowych, wynikajgcych z zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji.
2. W przypadku nie zwrécenia telefonu karta SIM zostanie zablokowana, a kosztem tej
operacji oraz kosztami aparatu telefonicznego zostanie obcigzony uzytkownik telefonu.

§8

Nadzor nad wykonaniem postanowien niniejszego Regulaminu powierza sie Kanclerzowi.



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu dotyczgcego

zasad korzystania ze stuzbowych telefondw komdrkowych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

z dnia 2016r.

Wykaz jednostek organizacyjnych i stanowisk

Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
uprawnionych do korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych

Grupa A: Wiadze Uczelni:

1. Rektor R

5 Prorektor ds. Nauki i Spraw R.1
) Zagranicznych

3. Prorektor ds. Studenckich R-2

4, Kanclerz K

5. Kwestor F

razem: 5 szt.
Grupa B: Kierownicy jednostek i ich zastepcy

1. Wydziat Malarstwa WM dziekan
2. Wydziat Rzezby WR dziekan
3. Wydziat Grafiki WG dziekan
4, Wydziat Architektury Wnetrz WAW dziekan
Wydziat Konserwacji i Restauracji . .
5. ) ) WKiRDS dziekan
Dziet Sztuki
6. Wydziat Form Przemystowych WFP dziekan
7. Wydziat Intermediéw Wi dziekan
Mied dziatowa Katedra Historii
3. IRAZYWY _ZI W . stort MHS kierownik
i Teorii Sztuki
9. Biblioteka Gtoéwna BG kierownik
10. Muzeum ASP MU kierownik
11. Wydawnictwo ASP wu kierownik
12. z-ca Kwestora Fz
13. Dziat Nauczania DN kierownik
14. Biuro Rektora i Kanclerza BR kierownik
15. Dziat Spraw Pracowniczych DK kierownik
16. Dom Plenerowy DP kierownik
17. Akademickie Biuro Karier ABK kierownik
18. Dziat Administracyjno-Gospodarczy DAG kierownik
. - . z-ca
19. Dziat Administracyjno-Gospodarczy DAG

kierownika




20 Sekretariat Studiéw Doktoranckich i = kierownik
) Jednostek Miedzywydziatowych studium
21. Dziat Obstugi Informatycznej DOI kierownik
22. Galeria ASP GU kurator
Razem: 22 szt.
Grupa C: pracownicy uprawnieni do posiadania telefonéw
1. Prodziekani
Dziat Administracyjno- .
2. DAG pracownicy
Gospodarczy
3. Biuro Radcéw Prawnych RP pracownicy
Dziat Obstugi )
4, . DOI pracownicy
Informatycznej
5. Wydawnictwo ASP wu pracownicy
Stanowisko ds. )
6. . Sl pracownik
Inwentaryzacji
7. portiernia — Plac Matejki 13 pracownik
Samodzielne stanowisko .
8. . . BHP pracownik
ds. BHP i PPOZ.
Samodzielne stanowisko )
9. . SP pracownik
ds. promogiji

Razem: 28 szt.




Grupa D: karty SIM (abonament)

Nazwa urzadzenia L.
Lp. . llos¢ kart SIM
technicznego
winda wg potrzeb
sygnalizatory wg potrzeb
urzadzenia bezpieczenstwa
3. wg potrzeb

i powiadamiania

Limity kosztow:
100 zt

Grupa A:
Grupa B:
Grupa C:
Grupa D:

60 zt
30 zt




Zatqcznik nr 2 do Regulaminu dotyczgcego

zasad korzystania ze stuzbowych telefondw komdrkowych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

z dnia 2016r.

WNIOSEK
o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

Krakow, dnia

Imie i nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Jednostka
organizacyjna

Whnosze o przyznanie mi stuzbowego telefonu komérkowego, ktéry bedzie uzywany przeze
mnie do celdow stuzbowych w zakresie*:

[0 Tylko podstawowych ustug operatora sieci komdrkowej;

"] Podstawowych ustug operatora sieci telefonii komdrkowej wraz z nastepujgcymi
dodatkowymi ustugami

Uzasadnienie wniosku*:

"] Wykonuje obowigzki stuzbowe poza stanowiskiem pracy:

[J Przetozeni i wspdétpracownicy muszg miec staty kontakt ze wzgledu na wykonywane
przeze mnie zadanie, wynikajgce z zakresu obowigzkéw, dotyczace:



Podpis kierownika/bezposredniego przetozonego

] Przyznaje stuzbowy telefon komérkowy z miesiecznym limitem kosztow:

tacznie z abonamentem i podatkiem VAT) W KWOCI€.......ccccocveeeeeieceeieecee e PLN
(BAIY @ ettt ee e e e et aeeaeeteebeeaeshestestesae e st see e e nnanen )*
oraz nastepujgce UStUZi dOdatKOWE:........occeveceieieeece e e r e s

] Nie przyznaje stuzbowego telefonu komérkowego*.

Uzasadnienie:

Kanclerz

*zaznaczy¢ wtasciwe pole



Zatqcznik nr 3 do Regulaminu dotyczqcego zasad korzystania
ze stuzbowych telefonow komorkowych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

z dnia 2016r.
OSWIADCZENIE
Krakow, dnia

Imie i nazwisko
Nr telefonu komérkowego
Przyjmuje telefon komérkowy:

-aparat telefoniczny......coe e O WartosSCi.ueeneveereeecresrenen, PLN

-z numerem abonenckim .......cccceceieininininener e IMEL vt

z miesiecznym limitem kosztéw (facznie z abonamentem i podatkiem VAT), optacanym

przez Uczelnie W KWOCIE.......cceueieeieiriieiiricrr e PLN

(SHOMNIE ettt et e sbe bbb bes e e b sbeeassaseebsesbenareane sbesaneeraerbensenns )

- ustalong taryfg abonencka.......coceoveeeeeciniceee e, i ustugi dodatkowe............
1. Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem sie z trescig Zarzagdzenia nr Rektora

Akademii Sztuk Pieknych z dnia w sprawie zasad korzystania

ze stuzbowych telefondw komodrkowych i zobowigzuje sie do przestrzegania jego
postanowien.

2. Niniejszym oswiadczam, iz przekroczenie ustalonego miesiecznego limitu skutkowad
bedzie przekroczeniem miesiecznych kosztédw korzystania z telefonu oraz przyznanych
ustug telekomunikacyjnych. W przypadku dodatkowych kosztéw zwigzanych
z przekroczeniem ustalonego limitu zobowigzuje sie do ich pokrycia z otrzymanego
wynagrodzenia.

3. Wyrazam zgode na potrgcenie z mojego wynagrodzenia kwoty kosztéw poniesionych
przez Uczelnie w przypadku:

1) przekroczenia przyznanego zgodnie z w/w zarzgdzeniem miesiecznego limitu
kosztéw potaczen, tj. PLN.

2) zablokowania karty SIM przez operatora sieci komdrkowej z przyczyn wynikajgcych
Z mojej winy;

3) utraty telefonu lub jego uszkodzenia z mojej winy.

Podpis Kierownika Dziatu Administracyjno Podpis pracownika
-Gospodarczego



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu dotyczqcego zasad korzystania
ze stuzbowych telefonow komorkowych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

z dnia 2016r
UStUGI OPLACONE W RAMACH ABONAMENTU DLA GRUP
LP. UStUGA GRUPA A GRUPA B GRUPA C
LIMIT [zf] 100 60 30
W TYM — ABONAMENT [z{] 73,34 14,76 11,07
UStUGI W RAMACH ABONAMENTU
potaczenia komdérkowe do wszystkich sieci w kraju BEZ LIMITU BEZ LIMITU BEZ LIMITU
potgczenia stacjonarne do wszystkich sieci w kraju BEZ LIMITU BEZ LIMITU BEZ LIMITU
potaczenia wideo TAK TAK NIE
SMS-y i MMS-y do wszystkich sieci w kraju BEZ LIMITU BEZ LIMITU BEZ LIMITU
bezptatny dostep do poczty gtosowej TAK TAK TAK
pakiet danych komérkowych w kraju 2GB 1GB 1GB
mozliwo$é dokupowania pakietéw danych TAK TAK TAK
komérkowych po wykorzystaniu dostepnych wg cennika wg cennika wg cennika
limitow operatora operatora operatora
potaczenia miedzynarodowe z Polski do UE BEZ LIMITU BEZ LIMITU NIE
ROAMING 200 min / SMS wg cennika NIE
operatora
Potgczenie gtosowe: jeden do jednego TAK TAK TAK
Potgczenia konferencyjne: TAK TAK TAK
jeden do wielu (od 1 do 5)
Blokada prezentacji wtasnego numeru telefonu NIE NIE NIE
CLIR domyslinie CLIR domyslnie CLIR domyslinie
wytgczony wytgczony wytgczony
Identyfikacja numeréw rozméwecy TAK TAK TAK
CLIP domyslinie CLIP domyslnie CLIP domyslinie
wytgczony wytgczony wytgczony
Oczekiwanie na potaczenie TAK TAK TAK
Zawieszenie pofaczen TAK TAK TAK
Automatyczne przekierowanie potgczenia po 30 TAK TAK TAK
sekundach do poczty gtosowej bgdz na inny numer
krajowy.
Mozliwos¢ sprawdzenia wtasnego stanu konta poprzez TAK TAK TAK
wystanie SMS-a bad? przez potaczenie z bezptatnym
numerem wskazanym przez Wykonawce do tego celu
UStUGI PLATNE
dodatkowe pakiety danych komérkowych po
wykorzystaniu dostepnych limitow
ROAMING UE
ROAMING inne kraje wg stawek wg stawek -
Pakiet danych UE/ inne kraje wg stawek wg stawek =




Zatqcznik nr 5 do Regulaminu dotyczqcego zasad korzystania
ze stuzbowych telefonow komdrkowych

w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 2016r.

OSWIADCZENIE

Krakéw, dnia

Nr telefonu komdérkowego

Wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za miesigC.........ccveennnn. kwoty kosztéw

poniesionych przez Uczelnie w wyniku:

1) przekroczenia przyznanego zgodnie z zarzgdzeniem nr... miesiecznego limitu

kosztow potaczen, tj. PLN.
2) zablokowania karty SIM przez operatora sieci komérkowej z przyczyn
wynikajgcych

z mojej winy, tj. PLN

3) utraty telefonu lub jego uszkodzenia z mojej winy, tj. PLN

Podpis Kierownika Dziatu Administracyjno Podpis pracownika

-Gospodarczego



