Zarzadzenie Nr 53
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 19 wrzesnia 2016r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku
ruchomego Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pézniejszymi zmianami)oraz § 44 ust.1, 2 i 6 lit. a)
Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku
ruchomego w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.
Regulamin okresla zakres zadan oraz zasady i tryb wykonywanych czynnosci
likwidacyjnych  Komisji Likwidacyjnej (zwanej dalej Komisja) oraz zasady
postepowania ze zbednymi lub zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego ASP
w Krakowie.

2. Regulamin dotyczy postepowania z nizej wymienionymi sktadnikami majatku
ruchomego:
1) srodki trwate;
2) Srodki trwate niskiej wartosci;
3) wartosci niematerialne i prawne.

3. Regulaminu nie stosuje sie do likwidacji zbioréw bibliotecznych oraz pieczatek
i pieczeci.

§2

1. Za zbedne sktadniki majatku ruchomego uznaje sie te sktadniki, ktore:

1) nie sa i nie moga by¢ wykorzystane przez jakakolwiek jednostke ASP w Krakowie w
realizacji zadan zwiazanych z ich dziatalnoscia lub nie nadaja sie do wspdtpracy
ze sprzetem uzywanym w tych jednostkach, a ich przystosowanie do wspotpracy
bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

2) nie nadaja sie do dalszego uzytkowania, a ich naprawa bytaby nieoptacalna.

2. Sktadniki majatku uznane za zbedne powinny byt zagospodarowane w miare
mozliwosci w innej jednostce ASP w Krakowie, a w przypadku braku takiej mozliwosci
moga by¢ zbywane odptatnie lub wyjatkowo nieodptatnie na zasadach okre$lonych w
aktualnie obowiazujacych przepisach w tym zakresie w ASP w Krakowie.

3. Za zuzyte sktadniki majatku ruchomego uznaje sie te sktadniki, ktére:

1) posiadaja wady lub uszkodzenia, a ich usuniecie i naprawa bytaby nieoptacalna;

2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszemu otoczeniu;

3) utracity wartos¢ uzytkowa;

4) sa technicznie przestarzate, zuzyte ekonomicznie, a ich naprawa lub remont
bytyby ekonomicznie nieuzasadnione.

§3
1. Czynnosci likwidacyjne wykonywane sa przez Komisje powotana przez Rektora
Akademii Sztuk Pieknych w Krakowie.
2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 3-osobowym.
3. Cztonkiem Komisji nie moze by¢ osoba, ktéra odpowiada materialnie za likwidowany
sktadnik majatku.
4. Obstuge administracyjng Komisji zapewni Samodzielne Stanowisko ds. Inwentaryzacji.



. Za prawidlowe przygotowanie dokumentacji dla Komisji odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji.

§4
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
Posiedzenia Komisji oraz dokonywanie oceny przydatnosci i likwidacja sktadnikéw
majatku odbywaja sie raz na kwartat lub w razie uzasadnionej pilnej potrzeby.
Posiedzenia zwotuje Przewodniczacy lub jego zastepca.
Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za catoksztatt czynnosci dokonywanych
przez Komisje oraz prawidtowe kwalifikowanie do likwidacji sktadnikéw majatku.
. Cztonkowie Komisji zobowiazani sa do czynnego uczestnictwa w pracach Komisji.
. W zwiazku z wykonywanymi czynnosciami Komisja ma prawo Zzada¢ od oséb
whnioskujacych o zlikwidowanie sktadnika majatku dodatkowych wyjasnien lub
udokumentowania przyczyn i okolicznosci zuzycia, uszkodzenia lub zniszczenia
danego sktadnika majatku.
Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku ruchomego znajdujacego sie na
stanie ewidencyjnym ASP w Krakowie.

§5

. Osobami uprawnionymi do podpisania wniosku o likwidacje sktadnikéw majatku sa

Kierownicy wtasciwych jednostek ASP w Krakowie;

. Whiosek o likwidacje sktadnikéw majatku powinien by¢ sporzadzony pisemnie wg

wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy sktada¢ na Dziennik Podawczy i kierowac do

Dziatu Administracyjno-Gospodarczego ASP w Krakowie, gdzie jest weryfikowany

przez osobe prowadzaca ewidencje pod wzgledem zgodnosci

z zapisami w ewidencji majatkowej w systemie ewidencji ,Srodkéw Trwatych” ASP w

Krakowie, a nastepnie przekazywany do Komisji.

. Whniosek powinien zawierac:

1) dane jednostki wnioskujacej;

2) nazwy sktadnikéw majatku przeznaczonych do likwidacji lub zbednych;

3) cene;

4) numer inwentarzowy;

5) stosowne uzasadnienie o ewentualnych uszkodzeniach, zuzyciu technicznym;

6) ewentualne orzeczenia i ekspertyzy o stanie technicznym sktadnikéw majatku
uwzgledniajace ich nieprzydatnosc.

. Sktadnik majatku lub jego czes¢ przeznacza sie do likwidacji gdy:

1) nastapito jego naturalne i catkowite zuzycie;

2) jego dalsza eksploatacja jest nieuzasadniona ze wzgledéw ekonomicznych,
a przeprowadzone wczesniej postepowanie w celu jego zagospodarowania i zbycia
odptatnie [ub nieodptatnie nie doprowadzito do jego zbycia;

3) zagraza bezpieczenstwu uzytkownikéw lub otoczenia;

4) ulegt uszkodzeniu, zniszczeniu lub zuzyciu w takim stopniu, ze nie nadaje sie do
dalszej eksploatacji, a jego naprawa lub remont bytyby nieuzasadnione ze
wzgledow ekonomicznych;

5) nie ma mozliwosci wykorzystania go, jako czesci sktadowej innego Srodka
trwatego w Zzadnej jednostce organizacyjnej ASP w Krakowie, a jego
przystosowanie do wspétpracy z innym Srodkiem trwatym bytoby technicznie
i ekonomicznie nieuzasadnione.

§6



Przewodniczacy Komisji uzgadnia z Kierownikami jednostek ASP w Krakowie termin i

miejsce przeprowadzenia czynnosci oceny sktadnikéw majatku.

Przedmioty przeznaczone do oceny jako zbedne lub do likwidacji nalezy przygotowac

do ogledzin przez Komisje w miejscu wczesniej ustalonym.

Do zadah Komisji prowadzacej ocene lub likwidacje sprzetu nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika majatku
do dalszego uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majatku, zuzytego lub zbednego;

2) ocena czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzywane
zgodnie z przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.:

3) ocena wartosci uzytkowej przedstawionych sktadnikow majatku;

4) przeliczenie przedstawionego sprzetu;

5) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw majatku;

6) pozbawienie sktadnika majatku numeru inwentarzowego;

7) dokonanie lub zlecenie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku
stanowiagcych wtasno$¢ ASP w Krakowie;

8) dyski lub inne elektroniczne nosniki informacji zawierajace dane moga byc
wytacznie przejmowane i deponowane w Dziale Obstugi Informatycznej oraz
mechanicznie zniszczone przez firme zewnetrzna;

9) nadzér przy przewozeniu sprzetu, przedmiotow uzyskanych z likwidacji do punktu
skupu surowcow wtérnych lub miejsca zniszczenia;

10) nadzér nad przekazaniem sprzetu, przedmiotéw uzyskanych z likwidacji do
wykorzystania w jednostce;

11) sporzadzanie protokotéw oceny przydatnosci i likwidacyjnego z przeprowadzonej
likwidacji oraz druku ,Likwidacji Srodka trwatego LT” lub druku ,Likwidacji Srodka
trwatego niskiej wartosci LN”.

Komisja po dokonaniu oceny przydatnosci przedmiotow przedstawia propozycje ich

dalszego uzytkowania lub kwalifikuje je do kategorii majatku zuzytego lub zbednego.

§7

Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego

z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw. Protokét opiniuje Kwestor i

zatwierdza Kanclerz.

Komisja po dokonaniu likwidacji sporzadza i podpisuje protokdt, ktory po

zatwierdzeniu przez Kanclerza jest podstawa do przeprowadzenia odpowiednich

zmian w ewidencji materiatowej. W kazdym protokole likwidacyjnym nalezy podac
wyczerpujace uzasadnienie likwidacji i sposéb jej przeprowadzenia.

Do protokotu z czynnosci likwidacyjnych nalezy dotaczy¢:

1) wniosek o likwidacje sporzadzony przez jednostke wnioskujaca o likwidacje
sktadnikéw majatku;

2) kwit potwierdzajacy dostawe ztomu lub innego surowca wtérnego (dotyczy to
czedci urzadzen, przedmiotéw, wyposazenia nie nadajacego sie do dalszego
uzytkowania lub regeneracji);

3) ewentualne orzeczenia i ekspertyzy o stanie technicznym sprzetu lub wyposazenia
uwzgledniajace jego nieprzydatnosc,

(w przypadku braku mozliwosci wykonania orzeczenia technicznego przez Komisje
lub pracownikéw ASP w Krakowie, zgodnie z ich odpowiednia wiedza
i doSwiadczeniem w tym zakresie, zleca sie jego wykonanie wyspecjalizowanej
firmie zewnetrznej, po uzgodnieniu ewentualnych kosztéw jego wykonania z
kierownikiem jednostki organizacyjnej, na stanie ktérej pozostaje dany sktadnik.



Osoba sporzadzajaca orzeczenie techniczne nie moze by¢ jego nabywca ani osoba
odpowiedzialna materialnie za ten skfadnik.

Do orzeczenia technicznego dotyczacego sprzetu komputerowego, ktéry stuzyt do
przetwarzania danych, nalezy dotaczy¢ potwierdzenie usuniecia danych z dysku
twardego, sporzadzone przez Kierownika Dziatu Obstugi Informatycznej ASP
w Krakowie);

4) karte przyjecia odpadu (w przypadku gdy przedmiotem likwidacji byt sprzet
podlegajacy utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami obowiazujacego prawa,
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania
utylizacji. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez
zaSwiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy
zakupie nowego sprzetu).

Protokét z likwidacji sporzadzony w 3-ech egzemplarzach stanowi podstawe do

wypisania dowodu likwidacji Srodka trwatego na druku LT lub dowodu likwidacji

srodka trwatego niskiej wartosci na druku LN, ktére po podpisaniu przez Komisje

i zatwierdzeniu przez Kanclerza przekazuje sie¢ do Dziatu Finansowo- Ksiegowego

dokonujacego (po zaksiegowaniu) rozdziatu egz.:

1 x Komisja Likwidacyjna,
1 x Wnioskodawca,
1 x Dziat Finansowo- Ksiegowy.

1.

§8
Zbedny sktadnik majatku lub jego cze$¢ sktadowa niepodlegajaca likwidacji powinien
zostaC przeznaczony do ponownego zagospodarowania, jezeli istnieja takie potrzeby
i mozliwosci, w innej jednostce ASP w Krakowie.
Dziat Administracyjno-Gospodarczy zamieszcza na stronie internetowej ASP
w Krakowie wykaz sktadnikéw zakwalifikowanych do ponownego zagospodarowania.

. Kazda jednostka organizacyjna ASP w Krakowie moze zwréci¢ sie do Dziatu

Administracyjno-Gospodarczego z prosba o zamieszczenie na stronie internetowej ASP
w Krakowie informacji o zbednym dla tej jednostki sktadniku majatku.

§9

. W przypadku odptatnego zbycia zbednego sktadnika majatku, jego wykreslenie

z ewidencji majatku dokonywane jest na podstawie dokumentu sprzedazy (np.
podpisanej przez uprawnione osoby: faktury VAT, umowy sprzedazy).

. W przypadku nieodptatnego zbycia zbednego sktadnika majatku, jego wykreslenie

z ewidencji majatku dokonywane jest na podstawie odpowiedniego dokumentu (np.
podpisanej  przez uprawnione osoby: umowy darowizny i  protokotu
przekazania/przyjecia).

. W przypadku kradziezy sktadnika majatku jego wykreslenie z ewidencji nastepuje na

podstawie zatwierdzonego protokotu z posiedzenia Komisji uwzgledniajacego
odpowiednie orzeczenie Policji lub Prokuratury o umorzeniu dochodzenia w sprawie
zgloszonej kradziezy.

§10

. Samodzielne Stanowisko ds. Inwentaryzacji prowadzi ewidencje protokotéw

likwidacyjnych.

. Numeracja protokotéw likwidacyjnych rozpoczyna sie od pierwszego numeru

w kazdym roku kalendarzowym.

Dowody LT i LN Komisja numeruje na przestrzeni jednego roku kalendarzowego.
Dokumentacja likwidacyjna jest przechowywana w miejscu pracy Samodzielnego
Stanowiska ds. Inwentaryzacji przez okres wynikajacy z ogélnie obowiazujacych

przepisow.



§11

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Kanclerzowi.

§12
W zakresie likwidacji sktadnikow majatku uregulowanym niniejszym zarzadzeniem tracag moc
wszystkie akty regulujace ten zakres, obowiazujace w ASP w Krakowie.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
skfadnikéw majatku ruchomego w ASP w Krakowie.

Krakow, dnia ...,

(jednostka organizacyjna ASP w Krakowie)

Dzial Administracyjno-Gospodarczy
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie

Plac Matejki 13

31-157 Krakéw

WNIOSEK
o likwidacje niepetnowartosciowych, wyeksploatowanych i zuzytych skladnikéw majatku
Akademii Sztuk Pieknych w Krakowie

Na podstawie Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w
ASP w Krakowie wnioskuje o likwidacje niepetnowartosciowych, wyeksploatowanych
i zuzytych sktadnikéw majatku Akademii Sztuk Pieknych w Krakowie, wg ponizszego
zestawienia, powierzonego mi do wykonywania zadan stuzbowych

Lp. Nazwa sktadnika Numer Cena Uzasadnienie —
majatkowego inwentarzowy | jednostkowa przyczyna
likwidacji

(podpis kierownika jednostki
organizacyjnej)

Zataczniki:




