Zarzadzenie Nr 62
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie wprowadzonego Zarzadzeniem nr 48 Rektora Akademii Sztuk Pieknych

im. Jana Matejki w Krakowie z dnia 31 lipca 2015r.

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t.jedn. Dz.U. z 2012r. poz. 572 z pézn. zm.) w zwiazku z § 44 ust. 6 lit. d) Statutu
zarzadzam nastepujace zmiany w Regulaminie organizacyjnym Akademii Sztuk Pieknych im.
Jana Matejki w Krakowie wprowadzonym Zarzadzeniem nr 48 Rektora Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z dnia 31 lipca 2015r.

1.

W § 3 ust 5 pkt 4) lit q otrzymuje brzmienie:
Samodzielne stanowisko ds. stron internetowych.

2. §3 ust4 otrzymuje brzmienie:
W  jednostkach administracyjnych moga by¢ tworzone wewnetrzne jednostki
organizacyjne o zadaniach wyodrebnionych sposréd ogétu zadan jednostki — sekcje
lub stanowiska, z zastrzezeniem ust. 6 pkt 1 lit. a).
3. W§3ust6 pkt1)lita) otrzymuje brzmienie:
Biuro wspétpracy z zagranica.
4. W § 5 ust 5 w czedci tabeli odnoszacej sie do jednostek podporzadkowanych
Prorektorowi ds. Nauki i Spraw Zagranicznych pozycja nr 28 otrzymuje brzmienie:
28. Biuro wspdtpracy z zagranica (dziatajace w|WZ
ramach Dziatu Nauczania)
5. W §5 ust5 w tabeli po poz. 29 dodaje sie poz. 29a:
[29a | | | Samodzielne stanowisko ds. stron internetowych [INT |
6. W §5 ust 5 w czesci tabeli odnoszacej sie do jednostek podporzadkowanych
Kanclerzowi skresla sie wers 40 w brzmieniu:
140 | | | Dom Studenta D
7. W §20 ust. 2 pkt 1 lit. f) otrzymuje brzmienie:
f) dziatania zmierzajace do podnoszenia kwalifikacji pracownikéw, w tym
opracowywanie planu szkolen i organizacja szkoleh wewnetrznych oraz dziatalnos¢
informacyjna w tym zakresie.
8. W § 24 zd.1 otrzymuje brzmienie:

Biuro wspdtpracy z zagranica, dziatajace w ramach Dziatu Nauczania.

9.

W §30 pkt 1 lit. b) otrzymuje brzmienie:

b) zarzadzanie obiektami ASP, w tym wynajmowanie obiektéw i lokali ASP podmiotom
zewnetrznym, najem obiektéw i lokali dla ASP od podmiotéw zewnetrznych,
sporzadzanie uméw, administrowanie obiektami,



10.W 8§30 pkt 2 dodaje sie lit. p) w brzmieniu:

p) prowadzenie catoSci spraw zwigzanych z zapewnieniem ustug telefonii
stacjonarnej i komérkowej,

11.833 otrzymuje brzmienie:
Stanowisko ds. inwentaryzacji
Do zadan stanowiska nalezy:
1) prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatku w jednostkach ASP
w Krakowie,
2) opracowywanie rocznych planéw inwentaryzacji oraz czteroletnich planéw
przeprowadzania inwentaryzacji ciagtej,

3) prowadzenie ewidencji realizacji rocznego planu inwentaryzacji,

4) udziat w zespotach spisowych podczas inwentaryzacji ciagtej, okresowej dorazne;j,
5) udziat w Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej,

6) przygotowanie materiatbw dla Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej i

prowadzenie dokumentacji w zakresie jej zadan,

7) sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji planu inwentaryzacji,

8) sporzadzanie deklaracji odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie oraz
prowadzenie i aktualizacja rejestru deklaracji oséb odpowiedzialnych materialnie
w jednostkach ASP w Krakowie,

9) udziat w Komisji  Likwidacyjnej i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z
likwidacja sktadnikéw majatkowych w ASP w Krakowie,

10) prowadzenie szkolen cztonkéw zespotéw spisowych.

12.W 8§35 ust. 1 pkt. 3 dodaje sie li. i) oraz lit. j) w brzmieniu:
i) przygotowywanie uroczystosci zwigzanych z nadaniem stopnia doktora sztuki
oraz doktora habilitowanego sztuki;
j) przygotowywanie dyplomoéw dla oséb, ktére uzyskaty stopien doktora sztuki oraz
doktora habilitowanego sztuki.

13. Dodaje sie § 36 w brzmieniu:

Samodzielne stanowisko ds. stron internetowych

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. stron internetowych nalezy projektowanie,
wdrazanie i utrzymanie stron WWW, a w szczegdélnosci

1. Zarzadzanie strong gtéwna Akademii, w tym jej rozwijanie, zarzadzanie strong BIP
ASP, intranetem oraz forum w petnym zakresie (z wylaczeniem wprowadzania tresci),

2. Integracja systeméw baz danych ze strong gtéwna ASP.

14.§ 41 skresla sie.

15. Ustala sie nowe brzmienie Zatacznika nr 1 do Regulaminu organizacyjnego zgodne
z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.20176.
(-) prof. Stanistaw Tabisz

Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie






