DN-4331-5/2016

Zarzadzenie nr 77
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 2 listopada 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu studenckich praktyk zawodowych w Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 66 ust. 2 w zw. z art. 166 ust. 2 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz. U. 22012 r. poz. 572 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin studenckich praktyk zawodowych w Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie, ktérego tres¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 26 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z
dnia 17 kwietnia 2013 roku w sprawie Regulaminu studenckich praktyk zawodowych
w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 19 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z
dnia 26 marca 2009 roku w sprawie dofinansowania studenckich praktyk zawodowych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 77 z dnia 2 listopada 2016 r.
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

§1
Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) ASP — Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie,

2) poziom ksztalcenia — studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia, jednolite
studia magisterskie,

3) forma studiéw — studia stacjonarne i studia niestacjonarne,

4) praktyka zawodowa — okreSlona w programie studiow, obowiazkowa studencka
praktyka projektowa, konserwatorska, badawcza lub inna, wilasciwa dla kierunku
studiow,

5) organizator praktyki — instytucja przyjmujaca studenta w celu odbycia praktyki
zawodowej.

§2
1. Celem studenckich praktyk zawodowych jest:

1) poszerzenie oraz praktyczne zastosowanie wiedzy i umiejetnosci zdobytych w czasie
studiow,

2) przygotowanie do zespotowej i indywidualnej pracy artystycznej, projektowej lub
konserwatorskiej oraz do organizowania dziatalno$ci tworczej i przysziej pracy
zawodowej,

3) rozwijanie umiejetnosci komunikowania si¢ i podejmowania samodzielnych decyzji.

§3
1. Zasady i tryb odbywania praktyk zawodowych dla poszczegolnych kierunkow i poziomow
ksztatcenia oraz form studiow ustalajg wydziaty ASP.

2. Praktyki zawodowe stanowig integralng cze$¢ programu studiow i podlegajg takim samym
rygorom jak inne zaj¢cia dydaktyczne.

3. Termin realizacji oraz czas trwania praktyki zawodowej, w tym liczbe przyznanych
punktow ECTS za jej zaliczenie, okreslajg kierunkowe plany studiow.

§ 4
1. Student uczestniczy w praktykach zawodowych, ktore dla studentéw danego kierunku,
formy i roku studiow organizuje wydziat.

2. Student moze wybraé¢ instytucje lub podmiot gospodarczy, w ktorym bedzie odbywaé
praktyke zawodowa, o ile wydziat nie organizuje praktyki w trybie okreslonym w ust. 1.

3. Wybor instytucji lub podmiotu gospodarczego, o ktdrym mowa w ust. 2 musi zostaé
zaakceptowany przez powotanego dla kierunku opiekuna praktyk zawodowych.



§5
. Rektor powotuje opiekundéw praktyk zawodowych na okres kadencji wtadz ASP na
wniosek dziekanow wydziatow.

. Dziekani wydzialéw we wniosku wskazuja nauczyciela akademickiego, ktory bedzie
sprawowac¢ obowigzki wynikajace z nadzoru nad realizacjg zawartych umow o organizacje
praktyk zawodowych.

. Do obowigzkow opiekuna praktyki zawodowej nalezy:

1) zapoznanie si¢ z zakresem dziatalnosci organizatora praktyki zawodowej studenta,
2) akceptacja programu praktyki zawodoweyj,

3) wpis praktyki zawodowej do indeksu.

. Za sprawowanie opieki nad praktykami zawodowymi pracownik otrzymuje dodatkowe
wynagrodzenie, okreslone zarzadzeniem rektora, z zastrzezeniem ust. 5.

. Warunkiem otrzymania wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 4, jest zlozenie po
zakonczeniu roku akademickiego zestawienia wykonania rocznego pensum godzin
dydaktycznych oraz imiennej listy studentow, nad ktorymi pracownik sprawowal opieke,
podpisanej przez pracownika i dziekana wydzialu. Zestawienie wykonania rocznego
pensum nalezy ztozy¢ w Dziale Spraw Pracowniczych, natomiast list¢ studentéw
uczestniczacych w praktykach zawodowych we wlasciwym dziekanacie.

§ 6

. Praktyka zawodowa odbywana jest na podstawie Umowy o organizacj¢ studenckiej
praktyki zawodowej (zwanej dalej umowa) zawieranej pomiedzy ASP a organizatorem
praktyki.

. Wzdr umowy, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku gdy — z uwagi na wymagania organizatora praktyki zawodowej — do podpisu
przedstawiona jest umowa inna niz okreslona w =zataczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu, konieczne jest uzyskanie parafy radcy prawnego ASP.

. Do podpisania umowy w imieniu ASP upowaznieni sg dziekani.

. Po podpisaniu umowy ze strony ASP, jeden jej egzemplarz przechowywany jest we
wlasciwym dziekanacie, drugi egzemplarz umowy jest przekazywany organizatorowi
praktyki.

§7

. Student zobowigzuje si¢ do zrealizowania praktyki zawodowej zgodnie z ustalonym

programem ksztalcenia, a ponadto do:

1) przestrzegania zasad odbywania praktyki zawodowej okreslonych przez ASP,

2) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki zawodowej porzadku
i dyscypliny pracy,

3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowe;j,

4) przestrzegania zasad zachowania w tajemnicy informacji niejawnych oraz ochrony
danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyki zawodoweyj.



§8

. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest ztozenie przez studenta dziennika praktyki
lub sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej potwierdzonego przez bezposredniego
przetozonego nadzorujgcego praktyke zawodowag ze strony organizatora praktyki.

. Spos6b dokumentowania przebiegu praktyki zawodowej okresla wydziat.
. Praktyki zawodowe zalicza opiekun praktyk zawodowych powotany dla kierunku.

§9

. Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na odbycie praktyki zawodowej w wybranym przez studenta
zaktadzie pracy, jezeli charakter wykonywanej przez studenta pracy bedzie zgodny
z programem praktyki zawodowej okreslonym przez wydziat.

. Dziekan moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke zawodowa wykonywang przez niego
prace zawodowa na podstawie umowy o prac¢ lub umowy zlecenia, jezeli jej charakter
spelnia wymagania programu praktyki zawodowej. W takim przypadku studentowi nie
przystuguja od wuczelni zadne $wiadczenia z tytulu odbywania praktyki, ani
dofinansowanie, o ktorym mowa w § 10 ust. 1. W celu uznania pracy zarobkowej za
praktyke zawodowa student sktada wniosek, ktorego wzor okresla zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§ 10

. ASP zapewnia studentom odbywajacym praktyki zawodowe:

1) dofinansowanie do zakwaterowania w wysokosci 15,00 zt w przypadku, gdy praktyki
zawodowe realizowane sg w odlegtosci wigkszej niz 30 km od miejsca zamieszkania
studenta lub od Krakowa, o ile organizator praktyki zawodowej nie zapewnia
zakwaterowania na koszt wtasny;

2) zwrot jednokrotnego kosztu przejazdu z miejsca statego zamieszkania studenta lub
z Krakowa do miejsca odbywania praktyki zawodowej 1 z powrotem najtanszym
srodkiem komunikacji z uwzglednieniem przystugujacych ulg.

. Praca praktykanta na rzecz organizatora praktyki zawodowej ma charakter nieodptatny.
W przypadku, gdy organizator praktyki zawodowej bedzie wyptacat studentowi
wynagrodzenie z tytulu pracy wykonywanej podczas praktyki zawodowej, wszelkie
ustalenia i umowy sg zawierane pomiedzy organizatorem praktyki zawodowej
a studentem, bez posrednictwa ASP.

. W przypadku gdy student zamierza odbywac¢ praktyke zawodowg poza granicami kraju,
kazdorazowo wymagana jest zgoda rektora, ktory okresli wysoko$¢ dofinansowania.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Znak: ...........
UMOWA
O ORGANIZACIJE STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ
zawarta W dniu .....cceeveveeeviieeeeee,
pomiedzy:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
PIl. Matejki 13, 31-157 Krakow, zwang dalej ,,Akademig”, reprezentowang przez:

1 T
(instytucja, miejscowos¢, nazwa i adres zaktadu pracy)

celem odbycia programowej praktyki zZawodOWe]............ovviiiiiiininininiininnnn, na terenie i pod

kierownictwem Organizatora praktyki, w terminie od ..................... o

§2
1. Organizator praktyki zawodowe] zobowiazuje si¢ do stworzenia warunkow niezbednych do

zrealizowania praktyki, a w szczegdlnosci:

a) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i materialow
zgodnie z programem praktyki,

b) zapoznania  studenta/studentow z  zakladowym regulaminem pracy, przepisami
0 bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej/danych osobowych,

€) nadzoru nad wykonywaniem przez studenta/studentow zadan wynikajacych z programu

praktyki.
2. Ze strony organizatora praktyki do nadzoru, o ktérym mowa w ust.1 punkt ¢, upowazniony
jeSt .................................................................................................. (imig i nazwisko, stanowisko)

3. Praktyka nie moze odbywac si¢ w warunkach szkodliwych dla zdrowia w rozumieniu przepiséw
prawa pracy.

§3

1. Akademia zobowigzana jest do sprawowania nadzoru merytoryczno-wychowawczego nad
przebiegiem praktyki.

2. Obowiagzki, o ktorych mowa w ust. 1, pelni w imieniu Akademii opiekun praktyki —
............................................................... (tytul, imie i nazwisko nauczyciela akademickiego Akademii),
ktory jest upowazniony do kontroli realizacji programu praktyki oraz do rozstrzygania,
w porozumieniu z Organizatorem praktyki, wszelkich spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki.

§4



1. Student odbywajacy praktyke zawodowsg zobowigzuje si¢ do zrealizowania praktyki zgodnie

z ustalonym programem, a ponadto do:

1) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez organizujacy praktyke wydziat
zgodnie z §3 ust. 1 —4 Regulaminu studenckich praktyk zawodowych w ASP w Krakowie,

2) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,

3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy shuzbowej oraz ochrony danych w zakresie
okreslonym przez organizatora praktyki.

§5
1. Student wypelia Dziennik praktyk lub sporzadza sprawozdanie z praktyki i przedstawia do
zatwierdzenia organizatorowi praktyki i opiekunowi praktyki.
2. Zatwierdzony dziennik/sprawozdanie stanowi podstawe do zaliczenia studentowi praktyki.

§6
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany
wymagaja zgody obu stron.
3. W sprawach nienormowanych niniejszg umowsg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Kodeksu Pracy.
4. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Organizator praktyki Akademia
Sztuk Pieknych im. J. Matejki
w Krakowie

Dyrektor/Kierownik Dziekan Wydziatlu........................



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu praktyk studenckich w Akademii Sztuk Pigknych w Krakowie

............................ Krakow, dnia..........oooooviiiiiiiiiiiin. ..

(wydzial, kierunek studiéw, rok)

1)
Opiekun praktyk studenckich na Wydziale

ASP w Krakowie

Prosze o wyrazenie zgody na zaliczenie — jako studenckiej praktyki zawodowej — mojej pracy
ZAWOUOWE] W ...tttk b et b bt ne et

e Charakte rystyka pracodawcy: (nazwa firmy, instytucji, forma prawna, branza)

e Charakterystyka stanowiska, na ktorym odbywana jest/ byla/ bedzie * praktyka:
(opis stanowiska w strukturze organizacyjnej)

e Charakter wykonywanych zadan i prac:
(prace merytoryczne, prace organizacyjne, prace pomocnicze)

Prace te wykonuj¢/ wykonywalem/ bede wykonywal * od .................... dO oo

podpis studenta
*niepotrzebne skresli¢

Potwierdzam opis pracy zawodowej studenta:

(data, pieczeé i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania pracodawcy)

Zaliczam Nie zaliczam
prace zawodowg jako ekwiwalent praktyki studenckiej pracy zawodowej jako ekwiwalentu praktyki studenckiej.
i przyznaje ....... pkt. ECTS
7 | > Data ..o

(podpis opiekuna praktyk) (podpis opiekuna praktyk)




