Zarzadzenie nr 90
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 8 grudnia 2016 r.
w sprawie klasyfikowania i ewidencji wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Akademie
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie oraz sporzadzania sprawozdania Rb-WSb.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 ust. 2 i 4 pkt 2 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U.z2016r., poz. 1870 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 j.t.
z pbézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 10 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.)
zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Ustalam nastepujace zasady obowiazujace w zakresie wyodrebniania, klasyfikowania i
ewidencjonowania wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Akademie Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie ( zwang dalej Uczelnia).

2. Za wydatek strukturalny uznaje sie wydatek, ktéry poniesiono w zwiazku z realizacja
okreslonego celu (projektu, zadania, dziatania) i sfinansowano z krajowych Srodkéw
publicznych.

3. Wydatkiem strukturalnym jest takze wkfad publiczny krajowy w realizacje projektow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

4. Wydatek lub jego czes¢ zalicza sie do wydatkéw strukturalnych, jezeli jest poniesiony m.
in.:

1) wzwiazku z rozpoczeciem realizacji nowego dziatania naukowego, dydaktycznego lub
ustugowego,

2) na zakup nowych srodkéw trwatych (np. komputer, maszyny, urzadzenia), powodujacy
zwiekszenie stanu posiadania Uczelni (nie na wymiane za srodek trwaty zuzyty),

3) na prowadzenie badan naukowych, prac rozwojowych lub wdrozeniowych,

4) na budowe, rozbudowe, przebudowe lub modernizacje,

5) na opracowanie, uruchomienie i wdrozenie nowych systeméw ksztatcenia,

6) na rozwdj kadr, podnoszenie kompetencji pracownikéw (w tym na szkolenia, za

wyjatkiem szkolef BHP),

7) na lepsze przygotowanie absolwentéw do wejscia na rynek pracy (m.in. wsparcie
akademickiego biura karier),

8) na ochrone i zachowanie dziedzictwa kulturowego.

5. Do wydatkéw strukturalnych nie zalicza sie m. in.:

1) kar, grzywien,

2) odsetek od zalegtosci

3) wydatkéw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Uczelni, optat za telefony, internet,
energie elektryczna, gaz, ogrzewanie, wode, utrzymanie czystosci, wywo6z odpaddéw
komunalnych itp.,

4) wydatkéw na  wynagrodzenia, za wyjatkiem  wynagrodzeh  wynikajacych
z uméw licencyjnych zwiazanych z przeniesieniem praw autorskich,
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wydatkéw zwiazanych z wymiang wyposazenia, mebli, srodkéw trwatych,
wydatkéw zwigzanych z remontem (np. malowanie, wymiana podtég),
wydatkéw na materiaty dydaktyczne, biurowe, podlegajace biezacemu zuzyciu,
podatku VAT naliczonego, w czesci podlegajacej odliczeniu,

wydatkéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Do wydatkéw strukturalnych przyjmuje sie wydatki faktycznie poniesione w okresie
sprawozdawczym, udokumentowane optacong fakturg lub innym, réwnowaznym
dokumentem ksiegowym. Za wydatek strukturalny uznaje sie wytacznie taki,
w przypadku ktérego Uczelnia poniosta ostateczny koszt czyli zrealizowata ptatnos¢. Koszt
zrefundowany przez inny podmiot nie jest wydatkiem strukturalnym Uczelni. Jedyny
wyjatek stanowia wydatki na wykonanie prac na zlecenie instytucji koscielnych (np. prace
konserwatorskie w parafiach). W takim przypadku wydatek zrefundowany na podstawie
odrebnej umowy przez instytucje koscielng stanowi wydatek strukturalny.

. W przypadku wydatkéw dotyczacych projektéw lub programéw wspétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej wydatkiem strukturalnym jest wktad krajowy czyli kwota
odpowiadajaca, okreslonemu w umowie, procentowemu udziatowi wydatkéw krajowych
w catosci wydatkéw zwigzanych z projektem. Procent ten nalezy wpisacw tresci pieczatki
o ktérej mowa w § 2 ust. 4 (np. nr kodu — 15%, jezeli wktad krajowy wynosi 15%).

§2

. Za prawidtowe zakwalifikowanie poniesionych wydatkéw budzetowych do wydatkow
strukturalnych odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej dokonujacej zakupu (lub
pracownik upowazniony), odpowiedzialny za celowos¢, gospodarno$¢ i legalnosc
ponoszonych wydatkéw, potwierdzajacy zakup pod wzgledem merytorycznym. Kierownik
jednostki organizacyjnej moze scedowa¢ obowiazek wyodrebniania i kwalifikowania
wydatkéw strukturalnych na pracownika bezposrednio dokonujacego zakupu lub
zlecajacego zakup towaru czy ustugi.

. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 na dokumencie stanowiagcym podstawe wyptaty
wydatku (faktura, lista ptac, polecenie wyjazdu stuzbowego lub inny dokument ksiegowy)
umieszczaja pieczec okreslona w § 2 ust. 4, wpisuja kod wydatku strukturalnego (zgodny z
klasyfikacja o ktérej mowa w § 2 ust. 6) oraz date i podpis. Kwote wydatku wpisuje
pracownik Dziatu Finansowo — Ksiegowego, uwzgledniajac ewentualne odliczenie w
catosci lub czesci podatku VAT.

. W przypadku, gdy wydatki danego dokumentu dotycza kilku kodéw nalezy je wszystkie
wpisa¢, przyporzadkowujac do nich odpowiednie pozycje faktury. Analogicznie postepuje
sie w sytuacji, gdy niektére pozycje faktury stanowia wydatek strukturalny a pozostate nie.

Ustala sie stosowanie pieczeci nastepujacej tresci:

Wydatek strukturalny

KOD e,
KWOTA
data i podpis ....c.oeoiiiiiiiiii,



5. Kazdy dokument finansowo - ksiegowy, dokumentujacy jakikolwiek wydatek, nalezy
opieczetowac i opisa¢ niezaleznie od tego, czy wydatek jest wydatkiem strukturalnym. W
przypadku, gdy nie ma on charakteru wydatku strukturalnego w pozycjach KOD i KWOTA
wpisuje sie zera.

6. Klasyfikacje wydatkéw strukturalnych wraz z kodami w poszczegdlnych obszarach
tematycznych i objasnieniami zawiera Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 10 marca 2010
roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

§3
1. Ewidencje wydatkéw strukturalnych prowadzi Dziat Finansowo - Ksiegowy na
wyodrebnionym koncie pozabilansowym 950 oraz kontach analitycznych do niego
przypisanych odpowiadajacych kodom wydatkéw strukturalnych.

2. Pracownicy Dziatu Finansowo — Ksiegowego przyjmuja do realizacji wytacznie dokumenty
i dowody ksiegowe prawidtowo opieczetowane i opisane. Niewywigzanie sie z obowiazku
rzetelnego opisu skutkuje zwrotem dokumentu do wtasciwej jednostki organizacyjnej
Uczelni w celu korekty lub uzupetnienia.

3. Roczne sprawozdanie z wydatkéw strukturalnych Rb-WSb sporzadza, na podstawie
prowadzonej ewidencji, Dziat Finansowo-Ksiegowy w terminie do 31 marca za rok
poprzedni.

§4
Nadzér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza sie Kwestorowi.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 r.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



