Zarzadzenie Nr 92
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 16 grudnia 2016 roku
w sprawie dokumentowania i upowszechniania dorobku naukowego pracownikéw
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity: Dz.U. 2016, poz. 1842) Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 29 czerwca 2015r. w sprawie Systemu Informacji o Nauce (Dz.U.2015 poz.
944 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o zasadach finansowania nauki (tekst
jednolity: Dz.U.2014 poz. 1620 ze zm.), oraz na postawie §44 ust. 6 lit. g) Statutu, zarzadzam
CO nastepuje:

§1
PRZEDMIOT ZARZADZENIA
Niniejsze zarzadzenie reguluje procedure zbierania informacji na temat dokonah naukowych
i twoérczych afiliowanych do wydziatéw Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie, zwanej dalej Akademia, jako jednostek naukowych podlegajacych kompleksowej
ocenie (parametryzacji) oraz procedury ich importowania do uczelnianych i centralnych baz
danych.

§2
PRZEDMIOT | NARZEDZIA IMPORTU
1. Przedmiotem importu do centralnych baz danych sa:
1) publikacje
2) pozostaty dorobek naukowy i twoérczy

2. Uczelniana baza danych do ktérej zbierane sa informacje o ktérych mowa ust.1 jest
system Akademus.

3. Dane z uczelnianej bazy danych importowane sa do centralnych baz danych dziatajacych
na podstawie przepiséw powszechnie obowiazujacych.

4. Uczelniana baza danych Akademus jest jedyna dozwolona forma gromadzenia danych
niezbednych do parametryzacji jednostki. W uczelnianej bazie danych gromadzone sa
takze informacje o osiagnieciach dydaktycznych i dziatalnosci organizacyjnej. Dane
zawarte uczelnianej bazie danych moga by¢ wykorzystywane takze do innych niz
parametryzacja celéw, w szczegoélnosci do oceny nauczycieli akademickich.

§3
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW
1. Zobowiazuje pracownikéw Akademii do:
1) biezacego, systematycznego wprowadzania do systemu Akademus danych o wiasnym
dorobku, z wytaczeniem publikacji o ktérych mowa w §6 ust.4
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2) biezacego, systematycznego dostarczania do Biblioteki Gtéwnej Akademii, zwanej
dalej Biblioteka, wszystkich publikacji, ktérych sa autorami lub wspétautorami, celem
ich wprowadzenia przez pracownika Biblioteki do uczelnianej bazy danych.

. W zwiazku z koniecznoscia raportowania dorobku naukowego pracownikéw Akademii

w cyklu potrocznym, ustala sie nastepujace, nieprzekraczalne terminy zgtaszania

publikacji do Biblioteki:

1) prace opublikowane w pierwszym pétroczu powinny by¢ zgtoszone najpézniej do
konca lipca danego roku,

2) prace wydane w drugim pétroczu najpdzniej do konca stycznia nastepnego roku.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 2 stosuje sie takze do wprowadzania danych, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 1).

W celu uzupetnienia baz danych informacjami za okres przed wejsciem w Zzycie

zarzadzenia, zobowiazuje pracownikow  Akademii do dostarczenia do Biblioteki

publikacji za okres od dnia 1 stycznia 2013r. do dnia 31 grudnia 2016r., w terminie do

dnia 31 stycznia 2017r.

W  celu zebrania kompletnych danych dla celéw parametryzacji zobowiazuje

pracownikéw Akademii do uzupetnienia danych, o ktérych mowa w §2 ust.1 pkt 2) w za

okres od dnia 1 stycznia 2013r. do dnia 31 grudnia 2016r. w terminie do dnia 31 stycznia

2017r.

§4
OBOWIAZKI WYDZIALOW
Dziekani wydziatéw wyznaczaja importeréw wydziatowych.
Importerzy wydziatowi odpowiedzialni s3 za:
1) nadzér nad sktadaniem przez pracownikéw oswiadczen o zaliczeniu do liczby N
(afiliacja)
2) koordynacje wprowadzania danych przez pracownikéw wydziatu do uczelnianej bazy
danych
3) przeniesienie witasciwych danych z uczelnianej bazy danych do centralnych baz
danych
4) wspotprace z uczelnianym koordynatorem ds. przygotowania jednostek naukowych do
kompleksowej oceny (parametryzacji)
Obowiazki, o ktérych mowa w ust.2 w pkt 1)-3) dziekan wydziatu moze powierzy¢ wiecej
niz jednej osobie.
Importerzy wydziatowi dokonuja importu danych do centralnych baz w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 29 czerwca
2015 roku w sprawie Systemu Informacji o Nauce (Dz. U. 2015 poz. 944 z pézn. zm).
Importerzy dokonuja importu danych pracownikéw zgodnie z udzielong afiliacja.

§5

UCZELNIANY KOORDYNATOR DS. PRZYGOTOWANIA JEDNOSTEK NAUKOWYCH DO

1.

KOMPLESKOWE] OCENY (PARAMETRYZAC]I)
Uczelniany koordynator ds. przygotowania jednostek naukowych do kompleksowej oceny
(parametryzacji) jest odpowiedzialny za:



1) nadzér nad przestrzeganiem terminéw zbierania danych i ich importu

2) wyjasnianie watpliwosci zwiagzanych z procedura i przekazywanie spéjnych informacji
na wydziaty w tym zakresie

3) merytoryczne zagadnienia dotyczace architektury uczelnianej bazy danych

Uczelniany koordynator ds. przygotowania jednostek naukowych do kompleksowej oceny

(parametryzacji) jest upowazniony do Zzadania sprawozdan z dziatah importeréw

wydziatowych.

§6

OBOWIAZKI BIBLIOTEKI GROWNE]J
Biblioteka, zwana dalej Biblioteka, jest zobowigzana do:
1) dokonywania kwalifikacji dostarczanych publikacji w trybie okreSlonym w ust. 4
2) wprowadzania danych o publikacjach do uczelnianej bazy danych
Pod pojeciem publikacji rozumie sie dzieto zwielokrotnione dowolna technika w celu
rozpowszechnienia, posiadajace dane o autorze, wydawcy, miejscu i roku wydania. Jako
publikacje elektroniczng okresla sie tekst zamieszczony na nosniku elektronicznym lub na
stronach internetowych.

Zadania wymienione w ust. 1. Biblioteka wykonuje w oparciu o:

1) oryginat publikacji

2) adres internetowy publikacji, ktéra ukazata sie wytacznie w wersji elektronicznej,
dostarczone przez pracownikéw zgodnie z §3 ust.1 pkt 2)

Dostarczone do Biblioteki publikacje beda kwalifikowane przez pracownikéw Biblioteki
do nastepujacych kategorii:

1) publikacje naukowe, ktére musza spetnia¢ kryteria zawarte w Rozporzadzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 pazdziernika 2015r. w sprawie
kryteriéw i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym (Dz.U. 2015
poz. 2015).

2) pozostate (nie spetniajace kryteriow publikacji naukowej).

W uczelnianej bazie danych nie zamieszcza sie danych o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2) w

szczegblnosci opiséw prac przygotowywanych do druku lub planowanych do wydania

materiatéw powielanych, maszynopiséw, materiatéw do uzytku wewnetrznego.

Dyrektor Biblioteki wyznaczy pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje zadan,

o ktérych mowa w ust.1.

§7
WEJSCIE W ZYCIE ZARZADZENIA

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



