Znak sprawy: DN-0142-2/2017

Zarzadzenie nr 75
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 9 pazdziernika 2017 r.
w sprawie zasad i sposobu sporzadzania dyploméw ukonczenia jednolitych studiéw
magisterskich, studiéw pierwszego stopnia oraz studiéw drugiego stopnia,
a takze suplementéw do dyploméw

Na podstawie § 9 ust. 5 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
(zwanej dalej ASP) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie tytutéw zawodowych nadawanych
absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz niezbednych elementéw dyploméw
ukonczenia studiow i$wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych oraz wzoru
suplementu do dyplomu (Dz. U. z 2017 r. poz. 279), zwanym dalej rozporzadzeniem,
w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzesnia 2016 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. z 2016 r. poz.
1554) oraz w zwigzku z uchwatg nr 34/2017 Senatu ASP z dnia 20 czerwca 2017 r.
w sprawie wzoru dyplomu ukohczenia jednolitych studiéw magisterskich, studiéw
pierwszego stopnia oraz studiéw drugiego stopnia zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Od 1 wrzesnia 2017 roku ASP wydaje absolwentom dyplomy uczelniane wedtug
wzoréw okreSlonych w uchwale nr 34/2017 Senatu ASP oraz suplementy do
dyplomoéw wedtug wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu.

2. Zasady i sposéb sporzadzania dokumentéw wymienionych w ust. 1 okresla
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. W terminie 30 dni od daty egzaminu dyplomowego dokonuje sie wpisu do ksiegi
dyploméw oraz sporzadza i wydaje absolwentowi dyplom ukonczenia studiéw wraz
z dwoma odpisami i suplementem do dyplomu.

2. Warunkiem wydania absolwentowi dyplomu jest dostarczenie przez niego aktualnej
fotografii oraz wniesienie optaty okreSlonej odrebnym zarzadzeniem.

3. Dyplom wraz z odpisami oraz suplementem do dyplomu wydawany jest
absolwentowi tacznie. Data sporzadzenia dyplomu oraz suplementu powinny by¢
ze soba zgodne.

§3
1. Na pisemny wniosek absolwenta ASP wydaje dodatkowe odpisy dyplomu w
ttumaczeniu na jeden z nastepujacych jezykéw obcych: angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki lub rosyjski. Na pisemny wniosek absolwenta ASP wydaje
odpis suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski.



. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, wydawane sg w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku, po uprzednim dostarczeniu przez absolwenta aktualnej fotografii
oraz wniesieniu optaty okre$lonej odrebnym zarzadzeniem.

§4

. Dane dotyczace absolwenta umieszczone na dyplomie ukonczenia studiéw
wyzszych musza by¢ identyczne z danymi zawartymi w dowodzie osobistym oraz
w protokole egzaminu dyplomowego. W przypadku studentéw-cudzoziemcéw dane
umieszczone na dyplomie musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w paszporcie, a
w przypadku braku paszportu — w innym dokumencie potwierdzajacym tozsamos¢
absolwenta.

. Dyplom ukonczenia studiow moze by¢ odebrany osobiscie przez absolwenta lub
przez osobe przez niego upowazniona. Upowaznienie takie powinno zawierac
potwierdzenie autentycznoSci podpisu osoby upowazniajacej, dokonane przez
pracownika ASP lub notariusza. Dopuszcza sie wystanie dyplomu poczty, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, na podstawie pisemnego wniosku absolwenta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i dotyczy dyploméw wydawanych
od dnia 1 wrze$nia 2017 r.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



1.

2.

Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 75 Rektora ASP
z dnia 9 pazdziernika 2017 r.

Zasady i sposob sporzadzania dyplomu ukonczenia studiow

Przed sporzadzeniem dyplomu, w systemie informatycznym ASP, nalezy uzupetnié

nastepujace dane:

a) numer dyplomu — numer nadawany jest przez Dzial Nauczania po uprzednim
przekazaniu listy absolwentow, ktdrzy pozytywnie ztozyli egzamin dyplomowy;

b) tytul zawodowy — nalezy wybra¢ odpowiednio: licencjat lub magister sztuki;

C) ostateczny wynik studiow — nalezy wpisa¢ wynik stownie, zgodnie ze skalg i zasadami
okre$lonymi w Regulaminie studiow;

d) data ztozenia egzaminu dyplomowego;

e) data wystawienia dyplomu;

f) w przypadku dyploméw z wyrdznieniem nalezy zaznaczy¢ ,,TAK” w polu ,,dyplom
Z wyrdznieniem”.

Na oryginale i wszystkich odpisach dyplomu nalezy umieszcza¢ identyczne zdjgcia,

spetniajace ponizsze Kryteria:

a) wymiary zdjecia: 45 mm x 65 mm;

b) zdj¢cie bez nakrycia glowy, okularéw z ciemnymi szktami;

c) glowa w pozycji lewego potprofilu z widocznym lewym uchem lub na wprost,
z zachowaniem réwnomiernego o$wietlenia twarzy;

d) tto zdjecia powinno by¢ jasne.

2.1. Niedopuszczalne jest przeklejanie zdje¢ z wyttoczong juz pieczgcia.

3.

Pieczgcie urzgdowe i pieczatki:

a) na stronie 1 dyplomu — fotografia posiadacza dyplomu opiecz¢towana pieczecia
urzedowa ASP do tloczenia w papierze o §rednicy 36 mm;

b) na stronie 2 dyplomu — umieszcza si¢ piecze¢¢ urzedowg ASP o srednicy 36 mm odbita
W czerwonym tuszu;

c) na stronie 2 dyplomu — umieszcza si¢ pieczatki imienne Dziekana oraz Rektora
z okreslong funkcjg pelniong w Uczelni.

. Odpis dyplomu oraz odpis przeznaczony do akt jest sporzadzany na wzorze dyplomu

z umieszczonym pod nazwa dyplomu napisem odpowiednio ,,(ODPIS)” lub ,,(ODPIS
PRZEZNACZONY DO AKT)”.

Dyplom zawierajacy bledy lub omytki podlega wymianie. Nowy dokument sporzadzany
jest z biezaca data oraz podpisywany przez aktualne wladze. Wydanie nowego dyplomu
odbywa si¢ za zwrotem dyplomu zawierajacego btedy lub omylki. Za wymiane dyplomu
nie jest pobierana optata.

Duplikat dyplomu wystawiany jest w przypadku utraty oryginalu dyplomu na pisemny
wniosek absolwenta zawierajacy o§wiadczenie o utracie oryginatu. Duplikat wystawiany
jest na oryginale druku, na wzorze obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu, bez
fotografii. Pod napisem ,Dyplom ukonczenia studiéw...” umieszcza si¢ Wyraz
,DUPLIKAT” oraz dat¢ jego wydania w formacie dd-mm-rrrr.



7. Duplikat podpisuje wylacznie Rektor. W miejscach podpisu Dziekana oraz Rektora
wpisuje si¢ stopnie/tytulty naukowe oraz nazwiska osob, ktore podpisaty oryginat dyplomu.
W przypadku braku druku wzoru dyplomu obowigzujacego w roku wystawienia, duplikat
wystawia si¢ na przygotowanym przez ASP formularzu, zgodnym z trescig oryginatu.
Wzor formularza okreslajg odrgbne przepisy.

8. Informacje¢ o wydaniu duplikatu dyplomu, wraz z podpisem absolwenta potwierdzajacym
jego odbidér, umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta. Informacje o wydaniu
duplikatu dyplomu odnotowuje si¢ w ksigdze dyplomow.

9. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.
10. Nie wydaje si¢ duplikatow odpisow dyplomu.

11. Po ukonczeniu studiow nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska
absolwenta w jego dyplomie i w suplemencie do dyplomu, chyba ze zmiana nastgpita na
podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wydanego w postgpowaniu
W sprawie zmiany plci. Absolwent sktada pisemny wniosek poparty odpowiednim
dokumentem i wnosi optate okreslong w odrgbnych przepisach. Dyplom ze zmienionym
imieniem (imionami) lub nazwiskiem sporzadzany jest z biezgca datg oraz podpisywany
przez aktualne wladze, a wydawany jest za zwrotem dyplomu i suplementu do dyplomu,
wraz z odpisami, wydanymi na poprzednie imiona i nazwisko.

Zasady i sposob sporzadzania suplementu do dyplomu

1. Dane do suplementu wpisywane sg na podstawie informacji zamieszczonych w systemie
informatycznym ASP.

2. W odpisie suplementu przeznaczonym do akt Uczelni, wykonanym wedlug wzoru
okreslonego dla suplementu, pod nazwa ,,SUPLEMENT DO DYPLOMU” umieszcza si¢
napis: ,,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)”.

3. Suplement oraz odpis suplementu przeznaczony do akt sg pieczgtowane pieczgcia
urzedowa Uczelni (22 mm) na pierwszej stronie, w lewym gornym rogu, obok zszycia oraz
w punkcie 7.3. w miejscu przeznaczonym na pieczeé urzgdows.

4. Suplement zawierajacy btedy lub omyitki podlega wymianie. Nowy dokument sporzadzany
jest z biezaca datg oraz podpisywany przez aktualne wtadze. Wydanie nowego suplementu
odbywa si¢ za zwrotem suplementu zawierajacego btedy lub omyiki.

5. Duplikat suplementu wystawiany jest w przypadku utraty oryginatu suplementu na
pisemny wniosek absolwenta zawierajacy oswiadczenie o utracie oryginatu. Duplikat
wystawiany jest na oryginale druku, na wzorze obowigzujgcym w okresie wystawienia
oryginatu. Na pierwszej stronie, pod napisem ,,SUPLEMENT ...” umieszcza si¢ wyraz
,DUPLIKAT?” oraz dat¢ jego wydania w formacie dd-mm-rrrr.

6. Duplikat suplementu podpisuje wylacznie Rektor. W polu 7.2. wpisuje si¢ stopien/tytut
naukowy oraz nazwisko Dziekana, ktory podpisat oryginal. W przypadku braku druku
wzoru suplementu obowigzujacego w roku wystawienia, duplikat wystawia si¢ na
przygotowanym przez ASP formularzu, zgodnym z trescig oryginalu suplementu.



. Nie wydaje si¢ duplikatu odpisu suplementu do dyplomu w ttumaczeni na jezyk angielski.

. Przed przystgpieniem do wydruku suplementu nalezy zweryfikowaé poprawnosé
I kompletno$¢ danych znajdujgcych si¢ w systemie informatycznym ASP, zgodnie
Z ponizszg instrukcja:

— w punkcie 1.1 nalezy wpisa¢ pelne nazwisko posiadacza dyplomu zgodnie z dowodem
osobistym (w przypadku cudzoziemcow zgodnie z paszportem, a w przypadku braku
paszportu — z innym dokumentem tozsamosci);

— w punkcie 1.2 nalezy wpisa¢ wszystkie imiona absolwenta zgodnie z dokumentem
tozsamosci;

— w punkcie 1.3 nalezy wpisa¢ dat¢ w formacie dzien-miesigc-rok, np. 3 lipca 1995 roku;

— w punkcie 1.4 nalezy wpisa¢ numer albumu, np. 1234. W przypadku studentow
z przeniesien (ktorzy rozpoczeli studia w innej uczelni, a nastepnie kontynuowali oraz
ukonczyli studia w ASP w Krakowie) nalezy wpisa¢ wylgcznie numer albumu nadany
w ASP w Krakowie;

— W punkcie 2.1 nalezy wpisa¢ pelng nazwe¢ okreslajaca posiadane wyksztatcenie, czyli
nazwe, jaka podaje oryginalny dyplom (licencjat, magister sztuki), w polskim
brzmieniu, bez wzgledu na wersj¢ jezykowa suplementu. Nazwe nalezy wpisaé
w mianowniku;

— W punkcie 2.2 nalezy wpisa¢ kierunek studiow oraz specjalno$¢ (jesli dotyczy), a takze
profil ksztalcenia (ogdlnoakademickim lub praktyczny). W przypadku absolwentow
studiujacych dwie specjalno$ci, nalezy wpisa¢ obie, jezeli absolwent nie realizowat
zadnej specjalnosci, nalezy wpisa¢ wylacznie kierunek;

— w punkcie 2.3 nalezy wpisa¢ pelng nazwe uczelni w oryginalnym brzmieniu, bez
wzgledu na wersj¢ jezykowa suplementu, status uczelni (publiczna) oraz profil uczelni
(artystyczna). W tlumaczeniu suplementu na jezyk obcy mozna poda¢ obok polskiej
nazwy uczelni rowniez nazwe¢ angielska w nawiasie. W_punkcie tym mozna podaé
informacje o uzyskanej akredytacji instytucjonalnej lub programowej na kierunku.

— W punkcie 2.4 jezeli dane sg zgodne z pkt 2.3 nalezy wpisac ,,jak wyzej”. Jezeli
instytucja wydajaca dyplom rézni si¢ od prowadzacej studia, nalezy podaé nazwe
I status uczelni prowadzacej studia. W punkcie 2.4 nie wymienia si¢ nazw uczelni,
w ktorych student zaliczyt czg$¢ programu w ramach np. mobilnosci, lub z ktérych
przeniést si¢ do uczelni wydajacej dyplom. Informacje takie moga znalezé si¢
w punkcie 4.3;

— W punkcie 2.5 nalezy wpisac¢ jezyk/jezyki, w ktorych odbywaly si¢ zajecia;

— w punkcie 3.1 nalezy poda¢ informacje o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji
przypisanej do kwalifikacji, ktorych nadanie potwierdza dyplom (w przypadku studiow
pierwszego stopnia bedzie to kwalifikacja petna na poziomie szoéstym Polskiej Ramy
Kwalifikacji, a w przypadku studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich bedzie to kwalifikacja pelna na poziomie siddmym Polskiej Ramy
Kwalifikacji), w nawiasie mozna poda¢ poziom ukonczonych studiow (jednolite studia
magisterskie/studia pierwszego stopnia/studia drugiego stopnia);

— w punkcie 3.2 nalezy wpisa¢ czas trwania studiow, z uwzglednieniem wszystkich
elementéw sktadowych programu (takich jak np. praktyki), w semestrach i/lub latach,
atakze naklad pracy studenta wyrazony w punktach ECTS. (Np. studia
siedmiosemestralne, 210 punktow ECTS, w tym obowigzkowa trzymiesieczna praktyka
zawodowa w wymiarze 15 punktow ECTS). Jezeli praktyka jest obowigzkowa
(przewidziana programem studidw) czas jej trwania nalezy zawrze¢ w czasie studiow.
Jezeli zaliczona przez studenta praktyka nie jest przewidziana w programie ksztalcenia
(i tym samym jest ponadprogramowa), nie mozna wlicza¢ jej do czasu trwania studiow,




ani do naktadu pracy studenta. Informacje¢ o zrealizowaniu takiej ponadprogramowej
praktyki nalezy poda¢ w punkcie 6.1;

w punkcie 3.3 nalezy wymieni¢ rodzaje $wiadectw lub dyplomoéw uprawniajacych do
podjecia studiow na danym kierunku i poziomie ksztatcenia, np. sSwiadectwo
dojrzatosci, dyplom licencjata oraz dodatkowe kryteria przyje¢ na dany kierunek
studiow 1 poziom ksztalcenia (egzamin wstgpny) obowigzujagce w roku przyjecia
absolwenta na studia. W przypadku przeniesienia z innej uczelni nalezy podaé
informacje o warunkach przyjecia na studia w uczelni wydajgcej dyplom w odniesieniu
do rocznika, w ktérym student rozpoczynatby studia na tej uczelni;

w punkcie 4.1 nalezy wpisa¢ jedng z dwoch form studiow: studia stacjonarne lub
niestacjonarne. W przypadku studenta, ktory w trakcie realizacji programu przenidst si¢
z jednej formy studiow na inng, nalezy podaé takg forme¢, w ktorej student ukonczyt
ksztalcenie;

w punkcie 4.2 nalezy poda¢ efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy, umiej¢tnosci oraz
kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego kierunku oraz poziomu ksztalcenia
i prowadzace do uzyskania kwalifikacji (dyplomu) — zgodnie z odpowiednig uchwata
Senatu ASP w Krakowie w sprawie zatwierdzenia kierunkowych efektow ksztatcenia
oraz informacje o ustalonych wymaganiach programowych warunkujacych zdobycie
wyksztalcenia na danym kierunku studiow i poziomie ksztalcenia, np. obowigzkowe
sktadowe programu, obowigzkowe elementy ksztalcenia praktycznego, wymagania
dotyczace pracy dyplomowej, egzaminu dyplomowego itd. Nalezy w szczegolnosci
poda¢ informacje o wymaganiach warunkujacych ukonczenie studiow;

w punkcie 4.3 nalezy poda¢ skltadowe programu studiow oraz indywidualne
osiggni¢cia, uzyskane oceny/punkty ECTS: nalezy opisa¢ indywidualng S$ciezke
ksztatcenia konkretnego studenta, a zatem wymieni¢ wszystkie zrealizowane i zaliczone
na poczet uzyskanej kwalifikacji elementy programu ksztalcenia (przedmioty, moduty,
projekty, praktyki, prace, egzamin dyplomowy itd.) wraz z przypisanymi tym
elementom punktami ECTS i uzyskanymi przez studenta ocenami. Do suplementu nie
wpisuje si¢ ocen niedostatecznych otrzymanych z egzamindw, jak roéwniez Sredniej
Z uzyskanych ocen z danego kursu, wpisuje si¢ wylacznie ocen¢ koncowa z tego kursu.
W punkcie 4.3 wpisuje si¢ takze kursy, ktore koncza si¢ zaliczeniem bez oceny.
Zaistniate przerwy w studiach nie sg zaznaczane w suplemencie.

W punkcie 4.3 mozna réwniez podac:

* informacj¢ o S$redniej ocen ze studidow (sposob jej obliczania nalezy przedstawié
w punkcie 4.4),

* tytut pracy dyplomowej (w tlumaczeniu suplementu na jezyk obcy zaleca si¢
podawanie tytutu w jezyku polskim 1 jezyku ttumaczenia),

* faczng liczbe punktow ECTS uzyskanych przez studenta, czyli informacj¢ o naktadzie
pracy studenta poniesionym dla uzyskania kwalifikacji (dyplomu) np. ,,uzyskat 210
punktow ECTS”.

Wykazu osiggni¢¢ studenta nie nalezy ogranicza¢ jedynie do osiggni¢¢ zaliczonych na
poczet kwalifikacji. W pierwszej kolejnosci nalezy jednak wymieni¢ wszystkie
elementy ksztalcenia tworzace dang kwalifikacje 1 poda¢ sumaryczng liczbe punktow
ECTS, a nastgpnie wypisa¢ zrealizowane przedmioty dodatkowe zwigzane ze
studiowang dyscypling. Te dwie kategorie przedmiotéw nalezy wyraznie rozr6zni¢, tak
aby jasno wynikalo, ktore przedmioty zostaly zaliczone w poczet kwalifikacji, a ktore
zrealizowano dodatkowo. Nalezy tez zaznaczy¢, ze oceny uzyskane za przedmioty
dodatkowe (ponadprogramowe) nie sa wliczane do $redniej oceny ze studiéw, ani do
wyniku ukonczenia studiow.




W przypadku studentow, ktorzy warunkowo zaliczyli dany semestr, a jeden przedmiot
z programu semestru zaliczyli w semestrze wyzszym, wowczas ten przedmiot nalezy
wpisa¢ w semestrze, w ktérym faktycznie zostal zaliczony (a nie w semestrze, do
ktorego byt przypisany w planie studiow). Analogicznie, przedmioty z wyzszego roku
(np. trzeciego) w uczelni wydajacej dyplom, zrealizowane przez studenta w uczelni
partnerskiej wczesniej (np. na drugim roku studidow) w suplemencie do dyplomu
powinny pojawi¢ si¢ w osiagni¢ciach roku studidw, na ktérym rzeczywiscie zostaly
zrealizowane, a nie w roku, do ktorego sg przypisane w planie studiow.

Jezeli student przenidst si¢ do ASP w Krakowie po kilku semestrach studiow w innej
uczelni, w suplemencie nalezy uwzgledni¢ tylko te przedmioty z innej uczelni, ktore
ASP w Krakowie zaliczyta na poczet programu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania
kwalifikacji (dyplomu). Decyzje o zaliczeniu przedmiotow z innej uczelni podejmuje
Dziekan. On tez decyduje o nazwie, pod jaka w dokumentach ASP w Krakowie wpisuje
si¢ dany przedmiot z innej uczelni. W przypadku studenta, ktory przerwat jednolite
studia magisterskie i ze wzgledu na wprowadzony dwustopniowy system ksztalcenia
byt zmuszony, w celu kontynuowania ksztalcenia, podja¢ studia pierwszego stopnia,
Dziekan podejmuje decyzj¢ o pelnym lub cze¢$ciowym uznaniu wezesniej zaliczonego
programu na poczet kwalifikacji pierwszego stopnia oraz okresla pozostaty do
zrealizowania program. Oznacza to, ze w suplemencie do dyplomu nalezy wpisa¢ tylko
te z wczesniej zdobytych osiggnie¢ studenta, ktore zostaly uznane przez Dziekana.
Nalezy tez poda¢ faktyczny rok/lata, w ktorych uznany program byt realizowany.

W przypadku studenta realizujacego cze$¢ programu studidow w zagranicznej uczelni
partnerskiej, w ramach r6znych programow wymiany (np. Erasmus+), w punkcie 4.3
nalezy wpisa¢ przedmioty zrealizowane w tej uczelni i uznane na poczet kwalifikacji
przez Dziekana zgodnie z podpisanym przed wyjazdem studenta ,,Porozumieniem
0 programie zaje¢” 1 przywiezionym z uczelni partnerskiej ,,Wykazem zaliczen”.
Nazwy przedmiotéw zrealizowanych w uczelniach zagranicznych nalezy wpisaé
W oryginalnym brzmieniu zapisanym przez uczelni¢ partnerska w ,,Wykazie zaliczen”.
W suplemencie polsko- lub angielskojezycznym mozna dodatkowo poda¢ nazwe
przedmiotu w tlumaczeniu na j¢zyk suplementu. Oceny za przedmioty zrealizowane za
granicg nalezy wpisa¢ juz po konwersji na lokalng skale ocen, czyli skale ocen
stosowang w uczelni wydajacej dyplom.

W punkcie 4.3 nie nalezy:

» wpisywac zaje¢ wyrownawczych, gdyz sa to zajecia z nizszego poziomu ksztatcenia,
a nie z poziomu szkoty wyzszej 1 nie przypisuje si¢ im punktow ECTS,

* podawa¢, obok nazwy przedmiotu, formy prowadzenia zaje¢ (np. wyktad,
konwersatorium) lub sposobu zaliczania przedmiotu (egzamin, zaliczenie, itp.), bowiem
fakt zaliczenia danego przedmiotu oznacza osiggni¢cie przez studenta efektow
ksztatcenia zakladanych dla tego przedmiotu, niezaleznie od metod, jakimi efekty te
zostaty osiagniete, czy sposobu, w jaki sprawdzano ich osiggniecie przez studenta,

* podawac, obok nazwy przedmiotu, nazwiska osoby prowadzacej zajecia, gdyz wazne
sa jedynie osiggnicte efekty. Jezeli jednak taka informacja jest istotna, mozna ja
zamieszcza¢ w uzgodniony sposob respektujacy zasady rownego traktowania.

Nie zaleca si¢ podawania liczby godzin zaje¢¢ (godzin kontaktowych) lub liczby godzin
praktyk zrealizowanych przez studenta w ramach danego programu studiow, chyba ze
organizacja tych studiow regulowana jest odrgbnymi, resortowymi badZz unijnymi,
przepisami stawiajacymi taki wymog;

w punkcie 4.4 nalezy opisac skalg ocen stosowang w uczelni, sposob obliczania Sredniej
ze studiow oraz sposob obliczania wyniku ukonczenia studiéw, zgodnie z Regulaminem
studiow;



w punkcie 4.5 nalezy poda¢ wynik ukonczenia studidow w oryginalnym brzmieniu,
w mianowniku. Zasady obliczania $redniej oceny ze studiow (podawanej w punkcie
4.3) oraz wyniku ukonczenia studidow (podawanego w punkcie 4.5) nalezy przedstawic
w punkcie 4.4. W przypadku tlumaczenia na jezyk obcy tre$¢ pozostaje wpisana
w oryginalnym brzmieniu. W tym miejscu mozna rowniez wpisa¢ informacjg
0 wyroznieniu;

w punkcie 5.1 nalezy poda¢ czy w obrebie kraju, w ktorym dyplom zostat wydany daje
on dostep do dalszych studiow, zwlaszcza studidow prowadzacych do wyzszego
poziomu ksztatcenia, np. studia drugiego stopnia, studia trzeciego stopnia;

w punkcie 5.2 nalezy poda¢, czy dana kwalifikacja (dyplom) przyznaje absolwentowi
jaki$ status zawodowy oraz pod jakimi warunkami i jaka instytucja go nadaje, lub —
w przypadku zawodow regulowanych — czy daje prawo do prowadzenia praktyki
zawodowej. Podane tutaj dane musza by¢ zgodne z aktualnie obowigzujacymi
przepisami prawnymi;

w punkcie 6.1 nalezy wpisa¢ dodatkowe informacje, w tym: o zaliczonych praktykach
ponadprogramowych oraz innych dodatkowych osiggnigciach studenta, takich jak
publikacje (efekt pracy w kotach naukowych), wyrdznienia, nagrody, wybitne
osiggni¢cia sportowe, ktore $wiadcza o zdobyciu przez studenta dodatkowych
umiejetnosci lub kompetencji. Dodatkowe osiaggnigcia studenta, wpisywane w tym
punkcie, powinny mie¢ zwigzek z realizowang dyscypling studiow (dang kwalifikacja).
W punkcie 6.1 nalezy wpisywac tylko osiggniecia udokumentowane. W punkcie 6.1
mozna wpisa¢ informacje o przyznanym absolwentowi stypendium ministra,
stypendium rektora dla najlepszych studentow oraz nagrodzie ministra.

w punkcie 6.2 nalezy wpisa¢ dodatkowe zrédta informacji o krajowym systemie
szkolnictwa wyzszego, uczelni, programach i zasadach ksztalcenia, np. adres portalu
internetowego uczelni, Wydzialu, wlasciwego ministerstwa, Polskiej Komisji
Akredytacyjnej, polskiego osrodka ENIC/NARIC;

w punkcie 7.1 nalezy wpisa¢ date sporzadzenia suplementu do dyplomu w formacie
dd.mm.rrrr. Nie musi ona by¢ zgodna z datg ukonczenia studiow;

w punkcie 7.2 znajduje si¢ miejsce na imienng pieczatke i podpis Dziekana Wydziatu;
w punkcie 7.3 umieszcza si¢ pieczg¢é urzedowa Uczelni (22 mm);

w punkcie 8 nalezy poda¢ informacje zawarta w rozporzadzeniu Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego.

. Za przygotowanie 1 weryfikacje tresci zamieszczanych w poszczegolnych punktach
suplementu odpowiadaja nizej wymienione osoby:

a)

punkt 2.3 — nazwa i status uczelni wydajacej dyplom: tekst zatwierdza prorektor ds.
nauki 1 spraw zagranicznych, dane wprowadza Dzial Nauczania; informacja
o0 otrzymanych akredytacjach jest sporzadzana na poziomie Wydzialu, zatwierdzana
przez Dziekana Wydziatu, dane wprowadza pracownik dziekanatu;

punkt 3.3 — warunki przyjecia na studia: tekst zatwierdza Dziekan Wydziatu, dane
wprowadza pracownik dziekanatu;

punkt 4.2 — wymagania programowe: tekst zatwierdza Dziekan Wydziatu, dane
wprowadza pracownik dziekanatu;

punkt 4.4 — skala ocen i-o ile to mozliwe-sposéb ich przyznawania: tekst (na podstawie
Regulaminu studiow) zatwierdza prorektor ds. nauki i spraw zagranicznych, dane
wprowadza Dziat Nauczania,

punkt 5.1 — dostep do dalszych studiow: tekst zatwierdza Dziekan Wydziatu, dane
wprowadza pracownik dziekanatu;



f) punkt 5.2 — posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe):
tekst zatwierdza Dziekan Wydzialu, dane wprowadza pracownik dzickanatu;

g) punkt 6.2 — dalsze zrodta informacji: tekst zatwierdza prorektor ds. nauki i spraw
zagranicznych, dane wprowadza Dzial Nauczania; Wydziaty majg mozliwos¢ dodania
informacji, ktore sa zatwierdzane przez Dziekana Wydzialu, dane wprowadza
pracownik dziekanatu;

h) teksty zamieszczone w pozostatych punktach suplementu zatwierdza Dziekan
Wydziatu, dane wpisuje pracownik dziekanatu.

9.1. Wszystkie teksty sporzadzone na poziomie Wydziatu, po akceptacji Dziekana, nalezy
przesyta¢ do Dzialu Nauczania.



