DAG-272-1/2018

Zarzadzenie nr 24
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 26 kwietnia 2018 r.
w sprawie powotania komisji konkursowej ds. wyboru brokera ubezpieczeniowego
dla Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U.
z 2017 r. poz. 2183 z pézn. zm.) oraz § 9 ust. 6 pkt 7 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie, zarzadzam co nastepuije:

§1
1. W celu dokonania wyboru brokera ubezpieczeniowego dla Akademii Sztuk Pieknych im.
Jana Matejki w Krakowie powotuje sie komisje konkursowa ds. wyboru brokera
ubezpieczeniowego (w dalszej tresci Zarzadzenia zwang ,Komisja Konkursowa”) w
sktadzie:
Marcin Langkamer - Przewodniczacy Komisji
Anna Chwalibég - Cztonek Komisji
Ewelina Granat - Sekretarz Komisji
2. W pracach Komisji Konkursowej z gtosem doradczym moga bra¢ udziat inne osoby
powotane przez Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie na
whniosek Przewodniczacego Komisji.
§2
1. Komisja Konkursowa realizowac¢ bedzie zadania i procedury okreslone w ,Regulaminie
konkursu na wybér brokera”.
2. W szczegolnosci Komisja Konkursowa jest odpowiedzialna za:
1) otwarcie ztozonych skutecznie ofert i ocene spetniania przez uczestnikow
konkursu wymagan okreslonych w Regulaminie konkursu;
2) ocene ofert ztozonych w Il etapie konkursu;
3) wybdr najlepszej oferty oraz przygotowanie uzasadnienia rozstrzygniecia
konkursu;
4) wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie konkursu;
5) wykonywanie innych czynnodci, przekazanych do obowiazkéw Komisji
Konkursowej w Regulaminie konkursu.
3. Propozycje rozstrzygniecia konkursu lub jego uniewaznienia Komisja Konkursowa
przedktada do zatwierdzenia Kanclerzowi Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w
Krakowie.

§3
1. Przewodniczacy Komisji Konkursowej jest odpowiedzialny za:

1) organizacje prac Komisji Konkursowej, w tym podziat miedzy jej cztonkéw prac
podejmowanych w trybie roboczym oraz wyznaczanie terminéw i miejsc
posiedzen Komisji Konkursowej, z tym zastrzezeniem, ze pierwsze posiedzenie:
- odbedzie sie w dniu wyznaczonym na sktadanie ofert;



- obejmie otwarcie ofert ztozonych w | etapie konkursu, ktére rozpocznie sie o
godz. 10:30;

2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystoSci postepowania Komisji Konkursowe;,
w tym odebranie od os6b wchodzacych w sktad Komisji Konkursowej
oSwiadczenia o braku pozostawania w stosunku prawnym lub faktycznym z
oferentami, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu konkursowym (wzor
oSwiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia);

3) prawidtowy przebieg czynnosci Komisji Konkursowe;;

4) przedktadanie do podpisu Kanclerzowi Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie
projektow pism, oSwiadczen i zawiadomien, zwiazanych
z postepowaniem konkursowym;

5) przekazywanie Kanclerzowi Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w
Krakowie protokotéw z posiedzeh Komisji Konkursowej, podpisanych przez
wszystkich wymienionych na liScie obecnosci cztonkow;

6) informowanie Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
o okolicznosciach skutkujacych wytaczeniem cztonka Komisji Konkursowej z jej
prac;

7) informowanie Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
o problemach zwiagzanych z pracami Komisji Konkursowej.

2. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za:

1) terminowe sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji Konkursowej;

2) przygotowywanie i przesytanie do uczestnikéw konkursu niezbednych pism i
powiadomien;

3) prawidtowe przechowywanie ofert konkursowych;

4) prowadzenie dokumentacji postepowania konkursowego.

3. Cztonkowie Komisji sa odpowiedzialni za:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) zachowanie w tajemnicy informacji zwigzanych z pracami Komisji Konkursowe;j.
4. Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie na wniosek
Przewodniczacego Komisji moze powota¢ w sktad Komisji ekspertéw/biegtych, ktérzy
uczestnicza w jej pracach na zasadach przewidzianych dla cztonkéw Komisji.

§4

1. Posiedzenia Komisji Konkursowej odbywaja sie w sktadzie minimum trzyosobowym, w
tym przy udziale Przewodniczacego.

2. Kazdy cztonek Komisji Konkursowej ma prawo do ztozenia zdania odrebnego wobec
rozstrzygniecia podjetego przez Komisje Konkursowa. Zdanie odrebne sporzadza sie na
piSmie i dotacza do protokotu z posiedzenia komisji.

3. Sekretarz Komisji prowadzi liste obecnosci, ktéra dotacza sie do protokotu z posiedzenia
Komisji Konkursowe;j.

§5
1. Przeprowadzajac postepowanie Komisja Konkursowa w szczegdlnosci:
1) na pierwszym posiedzeniu, odbywajacym sie w dniu wyznaczonym na sktadanie

ofert, dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci, w jakiej byty sktadane;
2) sprawdza poprawnos¢ formalna, w tym kompletno$¢ ztozonych ofert;



3) weryfikuje oferty i przekazuje informacje, ktére oferty sa kompletne i spetniaja
warunki okreslone w Regulaminie;

4) przeprowadza negocjacje oddzielnie z kazdym zaproszonym oferentem w
zakresie okreslonym w Regulaminie konkursu. Negocjacje maja charakter poufny.
Zakresy negocjacji beda podlegaty indywidualnej ocenie przez cztonkéw Komisji w
sposob opisany w Regulaminie konkursu.

5) na podstawie punktowej oceny poszczegdlnych oferentéow Komisja
zarekomenduje Kanclerzowi Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie,
oferenta z ktérym zostanie podpisana umowa na obstuge brokerska.

2. Komisja pracuje na posiedzeniach niejawnych.

3. Dokumentacja z prac Komisji Konkursowej jest jawna i udostepniana po zakonczeniu
prac Komisji, z wylaczeniem informacji zastrzezonych przez oferentéw jako tajemnica
przedsiebiorstwa.

§6
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Kanclerzowi Akademii Sztuk Pieknych im.
Jana Matejki w Krakowie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
(-) prof. Stanistaw Tabisz

Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia



Znak sprawy: DAG-272-1-/2018

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI KONKURSOWE]J
NA WYBOR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO DLA AKEDEMII SZTUK PIEKNYCH IM. JANA
MATEJKI W KRAKOWIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe zeznania oSwiadczam, ze nie pozostaje z
zadnym z oferentéw, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu konkursowym na wybér brokera
ubezpieczeniowego dla Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze budzi¢ to uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci*;

Krakéw , dnia...............o.

(podpis)

1) w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci mogacych budzi¢ watpliwosci co do mojej
bezstronnosci w postepowaniu konkursowym na wybér brokera ubezpieczeniowego dla
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie podlegam wytaczeniu z prac
Komisji Konkursowej*.

Krakow, dnia ...

(podpis)



*niepotrzebne skresli¢



