DN-420-4/2018

Zarzadzenie nr 9
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 8 lutego 2018 r.

w sprawie powotywania i zadan komisji rekrutacyjnych oraz zasad postepowania
kwalifikacyjnego obowiazujacego w trybie rekrutacji na studia pierwszego stopnia,
studia drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie w roku akademickim
2018/2019

Na podstawie art. 66 ust. 2 w zwiazku z art. 169 ust. 10, 12, 14 oraz 15 ustawy z dnia
27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 z
pozn. zm.), w zwiazku z uchwata nr 24/2017 Senatu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie (zwanej dalej ASP) z dnia 30 maja 2017 roku w sprawie
warunkéw i trybu rekrutacji, w tym limitu przyje¢ oraz w sprawie zakresu egzaminu
wstepnego na | rok jednolitych studiow magisterskich oraz studiéw pierwszego i
drugiego stopnia w roku akademickim 2018/2019, ustalam co nastepuje:

§1
1. Rekrutacje na studia w ASP prowadza Wydzialowe Komisje Rekrutacyjne (zwane
dalej WKR) powotane przez Dziekanéw Wydziatow.

2. Dziekan Wydziatu powotuje odrebne WKR dla poszczegdlnych kierunkéw i form
studidw.

3. Rekrutacje na studia stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia na okreslonym
kierunku moze przeprowadza¢ jedna WKR.

4. Rekrutacje na studia niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia prowadzone na
okreslonym kierunku moze przeprowadza¢ jedna WKR.

5. W sktad WKR wchodza:
1) przewodniczacy - prodziekan lub samodzielny nauczyciel akademicki w
sytuacji, gdy Wydziat prowadzi wiecej niz jeden kierunek studiéw
2) sekretarz — nauczyciel akademicki zatrudniony na Wydziale

3) cztonkowie - nie mniej niz 3 nauczycieli akademickich, zajmujacych
nastepujace stanowiska:
a) adiunkta ze stopniem doktora sztuki — w grupie pracownikéw naukowo-
dydaktycznych

b) starszego wyktadowcy, wyktadowcy — w grupie pracownikéw dydaktycznych
(w zakresie czesci teoretycznej egzaminu).

6. W szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ powotania do sktadu WKR
specjalisty niespetniajacego wymogdéw wskazanych w ust. 5 pkt 3. Kazdorazowo
wymagana jest zgoda Rektora ASP.



7. W przypadku gdy Wydziat prowadzi studia na jednym kierunku studiéw w formie
stacjonarnej i niestacjonarnej, prodziekan przewodniczy obu WKR.

8. Szczegbtowy zakres obowigzkéw WKR:

1) organizacja oraz przeprowadzenie egzaminu wstepnego

2) przygotowanie tematéw zadan praktycznych oraz zestawéw pytah egzaminu
teoretycznego

3) sporzadzenie dokumentacji prac zrealizowanych przez kandydatéw w czasie
egzaminu (fotografie/zapis cyfrowy) i archiwizacja z innymi dokumentami
rekrutacji

4) podejmowanie decyzji o przyjeciu na studia lub odmowie przyjecia na studia

5) publikacja listy przyjetych na studia

6) sporzadzanie sprawozdawczosci z przebiegu i wynikéw postepowania
kwalifikacyjnego na studia

7) w przypadku gdy liczba kandydatéw, po zamknieciu rekrutacji online, jest
mniejsza niz okre$lony dla kierunku, poziomu i formy studiéw limit przyje¢ —
niezwtoczne poinformowanie Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej

8) w przypadku gdy liczba oséb, ktére zdaty egzamin wstepny jest mniejsza niz
okreslony dla kierunku, poziomu i formy studiéw limit przyje¢ — niezwtoczne
poinformowanie Rektora ASP

9) przedstawienie przebiegu i wynikéw postepowania kwalifikacyjnego na studia
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;

10) opiniowanie odwotan kandydatéw nieprzyjetych na studia.

9. Do zadan sekretarza WKR nalezy:

1) obstuga  organizacyjno-administracyjna  postepowania  kwalifikacyjnego
w systemie rekrutacji online, przyjmowanie dokumentéw od kandydatéw na
studia oraz kontrola ich kompletnosci

2) informowanie o terminie oraz miejscu, w ktérym odbedzie sie egzamin wstepny

3) sporzadzanie decyzji o przyjeciu badZ nieprzyjeciu kandydata na studia

4) wspotpraca z Dziekanatami Wydziatéw, Dziatem Nauczania oraz Dziatem
Obstugi Informatycznej ASP w zakresie organizacyjno-administracyjnym

5) weryfikacja i uzupetnianie danych w systemie rekrutacji online w zakresie
dotyczacym organizacji egzaminéw wstepnych; wprowadzanie do systemu
danych dotyczacych przebiegu egzaminu, w tym: nadawanie statusow,
wprowadzanie punktacji i informowanie kandydatéw o przebiegu egzaminu, a
takze generowanie dokumentacji przebiegu procesu rekrutacji.

10. Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne rozpoczynaja prace z dniem powotania, nie
pozniej niz 28 lutego 2018 roku, a koncza 31 pazdziernika 2018 roku.

§2
1. Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne sporzadzaja protokoty po kazdym etapie
egzaminu oraz zbiorcze zestawienie na zakonczenie egzaminu, a takze imienne
listy kandydatéw dopuszczonych do dalszego postepowania oraz listy przyjetych na
studia.

2. Protokotami sa listy zawierajace uzyskane przez kandydatéw wyniki punktowe.
Protokoty podpisuja wszyscy cztonkowie wiasciwej WKR obecni na egzaminie.



. Cztonek WKR przeprowadzajacy egzamin teoretyczny podpisuje wytacznie protokét
odpowiedni dla tej czesci egzaminu.

. Zbiorcze zestawienie stanowi lista rankingowa kandydatéw na studia wraz z
przypisanymi kolejnymi lokatami oraz uzyskanymi punktami. Zbiorcze zestawienia
podpisuja wszyscy cztonkowie wtasciwej WKR.

. Imienne listy dopuszczonych do dalszego postepowania oraz listy przyjetych na
studia podpisuje przewodniczacy WKR.

. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 sekretarze WKR przekazuja niezwtocznie do
Dziatu Nauczania.

§3
. Rektor ASP powotuje Uczelniang Komisje Rekrutacyjna (zwana dalej UKR).

. W sktad UKR wchodza:

1) przewodniczacy — Prorektor ds. Studenckich

2) sekretarz — adiunkt lub doktor sztuki zatrudniony w ASP
3) cztonkowie — Dziekani Wydziatéw ASP.

. Osoby wchodzace w sktad WKR nie moga by¢ cztonkami UKR.

. Szczegbtowy zakres obowiazkéw UKR:

1) koordynacja dziatah WKR

2) przyjmowanie protokotéw WKR z wynikéw postepowania kwalifikacyjnego

3) rozpatrywanie odwotan od decyzji WKR oraz podejmowanie decyzji o przyjeciu
badZ nieprzyjeciu kandydatéw, ktérzy ztozyli odwotania

4) w porozumieniu z Rektorem ASP podejmowanie decyzji o przyjeciu na studia
kandydatéw poza limitem, ogtoszeniu dodatkowego terminu egzaminéw
wstepnych oraz innych, nie zastrzezonych dla WKR lub Rektora ASP, zwigzanych
z przebiegiem procesu rekrutacji.

. Do zadan Sekretarza UKR nalezy:

1) z upowaznienia UKR koordynacja dziatan WKR

2) kontrola Dziatu Nauczania i Dziatu Obstugi Informatycznej ASP w zakresie
powierzonych zadah merytorycznych, organizacyjnych i administracyjnych dot.
rekrutacji na studia

3) sporzadzanie decyzji o przyjeciu i odmowie przyjecia na studia kandydatéw,
ktérzy ztozyli odwotanie od decyzji WKR.

. Uczelniana Komisja Rekrutacyjna rozpoczyna prace z dniem powotania, nie pézniej
niz 28 lutego 2018 roku, a konczy 31 pazdziernika 2018 roku.

§ 4



1. WKR maja dostep do dokumentéw kandydatéw na studia i dokumentacji procesu
rekrutacji w zakresie kierunku, poziomu i formy studiow dla ktérych zostaty
powotane.

2. UKR ma dostep do petnej dokumentacji przebiegu rekrutacji na wszystkie
prowadzone w ASP kierunki, poziomy i formy studiow.

3. Dziat Nauczania i Dziat Obstugi Informatycznej maja dostep do danych i
dokumentéw wszystkich kandydatéw, w zakresie kontroli rejestracji online oraz
trybu przeprowadzania rekrutacji.

§5
Tematy kompozycji i specjalistycznych zadah kierunkowych obowigzujacych
kandydatéw w toku egzaminu praktycznego lub egzaminu wielozadaniowego, a takze
pytania egzaminu teoretycznego nie sa podawane do wiadomosci kandydatéw na
studia.

§6
1. Kandydaci, ktérzy przystapili do egzaminu wstepnego — otrzymuja administracyjne
decyzje witasciwej WKR o przyjeciu lub o nieprzyjeciu na studia. Decyzja musi
zawiera¢ uzasadnienie. Decyzje podpisuja wszyscy cztonkowie WKR.

2. Od decyzji WKR stuzy odwotanie do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej w terminie
czternastu dni od daty doreczenia decyzji. Podstawa odwotania moze by¢ jedynie
wskazanie naruszenia warunkéw i trybu rekrutacji na studia. UKR jest zobowigzana
do zbadania czy zostaty naruszone warunki i tryb rekrutacji na studia.

3. Kandydaci, ktérzy ztozyli odwotanie do UKR, otrzymuja decyzje administracyjne
z uzasadnieniem, podpisane przez wszystkich cztonkéw UKR.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



