Zarzadzenie nr 81
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
Z dnia 10 grudnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu Domu Pracy Tworczej i Domu Plenerowego
w Zakopanem

Na podstawie §9 ust. 5 Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin Domu Pracy Tworczej i Domu Plenerowego w Zakopanem,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traca moc zarzgdzenia nr 33 z dnia 12 kwietnia 2017 roku, nr 77 z dnia 8 grudnia 2015
roku, nr 16 z dnia 23 lutego 2015 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) prof. Stanistaw Tabisz
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie



REGULAMIN DOMU PRACY TWORCZE] I DOMU PLENEROWEGO W ZAKOPANEM
INFORMACJE PODSTAWOWE

Niniejszy Regulamin Domu Pracy Tworczej oraz Domu Plenerowego w Zakopanem na
Harendzie okre$la podstawowe zasady korzystania z ww. Obiektéw, zasady odptatnosci
oraz prawa i obowigzki korzystajacych.

Dom Pracy Tworczej oraz Dom Plenerowy w Zakopanem na Harendzie (zwane dalej
Obiektami) sg Obiektami o charakterze dydaktyczno-socjalnym, promujacym sztuki
piekne, projektowe oraz z zakresu konserwacji i restauracji dziet sztuki i stanowia
integralng cze$¢ Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, co oznacza, Ze ich
uzytkowanie podlega tym samym przepisom jakie obowigzuja w Uczelni.

Podstawowy zakres dziatania Obiektéw to organizacja pleneréw, wystaw, konferencji,
zjazdow, szkolen i innych pobytoéw, zaréwno indywidualnych, jak i grupowych:
studentéw, pracownikoéw i bytych pracownikéw Uczelni, innych os6b wspotpracujacych
z Akademig a takze, w przypadku wolnych miejsc, oséb niezwigzanych z Akademia.
Zajecia plenerowe dla studentéw prowadzone s3 zgodnie z harmonogramem ustalonym
przez Dzial Nauczania. W okresie, gdy nie odbywaja sie plenery pokoje w Obiektach moga
by¢ wynajmowane. Obiekty prowadzone s3 i zarzadzane przez Kierownika.

Korzystajacy z Obiektow zobowigzany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu
oraz przepisow przeciwpozarowych i sanitarnych. Regulamin jest dostepny na stronie
internetowej Akademii oraz w budynkach: Domu Pracy Twoérczej i Domu Plenerowego.
Korzystajacy bedacy pracownikiem naukowo-dydaktycznym lub uczestnikiem pleneréw
zobowigzany jest ponadto przestrzega¢ obowigzujacych w Uczelni przepisow
wewnetrznych.

§1
ORGANIZACJA PLENEROW

1. Plenery prowadzone s3 przez pracownikéw naukowo-dydaktycznych delegowanych
przez poszczegdllne wydziaty.

2. Pracownicy naukowo-dydaktyczni odpowiadaja za: przeprowadzenie zajec
dydaktycznych, zapewnienie opieki oraz nadzér nad studentami uczestniczacymi w
plenerze przez caty czas trwania pleneru.

3. Pracownicy naukowo-dydaktyczni majg obowigzek zapoznac¢ uczestnikow pleneru z
Regulaminem oraz z obowigzujgcymi w Obiektach przepisami przeciwpozarowymi oraz
sanitarnymi.

4. Uczestnicy plenerow sa zobowigzani do posiadania wtasnych materiatow,
wykorzystywanych w czasie planowanych zaje¢ plenerowych, kurséw i warsztatow.

5. Uczestnicy pleneru zobowigzujg sie dba¢ o porzadek i czysto$¢ w pomieszczeniach na
terenie Obiektoéw i w jego otoczeniu.

6. Kazdy z uczestnikéw pleneru zobowigzany jest przed wyjazdem pozostawic
zajmowany pokdj w porzadku oraz czystosci.



7. Po godz. 22:00 zabronione jest przebywanie w Obiektach oséb nieuczestniczacych w
plenerze.

8. Obrazy olejne, palety, farby itp., nalezy przechowywac¢ wytgcznie w pracowniach lub
we wskazanych pomieszczeniach gospodarczych. Zabronione jest ich przechowywanie w
pokojach.

9. Realizacja zaje¢ praktycznych odbywa sie w pracowniach oraz na zewnatrz Obiektow.
10. Pomieszczenia og6lnodostepne sg do dyspozycji studentéw pod opieka pracownika
naukowo-dydaktycznego odpowiedzialnego za grupe plenerowa.

§2
DOBA HOTELOWA

1. Pokdj w Obiektach wynajmowany jest na doby hotelowe.

2. Doba hotelowa rozpoczyna sie o godzinie 14:00 w dniu przyjazdu, konczy o godzinie
11:00 dnia nastepnego. Pozostanie w pokoju lub pozostawienie rzeczy po godzinie 11:00
jest traktowane jako przedtuzenie pobytu. Istnieje mozliwo$¢ przediuzenia doby
hotelowej za dodatkowg optatg (Zarzadzenie nr. 51).

3. Zyczenie przedtuzenia pobytu poza okres wskazany w dniu przybycia, Go$cie Obiektéw
powinni zgtasza¢ u Kierownika do godz. 09:00 w dniu, w ktérym uptywa doba hotelowa.
Kierownik uwzgledni Zyczenie przediuzenia doby hotelowej w miare posiadanych
mozliwoSci. Akademia zastrzega sobie prawo do odmowy przedtuzenia pobytu Goscia w
Obiekcie, w przypadku nie dokonania wcze$niej petnej ptatnosci za dotychczasowy pobyt
oraz w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu.

§3
REZERWACJA I MELDUNEK

1. Rezerwacje dokonuje sie bezposrednio u Kierownika.

2. Rezerwacji dokona¢ mozna telefonicznie, osobiscie lub e-mailowo
harenda@asp.krakow.pl.

3. Podstawg do zameldowania Goscia jest okazanie Kierownikowi, Pracownikom
Obiektéw lub pracownikom portierni dokumentu tozsamo$ci ze zdjeciem oraz
podpisanie karty meldunkowej.

4. Osoby korzystajace z Obiektéw nie moga przekazywac ani udostepnia¢ pokoju osobom
trzecim.

5. Osoby niezameldowane mogg przebywac¢ w pokojach od godz. 7:00 do godz. 22:00. Po
godzinie 22:00 istnieje obowigzek meldowania dodatkowych oséb przebywajacych w
pokoju. Przebywanie oséb niezameldowanych w pokoju hotelowym Goscia po godzinie
22:00 jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody przez najmujacego pokdj na odptatne
dokwaterowanie os6b do pokoju. Dokwaterowanie osoby nastgpi wedtug cennika
dostepnego w Obiektach (Zarzadzenie nr. 51).

6. Pokdj nr 10 w Domu Pracy Tworczej pozostaje do wytacznej dyspozycji Rektora lub
Kanclerza.

7. Rezerwacja nosi miano gwarantowanej, w przypadku uiszczenia zadatku w wysokoSci
30% kwoty za caly pobyt. Brak zaptaty zadatku moze skutkowa¢ anulowaniem



rezerwacji. Wptata zadatku jest rownoznaczna z akceptacjg Regulaminu. Wptacony przy
rezerwacji zadatek ulega zaliczeniu na poczet ptatnosci za pobyt.

8. Obiekty zastrzegajg sobie prawo do pobrania przy zameldowaniu preautoryzacji karty
kredytowej.

9. Za dokonanie optaty za caty pobyt, w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni przed jego
rozpoczeciem, przystuguje rabat w wysokosci 10% (dotyczy pobytéw w Domu Pracy
Tworczej).

10. W przypadku anulowania rezerwacji zadatek nie podlega zwrotowi.

11. W przypadku rezygnacji Goscia z pobytu w trakcie trwania doby hotelowej, Akademia
nie zwraca uiszczonej optaty za dang dobe hotelowa.

12. Rezerwacje w Obiektach zachowujg wazno$¢ do godz. 17.00 planowanego dnia
przyjazdu, o ile Go$¢ nie poinformowat wcze$niej o zmianie godziny przyjazdu.

13. Pobyty indywidualne i grupowe optacane sg zgodnie z Tabelg optat (Zarzadzenie
nr.51).

§4
USLUGI

1. Obiekty Swiadcza ustugi zgodnie ze swoim standardem.

2.W przypadku zastrzezen dotyczacych jakos$ci ustug Gos¢ jest proszony o niezwtoczne
ich zgtaszanie u Kierownika, co umozliwi poprawe standardu $§wiadczonych ustug.

3. Obiekty majga obowigzek zapewni¢ GoSciom:

a) warunki do pelnego i nieskrepowanego wypoczynku,

b) bezpieczenstwo pobytu, w tym bezpieczenstwo zachowania w tajemnicy
informacji o Gosciu,

C) profesjonalng i uprzejma obstuge w zakresie wszystkich ustug swiadczonych w
Obiektach

d) sprzatanie pokoju i wykonywanie niezbednych napraw wurzadzen podczas

nieobecnosci Goscia, a w jego obecnosci tylko wowczas, gdy wyrazi takie zyczenie.
4. Dodatkowo na zyczenie GoScia, Obiekty Swiadcza nieodptatnie ustugi:

a) udzielanie informacji zwigzanych z pobytem
b) przechowywanie bagazu

c) przechowywanie sprzetu narciarskiego

§5

ODPOWIEDZIALNOSC GOSCI

1. Dzieci ponizej 12 roku zycia powinny znajdowac sie na terenie Obiektéw pod statym
nadzorem opiekunéw prawnych. Opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢
materialng za wszelkie szkody powstate w wyniku dziatania dzieci.

2. Korzystajacy z Obiektow ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkiego
rodzaju uszkodzenia lub zniszczenia wyposazenia i urzadzen technicznych Obiektow,
powstate w wyniku jego dziatania lub zaniechania lub w wyniku dziatania lub zaniechania
odwiedzajacych go osdb.

3. Zachowanie Gosci i os6b korzystajacych z ustug Obiektéw nie powinno zaktdcaé
spokojnego pobytu innych Gosci.



4. W przypadku naruszenia postanowien Regulaminu, Kierownik moze odmowic¢ dalszego
Swiadczenia ustug osobie, ktéra je narusza. Taka osoba jest zobowigzana do
niezwtocznego zastosowania sie do zadan Kierownika, uregulowania nalezno$ci za
dotychczasowe $wiadczenia oraz zaptate za ewentualne zniszczenia. Kierownik moze
zada¢ ponadto natychmiastowego opuszczenia obiektu bez prawa do zwrotu optaty
uiszczonej za pobyt.

5. Pracownicy obiektow, ochrona oraz Kierownik sg upowaznieni przez Wiadze Akademii
do sprawdzenia tozsamosci os6b zaktdcajacych porzadek publiczny oraz naruszajgcych
przepisy niniejszego Regulaminu.

6. Obiekty moga odmowic przyjecia Goscia, ktory podczas poprzedniego pobytu razaco
naruszyt Regulamin, wyrzadzit szkode w mieniu Obiektéw lub szkode na osobie innych
Gosci, pracownikow lub tez w inny sposob zaktdcit spoko;.

7. Osoby wynajmujace pokdj w Obiektach mogg korzystaé z aneksu kuchennego oraz
catego pozostawionego w nim sprzetu z zachowaniem zasad higieny.

8. Kazdorazowo Go$¢, opuszczajac pokoédj, ze wzgledow bezpieczenstwa, powinien
wytaczy¢ telewizor, zgasi¢ Swiatto, zakreci¢ krany oraz zamkng¢ drzwi na klucz.

9. Osoby wynajmujgce pokoj ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie klucza
do pokoju w Obiektach. W przypadku zagubienia klucza osoby te zostang obcigzone
kwota:

Dom Pracy Tworczej 150,00 zt.

Dom Plenerowy 50,00 z1.

§6
ODPOWIEDZIALNOSC OBIEKTOW

1. Osoby korzystajace z Obiektéw powinny zawiadomi¢ Kierownika o wystgpieniu szkody
niezwlocznie po jej stwierdzeniu.

2. Akademia nie ponosi odpowiedzialnoSci za uszkodzenia lub utrate samochodu lub
innego pojazdu nalezgcego do GoScia.

3. Akademia nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu utraty lub uszkodzenia pieniedzy,
papierdw warto$ciowych, kosztownosci lub przedmiotéw majgcych warto$¢ naukowg lub
artystyczna, je$li przedmioty te nie zostaty oddane na przechowanie do depozytu.

4. Parking na terenie Obiektéw jest dla Gosci Obiektow. Parking jest bezptatny i
niestrzezony.

§7
ZWROT RZECZY POZOSTAWIONYCH

1. Przedmioty osobistego uzytku, pozostawione w pokoju przez wyjezdzajacego Goscia,
beda odestane na wskazany przez GoScia adres na jego koszt.

2. W przypadku nie otrzymania od GosScia dyspozycji odestania pozostawionych rzeczy,
Obiekty przechowuja powyzsze przedmioty przez okres trzech miesiecy, a po uptywie
tego okresu przedmioty te przejda na wiasno$¢ Obiektow. Artykuty spozywcze beda
przechowywane przez 24 godziny.

§8



CISZA NOCNA

1. W Obiektach obowigzuje cisza nocna od godziny 22:00 do godziny 7:00 rano.

§9
REKLAMACJE

1.GoScie majg prawo do sktadania reklamacji w przypadku zauwazenia uchybien w
jakos$ci $wiadczonych ustug.

2. Wszelkie reklamacje przyjmuje Kierownik.

3. Reklamacja powinna by¢ ztoZona niezwtocznie po zauwazeniu uchybien w standardzie
$wiadczonych ustug.

§10
POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Akademia akceptuje obecnos$¢ zwierzat (pod opieka wiasciciela) w Domu Plenerowym.
2. W Obiektach prowadzony jest catodobowy monitoring w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku oraz ochrony os6b i mienia. Akademia nie udostepnia nagran
monitoringu chyba Ze wystapia o to organy $cigania badz sad na potrzeby prowadzonego
postepowania. Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE jest
Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie. Wszelki informacje dotyczace
przetwarzania przez Administratora danych osobowych gosci znajdujg sie w § 11 - w
informacji o przetwarzaniu danych osobowych.

3. W Obiektach i jego bezposrednim otoczeniu obowigzuje catkowity zakaz palenia
tytoniu poza wyznaczonymi miejscami, przeznaczonymi do tego celu. Ztamanie zakazu
palenia papieroséw i wyrobéw tytoniowych w pokoju jest r6wnoznaczne z wyrazeniem
przez najmujgcego pokdj Goscia zgody na pokrycie kosztéw dearomatyzacji pokoju w
wysokosci 1000,00 ztotych.

4. W pokojach nie mozna przechowywac tadunkéw niebezpiecznych - broni i amunicji,
materiatéw tatwopalnych, wybuchowych.

5. Korzystajacy z Obiektow nie powinien dokonywa¢ zmian w pokojach i ich wyposazeniu,
poza nieznacznym przestawianiem mebli i wyposazenia, nie naruszajacym ich
funkcjonalnos$¢ i bezpieczenstwa korzystania.

6. Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw pomiedzy GoSciem a Obiektami jest sad
witasciwy dla siedziby Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.



§11
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46/WE (,Rozporzadzenie Ogo6lne”) Akademia Sztuk Pieknych im Jana
Matejki w Krakowie informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych oraz danych osobowych
Pana/Pani dziecka * jest Akademia Sztuk Pieknych im Jana Matejki w Krakowie, Plac
Matejki 13, 31-157 Krakow;

2. W Akademii Sztuk Pieknych im Jana Matejki w Krakowie zostat wyznaczony
Inspektor ochrony danych. Dane kontaktowe inspektora: iod@asp.krakow.pl

3. Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe Pana/Pani dziecka * przetwarzane
beda w celu:

a) realizacji ustug hotelowych - na podstawie art. 6 ust. 1 lit b Rozporzadzenia
ogoblnego,

b) wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (np. wystawienia
i przechowywania faktur) - na podstawie art. 6 ust. 1 lit c Rozporzadzenia ogdlnego,

c) realizacji celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych

przez administratora (np. prowadzenie monitoringu wizyjnego na terenie obiektu w celu
zapewniania go$ciom bezpieczenstwa) - na podstawie art. 6 ust. 1 lit f Rozporzadzenia
ogolnego.

Ponadto Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu otrzymywania od
Administratora informacji handlowych dotyczacych ustug  oferowanych przez
Administratora w zakresie ustug hotelowych - na podstawie udzielonej nam przez
Panig/Pana zgody, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzadzenia ogélnego.

4, Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek
odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci realizacji ustugi hotelowe;j.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych dziecka jest dobrowolne, aczkolwiek
odmowa ich podania skutkuje brakiem mozliwoSci realizacji ustugi hotelowej. *

5. Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe Pana/Pani dziecka * beda
przetwarzane przez czas niezbedny do wykonania wszystkich cigzacych na
administratorze obowigzkow, w tym w szczegélnosci obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa. Natomiast dane osobowe przetwarzane przez monitoring wizyjny beda
przechowywane przez okres do 30 dni, chyba ze z uwagi na szczeg6lng okoliczno$¢ (np.
wypadek) konieczne bedzie przechowywanie nagrania z monitoringu przez okres

dtuzszy.

6. W przypadku udzielenia zgody na otrzymywanie od Administratora informacji
handlowych, Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do momentu wycofania zgody.
7. Zgodnie z Rozporzadzeniem ogélnym w stosunku do Pani/Pana danych
osobowych oraz danych osobowych Pana/Pani dziecka * przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

c) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w

sytuacji gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody;



d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych;
- w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogélnym;
8. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi

zgody, tj. w sytuacji udzielonej Administratorowi zgody na otrzymywanie informac;ji
handlowych, posiada Pani/Pan réwniez prawo do wycofania tej zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktéorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych
osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres Inspektora Ochrony Danych, poczta
tradycyjng na adres Administratora lub wycofa¢ osobiscie stawiajac sie w siedzibie
Administratora.

0. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych oraz danych osobowych Pana/Pani
dziecka * beda wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisOw prawa oraz podmioty uczestniczace w realizacji ustug, w tym
podmioty $wiadczace dla Administratora zewnetrzne ustugi ochrony mienia.

10.  Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy Rozporzadzenia Ogdlnego.

11.  Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe Pana/Pani dziecka * nie beda
przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.

12.  Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe Pana/Pani dziecka * nie beda
przekazywane do panstw trzecich/organizacji miedzynarodowych .

*jezeli dotyczy



