
 
Znak sprawy: 

BZP-3942-52/2019 

 

 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:        

 

 

Druk i dostawa dwóch publikacji Pracowni Rozwoju Nowego 

Produktu  Wydziału Form Przemysłowych Akademii Sztuk Pięknych 

im. Jana Matejki  w Krakowie 

 

 

 

 

 

 

     Kod CPV: 79823000-9 usługi drukowania i dostawy 

 

 

 

 

 

 

Zatwierdzam   

 

      KANCLERZ 

           /-/ 

dr Jolanta Ewartowska 

 

 

                                                          …………………………………………… 
 
 
 

Kraków, dnia 18 listopada  2019r. 

 

 



 
Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13                                                       

Biuro Zamówień Publicznych  tel.(12) 299-20-42   

 

 

str. 2 

 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie  

Adres: 31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13  

NIP: 675-00-07-570 

REGON: 000275783  

strona internetowa: www.asp.krakow.pl,   https://bip.asp.krakow.pl  

e-mail zp@asp.krakow.pl 

tel. (12) 299-20-42 

 

II.  TRYB POSTĘPOWANIA  
 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 

podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych 

(tekst jednolity Dz.U. z 2019 roku, poz.1843) zwanej dalej „ustawą Pzp” dla 

zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty określonej  

w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp tj. 

wyrażonej w złotych równowartości 221.000,00 euro  
 

2. Postępowanie prowadzi Biuro Zamówień Publicznych. Znak sprawy dla postępowania: BZP-

3942-52/2019. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się 

tym znakiem sprawy. 
 

3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

zwanej dalej „SIWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych 

oraz aktów wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy. 
 

4. Zamawiający przewiduje w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

zastosowanie procedury „odwróconej”, o której mowa w art. 24 aa ust.1 ustawy Pzp.  

  
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest: Druk i dostawa  dwóch publikacji Pracowni 

Rozwoju Nowego Produktu  Wydziału Form Przemysłowych Akademii Sztuk 

Pięknych im. Jana Matejki  w Krakowie – 

– Prace studentów PRNP realizowanie wspólnie z firmami zewnętrznymi, 

wywiady  oraz Wybrane prace dyplomowe Pracowni Rozwoju Nowego 

Produktu 

2. Druk w.w. publikacji będzie realizowany na materiałach własnych Wykonawcy 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ) zawiera załącznik nr 1  do niniejszej 

SIWZ. 

4. Przedmiot zamówienia obejmuje również: dostarczenie wydrukowanego nakładów 

książek (transport na ryzyko i koszt Wykonawcy) oraz rozładunek i wniesienie do 

miejsca wskazanego przez odbierającego w imieniu Zamawiającego: Wydział Form 

Przemysłowych Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki  w Krakowie –  31-

108 Kraków, ul. Smoleńsk 9 

    Koszty związane z dostawą gotowego przedmiotu zamówienia pod wskazane adresy winny 

zostać wliczone do ceny usług poligraficznych. 

5. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ. 

6. Wszelkie prace i czynności nieopisane w SIWZ, a zdaniem Wykonawcy niezbędne dla 

właściwego i kompletnego wykonania przedmiotu zamówienia należy traktować jako 

oczywiste, uwzględnić w kosztach realizacji zamówienia i wliczyć do ceny oferty. 

7. Odbiór wydrukowanego nakładu objętego zamówieniem będzie się odbywał                         

w momencie jego wydania upoważnionemu do odbioru pracownikowi odpowiednio                  

http://www.asp.krakow.pl/
https://bip.asp.krakow.pl/
mailto:zp@asp.krakow.pl
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w siedzibie wskazanej w ust. 4 i zostanie potwierdzony jego podpisem na protokole 

odbioru bez zastrzeżeń. Wzór protokołu stanowi załącznik do umowy.  

8. Podpisanie protokołu odbioru bez zastrzeżeń, nie oznacza potwierdzenia przez 

Zamawiającego braku wad fizycznych i prawnych przedmiotu umowy.  

9. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w SIWZ,  

w tym  Załączniku nr 1 do SIWZ – OPZ, zostaną odrzucone. 

10. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, w przypadku podania przez 

Zamawiającego w SIWZ, bądź załącznikach do SIWZ, nazw materiałów lub znaków 

towarowych Zamawiający dopuszcza zastosowanie materiałów równoważnych, jednak  

o parametrach techniczno - jakościowych nie gorszych niż wskazane lub stanowiące 

dokładne odpowiedniki materiałów/produktów wymienionych w szczegółowym opisie 

przedmiotu zamówienia zawartym w Załączniku nr 1 do SIWZ. Wykonawca oferując 

materiał równoważny do opisanego w specyfikacji jest zobowiązany zachować 

równoważność w zakresie parametrów użytkowych, funkcjonalnych i jakościowych, 

które muszą być na poziomie nie niższym od parametrów wskazanych przez 

Zamawiającego w załączniku nr 1 do SIWZ 

11. W przypadku zaoferowania materiałów równoważnych, obowiązkiem Wykonawcy jest 

udowodnienie równoważności.  Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp „Wykonawca, który 

powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest 

obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy, spełniają wymagania 

określone przez zamawiającego”. W przypadku wątpliwości związanych z równoważnością 

materiałów Zamawiający będzie mógł poprosić o dodatkowe wyjaśnienia do Wykonawcy 

i/lub niezależnych jednostek badawczych mogących potwierdzić spełnienie wymagań.  

12. Kody ze Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

     CPV 79823000-9 – usługi drukowania i dostawy 

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

14. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia - Podwykonawcom. 

Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w formularzu ofertowym, którego wzór 

stanowi załącznik nr 2 do SIWZ, zakresu (część) zamówienia, którego wykonanie 

zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania firm Podwykonawców (zgodnie z art. 

36 b ust. 1 ustawy Pzp). Jeżeli Wykonawca nie zamieści w ofercie ww. informacji, 

wówczas zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje zamówienie bez udziału 

Podwykonawców. W przypadku powierzenia realizacji części zamówienia Podwykonawcy, 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jego działania jak za własne. 

15. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiający wymaga, aby osoby pracujące przy 

obsłudze maszyn drukarskich, wykonujące czynności objęte przedmiotem zamówienia  

w zakresie druku, byli zatrudnieni przez Wykonawcę (lub podwykonawcę) na podstawie 

umowy o pracę  w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- 

Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1040 z późn. zm.). 

16. Wyżej określony wymóg dotyczy również podwykonawców wykonujących wskazane 

powyżej czynności. Ustalenie wymiaru czasu pracy oraz liczby osób Zamawiający 

pozostawia  w gestii Wykonawcy.   

17. Sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy 

Pzp, uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez Wykonawcę 

wymagań, o których mowa w art. 29 ust 3a, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych 

wymagań zawarte są we wzorze umowy (załącznik nr 3 do SIWZ) 
 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA   
 

1. Zamawiający wymaga realizacji przedmiotu zamówienia w terminie do 21 dni od dnia 

dostarczenia dla Wykonawcy drogą elektroniczną plików do druku (planowany 

termin realizacji – grudzień 2019) 

2. Termin druku określony miesiącem jest terminem planowanym. Wiążący dla 

Wykonawcy jest termin określony przez wskazanie ilości dni licząc od dnia dostarczenia 

do Wykonawcy plików do druku. 
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V.   WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA   

Z POSTĘPOWANIA  
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

    1) spełniają warunki udziału  w postępowaniu: 

 a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej,              

o ile  wynika to z odrębnych przepisów  – Zamawiający nie określił warunku  w tym 

zakresie  

 b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie określił warunku  w tym 

zakresie 

 c) zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający nie określił warunku w tym   

zakresie 

      Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg 

formuły spełnia - nie spełnia na podstawie dokumentów opisanych w rozdziale VI 

2) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy.  

     a) Brak podstaw do wykluczenia zostanie zweryfikowany na podstawie przedłożonego 

wraz z ofertą oświadczenia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ 

b) Z postępowania zostanie wykluczony wykonawca, wobec którego zachodzą przesłanki 

określone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp. W przypadku wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z wykonawców nie może 

podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 

ust. 1 pkt 12-23.  

c) Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu wykluczenia wykonawcy                    

w oparciu o fakultatywne podstawy wykluczenia z art. 24 ust. 5 ustawy Pzp 

2. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 

–20, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające 

do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody 

wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne 

za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego 

oraz współpracę  z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, 

organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym 

przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu 

wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego 

podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się 

o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania 

tego zakazu (instytucja samooczyszczenia). Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli 

Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za 

wystarczające przedstawione dowody.   

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu                                

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy                              

w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Jeżeli oferta Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie 

wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH  BRAK 

PODSTAW  WYKLUCZENIA  

1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust 1 

pkt 12-23 ustawy PZP,  Zamawiający żąda aby Wykonawca złożył: 
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1) wraz z ofertą - aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w formie pisemnej 

tj. oświadczenie - jednolity dokument, wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ –  

w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. Informacje zawarte w oświadczeniach będą 

stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania, 
2) w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej 

informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, Wykonawca jest 

zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 

pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić 

dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 

w postępowaniu  o udzielenie zamówienia. Przedmiotowe oświadczenie składa się              

w formie oryginału.                 

Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) Pzp stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ  

2. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, 

na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy (rozdział V), Zamawiający żąda od Wykonawcy:  

Nie dotyczy – Zamawiający nie określił warunków udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający informuje, że zgodnie z art.24aa ust.1 ustawy Pzp najpierw dokona oceny 

ofert, a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu (na podstawie oświadczenia)  

Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie 

Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie 

krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń i dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, spełnianie przez 

oferowane dostawy wymagań określonych przez zamawiającego oraz brak podstaw 

wykluczenia, określonych w niniejszym rozdziale (o ile dotyczy). 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców 

oświadczenie – jednolity dokument  o którym mowa w ust. 1 (wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 4 do SIWZ) składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się                   

o zamówienie. Oświadczenia te, mają potwierdzać  brak podstaw wykluczenia każdego                   

z tych wykonawców.  

5. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom,                 

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu 

zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu – jednolitym dokumencie,                      

o którym mowa w ust. 1 (wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 4 do SIWZ), dla każdego 

z podwykonawców odrębnie. 

Forma składania dokumentów: 

6. Oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 

2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 

Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, dotyczące Wykonawcy i innych 

podmiotów, oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.  

7. Dokumenty, o których mowa w Rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, składane są        

w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca,                

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

9. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczenia, wyłącznie 

wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej 

prawdziwości.  

10. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy 

Pzp, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa                

w art. 25 ust. 1, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 
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przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia 

lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień 

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

11. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie 

wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

12. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

(Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zmianami). 

 

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                                  
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW,  

OSOBY UPRAWNIONE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO DO POROZUMIEWANIA 
SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, 

a Wykonawcami, w tym: przekazywanie wniosków, zapytań, zawiadomień oraz informacji 

lub wyjaśnień odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy                     

z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, lub 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 

2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną.  

    Uwaga: Zamawiający odstępuje od wymogu użycia środków komunikacji elektronicznej, 

przy składaniu oferty. Tym samym, składanie ofert w niniejszym przetargu 

nieograniczonym może się odbywać wyłącznie za pośrednictwem operatora pocztowego 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście lub za 

pośrednictwem posłańca. W procedurze „krajowej” mają bowiem zastosowanie przepisy, 

które weszły w życie z dniem 17 października 2018 -  zawarte w ustawie  z dnia 20 lipca 

2018 r. zmieniającej ustawę - Prawo zamówień publicznych oraz ustawę o zmianie 

ustawy - Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw dodano art. 18a            

w brzmieniu: „W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonych 

przez innych zamawiających niż centralny zamawiający, których wartość zamówienia 

jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 

ustawy zmienianej w art. 1, wszczętych i niezakończonych przed dniem 1 stycznia 

2020 r.: komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się zgodnie 

z wyborem zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem 

posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu 

ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. świadczeniu usług drogą elektroniczną”. 

2. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, wyjaśnienia oraz informacje przekazywane przez 

Wykonawcę - w przypadku formy pisemnej - winny być  składane na adres:  Akademia Sztuk 

Pięknych im. Jana Matejki  w Krakowie,  31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13. 

3. Zawiadomienia, zapytania, wnioski, wyjaśnienia oraz informacje przekazywane przez 

Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres: zp@asp.krakow.pl 

Wszelkie zawiadomienia, zapytania, wnioski, wyjaśnienia oraz informacje przekazane             

w formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego 

potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawcę faktu otrzymania przekazanych przez 

Zamawiającego zawiadomień, wyjaśnień lub informacji, Zamawiający uzna, że dotarły 

one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i były czytelne. 

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu: 

mailto:zp@asp.krakow.pl
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a) okoliczności wynikających z niewłaściwego zabezpieczenia lub opisania przez Wykonawcę 

koperty, w której znajduje się składana przez niego oferta lub zmiana oferty. 

b) okoliczności wynikających z niewłaściwego zabezpieczenia przez Wykonawcę 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów                      

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

c) nieotrzymania przez Wykonawcę informacji związanych z prowadzonym postępowaniem 

w przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie błędnego adresu, numeru 

telefonu, faxu, adresu e-mail lub numeru sprawy. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, 

nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert (zgodnie, z art. 38 ust.1 

pkt 3) ustawy Pzp), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji 

wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert. 

6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do Zamawiającego po upływie tego terminu lub 

dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić 

wniosek bez rozpatrywania. Zamawiający informuje, że nie będzie udzielał żadnych ustnych  

i telefonicznych informacji, wyjaśnień, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego 

w celu zachowania zasady pisemności postępowania i równego traktowania wykonawców. 

7. Jeżeli Zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływy na bieg  

terminu składania wniosków, zapytań do SIWZ (art. 38 ust. 1b ustawy Pzp). 

8. Zamawiający prześle treść pytania i wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym 

doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez podawania źródła pytania 

oraz umieści treść odpowiedzi na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego 

https://bip.asp.krakow.pl   

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składnia 

ofert zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający 

udostępni na stronie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego 

https://bip.asp.krakow.pl   

10. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający 

niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano specyfikację 

istotnych warunków zamówienia oraz zamieści tę informację na tej stronie, gdzie jest 

udostępniona SIWZ tj. na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego 

https://bip.asp.krakow.pl  w zakładce: zamówienia publiczne / przetargi. 

11. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu 

wyjaśnienia treści SIWZ.  

12.Osobą uprawnioną  do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawie zamówienia jest: 

    mgr Anna Dąbkowska – specjalista d.s. zamówień publicznych  tel. (12) 299-20-42   

    w dni robocze w godzinach pracy Zamawiającego tj. poniedziałek-piątek 730:1530   
 

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  
 

Wadium  w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego ma charakter 

fakultatywny, co związane jest z wartością niniejszego zamówienia – mniejszą, niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Mając powyższe 

na uwadze, Zamawiający nie żąda wadium w niniejszym postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego.  

IX. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO  WYKONANIA UMOWY 
  
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 
 

https://bip.asp.krakow.pl/
https://bip.asp.krakow.pl/
https://bip.asp.krakow.pl/
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X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ   
 

1. Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem 

terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu  o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
1. Wykonawca może złożyć  tylko jedną ofertę, przy czym treść oferty musi odpowiadać 

treści SIWZ.  

2. Oferta  musi  być  sporządzona  w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze 

lub inną trwałą i czytelną techniką. 

3. Oferta  musi  być  podpisana  przez  osobę  (osoby)  reprezentującą  Wykonawcę,  zgodnie  

z  zasadami reprezentacji  wskazanymi  we  właściwym  rejestrze  lub  osobę  (osoby)  

upoważnioną  do  reprezentowania Wykonawcy  na  zewnątrz  i zaciągania  zobowiązań                  

w wysokości  odpowiadającej  cenie  oferty.  Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa 

na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści  jednoznacznie  

wskazywać  uprawnienie  do  podpisania  oferty.  Pełnomocnictwo  to  musi  zostać  

dołączone  do  oferty  i  musi  być  złożone  w  oryginale  lub  kopii  potwierdzonej notarialnie.   

4.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być opisane i parafowane 

własnoręcznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania  Wykonawcy.  Podpisy 

wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą  być  złożone  w  sposób pozwalający  

zidentyfikować  osobę  podpisującą.  Zaleca  się  opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem                      

i nazwiskiem osoby podpisującej. 

5. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ                         

i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. Treść 

oferty musi być zgodna z treścią SIWZ. 

6. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 

sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 

język polski. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na 

język polski, podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym, 

a później tekst przetłumaczony na język polski,  będzie  podstawą  badania  zgodnego 

zamiaru stron i celu umowy zgodnie, z art. 65 § 2 kc. W razie wątpliwości uznaje się, iż 

wersja polskojęzyczna jest wiążąca. 

7.Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty, niezależnie  od  wyniku  postępowania.  Zamawiający  w  żadnym  przypadku  

nie  odpowiada  za  koszty  poniesione  przez Wykonawców w związku z przygotowaniem            

i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń               

z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

8.Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami,  

a cała oferta wraz z załącznikami  została w  trwały  sposób  ze  sobą  połączona  (np.  

zbindowana,  zszyta  uniemożliwiając  jej samoistną dekompletację), oraz zawierała 

spis treści, przy czym Wykonawca może nie numerować czystych stron. 

5. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętej kopercie, gwarantującej jej nienaruszenie do 

dnia otwarcia.  Na kopercie należy umieścić informację wg wzoru: 

 

Nazwa (firma) Wykonawcy dokładny adres Wykonawcy  

adres do korespondencji, kontaktowy numer telefonu 
 

Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie 

31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13 
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OFERTA  

w postępowaniu: Druk i dostawa  dwóch publikacji  Pracowni Rozwoju Nowego 

Produktu  Wydziału Form Przemysłowych Akademii Sztuk Pięknych im. Jana 

Matejki  Krakowie”  - numer sprawy BZP-3942-52/2019 
 

Nie otwierać przed dniem 26 listopada 2019 roku - godziną 10.30* 
*w przypadku dokonania przez Zamawiającego zmiany terminu składania ofert należy wpisać  aktualny termin 

 

W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie 

bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej nieterminowe dostarczenie 

jak i przedterminowe otwarcie.  

10. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje oraz wycofać złożoną 

przez siebie ofertę przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że Zamawiający 

otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. 

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi być złożone według takich 

samych zasad jak składana oferta. Koperta powinna zostać dodatkowo oznaczona 

dopiskiem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. Wykonawca nie może wycofać oferty ani 

wprowadzić jakichkolwiek zmian treści oferty po upływie terminu składania ofert. 

Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 

wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, 

zostaną dołączone do oferty. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca składa pisemne 

oświadczenie, że ofertę swą wycofuje. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane.   
11. Oferty, oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia dołączone do niej są jawne w trybie                  

art. 96 ust. 3 ustawy, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa                    

w rozumieniu przepisów  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając 

ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione. 

Informacje zastrzeżone powinny być w sposób trwały oddzielone  i oznaczone jako 

część niejawna oferty: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. 

Dz. U. z 2019 poz. 1010 z późniejszymi zmianami). Zgodnie z tym przepisem przez 

tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 

które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 

powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 

łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności. 
 

UWAGA: Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest wykazać, 

tzn. udowodnić, w złożonej ofercie, iż  zastrzeżone  informacje  stanowią  tajemnicę 

przedsiębiorstwa, np. poprzez załączenie  pisemnego  uzasadnienia, ewentualnie dowodów. 

Samo zabezpieczenie informacji poprzez włożenie ich do oddzielnej kopert  i oznaczenie 

klauzulą „tajemnica przedsiębiorstwa” nie jest wystarczające do uznania przez 

Zamawiającego, że Wykonawca wykazał działania jakie podjął w celu zachowania poufności. 

12. Oferty wspólne: 

     1) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do 

reprezentowania ich w  postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu              

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument potwierdzający 

ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o zamówienie 

publiczne, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania. Podpisany 

przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. 

Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli 

wymienione we właściwym rejestrze. Dokument pełnomocnictwa należy przedstawić 
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w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Wszelka korespondencja 

będzie prowadzona wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik.  

     2) Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 1) musi znajdować się w ofercie wspólnej 

wykonawców. 

     3) Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiającym w toku postępowania; zwraca 

się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiający kieruje 

informacje, korespondencję, itp. 

     4) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców,  powinna spełniać        

następujące  wymagania: 

Dokumenty wspólne np.: oferta cenowa, harmonogramy itp.(jeżeli są wymagane                        

w SIWZ) składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców 

składających ofertę wspólną. 

     5) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) Wykonawcy składający 

ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum 

(list intencyjny), zawierającą, co najmniej: 

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia oraz czas trwania rękojmi. 

13. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 

pkt 3 ustawy Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie 

niejasności i obiekcje dotyczące treści zapisów w SIWZ  należy zatem wyjaśnić                          

z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie przewidzianym w niniejszej 

SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidują negocjacji warunków udzielenia 

zamówienia, w tym zapisów projektu umowy, po terminie otwarcia ofert. 

14. Za osoby uprawnione do podpisywania oferty i składania oświadczeń w imieniu 

Wykonawców uznaje się: 

1) Osoby wskazane w prowadzonych przez sądy rejestrach przedsiębiorców lub 

rejestrach spółdzielni. Osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem 

udzielonym przez ww. osoby. W przypadku podpisania oferty i jej załączników przez 

pełnomocnika Wykonawcy, pełnomocnictwo posiadające zakres (podpisane przez 

osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną) musi być dołączone do oferty. 

2) Wspólników, jeżeli wykonawca prowadzi działalność w formie spółki cywilnej. Jeżeli 

oferta nie została podpisana przez wszystkich wspólników oferent zobowiązany jest 

dołączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwa udzielone przez wszystkich 

pozostałych wspólników chyba, że upoważnienie do występowania w imieniu 

pozostałych Wspólników wynika z załączonej umowy spółki cywilnej. 

3) Upoważnienie do podpisania oferty oraz potwierdzania dokumentów za zgodność              

z oryginałem w imieniu Wykonawcy musi wynikać bezpośrednio z przedstawionych 

dokumentów. Gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być 

załączone pełnomocnictwo, posiadające zakres, podpisane przez osoby uprawnione 

do reprezentacji Wykonawcy. Poświadczenie za zgodność z oryginałem dokumentów 

winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu osoby dokonującej 

takiego poświadczenia w szczególności imienną pieczątką. 

15. Oferta musi zawierać: 

a. Formularz ofertowy wypełniony według załączonego wzoru, który stanowi 

załącznik nr 2 do SIWZ. 
 

b. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziale VI  SIWZ. 
 

c. Przykładowy druk w technice offsetowej (książka/publikacja) zrealizowany 

przez podmiot, który będzie realizował zamówienie w zakresie niezbędnym do oceny 
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jakości zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w rozdziale XIV 

niniejszej SIWZ  

d.  Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty pełnomocnictwo określające    

jego zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy –              

w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje w postępowaniu pełnomocnik, a prawo 

to (np. do podpisania oferty) nie wynika z aktualnego wpisu do KRS lub CEiDG 

(wyłącznie w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie). 

Obowiązek złożenia pełnomocnictwa dotyczy zawsze wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia - zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy 

wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia zobowiązani są do 

ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

niniejszego zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, 

e.  Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty - w przypadku, gdy prawo 

do podpisania oferty nie wynika z odpisu z właściwego rejestru, który zamawiający może 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku   o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. 2019 r., poz. 700), 

względnie innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.  

16. Oferta i wszystkie inne wymagane oświadczenia muszą być złożone na drukach 

formularzy załączonych do SIWZ lub przepisanych z zachowaniem pełnego zakresu treści. 

17. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie  wszystkich ofert złożonych 

przez Wykonawcę.  
 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT : 
 

1. Ofertę w formie pisemnej należy złożyć w Biurze Zamówień Publicznych ASP im. 

Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13, pokój nr 113              

(I piętro) w terminie do dnia  26  listopada  2019 roku do godziny 10:00.   

2. Doręczenie oferty do innego miejsca niż wskazane w ust. 1 nie jest równoznaczne ze 

złożeniem oferty w sposób skuteczny. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu 

składania ofert ma data i godzina wpływu oferty w miejsce wskazane w ust.1, a nie 

data jej wysłania przesyłką pocztową lub  kurierską. 

3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone 

Wykonawcom. 

4. Otwarcie ofert nastąpi na Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie,           

31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13, w dniu 26 listopada  2019 roku o godzinie 

10:30   w pokoju numer 113. 

5. W trakcie publicznego otwarcia ofert Zamawiający poda informacje określone w art. 86 ust. 

3 i 4 ustawy, tj. poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia oraz 

poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest 

otwierana, a także informacje z oferty dotyczące ceny oferty, terminu wykonania 

zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.   

6. Niezwłocznie po otwarciu oferty Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej 

informacje dotyczące: 

1)  kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

2)  firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

3)  ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych  

w ofertach. 
 

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY  
 

1. Cena oferty powinna obejmować pełny zakres zamówienia określony przez Zamawiającego  

w SIWZ z załącznikami. 

2. Przez cenę oferty Zamawiający rozumie cenę brutto za całe zadanie objęte przedmiotem 

zamówienia. Cena ofertowa, stanowi łącznie z należnym podatkiem od towarów i usług 

VAT wartość dostawy i innych świadczeń, stanowiących przedmiot zamówienia. Podana                  
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w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone                          

w niniejszej specyfikacji oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca  z tytułu 

należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Wartość brutto oferty należy obliczyć zgodnie z tabelą - kalkulacja cenowa, wskazaną    

w ofercie.  Cenę oferty stanowić  będzie wartość brutto wpisana w formularzu ofertowym 

(załącznik nr 2 do SIWZ) 

4. Wykonawcy przystępujący do przetargu zobowiązani są do dokładnego zapoznania się                     

z przedmiotem i zakresem zamówienia. Powinni z należytą starannością dokonać 

niezbędnych wyliczeń, analiz i sprawdzeń, aby zapewniona była pewność i jednoznaczność 

oferty, zarówno pod względem rzeczowo-finansowym, jak i pod względem terminu 

realizacji zamówienia. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na 

cenę przedmiotu zamówienia, Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. 

5. Cena oferty musi być wyrażona w pieniądzu - w polskich złotych (PLN) brutto. 

Wykonawca jest obowiązany uwzględnić obowiązującą stawkę podatku VAT zgodną                     

z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie. Publikacje będące przedmiotem 

zamówienia posiadają nr ISBN. Ceny wymienione w ofercie należy podać z dokładnością 

do 2-ch miejsc po przecinku.  

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.  

7. Wykonawcy, którzy na podstawie odrębnych przepisów nie są zobowiązani do uiszczenia 

podatku od towarów i usług w Polsce podają tylko cenę netto. W takim przypadku 

Wykonawca, składając ofertę, jest zobowiązany poinformować Zamawiającego, czy wybór 

jego oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, wskazując nazwę (rodzaj) towaru 

lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 

wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

8. Dla celów porównania ofert Zamawiający doliczy do ceny ofertowej netto wykonawcy 

zagranicznego (obciążającego Zamawiającego z tytułu realizacji umowy) podatek od 

towarów i usług, który Zamawiający będzie zobowiązany odprowadzić do właściwego 

urzędu skarbowego. Umowa zostanie podpisana na kwotę netto, podatek VAT 

Zamawiający odprowadzi we własnym zakresie. 

 

XIV. KRYTERIA I TRYB OCENY OFERT  
 

1. Przy wyborze oferty, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
 

Kryterium oceny ofert 
Waga 

kryterium 

Maksymalna 

punktacja 

1) Cena oferty brutto – „C” 50 % max 50 

2) Jakość  - „J” 50 % max 50 

 
 

2. Zasady punktacji w poszczególnych kryteriach 
 

Ad.1) dla kryterium „Cena oferty brutto” – C  według wzoru: 

 
                                        cena oferty najtańszej  

       Liczba przyznanych punktów  =  ( ………….………………………………)  x  100 x 50%   
                                         cena oferty badanej   

             

   Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w powyższym kryterium to 50 pkt. 

 

 Ad.2) Sposób oceny ofert dla kryterium jakość „J” 

 

Ocena złożonych ofert dla kryterium jakość będzie następowała na podstawie załączonego 

do oferty przykładowego druku (książka/publikacja w technice offsetowej) zrealizowanego przez 



 
Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13                                                       

Biuro Zamówień Publicznych  tel.(12) 299-20-42   

 

 

str. 13 

 

podmiot, który będzie realizował zamówienie, o parametrach równoważnych do specyfikacji 

książki stanowiącej przedmiot zamówienia, pozwalającego na ocenę wskazanych w zamieszczonej 

poniżej tabeli do oceny parametrów. 

W przypadku, gdy w przedłożonej próbce nie będzie możliwa ocena któregoś z parametrów 

Zamawiający dla danego parametru przyzna zero (0) punktów. Niezłożenie próbki,  bądź 

złożenie próbki, dla której niemożliwa będzie identyfikacja drukarni,  która realizowała 

przedłożoną próbkę /dowody: np. oznaczenie wewnątrz w próbce (stopka), załączona faktura, protokół 

odbioru  itp./spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z SIWZ. 
 
  

Ocena jakościowa próbek  nastąpi wg wskazanych parametrów druku: 

1. Jakość wydrukowanego 

tekstu  

 

10 – wykonanie wysokiej jakości : wyrazistość druku, 

nasycenie barwy, ostrość i czytelność czcionki, brak 

błędów drukarskich w postaci smug, zamazań, 

przebarwień, nierównomierności zadruku 
 

8  - niewielkie uchybienia możliwe do akceptacji 
 

0 –  wykonanie niepoprawne  

2. Wydruk fotografii 

barwnych  

10 – wykonanie wysokiej jakości: prawidłowe 

spasowanie kolorów: ostrość reprodukcji, 

równomierne nasycenie kolorów, równomierność 

zadruku, brak smug, zamazań, przebarwień bądź 

przeczernień wydruku 
 

8  - niewielkie uchybienia możliwe do akceptacji 
 

0 –  wykonanie niepoprawne  

3. Wydruk i wykonanie 

okładki  

10 – precyzja i estetyka wykonania, jakość zadruku, 

jakość wykonanego falcowania, spasowanie 

grzbietu i stron okładki z blokiem książkowym, 

odpowiednie naklejenie lamówki 
 

8  - niewielkie uchybienia możliwe do akceptacji 
 

0 –  wykonanie niepoprawne  

4. Klejenie 

10 - wykonanie poprawne: precyzyjne klejenie bez     

śladów po kleju 
 

8  - niewielkie uchybienia możliwe do akceptacji 
 

0 -  wykonanie niepoprawne: nie doklejenie kartek, 

ślady po kleju, krzywo umiejscowione 

5. Obcięcie bloku 

książkowego z trzech stron  

10 – poprawne cięcie, niepozostawiające śladów 

nierówności (gładkie i równomierne krawędzie 

stron) oraz prostopadłe do zadrukowanej kolumny 
  
8  - niewielkie uchybienia możliwe do akceptacji 
 

0 –  wykonanie niepoprawne  
 

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w powyższym kryterium to 50 pkt                

3. Ocenę końcową oferty stanowi suma (Σ) punktów przyznanych za obydwa kryteria 

wymienione wyżej:  

 Σ = C  + J   
  

gdzie: Σ - suma punktów stanowiąca ocenę końcową 
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Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może otrzymać 

maksymalnie 100 punktów  

4. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta przedstawiająca najkorzystniejszy 

bilans kryteriów: ceny oraz jakości tj. otrzymała największą liczbę punktów za te 

kryteria, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

zostały złożone oferty przedstawiające taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny 

ofert, Zamawiający spośród tych oferty wybierze ofertę z najniższą ceną.     

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty.  

7. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym a Wykonawcą, 

dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w treści złożonej 

oferty  z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy. 

8. Zamawiający w tekście oferty poprawi omyłki określone w art. 87 ust. 2 ustawy, 

niezwłocznie powiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY  W CELU ZAWARCIA UMOWY                    
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO   

 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza 

w oparciu  o podane kryteria wyboru  

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy biorący udział                      

w postępowaniu zostaną niezwłocznie zawiadomieni o jego wynikach: 

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię  i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona                        

i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert  i łączną punktację; 

2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni; 

3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty,                             

a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub 

braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności; 

4) unieważnieniu postępowania 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

3. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt 2 ppkt 1) i 4), na stronie 

Biuletynu Informacji Publicznej ASP https://bip.asp.krakow.pl  

4. Zamawiający przystąpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą w trybie art. 94 

ustawy, z uwzględnieniem zapisów art. 139 ustawy. 

5. Umowa o zamówienie publiczne zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą na 

warunkach określonych w SIWZ, a postanowienia ustalone we wzorze umowy nie 

podlegają negocjacjom. Zamawiający wskaże wybranemu Wykonawcy, termin i miejsce 

podpisania umowy. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia 

umowy, Zamawiający zbada, czy Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną 

spośród pozostałych ofert nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału                        

w postępowaniu.  

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia są oni zobowiązani do przedłożenia zamawiającemu przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób 

https://bip.asp.krakow.pl/
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współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum 

(obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), 

wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia.  

8. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba/y upoważniona/e do 

reprezentowania wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z właściwego rejestru 

albo w aktualnym zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub 

pełnomocnik, który przedstawi stosowne pełnomocnictwo wraz z ofertą lub przed 

zawarciem umowy od osoby wymienionej w powyższym dokumencie lub do tego 

umocowanej – oryginał dokumentu lub kopia (odpis)  poświadczona notarialnie. 

9. W przypadku, gdy Wykonawca podczas realizowania zamówienia będzie korzystał                    

z udziału podwykonawców zastosowanie  będzie miał art. 36b ust. 1a oraz 36b ust 2                     

i 36ba ustawy Pzp. 

10. Wykonawców prowadzących działalność w formie spółki z ograniczoną 

odpowiedzialnością –w przypadku, gdy cena wybranej oferty przekracza dwukrotną 

wartość kapitału zakładowego spółki, Zamawiający, w celu potwierdzenia 

odpowiedniego umocowania do złożenia oferty, ma prawo żądać, przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, uchwały wspólników lub umowy spółki – 

jeżeli umowa spółki stanowi inaczej tzn. wyłącza wymóg uchwały wspólników (zgodnie   

z art. 230 kodeksu spółek handlowych). 

 

XVI. WZÓR  UMOWY  

1. Wybrany w postępowaniu Wykonawca, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, 

będzie zobowiązany do podpisania umowy zgodnie z załączonym wzorem  umowy - 

stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ 

2. Złożenie oferty jest równoznaczne z pełną akceptacją umowy przez Wykonawcę.  

3. Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności i będą dopuszczalne w granicach unormowania art. 144 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

4. Zmiany umowy, o których mowa w ust. 5 muszą być dokonywane z zachowaniem 

przepisu art. 140 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.    

5. Dopuszcza się możliwość zmiany ustaleń niniejszej umowy w stosunku do treści oferty 

Wykonawcy w następującym zakresie: 

a) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania 

umowy z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę nastąpi konieczność zmiany 

terminu realizacji przedmiotu umowy, po zaproponowaniu przez Wykonawcę                          

i zaakceptowaniu przez Zamawiającego nowego terminu realizacji przedmiotu umowy. 

Zmiana nie może spowodować zmiany ceny wynikającej z oferty Wykonawcy. Zmiana 

może dotyczyć terminu wykonania umowy bez naliczania kar umownych; 

b) zmiany odpowiednich zapisów umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy 

konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego; 

c) wysokości ceny, w sytuacji, gdy w czasie trwania umowy nastąpi zmiana stawki 

podatku VAT, w odniesieniu do tej części ceny, której zmiana dotyczy; 

d) zmiany odpowiednich zapisów umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy 

wystąpią zdarzenia siły wyższej rozumianej jako zewnętrzne, nieprzewidziane 

zdarzenia pozostające poza kontrolą Stron, w szczególności wojny i innego działania 

o charakterze zbrojnym, działania siły przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, 

strajki i inne działania zagrażające porządkowi publicznemu, decyzje lub działania 

władz publicznych, a także klęski żywiołowe; 

e) powierzenia określonego zakresu podwykonawcy lub zmiany zakresu części prac 

powierzonych podwykonawcy w przypadku, gdy wprowadzenie nowego podwykonawcy 

zapewni lepszą realizację danej części zamówienia. 

6. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne 
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wystąpienie w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian  

i ich uzasadnienie. 

7. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej którejkolwiek ze Stron umowy 

nie stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony 

zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o zmianie formy organizacyjno-

prawnej lub o zmianie adresu. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, 

jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie. 

8. Zmiana osób wskazanych w § 12 ust. 1 i ust. 2 umowy, którejkolwiek ze Stron, nie 

stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony 

zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o zmianie danych teleadresowych 

osób. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, jeżeli zostanie sporządzone 

na piśmie i dostarczone drugiej stronie. 

 

XVII. DODATKOWE INFORMACJE  

1. Zamawiający nie dopuszcza i nie wymaga złożenia oferty wariantowej w oparciu o art. 

83 ust. 1 ustawy. W przypadku, gdy oferta zawierać będzie propozycje rozwiązań 

alternatywnych lub wariantowych - oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z SIWZ 

2. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej jak i ustanowienia dynamicznego 

systemu zakupów. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem 

art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. Koszty opracowania  i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa 

w przetargu obciążają wyłącznie Wykonawcę. 

6. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie dopuszcza i nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia do ofert katalogów elektronicznych.  

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 

6 ustawy Pzp 

10.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych  

1. Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibą przy Placu Matejki 13, 31-157 
Kraków (dalej „ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w złożonych  do negocjacji, wymaganych 
dokumentach, oświadczeniach, ofertach, dane znajdujące się w publicznie dostępnych rejestrach 
(Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej RP, Krajowy 

Rejestr Karny) w celu prowadzenia postępowań  o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie 
przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 
1843). Wśród tych informacji mogą pojawiać się dane, które na gruncie Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „Ogólne Rozporządzenie” lub „RODO”), 
mają charakter danych osobowych. 

2.W świetle powyższego ASP w Krakowie informuje, że: 
1) Administratorem Danych (dalej: „Administrator”) jest Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki 
w Krakowie z siedzibą przy Placu Matejki 13, 31-157 Kraków, NIP: 675-00-07-570 REGON: 
000275783  
2) W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony 
Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail: 
iod@asp.krakow.pl  

3) Dane osobowe zawarte w ofertach są przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO, tj. 
przetwarzanie  jest niezbędne  do wypełniania obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. 
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postępowań  o udzielnie zamówienia 
publicznego.  
4) Odbiorcą Pani/Pana danych będą członkowie komisji przetargowych i upoważnieni pracownicy ASP 

w Krakowie, a także podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów 

prawa. 

mailto:iod@asp.krakow.pl


 
Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13                                                       

Biuro Zamówień Publicznych  tel.(12) 299-20-42   

 

 

str. 17 

 

5) Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku 

następującego po roku, w którym zakończone zostało postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego, za wyjątkiem umów, które będą przechowywane przez okres lat 10  
6) Posiada Pani/Pan prawo do: 
a. dostępu do swoich danych oraz ich sprostowania 
b. usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w sytuacji gdy przetwarzanie 
odbywa się na podstawie udzielonej Administratorowi zgody 
c. przenoszenia danych 

d. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania  
– w przypadkach i na warunkach określonych w Rozporządzeniu ogólnym. 
7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pan, iż  przetwarzanie 
danych osobowych Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia           o ochronie 
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
8) Podanie przez Panią/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan  zobowiązany 

do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych będzie niemożliwość oceny ofert i 
zawarcia umowy. 
9) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu. 
10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej. 
11) ASP w Krakowie dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i 
organizacyjnej  ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, 

przypadkową utratą, zmianą,  nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie 
ze wszystkimi obowiązującymi przepisami. 

 
XVIII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY                      

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
 

Wykonawcom a także innemu podmiotowi, którego interes w uzyskaniu danego zamówienia 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują następujące środki ochrony prawnej 

przewidziane ustawą: 

1. Odwołanie – zgodnie z przepisami art. 180 - 198 ustawy.  

Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) określenia warunków udziału w postępowaniu; 

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

c) odrzucenia oferty odwołującego; 

d) opisu przedmiotu zamówienia, 

e) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie określonej w art. 180 ust. 4 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu w formie i 

terminie określonym    w art. 180 ust. 5 ustawy. 

 

Terminy wnoszenia odwołania:  

1) odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

2) odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej,  

3) odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 1 i 2 wnosi się w terminie  

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności, można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni 

od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje i interes w 

uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie 

przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie określonej w art. 185 ust. 2 ustawy, 

przekazując jego kopię Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.  
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Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego 

Wykonawcy do postępowania odwoławczego nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. 

Zamawiający może wnieść odpowiedź na odwołanie na piśmie lub ustnie do protokołu. 

Wnosząc odwołanie Wykonawca zobowiązany jest wnieść wpis. 

Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 

zaniechania czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 

przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. 

 

2. Skarga do sądu – zgodnie z przepisami art. 198a – 198g ustawy. 

Na Orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania 

Zamawiającego.  

XIX.POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 1843) i przepisy wykonawcze 

do tej ustawy. 

   
SPIS ZAŁĄCZNIKÓW: 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1   
2. Formularz ofertowy  - załącznik  nr 2  
3. Wzór umowy - załącznik nr 3 
4. Oświadczenia Wykonawcy – jednolity dokument – załącznik  nr 4 
5. Informacja dot. przynależności/lub nie do grupy kapitałowej – załącznik nr 5 


