Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakéw, pl. Jana Matejki 13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

do postgpowania o udzielnie zam6wienia publicznego o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843
z pOZniejszymi zmianami):

- pod nazwg: ,,Uslugi druku i dostawa materialéw firmowych dla potrzeb Akademii
Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie”;

- numer zamowienia: BZP-3942-53/2020.

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV (kod i nazwa zaméwienia wg CPV):

CPV - 79823000-9 - ustugi drukowania i dostawy
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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
Adres: 31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

NIP 675-00-07-570

REGON 000275783

e-mail: zp@asp.krakow.pl

Adres strony internetowe;j: https://bip.asp.krakow.pl

Ewa udzielenia zaméwienia

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych, (tekst jednolity
Dz U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzniejszymi zmianami), zwana dalej rowniez ,,ustawg” lub ,ustawa
Pzp”.

Postepowanie prowadzone jest W trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy
o wartoéci szacunkowej ponizej progéw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie -
art. 11 ust. 8 ustawy.

Zamawiajacy na podstawie art. 24aa ustawy, najpierw dokona oceny ofert na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w rozdziale XIV, a nast¢pnie zbada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udzialu w postepowaniu w oparciu o wskazane w rozdziale VII o$wiadczenia
i dokumenty.

Wykonawca przystepujacy do postepowania obowigzany jest do przygotowania oferty w sposob
zgodny z ustawa oraz ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwana dalej ,SIWZ”.

EII. Opis przedmiotu zamdéwienia

.

10.

11

Kod Klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowien CPV:

CPV - 79823000-9 - ustugi drukowania i dostawy

Przedmiotem niniejszego zamowienia s3 ,,Ustugi druku i dostawa materialéow firmowych dla
potrzeb Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie”.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalgceznik nr 1 do SIWZ.
Druk realizowany bedzie na materiatach wtasnych Wykonawcy.

Koszty zwiazane z dostawa gotowego przedmiotu zamowienia do jednostki organizacyjnej
Zamawiajacego winny zosta¢ wliczone do ceny ustug poligraficznych.

Wszelkie prace i czynno$ci nieopisane w SIWZ, a zdaniem Wykonawcy niezbedne dla wlasciwego
i kompletnego wykonania ustug poligraficznych nalezy traktowa¢ jako oczywiste, uwzgledni¢
w kosztach realizacji zamoéwienia i wliczy¢ do ceny oferty.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci zamawianych przedmiotow zamOwienia podane w Zalaczniku
nr 1 do SIWZ sa ilosciami szacunkowymi okreslonymi w celu ustalenia maksymalnej wartosci
zamoéwienia, cen jednostkowych, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Z uwagi na to, iz
podane ilo$ci egzemplarzy moga ulec zmniejszeniu, wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne wedtug
rzeczywistej ilo$ci dostarczonych przedmiotow zamoOwienia.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zrealizowania min. 80% wartosci zamOwienia (prawo opcji).
Realizacja umowy w pozostalym zakresie uzalezniona bedzie od aktualnych biezacych potrzeb
Zamawiajacego, co nie moze stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy
o realizacje zamowienia w wielkosciach podanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Realizacja ustlug bedzie si¢ odbywa¢ sukcesywnie, w oparciu o biezace zapotrzebowanie
Zamawiajacego, zgodnie z zasadami sztuki drukarskiej, obowigzujacymi normami i przepisami,
na podstawie zlecef Zamawiajacego.

W przypadku przestania plikow elektronicznie Wykonawca musi potwierdzi¢ mailowo odebranie
powyzszych plikow.

Zamawiajacy zastrzega, ze chwilg zlozenia zamoéwienia bedzie moment wprowadzenia zamowienia do
serwera poczty elektronicznej Wykonawcy w taki sposob, zeby mogl sie on zapoznad z jego trescig.
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12. Wykonawca  zobowiazany jest zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z ponizszym
harmonogramem:

a) w terminie 2 dni roboczych od dnia potwierdzenia otrzymania materiatéw do druku (w formie
elektronicznej) Wykonawca jest obowiazany przesta¢ wzory do wydrukéw do akceptacji
Zamawiajacego;

b) w terminie 5 dni roboczych od akceptacji Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do realizacji
zamdwienia.

13. Wykonawca jest zobowiazany dostarcza¢ ww. materialy oraz naklady we wskazanych terminach do
siedziby Zamawiajacego i w godzinach jego pracy (poniedziatek- czwartek, 8:00-15:00).

14.Odbior  wydrukowanego nakladu objetego dana czeécia zamdwienia bedzie si¢  odbywat
w momencie jego wydania upowaznionemu do odbioru pracownikowi Zamawiajacego i zostanie
potwierdzony jego podpisem na protokole odbioru bez zastrzezen, stanowigcym zatacznik do wzoru
Umowy.

I5. Podpisanie protokotu odbioru bez zastrzezen, nie oznacza potwierdzenia przez Zamawiajacego braku wad
fizycznych i prawnych przedmiotu umowy.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

17. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

18.Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajagcy wymaga, aby osoby pracujace przy
obstudze =~ maszyn drukarskich, wykonujace czynnosci objete  przedmiotem = zamoéwienia
w  zakresie druku, byli zatrudnieni przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
w sposOb okreSlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst
jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1040 z pézn. zm.). Wyzej okreslony wymoég dotyczy rowniez
podwykonawcow  wykonujagcych — wskazane powyzej czynno$ci. Ustalenie wymiaru czasu
pracy oraz liczby 0s6b Zamawiajacy pozostawia w gestii Wykonawcy.
Obowiazki Wykonawcy oraz kary umowne za nie wywigzywanie si¢ z obowiazkow w tym zakresie
zostaty uregulowane we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 2 do
SIWZ.

19. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

20. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, w przypadku podania przez Zamawiajacego w SIWZ,
badz zalgcznikach do SIWZ, nazw materialéow lub znakéw towarowych Zamawiajacy dopuszcza
zastosowanie materialtow réwnowaznych, jednak o parametrach techniczno - jako$ciowych nie gorszych
niz wskazane lub stanowiace doktadne odpowiedniki materialéw/produktow wymienionych w szczegélowym
opisie przedmiotu zaméwienia zawartym w Zataczniku nr 1 do SIWZ. Wykonawca oferujac materiat
rownowazny do opisanego w specyfikacji jest zobowigzany zachowa¢ rownowazno$¢ w zakresie
parametréw uzytkowych, funkcjonalnych i jako$ciowych, ktére musza by¢ na poziomie nie nizszym od
parametréw wskazanych przez Zamawiajacego w zataczniku nr 1 do SIWZ.

21. W przypadku zaoferowania materialow rownowaznych, obowiazkiem Wykonawcy jest udowodnienie
réwnowaznos$ci. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp ,,Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania
rébwnowazne opisywanym przez zamawiajacego, jest obowiazany wykazaé, ze oferowane przez niego
dostawy, spelniaja wymagania okreslone przez zamawiajacego”. W przypadku watpliwosci zwigzanych
z rownowaznoscia materialow Zamawiajacy bedzie mogt poprosi¢ o dodatkowe wyjasnienia do Wykonawcy
i/lub niezaleznych jednostek badawczych mogacych potwierdzi¢ spelnienie wymagan.

IV. Termin wykonania zaméwienia

1. Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 roku.

2. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie, stosownie do biezacych potrzeb Zamawiajacego, na
podstawie zamowien sktadanych droga elektroniczna przez Biuro Rektora i Kanclerza.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej. o ile wynika to
z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy nie precyzuje w powyiszym zakresie Zadnych wymagan, ktorych spelnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.
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2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajqcy nie precyzuje W pOWYZSZym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegdlny.

3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Zamawiajgcy nie precyzuje W POWYZISZym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegolny.

2 O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. Z postepowania zostanie wykluczony
wykonawca, wobec ktérego zachodza przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, zaden
z wykonawcéw nie moze podlegac wykluczeniu z powodu niespetniania warunkow, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23.

3. Zasady oceny spetniania warunkow Zamawiajacego:

Ocena spefniania warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formutly spelnia
- nie spetnia na podstawie dokumentow opisanych w rozdziale VII.

R’I. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce (art. 24 ust. S5 ustawy
Pzp): Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu wykluczenia wykonawey w oparciu
o fakultatywne podstawy wykluczenia z art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

VII. Wykaz o§wiadczen i dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia i wymagan Zamawiajacego

1. W celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V. Wykonawca sktada wraz do oferty:

1) aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenie w formie pisemnej tj. o$wiadczenie - jednolity
dokument - zalgcznik nr 3 do SIWZ w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie -
jednolity dokument, sklada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie.
W imieniu wszystkich Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
o$wiadczenia — jednolite dokumenty moga by¢ zlozone przez pelmomocnika, jednakze musza
dotyczy¢ wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia i powinny
potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu i brak
podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu zobowigzany
jest zamiesci informacje o tych podwykonawcach w o$wiadczeniu - jednolitym dokumencie
stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ.

Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania - w zakresie, w jakim powotuje si na ich zasoby -
warunkéw udzialu w postepowaniu zobowiazany jest zamiesci¢ informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniu - jednolitym dokumencie stanowiacym zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. W celu spehniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu, na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy (rozdzial V), Zamawiajacy zada od Wykonawcy: Zamawiajacy nie okre$lit warunkéw udziatu
W postepowaniu.

1) art. 25 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp - nie dotyczy.
2) art. 25 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp - nie dotyczy.
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3. W_celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu—
na podstawie art. 24 ustawy. Zamawiajacy zada od Wykonawcy:
- oswiadczenia Wykonawey o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatlowej;
W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wykonawca moze ztozy¢ wraz
z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym wykonawca
nie prowadza do zaklt6cenia konkurencji w postepowaniu.

Wykonawca, w_terminie 3 dni_od dnia zamieszczenia na _stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiajacemu
oSwiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej. Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢  dowody,  ze
powigzania z innym Wykonawcq  nie prowadzq do zakldcenia konkurencji w postegpowaniu
o0 udzielenie zamowienia.

Wzér os$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

W przypadku dwdch lub wigcej Wykonawcow skladajgcych wspélng — oferte (ubiegajgcych sie
wspdlnie o udzielenie zaméwienia) dokumenty wymienione w ppkt 1) sklada kazdy = Wykonawcow.
W imieniu wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych si¢ o udzielenie zamdwienia dokumenty
te mogq byc zlozone przez pelnomocnika, jednakze muszq dotyczy wszystkich Wykonawcow
ubiegajqcych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia.

4. Poleganie przez Wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw - zgodnie z art. 22a
ustawy (o ile dotyczy):

a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w rozdziale V
pkt 1 ppkt 3) w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego
czgdci, polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

b) Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaj na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

¢) Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat si¢ do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiona
przez Zamawiajagcego powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

d) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodnié¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

e) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowac¢ niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek faczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajacy zada
dokumentow, ktore okreslaja w szczegolnosci:

e zakres dostgpnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

e sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego,

e zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego.

f) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktorym mowa w art. 22a ust 1 ustawy, nie potwierdzaj spelniania przez Wykonawce warunkow
udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy
zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

e zastgpi¢ ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub,

e zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamoéwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa
w rozdziale V.

5. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:
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1) Wykonawcy moga wspOlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia na podstawie art. 23 ustawy.

W tym przypadku Wykonawcy ustanawiaja ~ petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zam6wienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

—  Przepisy dotyczace Wykonawcy, stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w ppkt 1).

_ Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ppkt 1), zostanie wybrana, Zamawiajacy
bedzie zadal przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw - rozdz. XVI pkt 7 ppkt 1).

6. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢  zalgczone
petnomocnictwo w oryginale lub kopia poswiadczona przez notariusza (o ile umocowanie dla os6b
reprezentujacych Wykonawce nie wynika z dokumentow rejestracyjnych) zawierajace date wystawienia,
zakres upowaznienia, okres, na ktore zostalo wystawione oraz musi by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji podmiotu.

7. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie_krétszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu, spelnianie przez oferowane uslugi wymagan okreslonych przez
zamawiajacego oraz brak podstaw wykluczenia, okreslonych w niniejszym rozdziale (o ile dotyczy).

8. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub
niektorych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, speiniaja
warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentow.

9. Jezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczenia — jednolitego dokumentu — zatacznik nr 3 do SIWZ,
oéwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, braku
podstaw wykluczenia, wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego lub innych dokumentow
wymienionych w niniejszym rozdziale, oéwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy
lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy
wezwie do ich ztozenia, uzupemienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnienn w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

10. O$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na
ktérych zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotycz ce podwykonawcow, musza by¢ skiadane w oryginale, podpisane przez osob-¢(y) upowaznion-
a(e) do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, innego podmiotu, na ktorego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, podwykonawcy, zgodnie ze
sposobem /forma reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), wiasciwym
dla jego formy organizacyjne;j.

11. Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, inne niz pelnomocnictwa, o ktorych mowa w pkt 7
i oéwiadczenia, o ktorych mowa w pkt 11, musza by skladane w oryginale lub kopii po $wiadczonej za
zgodnosci z oryginalem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca - zgodnie z form reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), wiasciwym dla jego formy organizacyjnej - w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza, albo notariusz. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.

12. Dokumenty musza by¢ wystawione zgodnie z terminami okreslonymi w SIWZ i powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, przy czym wazny bedzie rowniez dokument wystawiony w okresie
wezesniejszym, jezeli zostanie potwierdzony przez organ wydajacy w wymaganym terminie.

13. Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust.4 ustawy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyjasnien dotyczacych o§wiadczen lub dokument6w, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale.

14. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3a ustawy wezwie do ich ziozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

15. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 - 20 lub ust. 5
ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sa wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowodnit naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznana krzywde lub naprawienie szkody,
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wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig

0 udzielenie zam6wienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju

z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 1282).

VIIIL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w zakresie zfozenia oferty, dokumentow,
oswiadczen, odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), osobiscie, za
posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
poz. 123).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. O$wiadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia, odwotania,
informacje, a takze pytania uznaje si¢ za dostarczone w terminie, jesli dotarty do Zamawiajacego w taki
sposob, ze mogt zapoznac sie z ich trescia.

3. Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami w szczegé6lno$ci w zakresie zadawania pytan

do tresci SIWZ odbywa si¢ przy uzyciu Platformy Przetargowej Akademii Sztuk Pigknych im. Jana
Matejki w Krakowie: https://asp-krakow.logintrade.net/

4. Osobg uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest:

- w sprawach proceduralnych: mgr Jolanta Kurek - Gtéwny Specjalista ds. zaméwien publicznych -
Biuro Zamowienn Publicznych Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie,
tel. 12 299 20 42, e-mail: zp@asp.krakow.pl, w godzinach 08:00-15:00, od poniedziatku do piatku.

5. Zgodnie z art. 38 ustawy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie

tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uplywie terminu skfadania wniosku, o ktérym

mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami oraz zmiany tresci SIWZ Zamawiajacy przekaze Wykonawcom,

ktorym przekazal SIWZ, bez ujawniania zrédla zapytania oraz zamiesci na stronie internetowe;j:
www.asp.krakow.pl, na ktérej udostgpniona jest SIWZ.

8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane

do Zamawiajacego pytania.

9. Wykonawca pobierajacy wersje elektroniczna SIWZ ze strony internetowej Zamawiajacego

zobowigzany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z ktorego zostata pobrana, gdyz
zamieszczane tam sa wszelkie informacje dotyczace postgpowania.

10. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ, a treécia udzielanych odpowiedzi jako

obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.

IX. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

,; Termin zwigzania oferta

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert - art. 85 ustawy.

2. Wykonawca samodzielnie lub na whniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwrocié sie do WykonawcOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca przystgpujacy do postgpowania obowiazany jest do przygotowania oferty sporzadzonej
w sposob zgodny ze SIWZ oraz ustawa.

2. Oferta musi zawieraé:

1) Zalgcznik nr 5 do SIWZ - formularz ofertowy, sporzadzony wedtug zataczonego do SIWZ
wzoru (wypelniony i podpisany przez osobg upowazniona/ osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy).

2) Zalgcznik nr 6 do SIWZ - formularz cenowy, sporzadzony wediug zalaczonego do SIWZ wzoru
(wypetniony i podpisany przez osobg upowazniona/ osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy).

3) Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt VIIL 1.1) SIWZ.

4) Przykladowy wydruk: torby papierowej, papieru firmowego, wizytowki, koperty (jeden format),
teczki, foldera na zyczenia - wydrukowany przez podmiot, ktéry bedzie realizowat zamowienie.

5) Pelnomocnictwo (oryginal lub kopia notarialna) - do reprezentowania wykonawcy
w postepowaniu albo do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli
osoba reprezentujaca wykonawcg w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia nie jest wskazana jako
upowazniona do jego reprezentacji we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dzialalnosci
gospodarczej; Obowiazek ztozenia petnomocnictwa dotyczy wykonawcow wspoélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia - zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie
o udzielenie zamowienia zobowiazani sa do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia albo reprezentowania W postepowaniu
i zawarcia umowy.

6) Dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty - w przypadku, gdy prawo do podpisania
oferty nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru, ktéry zamawiajacy moze uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdInosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. 2019 r. poz. 700), wzglednie innych dokumentow ztozonych wraz z oferta.

3. Oferta ma by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, podpisana przez osobe(y)
uprawniona(e) do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), wiasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy lub petnomocnika.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych sig o udzielenie zamowienia,

Wykonawcy ci skladajq jeden ww. dokument, ktory musi by¢ podpisany w taki sposob, by prawnie
zobowigzywal wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajqcych sig o udzielenie zamowienia.

4. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, czytelnym
pismem recznym, niescieralnym atramentem lub inng trwala i czytelng technika.
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5. W przypadku dokonania zmian powodujacych niezgodno$é tresci oferty ze SIWZ, oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy — jako niezgodna ze SIWZ.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca dokonat poprawek (wynikajacych z jego bledu) musza by¢
parafowane wiasnorecznie przez osobe(y) podpisujaca(e) oferte.

7. Wszystkie strony oferty wraz z jednolitym dokumentem, winny by¢ kolejno ponumerowane oraz
w trwaly sposob ze soba potaczone.

8. Oferta wraz z jednolitym dokumentem musi by¢ ziozona w nieprzejrzystej zamknigtej kopercie,
gwarantujacej jej nienaruszenie do dnia otwarcia, zaadresowana do Zamawiajacego na adres
wedlug ponizszego wzoru:

Nazwa (firma) Wykonawcy

Adres Wykonawcy Akademia Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie
Plac Jana Matejki 13
31-157 Krakow

OFERTA na:
»Uslugi druku i dostawa materialéw firmowych dla potrzeb Akademii Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki w Krakowie” - numer zaméwienia: BZP-3942-53/2020
nie otwiera¢ przed dniem 10.12.2020 r. godzing 10:00 *

*w przypadku zmiany terminu sktadania ofert nalezy wpisa¢ obowigzujqcy (aktualny) termin

Uwaga! na kopercie nalezy zamie$ci¢ nazwe i dokladny adres wykonawcy wraz z numerem telefonu.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie skutki z tytutu niedostarczenia oferty w wyznaczonym terminie i pod
adres wskazany w niniejszym pkt SIWZ z powodu niewlasciwego opisania koperty ponosi wykonawca.

9. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna, jednoznaczna oferte zgodnie z przedmiotem zaméwienia
w okreslonym ponizej terminie.

10.  Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

11. W przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie o zmianie oferty, okreslajac
zakres tych zmian. O$wiadczenie o zmianie oferty musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz musi
by¢ podpisane zgodnie z zapisami okreslonymi w pkt 4. O$wiadczenie o zmianie oferty Wykonawca
sktada wedlug zasad okreslonych w pkt 10 do uplywu terminu okreslonego w rozdziale XII pkt 1,
z oznaczeniem: ,,Zmiana oferty”.

12. W przypadku wycofania oferty Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty.
Os$wiadczenie o wycofaniu oferty musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia
Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz musi by¢ podpisane zgodnie z zapisami okreslonymi w pkt 3.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty Wykonawca sktada do uptywu terminu okreslonego w rozdziale XII
pkt 1 z oznaczeniem: ,,Wycofanie oferty”.

13. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust 3 ustawy, oferty skladane
w postepowaniu o zamowienie publiczne, sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz.
1010), jesli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa ponizej (art. 86 ust. 4 ustawy).

14. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, Ze nie
moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: “informacje
stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa” i dotaczone do oferty. Zaleca sig, aby informacje te byty trwale,
oddzielnie spigete. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia lub dokumenty sktadane w trakcie
niniejszego postgpowania sa jawne bez zastrzezen.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia — BZP-3942-53/2020




Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakéw, pl. Jana Matejki 13

16.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie ich
odtajnieniem.
Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przez
tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza,
co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufno$ci. Wykonawca
zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie
odnoénie do charakteru zastrzezonych w niej informacji.
Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetniania przestanek okreslonych w przywotanym powyzej
przepisie, tj. ze zastrzezona informacja:

a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa,

b) nie zostata ujawniona do publicznej wiadomosci,

¢) podjeto w stosunku do niej niezbgdne dzialanie w celu zachowania poufnosci.

I;II. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w Biurze Zamowien Publicznych ASP im. Jana Matejki
w Krakowie, 31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13, pokéj nr 113 (I pietro) w terminie do dnia
10 grudnia 2020 roku do godziny 09:30.

2. Doreczenie oferty do innego miejsca niz wskazane w ust. 1 nie jest rownoznaczne ze ztozeniem oferty
w sposob skuteczny. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty w miejsce wskazane w ust.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostana niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

4. Otwarcie ofert nastapi na Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakow,
Plac Jana Matejki 13, w dniu 10 grudnia 2020 roku o godzinie 10:00 w pokoju numer 113.

5. W trakcie publicznego otwarcia ofert Zamawiajacy poda informacje okre$lone w art. 86 ust. 3 i 4
ustawy, tj. poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz poda imig¢
i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze
informacje z oferty dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji
i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

6. Niezwlocznie po otwarciu oferty Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia,
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.

I?(III. Opis sposobu obliczenia ceny

. Cena oferty powinna obejmowaé pelny zakres zamowienia okreslony w rozdziale III SIWZ oraz

w zalaczniku nr 1 do SIWZ i zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania pfzedmiotu
zamoOwienia.

Ceng oferty stanowi¢ bedzie warto$¢ brutto wpisana na formularzu ofertowym, ktory stanowi Zalacznik
nr 5 do SIWZ.

Warto$¢ brutto oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z kalkulacja cenowa - Zalacznik nr 6 do SIWZ.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszej
specyfikacji oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej
z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cena ofertowa musi byé wyrazona w zlotych polskich z uwzglednieniem obowiazujgcej stawki podatku
VAT zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie. Ceng oferty nalezy podac
z doktadnoscia do 2-ch miejsc po przecinku.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktéore moga wplyna¢ na ceng przedmiotu zamowienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo
szczegblowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zamOwienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania
zaméwienia w celu skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia — BZP-3942-53/2020
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7. Warunki pfatnosci zostaty opisane we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.

XIV. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami oceny:

1) Cena oferty brutto [C] - znaczenie 50%

2) Jakosé [J] - znaczenie 50%

a. Ocena ofert wedtug kryterium ,.Cena oferty brutto” dokonana zostanie zgodnie z ponizszym wzorem:

C = savonviss x 50% x 100 pkt

Gdzie :

C - liczba punktéw za kryterium cena oferty brutto

Cumin - najnizsza cena brutto oferty, ktéra zostata ztozona w przedmiotowym postepowaniu
Cy - cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium ,,Cena oferty brutto” wynosi 50 pkt.

b. Ocena ofert wedtug kryterium ,,Jako$¢” dokonana zostanie na podstawie dolaczonych do oferty
probek w oparciu o nastepujace parametry druku:

PARAMETR DRUKU OCENA PARAMETRU DRUKU
1. Jako$¢ wydrukowanego | 15 - wykonanie poprawne: ostro$¢ i czytelno$¢ czcionki,
tekstu rownomierno$¢ zadruku, brak smug, zamazan, przebarwien, badz

bladosci druku,

10 - niewielkie uchybienia, mozliwe do akceptacji (drobne btedy
druku)

0- wykonanie niepoprawne

2. Wydruk logo (kolory) 10 - wykonanie poprawne: prawidlowe spasowanie koloréw - brak
efektu "$wiecenia", brak zamazan, rowne nasycenie kolorow

7,5 - niewielkie uchybienia, mozliwe do akceptacji (drobne bledy
wydruku)

0- wykonanie niepoprawne

3. Wydruk logo (czarno- 10 - wykonanie poprawne: brak przeczernien, zamazan,

bialy) 7,5 - niewielkie uchybienia, mozliwe do akceptacji (drobne btedy

wydruku)

0- wykonanie niepoprawne

4. Jakos$¢ wykonczenia 10 - wykonanie poprawne: typ wykonczenia zgodnie z opisem
wymaganym przez Zamawiajacego,

7,5 - niewielkie uchybienia, mozliwe do akceptacji,

0- wykonanie niepoprawne
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5. Zabezpieczenie 5 - wykonanie poprawne: brak uszkodzen, zagie¢,
materialéw podczas
transportu

2,5- niewielkie uchybienia mozliwe do akceptacji,

0- wykonanie niepoprawne

Maksymalna liczba punktoéw mozliwa do uzyskania w kryterium ,,Jako$¢” wynosi 50 pkt.

¢. Ocena koncowa oferty to suma punktéw przyznanych ofercie za obydwa kryteria wymienione
OWYZ€j:

OK =Wc + Wj
OK - ocena koncowa oferty
We - liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,,Cena oferty brutto”
Wj - liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,,Jako$¢”

. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwyzsza sume punktow, sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
oferty wybierze oferte z najnizsza cena.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonej oferty.

. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, dotyczacych ztozonej
oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w tresci zlozonej oferty z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
ustawy.

. Zamawiajacy w tekscie oferty poprawi omyiki okre§lone w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie
powiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona.

|§V. Wybér najkorzystniejszej oferty i informacje o wyniku post¢epowania

1. Ocena, poréwnanie i wyb6r najkorzystniejszej oferty beda przeprowadzone przez komisj¢ przetargowa,
powolana przez Zamawiajacego. Ocena zostanie dokonana na podstawie okreslonych w rozdziale XIV
kryteriow oceny ofert.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania
o udzieleniu zaméwienia, ktorego oferta nie podlega odrzuceniu i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

3. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt 4, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci
(art. 87 ust. 1 ustawy).

4. Zamawiajacy poprawia - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona, oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy wedlug
ponizszych regut:

1) oczywista omylka pisarska — bezsporna, niebudzaca watpliwosci omytka dotyczaca, np.:

a) widoczna mylna pisownia wyrazu,

b) ewidentny bfad gramatyczny,

¢) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

d) ewidentny blad rzeczowy, np. 31 listopada,

e) rozbiezno$¢ pomiedzy cena wpisana liczbg i stownie. W przypadku rozbieznosci jako
prawidlowa Zamawiajacy przyjmie ceng wpisana liczba, biorgc przy tym pod uwage opisany w
SIWZ sposéb obliczania ceny oraz to, ze kwota wyrazona stownie pojawia si¢ na koncu tego
procesu.

2) oczywista omylka rachunkowa, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek - omylka dotyczaca dziatan arytmetycznych na liczbach, np.:

a) bledne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug,

b) bledne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towar6w i ustug,

¢) bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia
i dzielenia.
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3) inne omylki, polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci skladowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw (art. 90 ust. 1 ustawy) oraz w sytuacjach opisanych w art. 90 ust. la ustawy,
Zamawiajacy podejmie dziatania, o ktérych mowa w ww. przepisach.
Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy zgodnie
z art. 90 ust. 2 ustawy.
Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, jezeli zaistnieje co najmniej jedna z przestanek, okreslonych
wart. 89 ust. 1 ustawy, w tym ofert¢ Wykonawcy jezeli nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia — art. 90 ust 3 ustawy.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w przypadkach
opisanych w art. 93 ustawy.
Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o wyniku postepowania zamieszczajac
2o na stronie internetowej, zgodnie z art. 92 ustawy.

XVI. Postanowienia zwigzane z podpisaniem umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego i informacje o formalnosSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1

Szczegdtowe warunki, na ktérych Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie udzielenia zamdéwienia
publicznego okreslone zostaty we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ. Zmawiajacy
przekazuje do wiadomosci Wykonawcow wzor umowy — zalgeznik nr 2 do SIWZ. Wykonawca
akceptujac wzor umowy zataczony do SIWZ moze go parafowa¢ i zalaczy¢ do oferty albo
ograniczy¢ si¢ do o$wiadczenia o akceptacji tresci wzoru umowy, zawartego w zataczniku nr 5 do
SIWZ - formularz ofertowy.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi w terminie nie krétszym ni 5 dni od dnia

przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1
lit. a) ustawy.

Miejscem zawarcia umowy jest siedziba Zamawiajacego. Umowa bedzie przestana do podpisu
Wykonawey (poczta /kurierem) lub przedstawiona do podpisu w siedzibie Zamawiajacego,
w zaleznosci od decyzji Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowiazany jest do podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

oraz do niezwlocznego odestania jej do Zamawiajacego (na adres Biura Zamoéwien Publicznych
Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie - Plac Jana Matejki 13, 31-157 Krakow),
jednak nie pozniej niz w ciagu 5 dni od dnia jej otrzymania. Dwukrotne niestawienie si¢ przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie do podpisania umowy lub uchybienie ww. terminowi na
odestanie umowy - uznaje si¢ za uchylanie si¢ od zawarcia umowy, co upowaznia Zamawiajacego do
przeprowadzenia procedury zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp.

. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta takze po uplywie terminu zwigzania

ofert, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazil zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.
Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w rozdz. Il pkt. 3 SIWZ uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli jest wymagane),
Zamawiajacy zbada czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonaweca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert.
Do dnia podpisania umowy Wykonawca zobowiazany jest:
1) w przypadku zlozenia oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie;
dostarczy kopie umowy regulujacej wspolprace Wykonawcéw ubiegajacych sie¢ wspélnie
o udzielenie zamdéwienia publicznego - art. 23 ust. 4 ustawy,
2) pelnomocnictwo do podpisania umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty;
Niedopetnienie tych formalnosci (z pkt 7) traktowane bedzie jako uchylenie si¢ przez
Wykonawce od zawarcia umowy.
Zmiany postanowien zawartej umowy oraz warunki ich wprowadzenia do umowy opisane sa we
wzorze umowy - zalacznik nr 2 do SIWZ.
Zamawiajacy, poza innymi przypadkami okreslonymi w powszechnie obowiazujacych przepisach,
a zwlaszcza w Kodeksie cywilnym, moze odstapi¢ od umowy zgodnie z zapisami wzoru umowy -
zatacznik nr 2 do SIWZ.
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XVIII. Podwykonawcy

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zaméwienia zgodnie z art. 36a ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia Podwykonawcom. Na podstawie art. 36b
ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca jest zobowiazany umiesci¢ w skladanej ofercie informacje o czgsci
zamowienia, ktéra zamierza powierzy¢ podwykonawcom i wskazaé¢ nazwy (firmy) podwykonawcow.
Informacje o braku podstaw do ich wykluczenia wykonawca zamieszcza w o$wiadczeniu dotyczacym
przestanek wykluczenia z postgpowania. Jezeli Wykonawca nie zamiesci w ofercie w/w informacji,
wowczas Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zrealizuje zamoOwienie bez udziatu Podwykonawcow.
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszcza
informacje o tych podwykonawcach w o$wiadczeniu - jednolitym dokumencie - zafacznik nr 3 do
SIWZ (rozdziat VII pkt 1).

Powierzenie wykonania czgéci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdOwienia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechanie dziatan podwykonawcow tak jak
za dziatania wlasne.

Umowa o Podwykonawstwo musi by¢ w formie pisemnej o charakterze odptatnym, a takze musi
okresla¢ jaka cze$¢ zamowienia zostanie wykonana przez Podwykonawce.

Termin zaplaty wynagrodzenia Podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie
moze byé dhuzszy niz 30 dni od dnia dorgczenia Wykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajacych
wykonanie zleconych Podwykonawcy zadan.

Wprowadzenie podwykonawcy, w sytuacji gdy Wykonawca zadeklarowal w ofercie wykonanie
zaméwienia wiasnymi sitami, lub zmiana podwykonawcy, na zasadach okres$lonych we wzorze
umowy, bedzie mozliwe w przypadku, gdy Wykonawca powiadomi o tym fakcie Zamawiajacego,
wskazujac przyczyne, firme podwykonawcy i zakres podwykonawstwa, co wymaga wczesniejsze]
akceptacji Zamawiajacego.

Wprowadzenie lub zmiana podwykonawcy nie moze naruszac zapiséw SIWZ i umowy, na podstawie
ktorych dokonano wyboru oferty Wykonawcy.

XIX. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt
617 ustawy

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

XX. Dodatkowe informacje

=~

10.

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej jak i ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow.

Zamawiajacy nie zamierza dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dokonania przedptaty.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja wylacznie
Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza i nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub
dotaczenia do ofert katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czgsci
zamOwienia. Zamawiajacy wymaga wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy podwykonawcom, i podania firm podwykonawcow (patrz zatacznik
nr 3 do SIWZ - o$wiadczenie - jednolity dokument).

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy udostepnia SIWZ na stronie internetowej www.asp.krakow.pl od dnia zamieszczenia
publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych do uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach moze przed uptywem terminu  skfadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy

zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.
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11.

12.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
skfadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza
informacje na stronie internetowej Zamawiajacego - art. 38 ust. 6 ustawy.

Zgodnie z zapisem art. 8 ustawy oraz regulacja ustawy o dostepie do informacji publicznej
postepowanie

o0 udzielenie zamdéwienia publicznego jest jawne. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji
zwiazanych z postepowaniem tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedziba przy Placu Matejki 13, 31-157

Krakéow (dalej ,,ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, dane znajdujace sie

w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja

o Dziafalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan

o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zniejszymi zmianami). Wsrdd tych

informacji moga pojawia¢ si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogo6lne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter

danych osobowych.

W $wietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

a. Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedziba przy Placu Jana Matejki 13, 31-157 Krakow, REGON: 000275783,
NIP: 675-00-07-570.

b. W sprawach zwiazanych z Pani/ Pana danymi proszg¢ kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

c. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.l lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowiazku prawnego ciazacego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postgpowan o udzielnie zamoéwienia
publicznego.

d. Odbiorca Pani/ Pana danych beda cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy
ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

e. Pani/ Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku w, ktérym zakonczone zostato postepowanie o udzielenie zamdéwienia
publicznego, za wyjatkiem umoéw, ktére beda przechowywane przez okres lat 10 od dnia 1
stycznia roku nastepujacego po roku w, ktérym umowa ta zostata zawarta.

f. Posiada Pani/Pan prawo do:

e dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

® usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

przenoszenia danych

® wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogélnym.

g. Ma Pani/ pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/ Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

h. Podanie przez Pania/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/ Pan
zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bgdzie niemozliwo$¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

i. Dane udostepnione przez Pania/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

j.  Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej.

k. ASP w Krakowie doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej  ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyS$lnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.
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XXI. Srodki ochrony prawnej

1. Wykonawcom w toku postgpowania przystuguja $rodki ochrony prawnej wymienione w Dziale VI
ustawy (art. 179 - 198).

2. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

3. Odwolanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie
oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

4. Odwolanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5. Odwolujacy przesyla kopig¢ odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposéb, aby mogt si¢ on zapozna¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ sig z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

6. Wykonawca moze wnie$¢ odwotanie w terminach okreslonych w art. 182 ustawy.

XXII. Zalgczniki do SIWZ

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalacznik nr 2 - Wz6r umowy.

Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie wykonawcy - jednolity dokument.

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie wykonawcy - przynaleznos¢ do grupy kapitatowe;j.
Zatacznik nr 5 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 6 - Formularz cenowy.

Krakow, dnia 30 listopada 2020 r.
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