
Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego  

numer sprawy BZP-3941-10/2019 

WZÓR UMOWY 

UMOWA NR BZP-396-…/2019 

 

zawarta w dniu …………… 2019 roku w Krakowie pomiędzy:  

Akademią Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibą 31-157 Kraków, Plac Jana 

Matejki 13, NIP: 675-00-07-570, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

reprezentowaną przez Rektora Uczelni - prof. Stanisława Tabisza, w imieniu którego na podstawie 

pełnomocnictwa, występuje:  

Kanclerz Uczelni - dr Jolanta Ewartowska 

przy kontrasygnacie Kwestora Uczelni - mgr Jacka Kowalskiego 

a  

Panem/Panią …………………………………………………….. której/którego dane osobowe zawiera 

oświadczenie stanowiące załącznik do umowy,  

(w przypadku zawierania umowy z osoba fizyczną) 

Firmą 

……………….......…………………………………………………………………………........wpisaną 

do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy w ………....…… Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS …………......…………… /CEIDG, 

posiadającym nr REGON …………………….., NIP …………………… reprezentowaną przez :  

………………………………………………………………………………………………… 

*(w.w. zapisy dot. identyfikacji Wykonawcy będą miały zastosowanie w przypadku wyboru Wykonawcy 

będącego osobą prawną)  

alternatywnie, w przypadku osoby fizycznej, prowadzącej działalność gospodarczą (w przypadku spółki 

cywilnej Zamawiający uwzględni obydwu wspólników bądź ich pełnomocnika) zastosowanie będą miały 

zapisy:  

 

Panem/Panią ……………… prowadzącym/-ą działalność gospodarczą pod nazwą 

.....................…………. z siedzibą................……..…, REGON ………….., NIP …………,  

 

zwaną/zwanym w dalszej części niniejszej umowy „Wykonawcą”.  

Zamawiający i Wykonawca mogą być w treści umowy zwani łącznie „Stronami”,  a każdy oddzielnie 

„Stroną” umowy. 

 

Umowę zawarto w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego na 

podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.              

z 2018 r. poz. 1986 z późniejszymi zmianami). 

 

 

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY 

1. Na mocy niniejszej Umowy UCZELNIA zleca, zaś WYKONAWCA przyjmuje zlecenie którego 

przedmiotem jest merytoryczne i legislacyjne opracowanie, na podstawie wytycznych UCZELNI, 

projektu dokumentów określonych w załączniku nr 1 do umowy oraz przeprowadzenie szkoleń dla 

pracowników UCZELNI określonych w załączniku nr 3 do umowy. Wytyczne do opracowania 

dokumentów będą przekazywana przez UCZELNIĘ drogą mailową oraz bezpośrednio w trakcie 

spotkań konsultacyjnych, o których mowa w załączniku nr 2 do umowy.  



2. WYKONAWCA zobowiązuje się wykonywać niniejszą Umowę mając na uwadze dobro UCZELNI 

z najwyższą starannością, z uwzględnieniem zawodowego i profesjonalnego charakteru działalności 

prowadzonej przez WYKONAWCA. 

 

§ 2. OBOWIĄZKI STRON 

 

1. W ramach wykonania przedmiotu Umowy WYKONAWCA zobowiązuje się do: 

a. przygotowania projektu dokumentów określonych w załączniku nr 1; 

b. przeprowadzenia szkoleń określonych w załączniku nr 3; 

c. gromadzenia wytycznych od UCZELNI niezbędnych do opracowania merytorycznego 

dokumentów;  

d. odbywania spotkań konsultacyjnych mających na celu wypracowanie optymalnych rozwiązań 

organizacyjno-proceduralnych w zakresie niezbędnym do opracowania dokumentów, o których 

mowa w załączniku nr 1;  

e. udzielanie UCZELNI w trakcie spotkań konsultacyjnych wsparcia w zakresie oceny zgodności 

z prawem formułowanych wytycznych oraz wskazywania alternatywnych rozwiązań; 

f. wykonania przedmiotu Umowy terminowo i z należytą starannością; 

g. podejmowania działań i czynności w terminach umożliwiających relizację nałożonych 

obowiązków; 

h. informowania UCZELNI o konieczności podjęcia działań; 

i. zachowania w tajemnicy wszelkich faktów, informacji i okoliczności poznanych                                             

i udostępnionych w trakcie realizacji niniejszej Umowy. 

2. W ramach niniejszej Umowy UCZELNIA zobowiązuje się w szczególności do: 

a. udostępnienia WYKONAWCY wszelkich informacji koniecznych do realizacji Umowy; 

b. wyznaczenia osoby lub zespołu osób oddelegowanych przez UCZELNIĘ do realizacji Umowy, 

w tym głównego koordynatora bezpośrednio odpowiedzialnego za kontakt z WYKONAWCĄ; 

c. terminowego wypełniania obowiązków nałożonych niniejszą Umową, a w szczególności 

terminowego przesyłania wszelkich zapytań i odpowiedzi na pytania WYKONAWCY                            

w terminach wskazanych w Umowie; 

d. terminowego regulowania wynagrodzenia określonego Umową; 

e. niezwłocznego udzielania WYKONAWCY koniecznej pomocy przy realizacji przedmiotu 

niniejszej Umowy; 

f. udzielania wszelkich wymaganych informacji oraz przedstawiania wszelkich niezbędnych 

danych, koniecznych do realizacji Umowy; 

g. zapewnienia odpowiedniego zaplecza oraz infrastruktury do przeprowadzenia warsztatów oraz 

szkoleń; 



h.  zachowania w tajemnicy wszelkich faktów, informacji i okoliczności poznanych i udostępnionych 

w trakcie realizacji niniejszej Umowy. 

3. Niezależnie od powyższego Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich 

zdarzeniach prawnych i faktycznych, mogących mieć wpływ na prawidłową realizację Umowy. 

 

§ 3. SPOSÓB WYKONANIA UMOWY 

1. Strony niniejszym zgodnie potwierdzają, że ich zamiarem i zgodną wolą jest realizowanie celu 

niniejszej umowy w oparciu o najlepszą wiedzę oraz doświadczenie. 

2. UCZELNIA zobowiązuje się do wyznaczenia odpowiednich osób jako swych przedstawicieli 

posiadających odpowiednie przygotowanie merytoryczne oraz doświadczenie. W tym celu strony 

zgodnie wskazują następujące dane kontaktowe: 

a. Ze strony UCZELNI: imię i nazwisko [_], email [_], telefon [_]. 

b. Ze strony WYKONAWCY: imię i nazwisko [_], email [_], telefon [_]. 

3. Celem uchylenia wszelkich wątpliwości na mocy niniejszej Umowy wszelkie przesłane przez 

Strony materiały w trakcie współpracy objęte są klauzulą poufności danych, a tym samym każda ze 

Stron zapewnia, iż materiały te nie będą rozpowszechniane w sposób naruszające klauzulę 

poufności, w szczególności poprzez ich udostępniania podmiotom zewnętrznym. Postanowienie 

zdania poprzedniego nie dotyczą przygotowanych przez WYKONAWCĘ materiałów 

podlegających rozpowszechnieniu (których cel wymaga rozpowszechniania). 

 

§ 4. OŚWIADCZENIA 

1. Strony niniejszym oświadczają, że wykonywanie przez WYKONAWCĘ na podstawie niniejszej 

Umowy usług będzie miało miejsce w czasie niezbędnym dla ich prawidłowego wykonania, biorąc 

pod uwagę charakter obowiązków umownych, o których mowa w § 2 oraz § 3 oraz charakter 

wzajemnej współpracy oparty na mocy niniejszej Umowy. 

2. WYKONAWCA oświadcza, iż dysponuje wiedzą, doświadczeniem, kwalifikacjami, specjalizacją 

niezbędną do należytego wykonywania Umowy na mocy niniejszej Umowy i nie istnieją żadne 

przeszkody prawne i faktyczne uniemożliwiające lub utrudniające wykonywanie tego obowiązku. 

3. UCZELNIA oświadcza, że usługa w zakresie przeprowadzenia szkoleń będzie finansowana w pełni 

ze środków publicznych. 

4. Strony oświadczają - w odniesieniu do dostarczonych przez siebie materiałów na potrzeby realizacji 

Umowy, udostępnionych każdorazowo drugiej Stronie w celu wykonania Umowy (poniżej jako 

materiały) - że: 

a. materiały udostępnione przez Strony nie będą posiadały wad prawnych; 

b. materiały udostępnione przez Strony nie będą przedmiotem zastawu ani innego obciążenia; 

c. materiały udostępnione przez Strony nie będą naruszały praw osób trzecich, w tym praw 

autorskich i pokrewnych ani praw osobistych; 



d. Strony posiadać będą wszelkie prawa własności intelektualnej, w szczególności prawa autorskie 

majątkowe do materiałów w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej Umowy oraz realizacji 

przez Strony ich obowiązków określonych Umową; 

e. Strony posiadać wszelkie prawa do użytkowania znaków towarowych w zakresie niezbędnym do 

wykonania przez Strony niniejszej Umowy; 

f. Strony posiadać będą wszelkie prawa do wizerunku osób przedstawianych w materiałach, w tym, 

w szczególności prawo do wykorzystania wizerunku i jego rozpowszechniania w zakresie 

niezbędnym do realizacji niniejszej Umowy; 

g. materiały dostarczone przez Strony nie będą naruszać prawa, dobrych obyczajów oraz ich 

wykorzystanie nie będzie stanowić czynu nieuczciwej konkurencji; 

h. materiały dostarczone przez Strony celem wykonania przez nie ich obowiązków umownych nie 

będą naruszały jakichkolwiek praw osób trzecich, a także nie będą zachodziły jakiekolwiek 

podstawy do zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń do praw własności intelektualnej 

dotyczących takich materiałów; 

5. Strony gwarantują sobie wzajemnie, że z tytułu wykorzystania materiałów udostępnionych przez 

drugą ze Stron w celu realizacji niniejszej Umowy, nie będą zobowiązane do zapłaty wynagrodzeń 

na rzecz twórców i podmiotów praw pokrewnych płatnych im z tego tytułu zarówno bezpośrednio, 

jak i za pośrednictwem organizacji zbiorowego zarządzania prawami autorskimi lub prawami 

pokrewnymi. 

6. W przypadku naruszenia przez Stronę któregokolwiek z oświadczeń, o których mowa ust. 3 lub ust. 

4 niniejszego paragrafu lub ich niezgodności z rzeczywistym stanem prawnym lub faktycznym, Stron 

dopuszczająca się naruszenia ponosi wobec drugiej Strony wyłączną i całkowitą odpowiedzialność 

z tego tytułu i zwalnia drugą Stronę od wszelkiej odpowiedzialności mogącej powstać w takiej 

sytuacji. W szczególności w przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń                       

z tytułu, że Strona korzysta z materiałów, logotypów, grafik, zdjęć (wraz z wizerunkami osób na nich 

utrwalonych), przekazanych przez drugą Stronę na podstawie niniejszej Umowy, Strona, która takie 

materiały przekazała zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt i ryzyko wszelkich kroków 

prawnych zapewniających należytą ochronę Strony, która otrzymała materiały przed takimi 

roszczeniami osób trzecich, a w szczególności zobowiązuje się wstąpić w miejsce Strony 

otrzymującej lub w przypadku braku takiej możliwości przystąpić po jej stronie do wszelkich 

postępowań toczących się przeciwko Stronie, która otrzymała materiały, a także zobowiązuje się 

zwrócić tej Stronie wszelkie koszty, jakie może ona ponieść (poniesie) lub, jakie będzie zobowiązana 

zapłacić osobie trzeciej w związku z roszczeniem lub pozwem sądowym, jakie ta osoba zgłosi                          

w związku z tym, że Strona, która otrzymała takie materiały od drugiej Strony korzysta z nich w celu 

wykonania niniejszej Umowy. 

 

 



§ 5. WYNAGRODZENIE 

 

1. Strony zgodnie oświadczają, iż całościowe wynagrodzenie WYKONAWCY z tytułu wykonania 

przedmiotu umowy wynosić będzie …. zł (słownie: ….) PLN netto powiększone o podatek VAT 

zgodnie ze stawkami określonymi w odrębnych przepisach, z czego wynagrodzenie za opracowanie 

dokumentów określonych w Załączniku nr 1 wynosi … zł (słownie: …) a wynagrodzenie za 

przeprowadzenie szkoleń określonych w Załączniku nr 3 wynosi … zł (słownie: ….). 

2. Strony zgodnie postanawiają, iż wynagrodzenie wskazane w ust. 1 rozliczane będzie w cyklach 

miesięcznych w wysokości … zł (słownie: ………………) PLN netto miesięcznie przez okres 

………… miesięcy.  

3. Płatność wynagrodzenia nastąpi na podstawie zasadnie i prawidłowo wystawionych przez 

WYKONAWCĘ faktur VAT.  

4. W przypadku opóźnienia zapłaty wynagrodzenia WYKONAWCA może naliczać odsetki za czas 

opóźnienia w wysokości stopy odsetek ustawowych.  

5. UCZELNIA wyraża zgodę na wystawianie i doręczanie faktur VAT drogą elektroniczną na adres 

mailowy wskazany w § 3 ust. 2.  

§ 6 

PRAWA AUTORSKIE 

1. W każdym przypadku, gdy w wyniku wykonywania Umowy jakikolwiek efekt świadczenia Usług 

przez WYKONAWCA, zarówno w całości jak i w części, będzie stanowił utwór (dalej w niniejszym 

§ zwany: „Utwór”) w rozumieniu przepisów ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, 

zastosowanie będą miały postanowienia niniejszego paragrafu. 

2. WYKONAWCA zapewnia, że na podstawie art. 8 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 

i prawach pokrewnych będą mu przysługiwać w dniu ich ustalenia wyłączne i nieograniczone 

terytorialnie osobiste i majątkowe prawa autorskie do Utworów, na wszystkich wskazanych                             

w Umowie polach eksploatacji, wolne od jakichkolwiek obciążeń, w tym praw osób trzecich.  

3. Z chwilą przekazania Utworu oraz zapłaty wynagrodzenia za okres w którym dany Utwór ustalono, 

WYKONAWCA przenosi na UCZELNIĘ całość autorskich praw majątkowych do wszelkich 

Utworów wykonanych w ramach Umowy w danym okresie zarówno w Polsce jak i za granicą, 

włączając w to prawo do rozporządzania i korzystania z Utworów, na wszystkich polach eksploatacji 

znanych w chwili zawarcia Umowy, w tym wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a w szczególności na następujących polach eksploatacji: 

a) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Utwór utrwalono - odpłatne lub 

nieodpłatne wprowadzanie do obrotu na terytorium Polski jak i za granicą, 

b) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu – trwałe lub czasowe jego zwielokrotnianie                            

w całości lub w części jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, w szczególności 



umieszczanie go w zasobach komputera oraz innych trwałych nośników, wytwarzanie egzemplarzy 

(kopii) dowolną techniką, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz 

techniką cyfrową, na wszelkich znanych nośnikach, w tym nośnikach optycznych                                                      

i półprzewodnikowych, również w celu stosowania, przekazywania i przechowywania Utworu,                     

w szczególności jego przesyłania przy wykorzystaniu środków przekazu i środków porozumiewania 

się na odległość, 

c) w zakresie opracowań Utworu: rozporządzanie i korzystanie z opracowań Utworu na wszelkich 

polach eksploatacji określonych w tej Umowie, w tym tłumaczenie, przystosowywanie, zmiany 

układu lub jakiekolwiek inne zmiany Utworu, 

d) wykonywanie utworów zależnych w rozumieniu art. 2 ustawy o prawie autorskim i prawie 

pokrewnym; 

e) zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek, adaptacji Utworu oraz rozporządzanie i korzystanie 

z takich opracowań na wszystkich polach eksploatacji określonych w niniejszej Umowie. 

4. Z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych do Utworu WYKONAWCA przenosi na 

UCZELNIĘ, bez ograniczeń terytorialnych, czasowych i ilościowych, wyłączne prawo do 

wykonywania oraz do zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich w odniesieniu do 

Utworu. 

5. Z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych do Utworu wykonanych w ramach Umowy,  

a także wszelkich innych praw własności intelektualnej, określonych w stosownych przepisach, oraz 

innych praw, o których mowa w niniejszym paragrafie WYKONAWCAOWI przysługuje 

wynagrodzenie które zostaje zawarte w wynagrodzeniu wskazanym w niniejszej Umowie. 

6. WYKONAWCA zobowiązuje się chronić UCZELNIĘ przed wszelkimi roszczeniami osób trzecich 

(w szczególności opartych na zarzucie naruszenia praw autorskich lub innych praw własności 

intelektualnej) związanymi z dostarczeniem przez UCZELNIĘ jakichkolwiek Utworów w ramach 

Umowy, albo wynikłymi w związku z korzystaniem przez UCZELNIĘ z tych Utworów, chyba że 

takie korzystanie było niezgodne z Umową.  

7. WYKONAWCA zobowiązuje się zwolnić UCZELNIĘ z odpowiedzialności za wszelkie szkody,                    

a także zadośćuczynić roszczeniom osób trzecich dochodzonym od UCZELNI lub jego następców 

prawnych z tytułu zagrożenia lub naruszenia autorskich praw majątkowych lub innych praw 

ochronnych do Utworu w całości lub części w związku ze zgodnym z Umową korzystaniem                             

z Utworu. 

8. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostają w mocy również w po zakończeniu obowiązywania 

Umowy. 

§ 7. INFORMACJE POUFNE 

1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Stromy zobowiązuje się do zachowania w poufności 

wszelkich danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy)                 



w związku z wykonywaniem umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych 

dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji: 

a. dostępnych publicznie; 

b. otrzymanych przez Strony, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od 

osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 

c. które w momencie ich przekazania były już znane; 

d. w stosunku do których Strony uzyskały swoją pisemną zgodę na ich ujawnienie. 

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Strony jest wymagane na podstawie 

przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Strony poinformują się o przyczynach i zakresie 

ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub 

w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej, chyba że takie poinformowanie 

byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4. Strony zobowiązuje się do: 

a. dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, 

zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 

b. niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy. 

5. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby 

trzeciej do Informacji Poufnych, Strona bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania 

ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji drugą Stronę. Poinformowanie takie, 

w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej, powinno 

opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji 

Poufnych oraz podjęte działania ochronne. 

6. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych obowiązują zarówno 

podczas wykonania umowy, jak i po jej wygaśnięciu. 

7. Strony zgodnie postanawiają, iż WYKONAWCA jest uprawniony do ujawniania publicznie 

informacji o współpracy Stron bez podawania zakresu tej współpracy, w tym także do podania nazwy 

UCZELNI oraz wyświetlenia Logotypu. W tym zakresie UCZELNIA upoważnia WYKONAWCA 

do korzystania przez WYKONAWCA z nazwy i logo uczelni wyłącznie w zakresie informacyjnym, 

reklamowym i promocyjnym w materiałach reklamowo – promocyjnych, prasie, intrenecie oraz 

wszelkich kanałach social media. 

 

§ 8. OBOWIAZYWANIE UMOWY 

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia ……………………. r. do dnia 

30.10.2019 r. z zastrzeżeniem terminów wskazanych w ust. 2 poniżej. 



2. WYKONAWCA na minimum 2 tygodnie przed każdym spotkaniem konsultacyjnym, o którym 

mowa w załączniku nr 2, przedstawi UCZELNI listę dokumentów niezbędnych do przygotowania 

przed spotkanie konsultacyjnym. UCZELNIA na minimum 1 tydzień przed planowanym spotkaniem 

konsultacyjnym prześle WYKONAWCY przygotowane dokumenty. 

3. W terminie do 3 tygodni od zakończenia każdego ze  spotkań konsultacyjnych, o których mowa                     

w załączniku nr 2, WYKONAWCA przedstawi UCZELNI  projekt procedur oraz dokumentów                         

w danym obszarze. UCZELNIA w terminie do 2 tygodni przekaże WYKONAWCY swoje uwagi do 

przesłanych projektów. W terminie do 2 tygodni od dnia otrzymania uwag od UCZELNI – 

WYKONAWCA przedstawi ostateczny projekt procedur oraz dokumentów w danym obszarze.  

4. W przypadku gdy liczba oraz zakres koniecznych zmian będzie wymagał znacznego nakładu pracy, 

strony mogą w drodze porozumienia ustalić inny termin przekazania materiałów.  

5. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przedmiotu Umowy w całości lub 

znacznej części, jak też w przypadku zaistnienia nadzwyczajnych okoliczności, niniejsza Umowa 

może być wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym przez każdą ze Stron.  

6. Wypowiedzenie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

7. Wypowiedzenie dokonane przez którąkolwiek ze Stron nie wpływa na ważność rozpoczętych już 

procedur określonych w przedmiocie niniejszej Umowy, za wykonanie których WYKONAWCY 

po spełnieniu warunków określonych w niniejszej Umowie, należy się wynagrodzenie.  

 

§ 9. ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Strony zgodnie postanawiają, iż WYKONAWCA uprawniony jest do odstąpienia od niniejszej 

Umowy w przypadku opóźnienia UCZELNI w wykonaniu jakiegokolwiek obowiązku określonego 

Umową lub ustaleniami Stron, które umożliwiają WYKONAWCY wykonywanie Umowy. W takiej 

sytuacji WYKONAWCA skieruje do UCZELNI pismo wskazujące na przyczynę uniemożliwiającą 

WYKONAWCY realizację Umowy wyznaczając dodatkowy 7 dniowy termin na wykonanie danego 

obowiązku. W przypadku uchybienia zakreślonego terminu, WYKONAWCA uprawniony jest do 

odstąpienia od umowy z przyczyny leżącej po stronie UCZELNI oraz naliczenia kary umownej                      

w wysokości 2 miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 2 Umowy, co jest 

niezależne od już otrzymanego przez WYKONAWCA wynagrodzenia.  

2. Strony zgodnie postanawiają, iż UCZELNIA uprawniona jest do odstąpienia od niniejszej Umowy 

w przypadku znacznego opóźnienia WYKONAWCY w wykonaniu jakiegokolwiek obowiązku 

określonego Umową. W takiej sytuacji UCZELNIA skieruje do WYKONAWCY pismo wskazujące 

na niewykonany obowiązek Umowny wyznaczając dodatkowy 7 dniowy termin na wykonanie 

danego obowiązku. W przypadku uchybienia zakreślonego terminu, UCZELNIA uprawniona jest do 

odstąpienia od umowy oraz naliczenia kary umownej w wysokości 2 miesięcznego wynagrodzenia 

brutto wskazanego w § 5 ust. 2 Umowy. 



3. Strony zgodnie zastrzegają, iż uprawnienie do odstąpienia od Umowy zastrzeżone jest do dnia 

odbycia pierwszego spotkania konsultacyjnego. 

4. Niezależnie od powyższych postanowień każda ze Stron uprawniona jest do dochodzenia 

odszkodowania na zasadach ogólnych.  

 

§ 10. WYŁĄCZENIE ODPOWIEDZIALNOŚCI  

1. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy będące wynikiem siły 

wyższej, rozumianej w szczególności jako okoliczności, na które dana Strona nie miała wpływu, 

takie jak decyzje władz w zakresie zmiany obowiązujących przepisów prawa skutkujących 

konieczności wdrożenia zmian w przedmiocie umowy, katastrofalnego działania przyrody, 

zaburzenia życia zbiorowego, gdzie pomimo obowiązku zachowania należytej staranności nie było 

możliwym ich przewidzenie lub zapobieżenie ich skutkom. 

2. WYKONAWCA nie ponosi odpowiedzialności za niemożność przeprowadzenia spotkań 

konsultacyjnych m.in. wskutek braku udostępnienia przez UCZELNIE właściwego zaplecza, czy 

wskutek braku zapewnienia właściwego gremia osób. 

3. WYKONAWCA nie ponosi odpowiedzialności za proces przyjęcia przez UCZELNIE projektów 

dokumentów przygotowanego w ramach niniejszej Umowy oraz proces wdrożenia ich postanowień 

na UCZELNI. 

§ 11. DANE OSOBOWE 

 

1. W związku z realizacją niniejszej umowy, UCZELNIA powierza WYKONAWCY, w trybie art. 28 

Rozporządzenia 2016/679, przetwarzanie danych osobowych, o których mowa w ust. 10 niniejszego 

paragrafu na zasadach określonych poniżej oraz w celu prawidłowej realizacji niniejszej umowy. 

2. Na potrzeby niniejszego paragrafu Strony wskazują, iż poprzez „Rozporządzenie 2016/679” Strony 

rozumieją rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1). 

3. Wszystkie dane osobowe, UCZELNIA udostępnił WYKONAWCY w związku z realizacją 

niniejszej Umowy podlegają ochronie przez WYKONAWCĘ zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa. Dane osobowe mogą być przetwarzane i wykorzystywane przez 

WYKONAWCĘ wyłącznie w celach niezbędnych do realizacji niniejszej Umowy. 

4. Wszystkie dane osobowe udostępnione przez UCZELNIE zostaną usunięte przez WYKONAWCĘ 

z jego baz danych niezwłocznie po zrealizowaniu Umowy. 

5. UCZELNIA oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7) 

Rozporządzenia 2016/679, tj. podmiotem, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele                      



i sposoby przetwarzania danych osobowych, niezbędnych do wykonania niniejszej Umowy. 

6. WYKONAWCA oświadcza, że jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8) 

Rozporządzenia 2016/679 w ramach Umowy, co oznacza że będzie przetwarzał dane osobowe                      

w imieniu UCZELNI wyłącznie w zakresie oraz celu określonym w niniejszej Umowie. 

7. WYKONAWCA może przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu określonym                             

w Umowie oraz w celu i zakresie niezbędnym do wykonania Umowy. 

8. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest umożliwienie WYKONAWCY 

wykonania czynności, o których mowa w Umowie. Charakter powierzonego przetwarzania danych 

osobowych stanowią operacje lub zestawy operacji, tj. zbieranie danych osobowych, dostęp do 

danych osobowych, przechowywanie danych osobowych oraz ich modyfikowanie na wniosek lub za 

zgodą UCZELNI.  

9. Rodzaj danych osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszej Umowy Generalnej nie stanowi 

szczególnych kategorii danych osobowych, o których mowa w art. 9 ust. 1 Rozporządzenia 

2016/679.  

10. Zakres przetwarzanych przez WYKONAWCA danych osobowych na podstawie niniejszej Umowy 

obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: pracowników i przedstawicieli 

UCZELNI w zakresie: imię, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres email. 

11. WYKONAWCA przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie UCZELNI, 

przy czym za takie udokumentowane uznaje wskazanie danych osób ze Strony UCZELNI do 

wykonania niniejszej Umowy lub też osób uczestniczących we wszelkich czynnościach związanych 

z niniejszą Umową (warsztaty, szkolenia). 

12. Przy przetwarzaniu danych osobowych, WYKONAWCA zobowiązuje się przestrzegać zasad 

wskazanych w niniejszej Umowie) oraz w Rozporządzeniu 2016/679. WYKONAWCA zobowiązuje 

się̨ do przetwarzania danych objętych rejestrem przetwarzania jedynie na terenie Rzeczpospolitej 

Polskiej.  

13. WYKONAWCA wskazuje, iż przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych 

WYKONAWCA podejmie środki zabezpieczające dane osobowe, o których mowa w art. 32 

Rozporządzenia 2016/679. 

14. WYKONAWCA zobowiązuje się pomagać UCZELNI w wywiązywaniu się z obowiązków 

określonych w art. 32-36 Rozporządzenia 2016/679. W szczególności, WYKONAWCA 

zobowiązuje się przekazywać UCZELNI informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące 

stosowanych środków zabezpieczania danych osobowych oraz zgłaszać przypadki naruszenia 

ochrony danych osobowych w ciągu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie 

ochrony danych osobowych.  

15. Zgłoszenie o zdarzeniu stanowiącym naruszenie ochrony danych osobowych przekazywane 

UCZELNI przez WYKONAWCĘ, o którym mowa w ust. 13 powyżej musi co najmniej:  



a. opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 

wskazywać kategorie i przybliżoną̨ liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną 

liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie;  

b. opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;  

c. opisywać środki zastosowane lub proponowane przez WYKONAWCA w celu zaradzenia 

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu 

zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków.  

16. W celu realizacji obowiązków, o których mowa w ust. 13 i 14 powyżej, WYKONAWCA jest 

zobowiązany do dokumentowania wszelkich okoliczności i zebrania wszelkich dowodów, które 

pomogą UCZELNI wyjaśnić szczegóły naruszenia, w tym jego charakter, skalę, skutki, czas 

zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.  

17. WYKONAWCA zobowiązuje się pomagać UCZELNI poprzez odpowiednie środki techniczne                      

i organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w art. 15-22 Rozporządzenia 2016/679,                        

w szczególności WYKONAWCA zobowiązuje się do poinformowania UCZELNI o złożonym 

żądaniu osoby, której dane dotyczą̨ w ciągu 3 dni od dnia otrzymania takiego żądania.  

18. WYKONAWCA zobowiązuje się stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń́, wydanych 

przez organ nadzorczy lub unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych osobowych, 

dotyczących przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie stosowania 

Rozporządzenia 2016/679.  

19. WYKONAWCA zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania UCZELNI o jakimkolwiek 

postepowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania 

powierzonych danych osobowych przez WYKONAWCĘ jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 

orzeczeniu dotyczącym przetwarzania powierzonych danych osobowych, skierowanej do 

WYKONAWCAU, a także o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania 

powierzonych danych osobowych przez WYKONAWCĘ, w szczególności prowadzonych przez 

organ nadzorczy. 

20. UCZELNIA zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez INSTYTUT przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych 

osobowych spełniają postanowienia umowy. UCZELNIA realizować będzie prawo kontroli                           

w godzinach pracy INSTYTUT i z minimum 4 dniowym uprzedzeniem. INSTYTUT zobowiązuje 

się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez UCZELNIĘ 

nie dłuższym niż 7 dni. 

21. INSTYTUT udostępnia UCZELNI wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia 2016/679. 

22. UCZELNIA dopuszcza możliwość pod powierzenia przetwarzania powierzonych danych 

osobowych podwykonawcom WYKONAWCY oraz innym podmiotom których udział jest 



konieczny do realizacji Umowy (subprocesorzy). Mając na uwadze powyższe UCZELNIA wyraża 

na powyższe zgodę oraz zapewnia, iż posiada stosowne upoważnienia oraz zgody od osób których 

dane osobowe dotyczą, a które zostaną przekazane w ramach realizacji Umowy. 

23. WYKONAWCA oświadcza, iż posiada zawarte umowy o pod powierzenie danych osobowych                         

z podmiotami współpracującymi ze WYKONAWCAEM (subprocesorami), a wskazanych w ust. 20 

powyżej. WYKONAWCA oświadcza, iż na mocy stosownych umów subprocesorzy zobowiązani są 

do przestrzegania zasada przetwarzania danych osobowych wskazanych w niniejszej Umowie. 

 

§ 12. KORESPONDENCJA 

 

1. Strony zgodnie oświadczają, iż pisemna korespondencja między nimi kierowana będzie na adresy 

podane w komparycji Umowy.  

2. Bieżąca komunikacja Stron w zakresie realizacji Umowy następować będzie poprzez osoby 

wskazane w § 3 ust. 2 Umowy. 

3. Każda ze Stron ma obowiązek niezwłocznie, powiadomić drugą Stronę o zmianie adresu 

korespondencyjnego lub danych kontaktowych o jakich mowa w ust. 1 i 2, pod rygorem uznania 

korespondencji skierowanej na ostatni znany adres za doręczoną.  

4. Korespondencję, pod warunkiem wysłania jej na prawidłowy adres uznaje się za doręczoną w dniu: 

a) dokonania pierwszej adnotacji o odmowie podjęcia przesyłki (lub adnotacji równoważnej), 

b) drugiego awizowania przesyłki w przypadku jej niepodjęcia w terminie, 

c) w dniu wysłania wiadomości pocztą elektroniczną. 

5. Każda ze Stron zobowiązuje utrzymywać prawidłowo funkcjonującą infrastrukturę techniczną, 

niezbędną do komunikacji telefonicznej oraz emailowej.  

 

§ 13. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej Umowy wymagają, dla swej ważności, formy 

pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Załączniki i inne dokumenty przywołane w Umowie stanowią jej integralną część. 

3. Prawem właściwym dla oceny postanowień Umowy jest prawo polskie, a w sprawach 

nieuregulowanych w Umowie zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - 

Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

4. Strony będą dążyć do rozstrzygnięcia ewentualnych sporów mogących powstać w związku                              

z wykonaniem Umowy na drodze bezpośrednich rozmów między Stronami Umowy. W przypadku 

nieosiągnięcia zgody Strony ustalają, że na mocy art. 46 k.p.c. sądem właściwym do rozstrzygnięcia 

ww. sporów będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Pozwanego. 



5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

6. Umowa stanowi całość porozumienia pomiędzy Stronami w zakresie w niej uregulowanym                                  

i zastępuje wszelkie wcześniejsze umowy, porozumienia i negocjacje, zarówno pisemne, jak i ustne, 

pomiędzy Stronami, w związku z przedmiotem Umowy. Strony nie złożyły ani nie opierają się na 

żadnych oświadczeniach, obietnicach, porozumieniach, warunkach lub zapewnieniach, które nie są 

zawarte w Umowie. 

7. Strony uznają wszystkie postanowienia Umowy za ważne i wiążące. Jeżeli jednak jakiekolwiek 

postanowienie Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo niewykonalne, pozostaje to bez 

wpływu na ważność pozostałych postanowień Umowy, chyba że bez tych postanowień Strony 

Umowy by nie zawarły, a nie jest możliwa zmiana lub uzupełnienie Umowy w sposób określony 

poniżej. W przypadku gdy jakiekolwiek postanowienie Umowy okaże się lub stanie nieważne albo 

niewykonalne, Strony zobowiązane będą do niezwłocznej zmiany lub uzupełnienia Umowy                               

w sposób oddający w sposób możliwie najwierniejszy zamiar Stron wyrażony w postanowieniu, 

które uznane zostało za nieważne albo niewykonalne. 

 

Załączniki: 

1. Wykaz dokumentów  

2. Wykaz spotkań konsultacyjnych 

3. Wykaz szkoleń  

 

                 Zamawiający                                                                       Wykonawca 

 

 

 

 

  



Załącznik nr 1 Wykaz dokumentów  

 

W wyniku realizacji umowy WYKONAWCA zobowiązuje się do opracowania następujących 

dokumentów: 

1. Regulamin studiów  

2. Regulamin szkoły doktorskiej 

3. Regulamin pracy 

4. Regulamin wynagradzania 

5. Regulamin postępowań doktorskich 

6. Regulamin postępowań habilitacyjnych 

7. Regulamin świadczeń dla studentów 

8. Regulamin organizacyjny  

9. Procedura tworzenia kierunku studiów 

10. Procedury związane z realizacją kształcenia   

11. Procedura doskonalenia kierunku studiów  

12. Procedura zarządzania projektami naukowymi, w tym upowszechniania wyników otrzymanych 

badań  

13. Procedura wspierania w pozyskiwaniu projektów badawczych finansowanych ze źródeł 

zewnętrznych, w tym w odniesieniu do systemu wpierającego aplikowanie o granty  

14. Procedura gromadzenia i analizowania informacji dotyczących efektów prac naukowych 

pracowników 

15. Zasady i kryteria rekrutacji i ocena pracowników naukowych 

16. Systemy motywacyjne dla nauczycieli akademickich 

17. Procedura rekrutacji do szkoły doktorskiej 

18. Procedura tworzenie i doskonalenie programu kształcenia 

19. Zasady organizacji oceny śródokresowej w obszarze naukowym 

20. Procedura przebieg postępowań doktorskich 

21. Procedura przebiegu postępowań habilitacyjnych 

 

 

  



Załącznik nr 2 Wykaz spotkań konsultacyjnych 

 

W toku realizacji przedmiotu umowy WYKONAWCA przeprowadzi z przedstawicielami UCZELNI 6 

(słownie: sześć) spotkań konsultacyjnych, do 3 godzin zegarowych każde, które będą dotyczyć 

wszystkich zagadnień niezbędnych i możliwych do uregulowania w dokumentach o których mowa                    

w załączniku nr 1.  

Szczegółowe terminy i miejsce realizacji poszczególnych spotkań zostaną ustalone pomiędzy stronami 

w toku realizacji przedmiotu umowy. 

Spotkania będą miały formę dyskusji moderowanej przez eksperta WYKONAWCY, podczas której 

wspólnie wypracowane zostaną merytoryczne rozstrzygnięcia, uregulowane docelowo w dokumentach 

określonych w załączniku nr 1. UCZELNIA umożliwi organizację spotkania poprzez udostępnienie sali 

oraz zaproszenie osób odpowiedzialnych za zarządzanie danym obszarem.  

Spotkania dotyczyć będą następujących zagadnień: 

1) Funkcjonowanie uczelni w obszarze kształcenia studentów  

2) Funkcjonowanie uczelni w obszarze szkół doktorskich i kształcenia doktorantów  

3) Funkcjonowanie uczelni w obszarze badań naukowych  

4) Funkcjonowanie uczelni w obszarze spraw kadrowych  

5) Nadawanie stopni doktora i doktora habilitowanego  

6) Szczegółowa struktura organizacyjna uczelni 

 

 

  



Załącznik nr 3 Wykaz szkoleń 

 

W toku realizacji przedmiotu umowy WYKONAWCA przeprowadzi dla przedstawicieli UCZELNI 

szkolenia z następującej tematyki.  

Szkolenia (ramowa tematyka): 

1.            Szkoły doktorskie i kształcenie doktorantów 

2.            Przyznawanie świadczeń pomocy materialnej dla studentów 

3.            Cudzoziemcy w uczelni - aspekty prawne, organizacyjne i komunikacyjne 

4.            Prowadzenie studiów wyższych w uczelni – tworzenie i doskonalenie programów studiów 

5.            Dokumentacja procesu kształcenia 

6.            Postępowania dyscyplinarne w uczelni 

7.            Jak zbudować strategię internacjonalizacji - metody, narzędzia i dobre praktyki 

8.            Zarządzanie uczelnią i jej jednostkami organizacyjnymi 

 

Szczegółowe terminy, miejsce realizacji oraz szczegółowa tematyka poszczególnych szkoleń zostaną 

ustalone pomiędzy stronami w toku realizacji przedmiotu umowy. Każde szkolenie musi trwać nie mniej 

niż 6 i nie więcej niż 8 godzin szkoleniowych, przy czym godzina szkoleniowa wynosi 45 minut.  

Tematyka poszczególnych szkoleń może być zmieniona za porozumieniem stron. 

 


