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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr sprawy : BZP-3941-12/2020

Akademia Sztuk Pi¢gknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

tel. (12) 299-20-41

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

www.asp.krakow.pl

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do
zlozenia oferty w postgpowaniu o zamowienie publiczne, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, wylaczonym ze stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019
r. poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt 8, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z
Instrukcja dokonywania zakupow i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana
Matejki w Krakowie.

| 1. Opis przedmiotu zaméwienia: |

1. Przedmiotem zamdwienia jest usluga obejmujgca tlumaczenia pisemnych dokumentow
(w tym przysieglych) i thumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) z
Jjezyka polskiego na inne jezyki i z jezykow innych na jezyk polski dla Akademii Sztuk
Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie w 2020 roku w nastepujacych grupach
jezykowych:

a) pierwsza grupa jezykowa: angielski, niemiecki, rosyjski, francuski
b) druga grupa jezykowa: pozostate jezyki europejskie oraz jezyk tacinski
¢) trzecia grupa jezykowa: jezyk chinski

2. Rodzaj thumaczen:

a) tlumaczenia pisemne zwykle - tryb zwykly,
b) tlumaczenia pisemne do publikacji - tryb zwykty,
¢) tlumaczenia uwierzytelnione - tryb zwykty,
d) weryfikacje thumaczenia - tryb zwykty,
1. tlumaczenia ustne- konsekutywne i symultaniczne

3. Tematyka/problematyka ttumaczen objetych przedmiotem zamdwienia:
a) dokumenty uczelniane zwiazane z biezaca dzialalnoscia
b) teksty do wydawnictw uczelnianych ze specjalistyczng terminologia z zakresu
sztuk pieknych
¢) dyplomy i suplementy do dyplomow
d) biogramy artystow
¢) teksty informacyjne i promocyjne Uczelni
f) teksty do informatorow dla zagranicznych studentow
g) umowy bilateralne zawierane przez Uczelnie



4.

h) wystapienia prelegentéw na konferencjach organizowanych przez Uczelnig

i) inne wystapienia ustne podczas wydarzen uczelnianych

j) korekta tekstow
W tekstach przewidzianych do tlumaczen czgsto wystapi terminologia z zakresu sztuki
(sztuki piekne, projektowe — architektura wnetrz i design. konserwacja i restauracja dziet
sztuki) oraz z zakresu historii sztuki.

. Przewiduje si¢ ok. 2000 stron tlumaczen pisemnych zwyktych i 60 stron tlumaczen

pisemnych przysiegtych (jedna strona = 1800 znakow ze spacjami: przy ttumaczeniach
przysieglych 1 strona = 1125 znakow ze spacjami) z jezykow obeych na jezyk polski i z
jezyka polskiego na jezyki obce. Podane ilosci sa szacunkowe a rozliczenia szczegolowe
beda dokonywane wg ceny jednostkowej za thumaczenie strony A4.

Przewiduje si¢ ok. 30 godzin thumaczen ustnych konsekutywnych i 25 godzin ttumaczen
ustnych symultanicznych z jezykow obcych na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyki
obce. Podane ilosci sa szacunkowe.

Przez tryb zwyczajny tlumaczenia pisemnego rozumie si¢ wykonanie ttumaczenia (do 10
stron objetosci) w ciggu 3 dni roboczych. bez dnia otrzymania zlecenia i dnia jego
dostarczenia.

. Przez tryb pilny tlumaczenia pisemnego rozumie si¢ wykonanie ttumaczenia (do 5 stron

objetosci) w ciggu 1 dnia roboczego, bez dnia otrzymania zlecenia i dnia jego dostarczenia.

. Thumaczenia przysiegte thumaczone beda w trybie zwyczajnym.
. Kod zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) :

Uslugi w zakresie tltumaczen pisemnych - 79530000-8
Uslugi w zakresie tlhumaczen ustnych-79540000-1

I1. Termin wykonania zaméwienia:

12 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy

III.  Opis sposobu przygotowania i zloZenia oferty J

1. Wykonawcy muszg przedstawi¢ tres¢ oferty odpowiadajacg tresci zapytania.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwala i czytelng technika.

3. Zamawiajacy ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg¢sciowych

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg (osoby) reprezentujaca Wykonawce,

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe
(osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewngtrz i zaciggania
zobowiazan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia
przez Wykonawce pc’momocmka oryginal udzielonego pelnomocnictwa lub
notarialnie potw1erd/0nq jego kopie. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o
udzieleniec zamowienia przez kilku wykonawcow - oryginalne peinomocmctwo
podpisane przez wszystkie podmioty wspolnie ubiegajace si¢ o udzielenie zamoOwienia
badz notarialnie potwierdzong jego kopi¢. Z tresci pelnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postgpowaniem 0
udzielenie zaméwienia publicznego. w szezegolnosei do podpisania i zlozenia oferty.



6. Jezeli osoba/osoby podpisujagca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo to musi w swej tresci  jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi
by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ opisane i parafowane
wlasnorgcznie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcey. Podpisy
wykonawcy na oswiadczeniach 1 dokumentach muszg by¢ zlozone w  sposob
pozwalajacy zidentyfikowa¢ osob¢ podpisujgea. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

6. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania Ofertowego

b) Wykaz os6b wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego

¢) Dokumenty wymienione w rozdziale VI pkt 3) i 4) zapytania ofertowego

d) upowaznienie/pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:
nie bedzie spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym. w tym bedzie nickompletna;
bedzie ztozona po terminie skladani ofert;
bedzie nieczytelna;
bedzie ztozona w innym jezyku niz jezyk polski;
Jjej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji;
bedzie zawierata bledy uniemozliwiajgce ich oceng.

uV. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1

. Cena oferty musi obejmowac pelny zakres zamowienia okreslony w zapytaniu i zawiera¢

wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.
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. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.
. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnosciag do dwdch miejse po przecinku.

- W przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg stawka podatku VAT

musi by¢ okreslona zgodnie z obowiazujaca ustawa o podatku od towardéw i ustug.

V. Miejsce i termin skladania ofert: ’

|
1

n

. Oferte nalezy zlozy¢ wylacznie w formie pisemnej (wymagana forma pisemna).
. Oferta powinna by¢ zlozona w nieprzejrzystej zamknietej kopercie, gwarantujacej jej
ienaruszenie do dnia otwarcia, zaadresowana do Zamawiajacego na adres wedtug ponizszego

Wwzoru:

Nazwa (firma) Wykonawcy
Adres Wykonawcey Akademia Sztuk Pi¢knych
im. Jana Matejki w Krakowie
Plac Jana Matejki 13
31-157 Krakow

OFERTA na:
Uslugi w zakresie tlumaczen pisemnych dokumentow (w tym przysieglych) i tlumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) z jezyka
polskiego na inne jezyki i z jezykow innych na jezyk polski dla Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie w 2020 roku
oferta nr BZP-3941-12/2020




Uwaga! na kopercie prosz¢ zamiesci¢ nazwe i dokladny adres wykonawey wraz z numerem telefonu

Zamawiajacy informuje. ze wszelkie skutki z tytutu niedostarczenia oferty w wyznaczonym
terminie i pod adres wskazany ponizej z powodu niewlasciwego opisania koperty ponosi
wykonawca.

Oferte nalezy zlozy¢ na adres: Biuro Zamowien Publicznych Akademii Sztuk Pigknych im.
Jana Matejki w Krakowie pl. Matejki 13, 31-157 Krakow pok. 113 (I pi¢tro) do dnia 24 lutego
do godz. 12:00.

2. Oferty, ktore wplyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone).

3. Oferta musi by¢ czytelna - oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

’ VI. Warunki udzialu w postepowaniu |
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sic Wykonawcey, ktorzy wykaza, iz spelniajg warunek

dotyczacy posiadania potencjatu ludzkiego do wykonania zaméwienia — w celu potwierdzenia

spetnienia warunku wykonawca winien wykaza¢ si¢ dysponowaniem osobami. ktore beda

uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia:

a) Dwoch tlumaczow jezykow obeych w kazdej grupie jezykowej z udokumentowang
znajomoscia terminologii z zakresu sztuki (sztuki pigkne, projektowe —architektura wnetrz
i design, konserwacja i restauracja dziet sztuki) oraz z zakresu historii sztuki — tlumaczenie
monografii z w/w dziedzin.

b) co najmniej 1 thumaczem przysiggtym w danej grupie jezykowej z kazdego jezyka.

Na potwierdzenie spelniania wyzej opisanych warunkow Wykonawca sktada wraz z oferta:

1) stosowne o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu. Wzor oswiadczenia
zawiera zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — Formularz ofertowy:

2) wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szezegolnosei odpowiedzialnych za $wiadezenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia zawodowego niezbednego do wykonywania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami.

Wykaz nalezy przygotowa¢ zgodnie z trescia zatacznika nr 3 do Zapytania Ofertowego —
.. Wykaz kadrowy™,

3) co najmniej 1 dokument potwierdzajacy wykonanie tlumaczenia monografii ( kazdy z
thumaczy) z zakresu sztuki (sztuki pigkne. projektowe — architektura wnetrz 1 design,
konserwacja i restauracja dziel sztuki) oraz z zakresu historii sztuki .

4) co najmniej 1. pozytywna referencj¢ z instytucji, dla ktérej wykonano ttumaczenia z zakresu
sztuki (sztuki pickne, projektowe — architektura wnetrz i design. konserwacja i restauracja dziel
sztuki) oraz z zakresu historii sztuki.

Dokumenty zawarte w_pkt. 3 beda stanowily kryterium oceny oferty pod nazwa

LDoswiadezenie wykonawey”

| VIL Informacja o sposobie porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami: ]
W niniejszym postepowaniu komunikacja mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcami, w
szezegolnosci  skladanie ofert odbywa si¢ przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektroniczne;j.




Dane do kontaktu: https://asp-krakow.logintrade.net

‘ VIII. Termin zwigzania z oferta: |
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

[ IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert: \
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami:

Kryteria oceny ofert Waga kryterium
Cena oferty brutto 60 %
Doswiadczenie wykonawcey 40 %

1.1.Dla Kkrvterium ,,Cena” wedlug wzoru:

cena oferty najtanszej
cena oferty badanej

Liczna punktéw = *60% =100 pkt

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w powyzszym kryterium to 60 pkt.

1.2.Dla krvterium ,,Doswiadczenie wykonawey” wedlug nastepujacych zasad::

Zamawiajacy dokona oceny doswiadczenia tlumacza skierowanego do realizacji zamowienia
na podstawie:

e wykonania tlumaczenia monografii z zakresu sztuki (sztuki pi¢kne, projektowe
architektura wnetrz i design, konserwacja i restauracja dziel sztuki) oraz z zakresu
historii sztuki - max. liczba pkt do uzyskania: 40 pkt.

W sumie. maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w powyzszym kryterium

wynosi: 40 pkt

e Za doswiadczenie thumacza punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami

Kryterium doswiadczenie ttumacza

Doswiadczenie w Liczba punktow
wykonaniu ttumaczen | za wykonanie
monografii w zakresie ttumaczen
Sztuk Pigknych (waga | monografii w

20 %) zakresie Sztuk
Picknych
1 monografia 10 pkt
2 monografie 20 pkt
3 monografie 30 pkt
4 monografie i wigcej 40 pkt

Sposob obliczenia kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcey™:



e Otrzymany wynik stanowi¢ bedzie $rednia arytmetyczng uzyskanych punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

_ DTy + DT, + DT; + DT, + DTs + DTg

DW
6

, gdzie

DW — Doswiadczenie wykonawcy

DT — Doswiadczenie ttumacza pierwszego
DT> — Doswiadczenie ttumacza drugiego
DT; — Doswiadczenie thumacza trzeciego
DT4— Doswiadczenie ttumacza czwartego
DTs— Doswiadczenie thumacza pigtego
DTs— Doswiadczenie ttumacza szostego

1.3.0cena_koncowa oferty to suma punktow przyznanych ofercie w poszezegdlnym

kryterium:

OK= C+DW
OK - ocena koncowa oferty
C - liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium .,Cena”
DW - liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,.Doswiadczenie wykonawey™

[ X. Pozostale warunki zamowienia: J
1. Nalezno$¢ bedzie uregulowana w terminie do 30 dni od dnia otrzymana przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT, po pisemnym potwierdzeniu
wykonania przedmiotu zlecenia przez przedstawiciela Zamawiajacego
2. Zaplata naleznosci bedzie dokonana w formie przelewu na rachunek Wykonawcy.
‘ XI. Postanowienia koncowe: J
1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwolania niniejszego postepowania badz zmiany
warunkow, jego uniewaznienia w catosci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.
2. 7 wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa — projekt umowy stanowi zalgeznik nr 1
{ XII. Klauzula Informacyjna
Akademia Sztuk Picknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-
157 Krakow (dalej .,ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, dane
znajdujace si¢ w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej RP. Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postepowan udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z2019 . poz. 1843 ). Wsrod
tych informacji moga pojawia¢ si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ..Ogolne
Rozporzadzenie™ lub ,,RODO™), majg charakter danych osobowych.
W swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:
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6.

Administratorem Danych (dalej: .,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im.
Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow, REGON:
000275783, NIP675-00-07-570.

W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosz¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres
Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl.

Dane osobowe zawarte w ofertach sga przetwarzane na podstawie art. 6 ust.l lit. ¢
RODO, tj. przetwarzanie jest niezb¢dne do wypetniania obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie
postepowan o udzielnie zamowienia publicznego.

Odbiorcg Pani/Pana danych beda cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni
pracownicy ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku w, ktérym zakonczone zostalo postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, za wyjatkiem umow, ktore beda przechowywane przez okres
lat 10.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

¢) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym.

7

11.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Pania/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest
Pani/Pan zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Panig/ Pana nie bedg podlegaly profilowaniu.

. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

ASP w Krakowie doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich
przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,

przypadkowa utrata, zmiana,  nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.



[ XII. Wykaz zalacznikow

Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujgce wzory:

l.p. | Oznaczenie Zalacznika | Nazwa Zalgcznika
2 Zatacznik nr 1 Projekt umowy

2 Zatgcznik nr 2 Formularz ofertowy
3 Zalacznik nr 3 Wykaz osob
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