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Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

tel. (12) 299-20-41, fax (12) 299-20-49

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42, fax (12) 299-20-49
www.asp.krakow.pl, rektor@asp.krakow.pl

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do ztozenia
oferty w postepowaniu o zaméwienie publiczne, ktérego wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, wytaczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) na podstawie art. 4
pkt 8, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcja dokonywania zakupoéw
i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, na dostawe materiatow
plastycznych dla potrzeb Wydziatu Malarstwa Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw plastycznych dla potrzeb Wydziatu Malarstwa

Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

2. Zakres i iloé¢ poszczegélnych materiatow okreslone zostaty w formularzu asortymentowo-
cenowym, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez: dostarczenie (transport na ryzyko i koszt Wykonawcy)
z uwzglednieniem wszystkich kosztow i opfat zwigzanych z takg dostawg, w szczegdlnosci
z transportem, ubezpieczeniem na czas transportu, odpowiednim zapakowaniem oraz wniesieniem
i roztadunkiem do wyznaczonego pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego
w siedzibie Wydziatu Malarstwa Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157
Krakoéw, Plac Jana Matejki 13 (Il pigtro).

4. Zamawiajacy wymaga, aby stanowigce przedmiot zamowienia materiaty plastyczne byty fabrycznie
nowe, nieuzywane, w stanie wolnym od wad fizycznych i prawnych.

5. Jezeli w tekscie jakiejkolwiek czesci dokumentacji z postgpowania pojawiajg sie nazwy witasne,
oznaczenia lub parametry wskazujgce na konkretny produkt nalezy zawsze traktowac to jako
rozwigzania przyktadowe i mozna zastosowac rozwigzania rownowazne na przyjetych wyzej
warunkach. W przypadku ztozenia oferty zawierajgcej zastosowanie rozwigzan rownowaznych do
opisywanych przez Zamawiajacego, obowiazek udowodnienia ich rownowaznosci z wymaganiami
wskazanymi przez Zamawiajacego, lezy po stronie Wykonawcy. Za rownowazny, pod wzglgdem
funkcjonalnym, technicznym i uzytkowym, w stosunku do wskazanych materiatéw, Zamawiajgcy
uzna takie, oferowane przez Wykonawce materiaty, ktore posiadajg rownowazng pod wzgledem
technicznym budowe i wyposazenie, a takze takie mozliwoséci funkcjonalne i parametry techniczne
co zawarte w opisie przedmiotu zamowienia materiaty o podanych parametrach referencyjnych.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

7. Kod zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) :
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37820000-2 wyroby artystyczne

11. Termin wykonania zamowienia:
Wymagany termin realizacji zaméwienia : do 3 dni od daty zfozenia zamowienia przez

Zamawiajacego.

lll. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

1. Wykonawcy muszg przedstawic tresc oferty odpowiadajgca tresci zapytania.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikag.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujacq Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe {osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz izaciggania zobowigzan w wysokoséci odpowiadajgcej
cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika, oryginat udzielonego
petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopig. W przypadku wspdlnego ubiegania sig
o udzielenie zamdwienia przez kilku wykonawcow - oryginalne petnomocnictwo podpisane przez
wszystkie podmioty wspolnie ubiegajgce sie o udzielenie zamowienia bgdz notarialnie potwierdzong
jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac zakres umocowania do czynnosci
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, w szczegolnosci do podpisania
i ztozenia oferty.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo
to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ zfozone w oryginale lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ opisane i parafowane wtasnorecznie przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy wykonawcy na oswiadczeniach
idokumentach musza byc ztozone w sposob pozwalajacy zidentyfikowad osobe podpisujacy. Zaleca
sig opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej.

8. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego zafacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego;

b) formularz asortymentowo-cenowy wedtug asortymentu wskazanego w zataczniku nr 2;
c) upowaznienie/petnomocnictwo (jesli dotyczy).

9. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktdra:

- nie bedzie spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym bedzie niekompietna;
- bedzie ztozona po terminie skfadani ofert;

- bedzie nieczytelna;

- bedczie ztozona w innym jezyku niz jezyk polski;

- jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurenciji;

- bedzie zawierata bledy uniemozliwiajgce ich ocene.

IV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
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1. Cena oferty ( dla kazdej czgsci odrebnie) musi obejmowaé petny zakres zamdwienia okreslony
w zapytaniu i zawierac wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Cena oferty dla kazdej czgéci ma by¢ podana w ztotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem
obowigzujacej stawki podatku VAT zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie. Prawidtowe
ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

3. Ceny wymienione w ofercie oraz formularzu asortymentowo-cenowym nalezy podac
z doktadnoscig do 2-ch miejsc po przecinku.

4. Dla poréwnania ofert (w kazdej czesci odrebnie) Zamawiajgcy przyjmuje cene ofertowa brutto
przedstawiong w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

V. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte w formie elektronicznej {skan z podpisem osoby upowainionej zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy) nalezy przestac na adres e-mail: zp@asp.krakow.p! w terminie do dnia
29.03.2019 roku do godziny 12:00.

2. Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone}.

3. Oferta musi by¢ czytelna - oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowych warunkdw udziatu w niniejszym postepowaniu.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego zapytania, droga
elektroniczng. Kazda ze stron na zgdanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien lub informacji.

2. Uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest mgr Jolanta Kurek - Biuro Zamowien
Publicznych, tel. {12) 299-20-42, e-mail : zp@asp.krakow.pl

VIIl. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty w kazdej czesci, Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujgcym kryterium

oceny:
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a. Ocena ofert wediug kryterium ,Cena oferty brutto” w kazdej czesci dokonana zostanie zgodnie

Z ponizszym wzorem:

cmin
€= .. X100% x 100 pkt
Cy

Gdzie :
C - liczba punktow za kryterium cena oferty brutto
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Cmin - Najnizsza cena brutto oferty, ktéra wplyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Cy - cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium ,Cena oferty brutto” wynosi
100 pkt.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty w kazdej czesci, Zamawiajgcy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl stosowng informacjg, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ceng tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

X. Postanowienia koncowe:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania badz zmiany warunkow,
jego uniewaznienia w cafosci lub czesci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.

XI. Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy.
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