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Krakow, dnia 9 kwietnia 2019 r.

0002 /578
AKkademia Sztulk Pigknyeh

oy e L Mateiki w Keahowid ZAPYTANIE OFERTOWE
v Krako [‘,uwvr?r..;z}

29920 1, fux 12 299 20 4 nr sprawy : BZP-3941-15/2019

-
a)

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

tel. (12) 299-20-41, fax (12) 299-20-49

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42, fax (12) 299-20-49
www.asp.krakow.pl, rektor@asp.krakow.pl

W zwigzku z realizacjg projektu , Profesjonalne Biuro Karier Rynku Kreatywnego Akademii Sztuk
Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie” umowa o dofinansowanie nr: POWR.03.01.00-00-B016/17
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza
Paristwa do zfozenia oferty w postgpowaniu o zamowienie publiczne, ktérego warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, wytaczonym ze stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 z pdézn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie.

Postepowanie na zamowienie ustugi prowadzone jest zgodnie z zasadami konkurencyjnosci
w ramach Programu POWR.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie doradztwa specjalistycznego w zakresie rynku
kreatywnego dla studentéw Akademii Sztuk Pigknych w Krakowie przez specjalistéw rynku
kreatywnego.

2. Zakres zamowienia : przeprowadzenie doradztwa specjalistycznego dla studentéw wszystkich
wydziatow i kierunkow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych ostatnich czterech semestrow
studiow licencjackich, magisterskich i jednolitych Akademii Sztuk Pigknych w Krakowie, majacych na
celu rozwinigcie kompetencji przedsigbiorczych, przygotowanie do wyboru kariery zawodowe;j
i ufatwienie funkcjonowania na kreatywnym rynku pracy i sztuki, z podziatem na 11 czesci.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych z uwzglednieniem podziatu zakresu
zamowienia na 11 czesci opisanych ponizej:

Czesc 1 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie zagadnien prawnych i praw wtasnoéci intelektualne
w prowadzeniu wiasnej dziatalnosci kreatywnej: projektowej i artystycznej zaréwno dla oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg jak i oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, tworzenie i konsultowanie uméw prawnych klientéw. Przewidywana liczba godzin
doradztwa : 40-70.

Czesc 2 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie przygotowania projektu do komercjalizacji.
Przewidywana liczba godzin doradztwa: 15 — 40.
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Cze$¢ 3 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie prowadzenia dziatalnosci twoérczej w formie
organizacji non profit oraz dziatalnoéci spotdzielni socjalnych. Przewidywana liczba godzin
doradztwa : 10 — 30.

Czes¢ 4 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie prowadzenia dziatalnosci twérczej w formie
dziatalnoéci gospodarczej oraz dziatalnosci twoérczej na podstawie umoéw cywilno-prawnych.
Przewidywana liczba godzin doradztwa: 15 -30.

Cze$é 5 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie prowadzenia dziatalnosci twérczej w formie start-
up’u. Przewidywana liczba godzin doradztwa: 15 -30.

Cze$é 6 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie aspektow finansowych, podatkowych i ksiggowych
w prowadzonej dziatalnosci twérczej przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej. Przewidywana liczba godzin doradztwa : 20 - 60.

Czesé 7 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie zabezpieczen emerytalnych twércéw wizualnych:
zasady zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych tworcow i artystow, specyfika
sytuacji tworcow. Przewidywana liczba godzin doradztwa : 30 — 50.

Cze$é 8 —Doradztwo specjalistyczne w zakresie pracy artystycznej: budowy wizerunku, budowanie
marki, know-how na rynku sztuki, wspotpraca z galeriami, wycena dziet sztuki, wycena pracy
artystycznej, rodzaje umoéw (obrazy, rzezby, projekty artystyczne, instalacje, praca twdrcza).
Przewidywana liczba godzin doradztwa : 40 -70.

Czeé¢ 9 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie pracy freelancera na rynku kreatywnym:, narzedzia
budowy przewagi konkurencyjnej, wycena pracy tworczej, zagadnienia podatkowe zwigzane
z praca freelacera, informacji z zakresu mozliwych form prowadzenia dziatalnosci. Przewidywana
liczba godzin doradztwa : 40 - 70.

Czes¢ 10 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie finansowanie wiasnej dziatalnosci: konsultacje
w opracowaniu kosztorysu przedsigwzigcia, tj.: koszty, przychody i zrédta finansowania; pomoc
w zastosowaniu podstawowych narzedzi zarzadzania finansami poprzez planowanie przeptywow
pienieznych i kosztéow oraz controllingu; pomoc w zarzadzaniu kapitatem obrotowym poprzez
wskazanie jak utrzymaé bezpieczny poziom naleznoéci, zobowigzan, zapasow i gotowki;
konsultacje w zakresie zasad i potencjalnych korzysci z pozyskiwania krétkoterminowych, srednio
i dtugoterminowych zrédet finansowania oraz poréwnywanie tych zrédet pod wzgledem korzysci
ekonomicznych, w tym: kredyty kupieckie, factoring, pozyczki i kredyty z sektora pozabankowego,
kredyty bankowe dtugoterminowe, leasing, obligacje, srodki pienigzne od inwestorow
kapitatowych z wyszczegélnieniem podstawowych dokumentéw wymaganych przez instytucje
i przy wspotpracy z tymi instytucjami; wybor najkorzystniejszej formy opodatkowania
prowadzonej dziatalnosci; odpisy oraz konsekwencje budzetowe przyjetych odpisow;
postepowanie w przypadku zagrozenia utraty ptynnosci finansowej w zwigzku z problemami
z uzyskaniem ptatnosci od klientéw, ponoszeniem obowiazkéw podatkowych, wypowiedzeniem
umowy kredytowej przez bank). Przewidywana liczba godzin doradztwa : 50 — 70.
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Czes¢ 11 - Doradztwo specjalistyczne w zakresie informacji na temat zrédet finansowania
dziatalnosci kreatywnej ze zrodet budzetowych, np.: konkursy, granty, stypendia wraz z pomoca
w wypetnianiu dokumentacji aplikacyjnej,. Przewidywana liczba godzin doradztwa : 20 - 40.

4. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do wszystkich czesci
zamowienia. Zamawiajacy nie okresla maksymalnej liczby czesci zamowienia, na ktdre moze zostac
udzielone zamowienie jednemu Wykonawcy. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe
czesci zamowienia.

5. Opis projektu:

Celem projektu jest podniesienie wiedzy i kompetencji z zakresu aktywnego poszukiwania pracy na
rynku kreatywnym przez studentéw ASP poprzez udziat w szkoleniach, doradztwie zawodowym,
doradztwie specjalistycznym, coachingu i mentoringu w okresie 02.2018-07.2020, jak réwniez
profesjonalizacja ustug w ABK ASP jako wzorcowym biurze o wyspecjalizowanych ustugach,
kierowanych do studentow i absolwentow uczelni artystycznej, co utatwi studentom podjecie
zatrudnienia w odpowiadajgcych im obszarach rynku kreatywnego.

6. Zakres czynnosci:

a) Osobiste przeprowadzenie doradztwa specjalistycznego dla studentow ASP w iloéci 1-3 godzin na
osobe zgodnie z uzgodnionym z doradcg zawodowym harmonogramem.

b) Ztozenie dokumentacji z doradztwa, w postaci karty doradztwa specjalistycznego, w Biurze
Projektu.

7. Liczba godzin doradztwa w projekcie tacznie: 560.
8. Liczba studentow dla ktorych prowadzone bedzie doradztwo specjalistyczne : minimum 200.

9. Kod CPV : 79400000-8 - ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne.

1. Termin wykonania zamowienia:

Wymagany termin realizacji zamowienia : od daty podpisania umowy do dnia 29 maja 2020 roku.

IIl. Warunki udziatu w postepowaniu i sposob udokumentowania spetnienia warunkow:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy wykaza, iz spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna, iz warunek ten zostat spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

1) dysponuje lub bedzie dysponowat przy wykonywaniu zamdwienia co najmniej jedng osoba, zwang
dalej doradca, ktora :

Dla czesci 1 - posiada wyksztatcenie wyzsze prawnicze oraz doswiadczenie zawodowe
w prowadzeniu doradztwa prawnego dla klientow indywidualnych w okresie ostatnich trzech lat.

.Profesjonalne Biuro Karier Rynku Kreatywnego Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie™
Umowa o dofinansowanie nr: POWR.03.01.00-00-B016/17



Fundusze D

Eu I'ODEJSKIE Akademia Sztuk Picknych Unia Euro pejSka
Wiedza Edukacja Rozwdj im. Jana Matejki w Krakowie Europejski Fundusz Spoteczny

1818

Dla czesci 2 - posiada doswiadczenie w realizacji ustug wspierajacych proces komercjalizacji
w okresie ostatnich pigciu lat.

Dla czeséci 3 - posiada doswiadczenie w pracy na rzecz/ w organizacjach pozarzadowych,
spotdzielniach socjalnych w okresie ostatnich pieciu lat.

Dla czeéci 4 - posiada do$wiadczenie w prowadzeniu doradztwa indywidualnego dla tworcow:
artystow plastykow: malarz i rzezbiarzy, projektantow, twércow wizualnych w okresie ostatnich
trzech lat.

Dla czesci 8 - posiada wyksztatcenie wyzsze humanistyczne oraz doswiadczenie w pracy
w charakterze kuratora/managera w instytucjach kultury lub galeriach sztuki w okresie ostatnich

pieciu lat.

2) posiada doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa specjalistycznego indywidualnego lub/i
grupowego w wybranym przez wykonawce zakresie (pkt 1/3 zapytania), minimum 50 h w okresie
ostatnich 2 lat - ten warunek dotyczy wszystkich czesci zamowienia.

2. W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca obowigzany jest
dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1) cV doradcy potwierdzajace jego wyksztatcenie i kwalifikacje;

2) dokumenty wymienione w pkt IV ppkt 8 lit. i d Zapytania Ofertowego.

IV. Opis sposobu przygotowania i zfozenia oferty:

1. Wykonawcy muszg przedstawic tres¢ oferty odpowiadajacg tresci zapytania.
2. Wykonawca ma prawo zfozyc tylko jedng oferte

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg (osoby) reprezentujagca Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej
cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika, oryginat udzielonego
petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie. W przypadku wspdlnego ubiegania sig
o udzielenie zamoéwienia przez kilku wykonawcoéw — oryginalne petnomocnictwo podpisane przez
wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace sig o udzielenie zamowienia badz notarialnie potwierdzong
jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci do podpisania
i ztozenia oferty.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo
to musi w swej treéci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi byé ztozone w oryginale lub kopii
potwierdzonej notarialnie.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byc opisane i parafowane wtasnorecznie
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy wykonawcy na o$wiadczeniach
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i dokumentach muszg byc ztozone w sposob pozwalajgcy zidentyfikowac osobe podpisujacg. Zaleca
sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

8. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego - wypetniony dla poszczegélnej czesci oddzielnie;

b) CV doradcy potwierdzajgce jego wyksztalcenie i kwalifikacje;

c) wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

d) wykaz w zakresie doswiadczenia doradcy wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4, do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie;

e) oswiadczenie wykonawcy wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego;

f) upowaznienie/petnomocnictwo (jesli dotyczy).

9. Oferty, oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia dofaczone do niej sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skfadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji,
ze nie mogg byc¢ one udostepnione. Informacje zastrzezone powinny by¢ w sposéb trwaty oddzielone
i oznaczone jako cze$¢ niejawna oferty: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji
(Dz. U. z 2003 nr 153 poz. 1503 ze zm.). Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

UWAGA: Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest wykazac, tzn.
udowodni¢, w ztozonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa,
np. poprzez zataczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie dowodéw. Samo zabezpieczenie
informacji poprzez wilozenie ich do oddzielnej koperty i oznaczenie klauzulg ,tajemnica
przedsiebiorstwa” nie jest wystarczajgce do uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykazat
dziatania jakie podjat w celu zachowania poufnosci.

V. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena oferty musi obejmowac petny zakres zamoéwienia okreslony w zapytaniu i zawierac¢ wszystkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Oferta powinna zostac przygotowana zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Zaoferowana cena powinna zosta¢ podana w formie wynagrodzenia za jedng godzine zegarowg
swiadczonej ustugi.

4. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

6. Cena ofertowa obejmowac bedzie wyrazong w jednostkach pienieznych wartos¢ podlegajaca
zaptacie przez Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy:
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a) w przypadku sktadania oferty przez osobe fizyczng, ktora realizowac bedzie zamowienie na
podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenia): warto$¢ wszystkich zobowigzan zwigzanych
z wykonaniem zaméwienia oraz wszelkie pochodne naliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
jak dla umoéw zlecenie (podatek dochodowy, sktadki ZUS, inne sktadki obowigzkowe dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego);

b) w przypadku pozostatych Wykonawcow (osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcz,
osoby prawne, lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowoéci prawnej): wartos¢ wszystkich
zobowigzan zwigzanych z wykonaniem zamowienia oraz podatek VAT.

7. W przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg stawka podatku VAT musi by¢
okreélona zgodnie z obowigzujaca ustawa o podatku od towarow i ustug.

V1. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte w formie elektronicznej (czytelny skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami

reprezentacji Wykonawcy) nalezy przestac na adres e-mail: zp@asp.krakow.pl w terminie do dnia

24.04.2019 r. do godziny 12:00.

Oferty, ktére wptyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone).

Oferta musi byé czytelna - oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym postepowaniu wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w treéci niniejszego zapytania, drogg elektroniczng.
Kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania wnioskow, zawiadomien
lub informacji.

2. Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg :

Zagadnienia merytoryczne - Barbara Siorek - Akademickie Biuro Karier, tel. (12) 12 43 00 222, e-mail:
kariery@asp.krakow.pl

Zagadnienia proceduralne - mgr Jolanta Kurek - Biuro Zaméwien Publicznych, tel. (12) 299-20-42,
e-mail : zp@asp.krakow.pl

VIIl. Termin zwigzania ofertg:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert (dotyczg wszystkich czgsci zamowienia):

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujgcymi kryteriami oceny:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium W

Cena oferty brutto 40%
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Doswiadczenie doradcy : F 60%

a. Ocena ofert wedtug kryterium ,Cena oferty brutto” dokonana zostanie zgodnie z ponizszym
wzorem:

len
C = cvesssens x 40% x 100 pkt
Ch
Gdzie :
C - liczba punktow za kryterium cena oferty brutto
Cmin - Najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Cy - cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w kryterium ,Cena oferty brutto” wynosi 40 pkt.

b. Ocena ofert wedtug kryterium ,Doswiadczenie doradcy” dokonana zostanie w oparciu
o przedstawione przez Wykonawce dokumenty potwierdzajace realizacje :

1) w prowadzeniu doradztwa specjalistycznego indywidualnego lub/i grupowego w wybranym przez
wykonawce zakresie (pkt |/3 zapytania):

* doswiadczenie min 50 h w okresie ostatnich 2 lat - 0 pkt (oznacza spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu)

e doswiadczenie powyzej 51 h - 75 h w okresie ostatnich 2 lat - 10 pkt

e doswiadczenie od 75 h - 100 h w okresie ostatnich 3 lat - 20 pkt

* doswiadczenie od 100 h - 150 h w okresie ostatnich 3 lat - 30 pkt

doswiadczenie 150 h - 200 h - w okresie 4 lat - 40 pkt
e doswiadczenie 150 h - 200 h - w okresie 3 lat - 50 pkt

* doswiadczenie powyzej 200 h w okresie ostatnich 4 lat - 60 pkt

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium , Dos$wiadczenie doradcy” wynosi
60 pkt.

c. Ocena koncowa oferty to suma punktow przyznanych ofercie za obydwa kryteria wymienione
powyzej:

OK = Wc+ Wd

OK - ocena korncowa oferty
We - liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,Cena oferty brutto”
Wd - liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,,Doswiadczenie doradcy”

2. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny
brutto oraz doswiadczenia, ktéra maksymalnie moze otrzymac 100 pkt.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans w kryterium ceny i w kryterium doswiadczenia,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

5. Do realizacji zamdéwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory spetni warunki okreslone dla
niniejszego postgpowania, uzyska najkorzystniejszy bilans punktéw za obydwa kryteria i oferta nie
zostanie odrzucona.

6. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl informacje o rozstrzygnigciu postgpowania.

X. Klauzula informacyjna:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157
Krakow (dalej ,ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, dane znajdujgce
sie w publicznie dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja
o Dziatalnoéci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.). Wsrod tych informacji moga
pojawia¢ sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii
Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0goblne Rozporzadzenie” lub ,RODO”), majq charakter
danych osobowych.

W éwietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedziba przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow, REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-
570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowiazku prawnego cigzacego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postgpowan o udzielnie zamowienia
publicznego.

4. Odbiorca Pani/Pana danych beda cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy ASP
w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow
prawa.

5. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku w, ktérym zakoriczone zostato postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, za wyjatkiem umow, ktére beda przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania b) usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie odbywa sig¢ na
podstawie udzielonej Administratorowi zgody c) przenoszenia danych d) wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania —w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogolnym.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogblnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosc
oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.
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10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

11. ASP w Krakowie doktada wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem,
zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

X|. Postanowienia koncowe:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwotania niniejszego postgpowania badz zmiany warunkow,
jego uniewaznienia w catosci lub czesci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.

2. Zawarcie umowy zlecenia nastepuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych w zatgczonym
do zapytania wzorze umowy.

XIl. Okresélenie warunkow istotnych zmian umowy:

1. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg byc dokonywane z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalen umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy przypadku wystgpienia nastepujacych okolicznosci
i w okreslonym nizej zakresie:

1) wystapienia sity wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej
postanowieniami (sifa wyzsza jest rozumiana jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego,
zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktorego nie dato si¢ unikngc nawet
przy zachowaniu najwyzszej starannoéci, a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w czesci lub catosci),

2) w wyniku koniecznosci dostosowania zapisow umowy do zmian obowigzujacego prawa (wytgcznie
w zakresie wynikajgcym z tych zmian),

3) os6b przewidzianych do realizacji zamowienia przez Wykonawce, pod warunkiem, ze osoby
zaproponowane beda posiadaty co najmniej takie uprawnienia, ktére potwierdzajg spefnienie
warunku w stopniu nie mniejszym niz wymagany i zaoferowany w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia w zakresie 0sob.

4. Zmiany przewidziane w umowie mMOg3q by¢ inicjowane przez Zamawiajacego oraz przez
Wykonawce.

5. Warunkiem dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 3 jest zaistnienie sytuacji dopuszczajgcej
zmiane oraz ztozenie uzasadnionego whniosku przez stroneg inicjujacg zmianeg.

XlIl. Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Wzor umowy.

Zatacznik nr 3 - Wykaz osob.

Zatacznik nr 4 - Wykaz w zakresie doswiadczenia.
Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie wykonawcy.

Z "42’) Woo«d

HIL,’?\(l lanta Kurek

_Profesjonalne Biuro Karier Rynku Kreatywnego Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie™
Umowa o dofinansowanie nr: POWR.03.01.00-00-B016/17






