0002756783 Krakéw, dnia 03.03.2020 r.
Akademia Sztuk Pigknych

o, Lana Natejki w Keakowie

31-157 Krakow, pl. Jana Malejki 13
tel 12 299 50 20, 209 20 41 ZAPYTANIE OFERTOWE
299 20 11, fax 12299 20 49

numer zamowienia: BZP-3941-16/2020

Komunikacja mi¢dzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy
Zakupowej  Akademii  Sztuk Pigkmych im. Jana Matejki w  Krakowie:

https://asp-krakow.logintrade.net/

I. ZAMAWIAJACY/ INFORMACJE OGOLNE O POSTEPOWANIU:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie,
31-157 Krakéw, Plac Jana Matejki 13

REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

www.asp.krakow.pl , zp@asp.krakow.pl

zaprasza Panstwa do zlozenia oferty na dostawe, ktérej warto$é¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro, w postepowaniu wylgczonym ze stosowania
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843), zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia s3 uslugi utrzymania i biezacej konserwacji obiektéw Akademii
Sztuk Pi¢knych im. Jana Matejki w Krakowie tj. Domu Pracy Twérczej i Domu
Plenerowego polozonych w Zakopanem przy ul. Harenda 16.

2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowiazany do wykonywania prac
konserwacyjnych polegajacych w szczeg6lnosci na:

2.1.1instalacji elektroenergetycznej oraz o$wietlenia, w tym m.in.:

a) wymiana osprz¢tu elektrycznego: gniazda, wlaczniki, przetaczniki, itp.,

b) wymiana uszkodzonych opraw oswietleniowych,

¢) wymiana zaréwek, swietlowek, zaptonnikow,

d) wymiana oraz naprawa zaciskow w puszkach rozgateznych,

€) uzupelnienie brakujacych pokryw, oston do puszek rozgateznych,

f) wymiana bezpiecznikow,

g) lokalizacja i naprawa uszkodzefi w instalacjach o$wietlenia wewnetrznego i zewngtrznego,
pod warunkiem, Ze te drugie nie s3 spowodowane zwarciami doziemnymi,

h) inne;

2.2. instalacji wodno-kanalizacyjnej w tym centralnego ogrzewania, ciepta technologicznego, cieplej
wody uzytkowej. wody lodowej. zimnej wody. wezla cieplnego. w tym m.in.:

a) usuwanie przeciekdw zawordw,

b) wymiana armatury sanitarnej (baterie, deski, zawory, itp.),
¢) wymiana srubunkow,

d) odpowietrzanie instalacji c.o.,




e) uzupehianie lub wymiana uszkodzonych skorodowanych elementéw mocujacych instalacje
lub urzadzenia sanitarne,

f) okresowe ptukanie odmulaczy i filtrow (wezet cieplny),

g) kontrola instalacji hydraulicznej, c.o., c.w.u.,

h) kontrola droznosci kanalizacyjnej bytowej i deszczowe;j,

i) czyszczenie filtrow siatkowych,

J) prace zwigzane z przygotowaniem wezldéw i instalacji c.o. do sezonu grzewczego oraz
odpowietrzenia sieci budynkowych i grzejnikéw,

k) prace konserwacyjne, zabezpieczenie miejsc awarii wodno-kanalizacyjnej,

1) inne;

2.3. ogdlnobudowlane, w tym m.in.:

a) roboty w zakresie: uzupelnianie tynku, malowania uszkodzonych powierzchni wraz
z przygotowaniem podloza, naprawy i wymiany uszkodzonych i zuzytych wyktadzin, montaz
paneli, listew przypodtogowych, naroznikow, uzupelianie ubytkéw glazury, terakoty,
renowacji ogrodzen,

b) zabezpieczenie przeciekow,

¢) wymiana i regulacja samozamykaczy, regulacja drzwi, furtek wejsciowych, drobne naprawy
kraweznikow, kostki brukowej,

d) regulacja/naprawy wyposazenia pomieszczen (drzwi, zamkow, zawiaséw, wymiana zamkow
i/lub wkladek w zamkach, itp.),

e) przenoszenie mebli, itp.,

f) wykonywanie otwor6w, mocowanie wyposazenia (rolety, karnisze, itp.),

g) naprawa furtek, rgcznie otwieranych bram w ogrodzeniach i mocowanie ogrodzen,

h) wykonywanie innych prac $lusarsko-stolarskich,

1) czyszczenie i naprawa rynien zewnetrznych, czyszczenie wpustéw dachowych kanalizacji
deszczowej,

j) koszenie trawy,

k) przycinka krzewéw i drzew,

1) odsniezanie posesji obiektow,

m) wykonywanie innych prac konserwacyjno-budowlanych,

n) inne.

3. Realizacja przedmiotu zamdwienia nastgpi z uwzglednieniem nastepujacych wymagan:

a) Przedmiot zaméwienia powinien by¢ wykonywany osobiscie.

b) Wykonawca zobowigzany jest do reakcji na awari¢ nie dluzej niz 20 minut. Przez czas
reakcji rozumie si¢ czas pomigdzy zgloszeniem awarii przez Zamawiajacego a rozpoczeciem
dziatan przez Wykonawce w wskazanym obiekcie.

¢) Wykonawca zapewni niezbgdne narzedzia do wykonania przedmiotu zaméwienia.

d) Wykonawca winien posiada¢ kwalifikacje wystarczajace do profesjonalnego wykonywania
umowy.

4. Warunki realizacji zamOwienia zawarte zostaly réwniez w projekcie umowy stanowigcym
integralng cz¢s¢ Zapytania, zawartym w Zalaczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

5. Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
50000000-5 - ushugi naprawcze i konserwacyjne
50700000-2 - ushugi w zakresie napraw i konserwacji instalacji budynkowych

50800000-3 - rozne ustugi w zakresie napraw i konserwacji

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych i wariantowych.




III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

l. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ushug bedacych przedmiotem niniejszego
zaméwienia od dnia podpisania umowy do dnia 11.03.2021 roku.

2. Na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia Wykonawca przeznaczy nie wigcej niz 130 godzin
w miesigcu kalendarzowym, to jest facznie do 1560 godzin w catlym okresie realizacji zamdowienia
wskazanym w pkt 1.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY:

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferta musi zawieraé:

2.1.Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do zapytania Ofertowego.

2.2.Upowaznienie/pelnomocnictwo - w  przypadku, gdy oferta zostala podpisana przez
petnomocnika lub gdy oferta zostala ztozona przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o zamoéwienie. Upowaznienie (pelnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3.1. Cena oferty musi by¢ podana w PLN, z dokladnoscig do drugiego miejsca po przecinku
i zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamoéwienia.

3.2. W ofercie Wykonawca winien skalkulowa¢ ceng¢ dla calosci przedmiotu zaméwienia, wraz
z podaniem stawki godzinowej, to jest kosztu (ceny) jednostkowego netto i brutto za
wykonanie pracy przez 1 godzing Swiadczenia ushugi na rzecz Zamawiajacego bedacej
przedmiotem zamoéwienia. W przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej powinien on poda¢ tylko i wylacznie ceng dla catosci przedmiotu
zamdwienia, wraz z podaniem stawki godzinowej, to jest kosztu (ceny) jednostkowego netto.

4. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:
- nie bedg spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym beda niekompletne;
- beda zlozone po terminie sktadania ofert;
- beda nieczytelne;
- beda ztozone w innym jezyku niz jezyk polski;
- ich zlozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji;
- bedg zawieraly btedy uniemozliwiajgce ich oceng.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej:
https://asp-krakow.logintrade.net/ w terminie do dnia 09.03.2020 r. do godziny 12:00.

Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawca, ktory wykaze, iz spetnia nastepujgce warunki
udzialu w postgpowaniu to jest:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowych warunkoéw udzialu w niniejszym postgpowaniu.




VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI :

1. W niniejszym postgpowaniu komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami, w szczegblnosci
skfadanie ofert odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Dane do kontaktu: https://asp-krakow.logintrade.net/

2.

Do  udzielania wyjasnien dotyczacych przedmiotu zamdwienia upowazniona jest:

mgr Joanna Maka Kierownik Domu Pracy Twérczej i Domu Plenerowego ASP, tel. 508 511 603,
e-mail: jmaka@asp.krakow.pl

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni (trzydziestu dni) - bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. KRYTERIA WYBORU I TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT:

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium

Cena 100 %

1.1.Dla kryterium ,,Cena” wedlug wzoru:

cena oferty najtanszej
Liczba punktow = cicisossanisiasnsunasscossnmnsosssososnnsns x 100 % x 100 pkt
cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w_kryterium to 100 pkt.

Za oferte¢ najkorzystniejsza uznana zostanie niepodlegajaca odrzuceniu oferta, ktora otrzymata
w kryterium cena najwigksza liczbg punktow (maks. 100 pkt.)

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na stronie
bip.asp.krakow.pl stosowng informacj¢, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, ceng tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cena oferty brutto winna obejmowaé petny
zakres zamoOwienia okreslony w zapytaniu ofertowym i zawieraé wszystkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego oraz z uwzglednieniem
wszelkich optat, podatkéw, w tym obowiazujacej stawki podatku VAT, zgodnej z aktualnym
stanem prawnym w tym zakresie.

Prawidlowe ustalenie stawek podatku VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.



XI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwolania niniejszego postepowania badz zmiany warunkéw,
Jjego uniewaznienia w calosci lub czgsci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.

2. Zawarcie umowy nastgpuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych w zalaczonym do
niniejszego zapytania projekcie umowy.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedziba przy Placu Jana Matejki 13,
31-157 Krakéw (dalej ,,ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, dane znajdujace sie
w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja
o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwiefi Publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843). Wsréd tych informacji moga pojawiac sie
dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: ,,Ogolne Rozporzadzenie™ lub ,,RODO™), maja charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki 13, 31-157 Krakéw, REGON: 000275783,
NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postepowan o udzielnie zamowienia
publicznego.

4. Odbiorca Pani/Pana danych beda czlonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy
ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane bgda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku w, ktérym zakonczone zostalo postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego, za wyjatkiem umoéw, ktére beda przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa si¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

¢) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan,
iz  przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé
oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostgpnione przez Pania/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10.Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej.




11.ASP w Krakowie dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

XIII. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Projekt umowy.

000275783
Akademia Sztuk Pigknych zup.R A
i, Matejli w Krakowie
31-157 Krakow, pl. Jana Matejki 13
tel. 12 299 20 20, 299 20 41 mgrJace alski
299 20 11, fax 12 299 20 49




