Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakéw, Plac Jana Matejki 13

Krakow, dnia 10.04.2019 r.
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Zamawiajacy:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie,
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-41, fax (12) 299-20-49

www.asp.krakow.pl , rektor@asp.krakow.pl

zaprasza Panstwa do zlozenia oferty na dostawe. ktorej wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, w postgpowaniu wylgczonym ze stosowania przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (r.j. Dz.U. 2018 r. poz. 1986 z pozn. zm.)
zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Instrukcja
dokonywania zakupow i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

I.  Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materialow budowlanych dla potrzeb
Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.
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Zakres zamowienia obejmuje sukcesywna dostawe materialow budowlanych wymienionych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania. w ktorym zamawiajacy okreslit asortyment,
parametry materialow i ich przewidywane zapotrzebowanie ilosciowe (stanowi¢ on bedzie
zatacznik do umowy).

3. Wszystkie oferowane materialy budowlane musza by¢ fabrycznie nowe, spetniajace obowiazujace
normy oraz najwyzszej jakosci. Termin .nowe™ uzyty w opisie przedmiotu zaméwienia oznacza,
ze wszystkie elementy, z ktorych wyprodukowano przedmiot zaméwienia nie byly wczesniej
uzywane.

4. Dostawy materialow budowlanych realizowane beda sukcesywnie, w oparciu o zgloszenia
zapotrzebowania, okreslajace asortyment i ilos¢ oraz miejsce dostawy kazdej partii materialow,
przestane e-mailem przez pracownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego Zamawiajacego.

5. Wymagany termin dostawy - maksymalnie 5 dni robocze od przestania zapotrzebowania.
6. Czestotliwos¢ dostaw - $rednio 2 razy w miesigcu.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ dostaw pilnych, ktére musza by¢ zrealizowane do 24 godzin od
daty telefonicznego lub e-mailowego zlozenia zamowienia.

8. Dostawy beda realizowane w godzinach pracy Zamawiajacego tj. 7:30 — 15:30, do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego tj. Dzial Administracyjno-Gospodarczy ASP, 31-157 Krakow,
Plac Jana Matejki 13.

9. Szczegbélowe warunki realizacji zamowienia oraz sposob rozliczen okresla wzér umowy, ktory
stanowi zalaeznik nr 3 do niniejszego zapytania.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia oferty rownowaznej.

W przypadku gdy Zamawiajacy okreslil przedmiot zamowienia wskazujae producenta, znak
towarowy czy inne prawa zastrzezone lub wylaczne lub pochodzenie, Zmawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ skladania oferty rownowaznej pod wzglgdem funkcjonalnym oraz o parametrach
techniczno-uzytkowych i jakosciowych nie gorszych niz te wskazane w opisie przedmiotu
zamowienia. Obowigzek udowodnienia rownowazno$ci z wymaganiami wskazanymi przez
Zamawiajacego lezy po stronie Wykonawey oferujgcego produkt réwnowazny. Za
rownowazny pod wzgledem funkcjonalnym, technicznym i uzytkowym w stosunku do wskazanych
w zataczniku nr 2 materialow. Zamawiajacy uzna takie oferowane przez Wykonawce materialy
elektryczne, ktére posiadaja rownowazna pod wzgledem technicznym budowe i material
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wykonania, a takz¢ takic same mozliwosci funkcjonalne 1 parametry techniczne, co zawarle
w opisie przedmiotu zamowicnia materialy.
Reklamowanie ewentualnych brakow ilosciowych i jakosciowych dostarczone) partii materialow
odbywac si¢ bedzic drogy elektroniczng.
I. Wykonawca raz na micsige przesle Zamawiajgcemu zestawienie ilosciowe i wartosciowe
zrealizowanych dostaw przedmiotu zamowienia w formic clektronicznej na wskazany adres
mailowy.
Oferty nie zawicrajgce pelnego zakresu przedmiotu zamdwicnia okreslonego w zataczniku
nr 2 do zapylania, zostang odrzucone.

13. Kody ze Wspolnego Stownika Zamowicn CPV:

44111000-1 - materiaty budowlane
44190000-8 - rozne materiaty budowlane

1II. TERMIN REALIZACJT ZAMOWIENIA:

Umowa zostanic zawarta na okres 12 miesi¢ey od daty jej podpisania.

1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA [ ZLOZENIA OFERT:

to
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. Wykonawea ma prawo ziozy¢ jedng oferte, ktora musi obejmowaé calos¢ zakresu zamowicenia.

. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe /osoby/ upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewngtrz.

. Cena oferty brutto przyjeta z formularza ofertowego. bedzie sluzyta pordwnaniu oraz ocenic ofert.
Musi ona ob¢jmowac petny  zakres  zamowienia  okreslony w  zapylaniu
i zawiera¢ wszystkic koszty niezbgdne do  wykonania przedmiotu zamowicnia  zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajacego.

. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujaee) stawki
podatku VAT, zgodnej 7 aktualnym stanem prawnym w tym zakresic. Prawidlowe ustalenic podatku
VAT nalezy do obowigzkow Wykonawey.

. Wykonawca ponosi wszelkic koszty zwigzance z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty. Cena
oferty musi byé podana w PLN, z doktadnoscig do drugiego micjsca po przecinku i zawterad
wszelkice koszty zwigzane v realizacjy przedmiotu zamowienia.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY:

o

Oferta musi zawieracé:

I.1. Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego Zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

[.2. Formularz asortymentowo-cenowy - zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego;

1.3.Upowaznicnic/petnomocnictwo - w przypadku. gdy oferta zostata podpisana przez
pelnomocnika lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawcow wspélnic ubicgajgcyceh
si¢. o zamowicnic. Upowaznicnic (petnomocnictwo) powinno by¢  przedstawione
w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnice za zgodnosé z oryginalem kopii.

Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:
- ni¢ bedg spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym. w tym beda nickompletne;
- beda ztozone po terminic skladanta ofert;
- bgdg nicczytelne:
- bedg ztozone w innym jezyku niz jezyk polski;
- ich ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczeiwej konkurencji:
- bedg zawieraly btedy uniemozliwiajace ich oceng.
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V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Ofert¢ w formie elektronicznej (czytelny skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie

z zasadami reprezentacji Wykonawcy) nalezy przesta¢ na adres e-mail: zp@asp.krakow.pl

w terminie do dnia 24.04.2019 r. do godziny 14:00.

Oferty, ktore wplyna po wyznaczonym _terminie nie beda rozpatrywane (zostana

odrzucone).

Oferta musi by¢ czvtelna - oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane (zostana odrzucone).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawca, ktory wykaze, iz spelnia nastgpujace
warunki udzialu w postgpowaniu to jest:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowych warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu.

VIL. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7Z WYKONAWCAMI :

W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje zamawiajacy
i wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego zapytania, droga
elektroniczna. Kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien lub informacji.

Do udzielania wyjasnien dotyczacych przedmiotu zamoéwienia upowazniona jest:
mgr inz. Marcin Langkamer Z-ca Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego ASP,
tel. 12 299-20-41, e-mail: mlangkamer@asp.krakow.pl

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydzie$ci dni) - bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IX. KRYTERIA WYBORU I TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium
Cena 100 %

1.1.Dla kryterium ,,Cena” wedlug wzoru:

cena oferty najtanszej
Liczba punlktéw = ....c.cccoscannervesesvosisvsassvansesansesanis x 100 % x 100 pkt
cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium to 100 pkt.

Za oferte¢ najkorzystniejsza uznana zostanie niepodlegajaca odrzuceniu oferta, ktora
otrzymatla w kryterium cena najwigksza liczbg punktow (maks. 100 pkt.)

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na  stronie
www.asp.krakow.pl stosowng informacj¢, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego oferta
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sostala wybrana jako najkorzystniesza. ceng tej oferty [ uzasadnienic jej wyboru.
X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotyeh polskich. Cena oterts brutto winna obejmowac petny
sakres zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym i zawicrac wszystkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowicnia zgodnic 7 wymaganiami Zamawiajacego oraz 7 uwzglednienicm
wszelkich oplat, podatkow, w tym obowigzujace] stawki podatku VAT, zgodnej 2 aktualnyim stanem
prawnym w lym zakresic.

Prawidlowe ustalenic stawek podatku VAT nalezy do obowiazku Wykonawey.

Cena oferty musi by¢ podana 7 dokladnoseia do drugicgo miejsca po przecinku.

‘> 19

XI. POSTANOWIENIA KONCOWLE:

|. Zamawiajgey zastrzega mozliwose odwolania niniciszego postgpowania bydz. zmiany
warunkow.  jego uniewaznienia wcalosei lub czesel, takze po jego zakonezeniu. bez
podaniu przyczyn.
Zawarcic umowy nastgpuje w formic pisemnej. na warunkach okrestonveh w zataczonym
do ninicjszego zapytania projekeic mmowy.

EJ

XIL. KLAUZULA INFORMACYJNA:
Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matcjki w Krakowic 7 siedziba przy Placu Matejki 13,
31-157 Krakow (dalej .ASP w Krakowic™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we
wnioskach o dopuszezenic do udziatu w postgpowaniu o udziclenic zamdwienia publicznego,
dane znajdujace si¢ w publicznic dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy. Centralna
Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodareze] RP. Krajowy Rejestr Karny) wcelu
prowadzenia postgpowan udziclenic zamowicnia publicznego na podstawic przepisow ustawy
7 dnia 29 stveznia 2004 1. Prawo zamowien Publicznych (u). Dz.U. 2 2018 r. poz. 1986 7 pozn.
sm.). Wérod tych informacji mogg pojawia¢ sie dane. ktore na gruncie Rozporzadzenia
Parlamentu Buropejskicgo i Rady Unil LLuropejskic] 2016/679 2 dnia 27 kwictnia 2016 1.
w sprawic ochrony osob fizyeznych w zwiazku 7 przetwarzaniem danych osobowyeh 1w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
.Opolne Rozporzadzenie™ lub . RODO™). maja charakter danyveh osobowyceh.
W swictle powyzszego ASP w Krakowie informuje. 7¢:
1. Administratorem Danych (dalej: (Administrator™) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matgjki
w Krakowic 7 sicdziby przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow. REGON: 000275783, N1P675-00-
07-570.

2. W sprawach zwigzanych 2 Pani/ Pana danymi prosze kontaktowad sie 7 Inspektorem Ochrony
Danych. kontakt piscmny za pomocd  pocziy tradyeyvinej na adres Administratora. c-mail:
iod wasp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawic art. 6 ust.] it ¢ RODO. {.

przetwarzanic jest niczbedne do wypelniania obowiazku prawnego clazacego na administratorze.
Celem przetwarzania danyeh osobowsch jest prowadzenie postgpowan o udzielnic zamowicnia
publiczncgo.

4. Odbiorca Pani/Pana danych beda czlonkowic komisji przetargowyceh i upowaznieni pracownicy ASP
w Krakowie, a takze podmioty uprawnionce do uzyskania danych osobowyeh na podstawic przepisow
prawa.

5. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 styesznia roku nastgpujacego
po roku w. Ktorvm zakonczone zostalo postgpowanic o udziclenie samowicnia publicznego. za
wyjgtkiem umow, ktore beda przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania.
b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzamia danych osobowych - w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa si¢ na podstawic udziclonej Administratorowi zgody.
¢) przenoszenia danyeh.
d) wniesicnia sprzeciwu wobece przetwarzania,
w przypadkach i na warunkach okreslonyceh w Rozporzadzeniu ogolnym.
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7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Pania/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé
oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostgpnione przez Pania/ Pana nie beda podlegaly profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

11.ASP w Krakowie doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem. wykorzystaniem czy dostgpem,
zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.

XII1. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy.
Zalacznik nr 3 - Wzoér umowy.

r Lp. Relchrre

Glowny specqal

ds. zamQfyien )

men\Jolanta Kurek






