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Krakow, dnia 04.03.2020 r.
000275783
Akademia Sztuk Pigknych
i Jana Matejla w Keakowie ZAPYTANIE OFERTOWE
31-157 Krakow, pl. Jana Matejki 13
tel 12 299 20 20, 299 20 41 .y .
29920 11, fax 12 200 2048 numer zamowienia: BZP-3941-17/2020

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu
Platformy Zakupowej Akademii Sztuk Pi¢knych im. Jana Matejki w Krakowie:

https://asp-krakow.logintrade.net/

I. ZAMAWIAJACY:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakéw, Plac Jana Matejki 13

REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

www.asp.krakow.pl, zp@asp.krakow.pl

zaprasza Panstwa do zlozenia oferty na zaméwienie, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, w post¢gpowaniu wylaczonym ze stosowania
przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843), zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy, prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia sa ustugi zwigzane z obslugg cateringows uczestnikow warsztatow
Green Guerillaz City Activists - Zielona Miejska Partyzantka - Warsztat 1V, odbywajacych sie
w Krakowie, organizowanych w ramach projektu ,Nature is my Homeland -
mi¢dzynarodowe dzialania twoércze grup artystéw - pedagogow/ specjalistow/ studentéw
z 4 uczelni - creative searches/ poszukiwania twércze/ warsztaty/ sympozja/ publikacje”
realizowanego w ramach programu ,,Akademickie Partnerstwa Mi¢dzynarodowe” zgodnie
z umow3g nr PPI/APM/2018/1/00006/U/001 z Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
(stanowiacy zarazem zalacznik nr 1 do umowy/ projektu umowy).

3. Szczegélowy zakres przedmiotu zaméwienia, w tym dalsze wymagania dotyczace warunkéw
realizacji zam6wienia zawiera projekt przyszlej umowy stanowiacy zalgcznik nr 3 do Zapytania

Ofertowego.

4. Kod zaméwienia wg. Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postgpowania w terminie od dnia 23.03.2020 r. do dnia 27.03.2020 roku w godzinach o 10:00 do
13:00 oraz od 14:30 do 17:00.

2. Usluga bedzie realizowana w budynku Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie
mieszczacym sig przy ul. Pitsudskiego 38 w Krakowie — II pietro (Wydzial Intermediéw ASP).

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA 1 ZEOZENIA OFERTY:

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona w Jjezyku polskim.
2. Oferta musi zawieraé:

1.1. Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

1.2.Upowaznienie/pelnomocnictwo — w  przypadku, gdy oferta zostala podpisana przez
petnomocnika lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
zamdwienie. Upowaznienie (pelnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Cena oferty
musi by¢ podana w PLN, z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku i zawieraé wszelkie
koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:

- nie beda spetnia¢ wymagan zawartych w Zapytaniu Ofertowym, w tym beda niekompletne;
- beda zlozone po terminie sktadania ofert;

- beda nieczytelne;

- beda zlozone w innym jezyku niz jezyk polski;

- ich zlozenie bedzie stanowilo czyn nieuczciwej konkurencji;

- beda zawieraly bledy uniemozliwiajace ich ocene.

V. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej:
https://asp-krakow.logintrade.net/ w terminie do dnia 11.03.2020 r. do godziny 10:00.

Oferty, ktore wplyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wykonawca, ktory wykaze, iz spetnia nastepujace warunki
udzialu w postgpowaniu to jest:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowych warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI :
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W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami, w szczegblnosci
sktadanie ofert odbywa si¢ przy uzyciu rodkéw komunikacji elektronicznej.
Dane do kontaktu: https://asp-krakow.logintrade.net/

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

IX. KRYTERIA WYBORU I TRYB DOKONYWANIA OCENY OF ERT:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium

Cena 100 %

Dla kryterium ,,Cena” wedtug wzoru:

cena oferty najtanszej
Liczba punKOw = ....ceececeareessssensecosssssssessosnsnansene x 100 % x 100 pkt
cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium to 100 pkt.

Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie niepodlegajaca odrzuceniu oferta, ktora otrzymata
w kryterium cena najwigksza liczb¢ punktow (maksymalnie 100 pkt.)

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci na stronie:
https://bip.asp.krakow.pl oraz na Platformie Zakupowej https://asp-krakow.logintrade.net
stosowna informacje¢, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
Jako najkorzystniejsza, ceng tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Wykonawca podaje ceng oferty w formularzu oferty, zgodnie ze sposobem wzorem formularzem
przewidzianym w tym formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich. Cena oferty brutto winna obejmowaé
pelny zakres zaméwienia okreslony w Zapytaniu Ofertowym i zawieraé wszystkie koszty niezbedne
do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego oraz
z uwzglednieniem wszelkich oplat, podatkéw, w tym obowigzujacej stawki podatku VAT,
zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie.

3. Prawidlowe ustalenie stawek podatku VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

4. Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

XI. FORMALNOSCI PRZED ZAWARCIEM UMOWY:
1. Wykonawca, ktéry przedstawil najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy
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zgodnie z zalaczonym wzorem umowy, stanowigcym zalgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.
2. Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z pelng akceptacjg wzoru umowy przez Wykonawce.
3. Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajagcemu
oryginaléw lub notarialnie po$wiadczonych kopii dokumentéw, ktérych kopie zlozy w ramach

oferty.
XII. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki

13, 31-157 Krakéw (dalej ,,ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we

whnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

dane znajdujace si¢ w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sagdowy, Centralna

Ewidencja i Informacja o Dzialalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu

prowadzenia postgpowan udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie przepisoéw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien Publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

Wsrod tych informacji mogg pojawia¢ sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne

Rozporzadzenie™ lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki 13, 31-157 Krakéw, REGON: 000275783,
NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbgdne do wypetiania obowiazku prawnego cigzacego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postepowan o udzielnie zamoéwienia

publicznego.
4. Odbiorcg Pani/Pana danych beda czlonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy
ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na

podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku w, ktorym zakoficzone zostalo postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, za wyjatkiem umow, ktére beda przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa si¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

c) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu og6lnym.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé
oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Pania/ Pana nie beda podlegaly profilowaniu.
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10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.

I1.ASP w Krakowie dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é odwolania niniejszego postepowania badz zmiany
warunkow, jego uniewaznienia w catosci lub czgsel, takze po jego zakonczeniu, bez
podania przyczyn.

2. Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych w zalaczonym
do zapytania ofertowego wzorze umowy.

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW:
Zalgcznik nr 1 - Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia.
Zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy.

Zalgcznik nr 3 - Projekt umowy.

Z Up: REEXORA
mgrdacek Kowalski
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