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Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakéw, Plac Jana Matejki 13

tel. (12) 299-20-41

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

www.asp.krakow.pl

Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy Zakupowej Akademii
Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie: https://asp-krakow.logintrade.net/

Wykonawca posiadajacy konto na Platformie Zakupowej Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie
ma dostep do mozliwosci ztozenia, zmiany, wycofania oferty, a takze funkcjonalnosci pozwalajacych na
zadawanie pytan do tresci zapytania ofertowego oraz komunikacj¢ z Zamawiajacym w pozostatych obszarach.

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do
ztozenia oferty w postepowaniu o zaméwienie publiczne, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, wytaczonym ze stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019
r. poz. 1843 ze zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8, prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z Instrukcja dokonywania zakupdw i zlecania ustug w Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow elektrycznych dla potrzeb
Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

2. Zakres zamdwienia obejmuje sukcesywna dostawe materiatow elektrycznych wymienionych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania, w ktorym zamawiajacy okreslit asortyment,
parametry materiatow i ich przewidywane zapotrzebowanie ilosciowe (stanowi¢ on bedzie
zatgcznik do umowy).

3. Wszystkie oferowane materialy elektryczne muszg by¢ fabrycznie nowe, spetniajace obowigzujgce
normy oraz najwyzszej jakosci. Termin ,nowe” uzyty w opisie przedmiotu zamowienia oznacza,
ze wszystkie elementy, z ktérych wyprodukowano przedmiot zamdéwienia nie byly wczesniej
uzywane.

4. Dostawy materiatow elektrycznych realizowane beda sukcesywnie, w oparciu o zgloszenia
zapotrzebowania, okreslajace asortyment i ilos¢ oraz miejsce dostawy kazdej partii materiatow,
przestane e-mailem przez pracownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego Zamawiajacego.

5. Dostarczanie przez Wykonawce jednostkowych dostaw nastgpowac bedzie w czasie nie dluzszym
niz 14 dni od zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.

6. Czestotliwos¢ dostaw - rednio 2 razy w miesigcu.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dostaw pilnych, ktére musza byc¢ zrealizowane do 24 godzin od
daty telefonicznego lub e-mailowego ztozenia zamowienia.

8. Dostawy beda realizowane w godzinach pracy Zamawiajacego tj. 7:30 — 15:30, do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego tj. Dzial Administracyjno-Gospodarczy ASP, 31-157 Krakéw,
Plac Jana Matejki 13.




II.
1.
2.
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Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia oraz sposob rozliczen okresla wzor umowy, ktory
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty rownowazne;.

W przypadku gdy Zamawiajacy okreslit przedmiot zamowienia wskazujac producenta, znak
towarowy czy inne prawa zastrzezone lub wytaczne lub pochodzenie, Zmawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ sktadania oferty rownowaznej pod wzgledem funkcjonalnym oraz o parametrach
techniczno-uzytkowych i jakosciowych nie gorszych niz te wskazane w opisie przedmiotu
zamOwienia. Obowigzek udowodnienia rownowazno$ci z wymaganiami wskazanymi przez
Zamawiajacego lezy po stronie Wykonawcy oferujacego produkt réwnowazny. Za
rownowazny pod wzgledem funkcjonalnym, technicznym i uzytkowym w stosunku do wskazanych
w zalgczniku nr 2 materiatéw, Zamawiajacy uzna takie oferowane przez Wykonawce materiaty
elektryczne, ktore posiadajg rownowazna pod wzgledem technicznym budowe i materiat
wykonania, a takze takie same mozliwosci funkcjonalne i parametry techniczne, co zawarte
w opisie przedmiotu zamowienia materiaty.

Reklamowanie ewentualnych brakéw ilosciowych i jakosciowych dostarczonej partii materiatow
odbywac si¢ bedzie drogg elektroniczng.

. Wykonawca raz na miesigc przesle Zamawiajagcemu zestawienie ilosciowe i wartosciowe
zrealizowanych dostaw przedmiotu zamowienia w formie elektronicznej na wskazany adres
mailowy.

Oferty nie zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zatgczniku
nr 2 do zapytania, zostang odrzucone.

. Kody ze Wspolnego Stownika Zamowien CPV:
31680000-6 - elektryczne artykuty i akcesoria
31681000-3 - akcesoria elektryczne
31682000-0 - wyroby elektryczne

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Umowa zostanie zawarta na okres 6 miesiecy od daty jej podpisania.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu wykonywania zamowienia
przypadku niewykorzystania catej kwoty stanowigcej maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcey z tytutu realizacji umowy w terminie, o ktérym mowa w rozdziale II pkt.
1 niniejszego zapytania ofertowego, jednak nie diuzej niz o kolejne 6 miesigce.
Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o przedtuzenie okresu obowigzywania umowy

ITII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZL.OZENIA OFERT:

1
2.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ jedna oferte, ktora musi obejmowac cato$é zakresu zamowienia.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe /osoby/ upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnagtrz.

. Cena oferty brutto przyjeta z formularza ofertowego, bedzie stuzyta porownaniu oraz ocenie ofert.

Musi  ona  obejmowa¢  pelny  zakres  zamdéwienia  okreslony w  zapytaniu
i zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego.

. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich z uwzglednieniem obowigzujacej stawki

podatku VAT, zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie. Prawidtowe ustalenie podatku
VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Cena

oferty musi by¢ podana w PLN, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku i zawierac¢
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.
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IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferta musi zawierac:

1.1. Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

1.2. Formularz asortymentowo-cenowy - zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

1.3.Upowaznienie/pelnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostala podpisana przez
pelnomocnika lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sic o zamowienie. Upowaznienie (pelnomocnictwo) powinno by¢ przedstawione
w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

2. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:
- nie beda spelnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym be¢da niekompletne;
- beda ztozone po terminie sktadania ofert;
- bedg nieczytelne;
- beda zlozone w innym jezyku niz jezyk polski;
- ich zlozenie bgdzie stanowilo czyn nieuczciwej konkurencji;
- beda zawieraly btedy uniemozliwiajgce ich ocene.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej:
https://asp-krakow.logintrade.net _w terminie do dnia 14.09.2020 r. do godziny 09:30.

2. Oferty, ktore wptyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

3. Oferta musi by¢ czytelna - oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowych warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu.
VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI :

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w
szczegolnosci sktadanie ofert odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Dane do kontaktu: https://asp-krakow.logintrade.net

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydzie$ci dni) - bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. KRYTERIA WYBORU I TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium
Cena 100 %

1.1.Dla kryterium ,,Cena” wedhig wzoru:
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cena oferty najtanszej
Liczba punktow = ...ccccevierimcnriececcareroncesssccncerceees x 100 % x 100 pkt

cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w_kryterium to 100 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie niepodlegajgca odrzuceniu oferta, ktora
otrzymata w kryterium cena najwigksza liczbe punktow (maks. 100 pkt.)

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl stosowna informacje, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ceng tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cena ofertowa musi byé wyrazona w ztotych polskich. Cena oferty brutto winna obejmowac petny
zakres zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym i zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego oraz z uwzglednieniem
wszelkich oplat, podatkéw, w tym obowigzujacej stawki podatku VAT, zgodnej z aktualnym stanem
prawnym w tym zakresie.

2. Prawidlowe ustalenie stawek podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

3. Cena oferty musi by¢ podana z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwotania niniejszego postepowania badz zmiany
warunkow, jego uniewaznienia w calosci lub czgsci, takze po jego zakonczeniu, bez
podania przyczyn.

2. Zawarcie umowy nastgpuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych w zatgczonym
do niniejszego zapytania projekcie umowy.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedziba przy Placu Matejki 13,

31-157 Krakow (dalej ,,ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we

whnioskach o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

dane znajdujace si¢ w publicznie dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sagdowy, Centralna

Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu

prowadzenia postepowan udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien Publicznych (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pozn.

zm.). Wérod tych informacji moga pojawiaé si¢ dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:

..0golne Rozporzadzenie” lub ,,RODO™), majg charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, Ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ., Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedziba przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow, REGON: 000275783, NIP675-00-
07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi proszg kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.l lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowiazku prawnego cigzacego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postepowan o udzielnie zaméwienia
publicznego.
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. Odbiorca Pani/Pana danych bedg cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy ASP

w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow

prawa.

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku nast¢pujacego

po roku w, ktorym zakonczone zostalo postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, za

wyjatkiem umow, ktore beda przechowywane przez okres lat 10.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania,

b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody,

¢) przenoszenia danych,

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogélnym.

. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy wuzna Pani/Pan,

iz  przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji migdzynarodowej.

11.ASP w Krakowie dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem,
zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.

XIII. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalgcznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy.
Zatacznik nr 3 - Wzor umowy.

Z up. REKTORA
mgr Jacek fowalski
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