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Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

tel. (12) 299-20-41, fax (12) 299-20-49

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42, fax (12) 299-20-49

www.asp.krakow.pl . rektor@asp.krakow.pl

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do zloZenia
oferty w postgpowaniu o zamowienie publiczne, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, wylaczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pozniejszymi
zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcja
dokonywania zakupow i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, na
dostawe materialow plastycznych dla potrzeb Wydzialu Malarstwa Akademii Sztuk Picknych im. Jana
Matejki w Krakowie.

I. Opis przedmiotu zamdéwienia:
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. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow plastyezno-malarskich na mi¢dzynarodowe

tworcze warsztaty interdyscyplinarne na Podhalu dla uczestnikow projektu ,,Nature is my
Homeland - miedzynarodowe dzialania tworcze grup artystow - pedagogow/ specjalistow/
studentow z 4 uczelni - creative searches/ poszukiwania tworcze/ warsztaty/ sympozja/
publikacje”  realizowanego w  ramach  programu ,Akademickie  Partnerstwa
Miedzynarodowe™ zgodnie z umows nr PPI/APM/2018/1/00006/U/001 z Narodowa Agencja
Wymiany Akademickiej.

. Zakres i ilo$¢ poszezegdlnych materialow okreslone zostaly w formularzu asortymentowo-cenowym,

ktory stanowi zalaeznik nr 2 do ninigjszego zapytania.

Przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez: dostarczenie (transport na ryzyko i koszt Wykonawcy)
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw i oplat zwiazanych z taka dostawa. w szczegOlnosci
z transportem, ubezpieczeniem na czas transportu, odpowiednim zapakowaniem oraz wniesieniem
i roztadunkiem do wyznaczonego pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela
Zamawiajacego: Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakow, Plac Jana
Matejki 13 - Dzial Administracyjno-Gospodarczy ASP.

Zamawiajacy wymaga, aby stanowigce przedmiot zamowienia materialy plastyczne byly fabrycznie
nowe. nieuzywane. w stanie wolnym od wad fizycznych i prawnych.

Jezeli w tekscie jakiejkolwiek czgsci dokumentacji z postgpowania pojawiaja si¢ nazwy wiasne,
oznaczenia lub parametry wskazujace na konkretny produkt nalezy zawsze traktowac to jako
rozwiazania przykladowe i mozna zastosowa¢ rozwigzania rownowazne na przyjetych wyzej
warunkach. W przypadku zlozenia oferty zawierajacej zastosowanie rozwiazan rownowaznych do
opisywanych przez Zamawiajacego. obowigzek udowodnienia ich rownowaznosci z wymaganiami
wskazanymi przez Zamawiajacego, lezy po stronie Wykonawey. Za réwnowazny, pod wzgledem
funkcjonalnym, technicznym i uzytkowym, w stosunku do wskazanych materialow, Zamawiajacy
uzna takie, oferowane przez Wykonawce materialy. ktore posiadaja rownowazna pod wzgledem
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technicznym budowg i wyposazenie. a takze takie mozliwosci funkcjonalne i parametry techniczne
co zawarte w opisie przedmiotu zamowienia materialy o podanych parametrach referencyjnych.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.
7. Kod zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) :

37820000-2 wyroby artystyczne

I1. Termin wykonania zamowienia:

Wymagany termin realizacji zamowienia : do dnia 28 czerwea 2019 roku do godziny 15:00.

I11. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:

I. Wykonawcy musza przedstawi¢ tres¢ oferty odpowiadajaca tresci zapytania.

(9]

. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

(S

4. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala i czytelna technika.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawceg, zgodnie
7z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobg (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajace)
cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez Wykonawce pelnomocnika, oryginal udzielonego
pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzona jego kopig. W przypadku wspélnego ubiegania sig
o udzielenie zamowienia przez kilku wykonawcow - oryginalne pelnomocnictwo podpisane przez
wszystkie podmioty wspolnie ubiegajace si¢ o udzielenie zamowienia badz notarialnie potwierdzona
jego kopig. Z tresci pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci do podpisania
i zlozenia oferty.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofert¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo
to musi zosta¢ dolgczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ opisane i parafowane wiasnorgcznie przez
osob¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcey. Podpisy wykonawcy na oswiadczeniach
i dokumentach musza by¢ zlozone w sposob pozwalajgey zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca.
Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace).

8. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego:

b) formularz asortymentowo-cenowy wedlug asortymentu wskazanego w zalaczniku nr 2 do
zapytania ofertowego;

¢) upowaznienie/pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:

- nie bedzie spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym bedzie niekompletna:
- bedzie zlozona po terminie skfadani ofert;

- bedzie nieczytelna:

- bedzie zlozona w innym jezyku niz jezyk polski:
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- jej zlozenie bedzie stanowilo czyn nieuczciwej konkurencji:

- bedzie zawierata bledy uniemozliwiajgce ich oceng.

IV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

I. Cena oferty ( dla kazdej czesci odrebnie) musi obejmowac pelny zakres zamoOwienia okreslony
w zapytaniu i zawiera¢ wszystkie koszty niezb¢dne do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Cena oferty dla kazdej cz¢sci ma by¢ podana w zlotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem
obowiazujacej stawki podatku VAT zgodnej 7 aktualnym stanem prawnym w tym zakresie. Prawidlowe
ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkow Wykonawcy.

3. Ceny wymienione w ofercie oraz formularzu asortymentowo-cenowym nalezy podac
z dokladnoscia do 2-ch miejsc po przecinku.

4. Dla poréwnania ofert (w kazdej czgsci odrgbnie) Zamawiajacy przyjmuje ceng ofertowa brutto
przedstawiong w formularzu ofertowym (zaltacznik nr | do zapytania ofertowego).

V. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte w_formie elektronicznej (skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy) nalezy przesla¢ na adres e-mail: zp@asp.krakow.pl w terminie do dnia
17.06.2019 roku do godziny 13:00.

|8

. Oferty, ktore wplyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane (zostana odrzucone).

. Oferta musi by¢ czytelna - oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone).

(5

VI. Warunki udzialu w post¢powaniu:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowych warunkow udzialu w ninigjszym postgpowaniu.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego zapytania, droga
elektroniczna. Kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien lub informacji.

2. Uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest mgr Jolanta Kurek - Biuro Zamowien
Publicznych, tel. (12) 299-20-42, e-mail : zp@asp.krakow.pl

VIII. Termin zwigzania oferty:

Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania oferty
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert:
I. Przy wyborze oferty w kazdej czesci. Zamawiajacy bedzie sig Kierowal nastgpujacym Kryterium
oceny:

Kryterium oceny ofert L Waga kryterium
Cena oferty brutto 100%
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a. Ocena ofert wedlug kryterium ..Cena oferty brutto™ w kazdej czesci dokonana zostanie zgodnie
Z PONIZSZYym wzorem:

Gdzie :

C - liczba punktow za kryterium cena oferty brutto

Coun - Najnizsza cena brutto oferty, ktora wplyngla w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Cy, - cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium ..Cena oferty brutto”™ wynosi
100 pkt.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty w kazdej czesci, Zamawiajacy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl stosowna informacje. podajac nazwe (firme) i adres wykonawcey, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, ceng tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

X. Postanowienia koncowe:

|. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwolania niniejszego postgpowania badz zmiany warunkow,
jego uniewaznienia w calosci lub czgsci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.

XI. Klauzula informacyjna:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157

Krakow (dalej .ASP w Krakowie™) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach

o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, dane znajdujace si¢

w publicznie dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy. Centralna Ewidencja i Informacja

o Dzialalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan

udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. 22018 r. poz. 1986). Wsrdd tych informacji moga pojawiac si¢ dane,
ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(dalej: ..Ogdlne Rozporzadzenie™ lub ,,RODO™), maja charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

I. Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki

w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow, REGON: 000275783, NIP675-00-

07-570.

W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosz¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony

Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:

iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.l lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postgpowan o udzielnie zamowienia
publicznego.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych beda czlonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy ASP
w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow
prawa.

5. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres S lat liczony od dnia | stycznia roku nastgpujgcego
po roku w. ktérym zakonczone zostalo post¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego, za
wyjatkiem umow, ktore beda przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

o
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a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sig¢ na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

¢) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

—w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogélnym.

7. Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Pania/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé
oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Pania/ Pana nie beda podlegaly profilowaniu.

10.Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej.

11.ASP w Krakowie doklada wszelkich staran. aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem,
zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

XII. Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy.

Glowny spevjalist
ds. zam@en publicz

’

mgr Jc lanta Kurek
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