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Znak sprawy:

BZP-3941-46/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

- nazwa zamowienia: Ustuga cateringowa dla Wydziatu Architektury Wnetrz
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie na wydzialowa
inauguracje roku akademickiego 2019/2020 organizowana W dniu
7 pazdziernika 2019 r. w Auli Akademii Sztuk Pigeknych im. Jana Matejki
w Krakowie pl. Matejki 13

I. ZAMAWIAJACY

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570

tel. (12) 299-20-42

https://bip.asp.krakow.pl, zp@asp.krakow.pl

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postgpowaniu o zamowienie publiczne na ustuge,
o wartoséci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro,
wylaczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami) na podstawie art. 4 pkt 8,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcja dokonywania zakupow
i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

II. INFORMACIE OGOLNE

1. Postepowanie jest oznaczone numerem referencyjnym: BZP-3941-46/2019. We
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym w przedmiocie niniejszego postgpowania,
Wykonawcy winni powotywac sie na podane oznaczenie sprawy.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedga mogty miec istotny wptyw przygotowanie
oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin wyznaczony na skfadania ofert. O dokonanych
zmianach Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje zamieszczajac tres¢ zmian na stronie
internetowej Zamawiajacego, gdzie zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

4. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq droga elektroniczng z zastrzezeniem wyjatkow
wskazanych w tresci zapytania.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej dla Wydziatu
Architektury Wnetrz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie na
wydziatowa inauguracje roku akademickiego 2019/2020 organizowana w dniu
7 pazdziernika 2019 r. w Auli Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie pl. Matejki 13.



2. Przedmiot zamowienia obejmuje:

ustuge cateringowg dla 30 uczestnikow wydziatowej inauguracji - studentow,
pracownikéw i zaproszonych gosci w dniu 7 pazdziernika 2019 roku, czas trwania
uroczystosci - godz. 12:30-13:30.

Zakres obejmuje:

a) zastawe stotowa i obrusy na stof, serwetki zwykte cienkie biate papierowe (stot
szwedzki)

b) przygotowanie positkbw na godz. 12:30 dla 30 osob (catering bez obstugi
kelnerskiej podczas trwania inauguracji, czas trwania uroczystosci 12:30-13:30)

c) menu okreslone ponizej

* mini KANAPECZKI na bagietce z roznymi dodatkami (tosos, ser wedzony, chorizo
- 3 szt./osoba)
* potmiski ciast domowych typu sernik, szarlotka, murzynek (100 g/osoba)

* owoce sezonowe filetowane (60 g/osoba)
Napoje:

* napoje gorace: kawa, herbata + dodatki ( cukier, mleko) bez ograniczen
Kawa z ekspresu, w termosach wrzatek na herbate, osobno torebki z herbatg
(czarna+2 owocowe)

Termos powinien by¢ odpowiednio oznakowany.
* napoje zimne : woda mineralna, soki: jabtkowy, pomaranczowy
Wino biate wytrawne Seniora Di Paniza Chile (150 ml/osoba)
Wino czerwone wytrawne Ramblasreales Gran Reserva (150 ml/osoba)

d) przygotowanie powyzszego cateringu, nakrycie stotow obrusami, roztozenie na
stotach wskazanych przez Zamawiajacego, zastawa stotowa, sprzatanie stotow po
zakonczeniu spotkania

Miejsce $wiadczenia ustugi podczas inauguracji: gtéwna siedziba Akademii Sztuk Pigknych
im. Jana Matejki w Krakowie, pl. Matejki 13 Krakow (foyer przed aulg).

3. Szczegodlowy opis i zakres przedmiotu zamowienia, w tym dalsze wymagania
dotyczace warunkéw realizacji zamowienia zawiera projekt przysztej umowy
stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

4. Kod zamodwienia wg. Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

- 7 pazdziernika 2019 roku, czas trwania uroczystosci - godz. 12:30-13:30.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZLtOZENIA OFERTY

=

Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg i czytelng technika.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

4. Oferta musi zawierac:



VI.
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4.1.,Formularz ofertowy” wg. wzoru stanowiacego Zaftacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

4.2. Kalkulacja ceny oferty - wg. wzoru wasnego Wykonawcy

4.3.Upowaznienie/petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez
petnomocnika lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o zamdwienie. Upowaznienie (petnomocnictwo) powinno byc
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnosc¢ z
oryginatem kopii.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN, z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku

i zawierac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu zamowienia.

Wykonawcy musza przedstawic tres¢ oferty odpowiadajacq tresci zapytania

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujacg Wykonawcg, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez
Wykonawce petnomocnika, oryginat udzielonego petnomocnictwa lub notarialnie
potwierdzong jego kopie. W przypadku wspolnego ubiegania sig o udzielenie
zamowienia przez kilku wykonawcoéw - oryginalne petnomocnictwo podpisane przez
wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace sie o udzielenie zamowienia badz notarialnie
potwierdzong jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac zakres
umocowania do czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegodlnosci do podpisania i ztozenia oferty.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostac dotaczone do oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byc opisane i parafowane
wiasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy
wykonawcy na oéwiadczeniach i dokumentach musza byC ztozone w sposob
pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty musi obejmowac petny zakres zamowienia okreslony w zapytaniu
i zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego.

Cena oferty ma by¢ podana w ztotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem
obowiazujacej stawki podatku VAT zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym
zakresie. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Ceny wymienione w ofercie nalezy poda¢ z doktadnoscig do 2-ch miejsc po przecinku
Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje ceng ofertowq brutto przedstawiong
w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

I. KRYTERIA WYBORU I TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT

. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny tj.

Cena oferty brutto - znaczenie 100 %.

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng ofertowa brutto. Jezeli

nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy
ztoza oferty o takiej samej cenie - Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia
dodatkowych ofert cenowych (oferty dodatkowe nie moga by¢ wyzsze od ofert
podstawowych).

. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.



bedq zawieraty btedy, ktore nie pozwalajg na oceng oferty,
- zloza Wykonawcy nie spetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu,
nie beda spetnia¢ wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym w tym tych, ktore
beda niekompletne,
zostang ztozone po terminie skfadania ofert,
beda nieczyteine,
- ich ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na  stronie
https://bip.asp.krakow.pl informacje o rozstrzygnieciu postepowania.

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia - w drodze pisemnej umowy - Wykonawcy, ktérego
oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostata
wybrana jako najkorzystniejsza tj. z najnizsza ceng ofertowg brutto, z zastrzezeniem
zapisow rozdziatu X ust.1.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte w formie elektronicznej (skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy) nalezy przesta¢ na adres e-mail: zp@asp.krakow.pl w terminie
do dnia 17 wrzesnia 2019 roku do godziny 10:00

Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone)
Oferta musi by¢ czytelna — oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone)

IX. WARUNKI PLATNOSCI

1. Zaptata faktury za realizacje dostawy bedacej przedmiotem zamowienia nastapi
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajacemu na adres jego siedziby w Krakowie przy Placu Matejki 13,
prawidtowo wystawionej faktury wystawionej przez Wykonawcg po pisemnym
potwierdzeniu wykonania przedmiotu umowy przez przedstawiciela Zamawiajgcego.
Datg dokonania zaptaty naleznosci z faktury VAT bedzie data obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

2. W przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosc
gospodarcza sktada z oferta oswiadczenie, ze wskazany prze niego rachunek
bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym przedsiebiorcy stuzacym do celow
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, dla ktorego bank prowadzacy ten rachunek
utworzyt powigzany z nim rachunek VAT.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI :

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi
w tresci niniejszego zapytania, drogg elektroniczng. Kazda ze stron na zadanie
drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien lub informacji.

2. Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
- w zakresie procedury jest mgr Anna Dabkowska - tel. 12 299 20 42, e-mail:
zp@asp.krakow.pl
- udzielania wyjasnien dotyczacych przedmiotu zamowienia upowazniona jest -
Pani Maria Jania - e-mail do kontaktéw: mjania@asp.krakow.pl

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania badz zmiany
warunkow, jego uniewaznienia w catosci lub czesci, takze, po jego zakonczeniu, bez
podania przyczyn.



2. Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych
w zatgczonym do niniejszego zapytania projekcie umowy.
3:

XII. KLAUZULA INFORMACYINA

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow (dalej
LASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, dane znajdujace sig w publicznie dostepnych rejestrach
(Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr
Karny) w celu prowadzenia postepowar o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zmianami). Wsrdd tych informacji moga pojawiac sie dane, ktdre na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Ogdlne Rozporzadzenie” lub ,RODO"), majq charakter danych
osobowych.

W swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z
siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakdw, REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt
pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypefniania obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Celern przetwarzania danych osobowych
jest prowadzenie postepowan o udzielnie zamowienia publicznego.

4. Odbiorca Pani/Pana danych beda czlonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy ASP w Krakowie,
a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku w,
ktérym zakoriczone zostafo postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, za wyjatkiem umow, ktére bedq
przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania b) usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych - w sytuacji gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi
zgody ¢) przenoszenia danych d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach
okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Pania/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzany do ich
podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosc oceny ofert | zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie bedq podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

11. ASP w Krakowie dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

XII. WYKAZ ZAI’.ACZNIKéW

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Projekt umowy
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