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Krakow, dnia 13 wrzesnia 2019 roku.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr sprawy : BZP-3941-47/2019
I. ZAMAWIAJACY
Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13
REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570
tel. (12) 299-20-42

https://bip.asp.krakow.pl, zp@asp.krakow.pl

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu o zamowienie publiczne na
dostawe, o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro, wylaczonym ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami) na
podstawie art. 4 pkt 8, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcjq
dokonywania zakupow i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie.

II. INFORMACJIE OGOLNE

1. Postepowanie jest oznaczone numerem referencyjnym: BZP-3941-47/2019. We
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym w przedmiocie niniejszego postgpowania,
Wykonawcy winni powotywac sie na podane oznaczenie sprawy.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci niniejszego zapytania do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ istotny wptyw przygotowanie
oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin wyznaczony na sktadania ofert. O dokonanych
zmianach Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje zamieszczajac tres¢ zmian na stronie
internetowej Zamawiajacego, gdzie zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

4. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja drogq elektroniczng z zastrzezeniem wyjatkow
wskazanych w tresci zapytania.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Dostawa 4 sztuk szaf metalowych aktowych dla
Wydziatu Architektury Wnetrz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie

2. Specyfikacja szczegotowa:

Szafa metalowa aktowa (wysoka) mieszczaca 5 rzedow segregatoréow na czterech
metalowych pétkach, z mozliwoscig przestawiania potek
Nosnosc potek ~ 50 kg.

Biuro Zamdéwien Publicznych, tel.12 299-20-42 e-mil zp@asp. krakow.pl



Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
31-157 Krakow Plac Jana Matejki 13

Wymiary w mm:

1980 do 2000 wysokosc
900 do 1000 szerokosc
400 do 420 gtebokosé

Szafa winna by¢ wykonana catosci (korpus i drzwi) z blachy stalowej malowanej
proszkowo

wymagane drzwi otwierane skrzydtowe ze wzmocnieniem i z zamkiem z minimum
dwoma kluczami.

Zamawiajacy wymaga, aby szafa stanowigca przedmiot zamodwienia byta kompletna,
zmontowana, fabrycznie nowa, nieuzywana, w stanie wolnym od wad fizycznych
i prawnych. Wymagana minimum 24 miesieczna gwarancja.

Przedmiot zamowienia  obejmuje rowniez: dostarczenie (transport na ryzyko i koszt
Wykonawcy) z uwzglednieniem wszystkich kosztéw i optat zwigzanych z taka dostawa,
w szczegolnosci z transportem/przesytka, ubezpieczeniem na czas transportu, odpowiednim
zapakowaniem oraz wniesieniem i roztadunkiem do wyznaczonego pomieszczenia
wskazanego przez odbierajacego przedstawiciela Zamawiajagcego w siedzibie Wydziatu
Architektury Wnetrz Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie przy
ul. Humberta 3, 31-121 Krakow.

Dostawa moze byc¢ realizowana w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30. Przez dni
robocze Zamawiajacy rozumie dni od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

(przyktadowy model spetniajacy wymagania Zamawiajacego jak na zdjeciu pogladowym)

Zdjecia pogladowe z Internetu

3. Jezeli w tekscie jakiejkolwiek czesci dokumentacji z postepowania pojawiajq sie nazwy
wtasne, oznaczenia lub parametry wskazujace na konkretny produkt nalezy zawsze
traktowac to jako rozwigzania przyktadowe i mozna zastosowad rozwigzania
rownowazne na przyjetych wyzej warunkach. W przypadku ztozenia oferty
zawierajgce] zastosowanie rozwigzan rownowaznych do  opisywanych przez
Zamawiajgcego, obowigzek udowodnienia ich rownowaznos$ci z wymaganiami
wskazanymi przez Zamawiajacego, lezy po stronie Wykonawcy. Za réwnowazny, pod
wzgledem funkcjonalnym, technicznym i uzytkowym, w stosunku do wskazanych
materiatéw, Zamawiajacy uzna takie, oferowane przez Wykonawce szafy, ktore
posiadajg rownowazng pod wzgledem technicznym specyfikacje a takze takie
mozliwosci funkcjonalne i uzytkowe co zawarte w opisie przedmiotu zamoéwienia
materiaty.

4. Kody i nazwy wg Wspodlnego Stownika Zamowien CPV

Biuro Zamdwieri Publicznych, tel.12 299-20-42 e-mil zp@asp.krakow.p!
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173000-5 meble do przechowywania

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja przedmiotu zamodwienia - do 21 dni roboczych od dnia zlecenia dostawy.

V.

—

N

VI.

1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY:

. Wykonawcy muszg przedstawic tres¢ oferty odpowiadajaca tresci zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest do jednoznacznego okreslenia zaoferowanego w ofercie
produktu, charakteryzujac go poprzez wskazanie na konkretny wyrdb (producent,
model).

Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatg i czytelng technika.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce, zgodnie

z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokoséci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez
Wykonawce petnomocnika, oryginat udzielonego petnomocnictwa Iub notarialnie
potwierdzona jego kopie. W przypadku wspdlnego ubiegania sig o udzielenie
zamowienia przez kilku wykonawcdéw - oryginalne petnomocnictwo podpisane przez
wszystkie podmioty wspdlinie ubiegajace sie o udzielenie zamoéwienia badz notarialnie
potwierdzong jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac zakres
umocowania do czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamaowienia
publicznego, w szczegdlnosci do podpisania i ztozenia oferty.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ opisane i parafowane

wiasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy
wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach musza by¢ zitozone w sposob
pozwalajacy zidentyfikowaé osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

. Oferta musi zawierac:

Jformularz  ofertowy”  wediug wzoru stanowigcego =zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego,

upowaznienie/petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez
petnomocnika lub gdy oferta =zostata ztozona przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o zamowienie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
Cena oferty musi obejmowac petny zakres zamodwienia okreslony w zapytaniu

i zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajacego.

. Cena oferty ma by¢ podana w ziotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem

obowigzujacej stawki podatku VAT zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym
zakresie. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.

Ceny wymienione w ofercie nalezy poda¢ z doktadnoscia do 2-ch miejsc po przecinku
Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje cene ofertowg brutto przedstawiong
w formularzu ofertowym (zatgcznik do zapytania ofertowego).

Biuro Zamdwieri Publicznych, tel.12 299-20-42 e-mil zp@asp.krakow.p!
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VII. KRYTERIA WYBORU I TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT

. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium najnizszej ceny tj.

Cena oferty brutto - znaczenie 100 %.

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng ofertowg brutto. Jezeli

nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy
ztoza oferty o takiej samej cenie - Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia
dodatkowych ofert cenowych (oferty dodatkowe nie mogq by¢ wyzsze od ofert
podstawowych).

. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.

beda zawieraty btedy, ktore nie pozwalaja na oceng oferty,
- zlozg Wykonawcy nie spetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu,
nie beda spetnia¢ wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym w tym tych, ktore
beda niekompletne,
zostana ztozone po terminie sktadania ofert,
beda nieczytelne,
- ich ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji.

. Po  wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na  stronie

https://bip.asp.krakow.pl informacje o rozstrzygnieciu postepowania.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia - w drodze pisemnego zlecenia dostawy -

Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w zapytaniu
ofertowym i zostata wybrana jako najkorzystniejsza tj. z najnizszq ceng ofertowq brutto,
z zastrzezeniem zapisow rozdziatu X ust.1.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte w formie elektronicznej (skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy) nalezy przesta¢ na adres e-mail: zp@asp.krakow.pl w terminie
do dnia 20 wrzesnia 2019 roku do godziny 9:00

Oferty, ktére wplyng po wyznaczonym terminie nie bedq rozpatrywane (zostang odrzucone)
Oferta musi byc¢ czytelna - oferty nieczytelne nie bedq rozpatrywane (zostang odrzucone)

IX. WARUNKI PLATNOSCI

1.

Zaptata faktury za realizacje dostawy bedacej przedmiotem zamowienia nastgpi
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu na adres jego siedziby w Krakowie przy Placu Matejki 13,
prawidlowo wystawionej faktury wystawionej przez Wykonawce po pisemnym
potwierdzeniu wykonania przedmiotu umowy przez przedstawiciela Zamawiajacego.
Datg dokonania zaptaty naleznosci z faktury VAT bedzie data obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosc
gospodarcza sktada on z ofertg os$wiadczenie, ze wskazany prze niego rachunek
bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym przedsigbiorcy stuzgcym do celow
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, dla ktorego bank prowadzacy ten rachunek
utworzyt powigzany z nim rachunek VAT.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwotania niniejszego postepowania badz zmiany

warunkéw, jego uniewaznienia w catosci lub czesci, takze, po jego zakonczeniu, bez
podania przyczyn.

Biuro Zamoéwien Publicznych, tel.12 299-20-42 e-mil zp@asp.krakow.pl
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2. Uprawnionym do porozumiewania sie z Wykonawcami jest mgr Anna Dabkowska - tel.
12 299 20 42, e-mail: zp@asp.krakow.pl

XI. KLAUZULA INFORMACYINA

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakdw (dalej
JASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, dane znajdujgce si¢ w publicznie dostepnych rejestrach
(Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr
Karny) w celu prowadzenia postepowarn o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 styczmia 2004 r. Prawo zamoéwien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zmianami). Wséréd tych informacji moga pojawiac sig dane, ktore na gruncie Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0scb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0gdlne Rozporzadzenie” lub ,RODO"), majg charakter danych
osobowych.

W swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z
siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakdw, REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektoremn Ochrony Danych, kontakt
pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sq przetwaizane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypefniania obowiazku prawnego cigzgcego na administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych
jest prowadzenie postepowar o udzielnie zamdwienia publicznego.

4. Odbiorca Pani/Pana danych beda czlonkowie komisji przetargowych | upowaznieni pracownicy ASP w Krakowie,
a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane bedq przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku nastepujgcego po roku w,
ktérym zakornczone zostalo postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, za wyijatkiem umdw, ktdre beda
przechowywane przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania b) usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych - w sytuacji gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi
zgody c) przenoszenia danych d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania - w przypadkach | na warunkach
okreslonych w Rozporzadzeniu ogoinym.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

8. Podanie przez Pania/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzany do ich
podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosc oceny ofert | zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do paristwa trzeciego Jub organizacyi
miedzynarodowej.

11. ASP w Krakowie dokfada wszelkich starar, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowq utratg, zmiang,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Zatacznik do zapytania - Formularz ofertowy
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