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Zamawiajgcy - Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do ztozenia
oferty w postepowaniu o zamoéwienie publiczne, ktérego wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wytagczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, z pdzn. zm.)
na podstawie art. 4 pkt 8 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcja
dokonywania zakupdw i zlecania ustug w Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi zarzadzania strong internetowg Wydziatu Rzezby Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

2. Zakres przedmiotu zamowienia:

a) aktualizacja istniejgcych oraz dodawanie nowych treéci i podstron z zachowaniem stylow
obowigzujgcych na stronie,

b) edycja materiatébw przesytanych drogg mailowg od upowaznionych pracownikow Wydziatu
Rzezby, przed ich publikacjg na stronie,

c) tworzenie baneréw oraz grafik wymaganych do poprawnego wyswietlania sig tresci na stronie
z zachowaniem obowigzujacej kolorystyki na stronie,

d) wstawianie zatgcznikow typu doc i pdf na stronie oraz w razie potrzeby ujednolicanie i zmiana ich
formatow,

e) edycja kodu HTML strony tak, by wyswietlat sie prawidtowo na co najmniej nastgpujacych
przegladarkach internetowych: Internet Explorer, Chrome, Firefox, Safari, Opera dla oficjalnych
najnowszych wersji produktow (tzw. wersjach stabilnych) wydanych przez producentéw, jak
rowniez dla przeglgdarek tabletow i telefonéw komaérkowych,

f) aktualizacja systemu CMS strony oraz jego pluginéw niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania strony,

g) tworzenie kopii zapasowych strony oraz w razie potrzeby ich przywracanie,

h) tworzenie miesiecznych raportéw ze sprawozdaniem odnoénie dokonanych zmian na stronie
w danym cyklu rozliczeniowym,

i) okresowe weryfikowanie kodu strony za pomoca walidatorow W3C.

3. Wszystkie nowe tresci i materiaty wstawiane na stronie przez wykonawce muszg spetniac
w szczegolnosci nastepujgce zasady:
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a) zachowania prawidtowej struktury hierarchii nagtowkow wszystkich stron,

b) wolnosci wstawionego kodu od btedéw oraz jego poprawnosci semantycznej,

c) zachowania odpowiednich proporcji kontrastow,

d) posiadania przez wszystkie elementy graficzne oraz elementy, ktére mozna ,klikngc”
zrozumiatego tekstu alternatywnego.

4. Kod zamdéwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) :
72000000-5 - ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe
i wsparcia
72400000-4 - ustugi internetowe

Il. Termin wykonania zamoéwienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia: $wiadczenie ustug przez okres 24 miesigcy od daty zawarcia
umowy, ale nie wczesniej niz od dnia 31 pazdziernika 2019 roku.

Ill. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:
1. Wykonawcy muszg przedstawic tres¢ oferty odpowiadajgcg tresci zapytania.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza :
a) skfadania ofert czesciowych;
b) sktadania ofert wariantowych.

4. Oferta musi byé¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujgca Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz izaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajace]
cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika, oryginat udzielonego
petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie. W przypadku wspdinego ubiegania sig o
udzielenie zamowienia przez kilku wykonawcow - oryginalne petnomocnictwo podpisane przez
wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace sie o udzielenie zaméwienia badz notarialnie potwierdzong
jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegélnosci do podpisania i
ztozenia oferty.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo
to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ opisane i parafowane wtasnorecznie przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy wykonawcy na oswiadczeniach i
dokumentach muszg byc¢ ztozone w sposob pozwalajgcy zidentyfikowa¢ osobe podpisujgcg. Zaleca
sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

8. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego;

b) upowaznienie/petnomocnictwo (jesli dotyczy).

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:
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- nie bedzie spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym bedzie niekompletna;
- bedzie ztozona po terminie sktadani ofert;

- bedzie nieczytelna;

- bedzie ztozona w innym jezyku niz jezyk polski;

- jej Ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji;

- bedzie zawierata btedy uniemozliwiajgce ich oceng.

IV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena oferty musi obejmowac petny zakres zamoéwienia okreslony w zapytaniu i zawiera¢ wszystkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.
3. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

4. W przypadku Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza stawka podatku VAT musi by¢
okreslona zgodnie z obowigzujacg ustawa o podatku od towarow i ustug.

V. Miejsce i termin skfadania ofert:

1. Oferte w_formie elektronicznej(skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy) nalezy przestac na adres e-mail: zp@asp.krakow.pl w terminie do dnia
27.09.2019 roku do godziny 11:00.

2. Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

3. Oferta musi by¢ czytelna - oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

V1. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowych warunkéw udziatu w niniejszym postgpowaniu.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami:

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego zapytania, droga
elektroniczna. Kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
whnioskow, zawiadomien lub informacji.

2. Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg :

Zagadnienia merytoryczne - dr Marcin Nosko Prodziekan Wydziatu Rzezby ASP, tel. (12) 299 20 37,
512-998 038, e-mail : mnosko@asp.krakow.pl

Zagadnienia proceduralne - mgr Jolanta Kurek - Biuro Zamoéwien Publicznych, tel. (12) 299-20-42,
e-mail : zp@asp.krakow.pl

VIll. Termin zwigzania ofertg:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert :

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujacym kryterium oceny:
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\ Kryterium oceny ofert Waga kryterium
r Cena oferty brutto 100%

a. Ocena ofert wedtug kryterium ,Cena oferty brutto” dokonanazostanie zgodnie z ponizszym
wzorem:

cmin
C= ... x 100% x 100 pkt
Co
Gdzie :
C - liczba punktow za kryterium cena oferty brutto
Cmin - Najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Cy - cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktdw mozliwa do uzyskania w_kryterium ,Cena oferty brutto” wynosi
100 pkt.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl stosowng informacje, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, cene tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

X. Postanowienia koncowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ odwotania niniejszego postepowania bgdz zmiany warunkow,
jego uniewaznienia w catosci lub czesci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.

2. Zawarcie umowy zlecenia nastepuje w formie pisemnej, na warunkach okreslonych w zatgczonym
do zapytania wzorze umowy.

XI. KLAUZULA INFORMACYINA:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow
(dalej ,ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, dane znajdujgce sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w  celu prowadzenia postepowan
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien Publicznych (t.j. Dz.U.z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.). Wsrdd tych informacji mogg pojawiac
sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: ,,0gdlne Rozporzadzenie” lub ,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki 13, 31-157 Krakdéw, REGON: 000275783,
NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, t;j.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postepowan o udzielnie zamdwienia
publicznego.
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Odbiorcg Pani/Pana danych beda cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy ASP

w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie

przepisow prawa.

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku

nastepujacego po roku w, ktérym zakonczone zostato postepowanie o udzielenie zamowienia

publicznego, za wyjatkiem umow, ktére beda przechowywane przez okres lat 10.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania,

b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody,

c) przenoszenia danych,

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzgdzeniu ogolnym.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

Podanie przez Paniag/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan

zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢

oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10.Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji migdzynarodowe;j.

11.ASP w Krakowie doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem,
zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

XIl. Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Wzor umowy.

Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy powierzania przetwarzania danych osobowych.

mgr Jolanta Kurek
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