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I. Zamawiajacy:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie,
31-157 Krakdw, Plac Jana Matejki 13

REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-41

https://bip.asp.krakow.pl, zp@asp.krakow.pl

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty na dostawe, ktorej wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, w postepowaniu wytaczonym ze stosowania
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019r. poz. 1843) na podstawie art.4 pkt 8), prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na podstawie Instrukcji dokonywania zakupow i zlecania ustug w Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

II. INFORMACJE OGOLNE

1. Postgpowanie jest oznaczone numerem referencyjnym: BZP-3941-51/2019. We
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym w przedmiocie niniejszego postepowania,
Wykonawcy winni powotywac sie na podane oznaczenie sprawy.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty miec istotny wptyw przygotowanie
oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin wyznaczony na sktadania ofert. O dokonanych
zmianach Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje zamieszczajac tre$¢ zmian na stronie
internetowej Zamawiajacego, gdzie zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

4. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq drogq elektroniczng z zastrzezeniem wyjatkéow
wskazanych w tresci zapytania.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest Sukcesywna dostawa prenumeraty prasy krajowej
w 2020 roku dla Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

2. Zamowienie obejmuje nastepujace gazety i czasopisma (okres prenumeraty od
4 styczma 2020 do 31 grudnia 2020)
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| Biuletyn Inforﬁéty_jny z dodatkiem Serwis ‘ }
| 5. | Podatkowy (nr 1-36) - Wydawnictwo Podatkowe 1 , 1231-0395 [
rﬁGOFm Sp. z 0. 0. Gorzéw Wielkopolski. 1 -
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14. IMagazyn KINO (miesigecznik) } 1 0023-1673
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— = —— ————— — | s =
16. | Architektura i Biznes 1 \' 351008/1230-1817 1
| L — S S ﬂ
' 17. | Architektura Murator 1 328197/1232-6372 '
| 18. Arteon-magazyn o sztuce 1 358010/1508-3454
|
19. | Biuletyn Historii Sztuki ‘ 1 ‘ 330973/0006-3967 |
—— B [ — |l | E—
20. | Dobre Wnetrze 1 341134/1429-3226 ‘
e — e = — SN S il - . '
‘ |
21.  Krakow: miesiecznik spoteczno - kulturalny 1 1 35693X/0867-2105
— ! — S— - : — =t .
f |
22. | Forum Akademickie 1 1 1233-0930 |
U = —_ o [ i
23. | Konteksty - Polska Sztuka Ludowa 1 | 369403/1230-6142 {
| 24. Renowacja i zabytki 1 i 36956X/1643-2029 ‘
25. | Spotkania z Zabytkami 2 ! \ 377325/0137-222X
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27. | Portal Atest - Ochrona Pracy 1 ; 1689-0051
3. Przedmiot umowy obejmuje dostawe wszystkich numerow gazet i czasopism

datowanych na 2020 rok, bez wzgledu na termin opublikowania.
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. Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy prenumeraty gazet i czasopism regularnie we

wszystkie dni robocze, z czestotliwoscia ukazywania sie tytutow, z zastrzezeniem, iz
dzienniki i tygodniki dostarczane bedq w dniu wydania nie pdézniej niz do godziny 8:00,
a wydania sobotnie i Swigteczne w pierwszym kolejnym dniu roboczym. Czasopisma -
w terminie do 3 dni od ukazania sie numeru.

. Przedmiot umowy obejmuje dostarczanie gazet i czasopism do miejsca dostawy

u Zamawiajacego - ASP im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakow, Plac Matejki 13
(Dziennik Podawczy).

. Szczegdtowe wymagania i obowigzki oraz warunki ptatnosci dla Wykonawcy dostawy

prenumeraty okreslone zostaly w zatgczonym do zapytania projekcie umowy stanowigcym
zatacznik nr 3.

. Kod CPV 22200000-2 - Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny

79980000-7 - Ustugi prenumeraty

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA - w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020r.

<

WM

z zastrzezeniem niezwtocznego uzupetnienia numerow datowanych na 2020 wydanych
jeszcze w roku 2019 oraz pdzniejszego uzupetnienia numerow, ktére nominalnie
datowane sa na rok 2020, natomiast w wyniku opdznien redakcyjnych ukazaty sie na
poczatku roku 2021.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawcy muszg przedstawic tresc oferty odpowiadajaca tresci zapytania.
Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jednq oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwata i czytelng technika.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujacq Wykonawce,

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze lub osobg
(osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia
przez Wykonawce petnomocnika, oryginat udzielonego petnomocnictwa lub notarialnie
potwierdzona jego kopie. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia
przez kilku wykonawcéw - oryginalne petnomocnictwo podpisane przez wszystkie
podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o udzielenie zamowienia badz notarialnie potwierdzong
jego kopie Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac¢ zakres umocowania do
czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci
do podpisania i ztozenia oferty.

. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to

petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi byc
ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ opisane i parafowane
witasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy
wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach muszg byc ztozone w sposob pozwalajacy
zidentyfikowac osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujacej.

Oferta musi zawierac:

a) Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

b) Formularz cenowy wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

c) upowaznienie/petnomocnictwo (jesli dotyczy)

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiescic :
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a) doktadny adres Wykonawcy (adres do korespondencji oraz kontaktowy numer
telefonu),

b) numer sprawy : BZP-3942-51/2019,

c) napis okreslajacy przedmiot zamowienia publicznego

d) napis: ,Nie otwiera¢ przed dniem 28 pazdziernika 2019 roku - godzing
10.30" /termin otwarcia ofert/.

10. Oferty, oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia dotgczone do niej sq jawne, z

wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w
odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione. Informacje
zastrzezone powinny by¢ w sposob trwaty oddzielone i oznaczone jako czes¢ niejawna
oferty: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019
poz. 1010 ze zmianami). Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie
sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegolnym
zestawieniu i zbiorze ich elementow nie s powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sa tatwo dostepne dla takich osob,
o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

UWAGA: Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest
wykazad, tzn. udowodnic, w zlozonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowiq
tajemnice przedsiebiorstwa, np. poprzez zalaczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie
dowoddw. Samo zabezpieczenie informacji poprzez wiozenie ich do oddzielnej koperty |
oznaczenie klauzula ,tajemnica przedsiebiorstwa” nie jest wystarczajgce do uznania
przez Zamawiajaceqo, ze Wykonawca wykazaf dziatania jakie podjat w celu zachowania

poufnosci.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

4.

Cena oferty musi obejmowac petny zakres zamodwienia okreslony w zapytaniu i zawierac
wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.

. Cena oferty ma by¢ podana w ztotych polskich netto i brutto* z uwzglednieniem

obowigzujacej stawki podatku VAT zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie.
Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.

* Jezeli zlozono oferte, ktérej wybér prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i uslug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i uslug, ktéry miafby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajqc oferte,
informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzic do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub uslugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzic do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartosc¢ bez kwoty podatku.

. Ceny wymienione w ofercie oraz formularzu cenowym nalezy podac z doktadnoscig do

2-ch miejsc po przecinku.

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje cene ofertowa brutto przedstawiong
w formularzu ofertowym.

VII. KRYTERIA WYBORU I TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT

"

2.

3
4,

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny
tj. Cena oferty brutto - znaczenie 100 %.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng ofertowa brutto.
Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy
ztozg oferty o takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia
dodatkowych ofert cenowych (oferty dodatkowe nie moga byc wyzsze od ofert
podstawowych).

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.
Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:
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- beda zawieraty btedy, ktore nie pozwalaja na oceng oferty,

- zloza Wykonawcy nie spetniajacy warunkéw udziatu w postepowaniu,

- nie beda spetnia¢ wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym w tym tych, ktére
beda niekompletne,

- zostang ztozone po terminie sktadania ofert,

- beda nieczytelne,

- ich ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji.

5. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl informacje o rozstrzygnieciu postgpowania.

6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy spefniajacemu warunki udziatu w
postepowaniu, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
zapytaniu ofertowym i zostata wybrana jako najkorzystniejsza (z najnizsza ceng
ofertowq), z zastrzezeniem zapisow rozdziatu X ust.1.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w Biurze Zamoéwien Publicznych ASP im.
Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13, pokoj nr 104 (I
pietro) w terminie do dnia 28 pazdziernika 2019 roku do godziny 10:00. Otwarcie
ofert nastapi o godzinie 10:30 w dniu 28 pazdziernika 2019r.

2. Doreczenie oferty do innego miejsca niz wskazane w ust. 1 nie jest roOwnoznaczne ze
ztozeniem oferty w sposdb skuteczny. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu
sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty w miejsce wskazane w ust.1, a nie
data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.

3. Oferty ztozone po tym terminie zostang odestane bez otwierania.

IX.POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa, na warunkach okreslonych
w zalaczonym do zapytania wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytnia

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania badz zmiany
warunkoéw, jego uniewaznienia w catosci lub czesci, takze, po jego zakonczeniu, bez
podania przyczyn.
2. Uprawnionym do porozumiewania sig z Wykonawcami jest mgr Anna Dabkowska -

tel. 12 299 20 42, e-mail: zp@asp.krakow.pl

XI. KLAUZULA INFORMACYINA

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibq przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakéw (dalej

LASP w Krakowic”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach o dopuszczenie do udziatu —w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, dane znajdujqce si¢ w publicznie dostepnych rejestrach
(Krajowy Rejestr Sqdowy, Centralna Ewidencja | Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr
K.arny) w celu prowadzenia postepowarn o udzielenie :;:amdwienia publicznego na podstawie przepisow ustawy z
dria 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwier Publiczn :ch (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.). Wsrdd tych
informacji mogq pojawiac sie dane, ktore na gruncie Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady Unii
Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w st rawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
,Ogdine Rozporzadzenie” lub ,RODO"), majg charakter danych osobowych.

W swietle powyzsrego ASP w Krakowie informuje, zZe:

1. Administratorem Danych (dalej: ,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w K-akowie z siedzibg
przy Placu Matejki '3, 31-157 Krakéw, REGON: 000275733, NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwiazanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny
za pomoca poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetniania cbowiazku prawnego cigzacego na administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych
Jjest prowadzenie postepowari o udzielnie zaméwienia publicznego.

4. Odbiorca Pani/Pana danych beda cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy ASP w Krakowie, a takze
podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.
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5. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku w, ktorym
zakoriczone zostato postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, za wyjatkiem umow, ktére bedg przechowywane
przez okres lat 10.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania b) usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi
zgody c¢) przenoszenia danych d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych
w Rozporzadzeniu ogolnym.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r.
8. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzany do ich podania,
a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosc oceny ofert i zawarcia umowy.

9. Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie bedgq podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaci
miedzynarodowej.

11. ASP w Krakowie dokiada wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjinej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

ZALACZNIKI: KW

- formularz ofertowy - zatacznik nr 1 ESTOR

- formularz cenowy - zalgcznik nr 2 mgr e

- projekt umowy - zatacznik nr 3 ] (2D oWU/Sk/’
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