Krakow, dnia 27 listopada 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr sprawy : BZP-3941-63/2019

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

tel. (12) 299-20-41, fax (12) 299-20-49

REGON : 000275783, NIP : 675-00-07-570,

tel. (12) 299-20-42

www.asp.krakow.pl, rektor@asp.krakow.pl, zp@asp.krakow.pl

Zamawiajacy - Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do ztozenia
oferty w postepowaniu o zaméwienie publiczne, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartoéci kwoty 30.000 euro, wytgczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na podstawie art. 4
pkt 8, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Instrukcjq dokonywania zakupow i
zlecania ustug w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest Dostawa materiatéw promocyjnych dla potrzeb Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

1a) Szczegoty zamowienia:
e Koszulki— 100 szt.
e Kubki termiczne — 40 szt.

1b) Specyfikacja przedmiotu zamoéwienia zostata okreslona w zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje rowniez: dostarczenie (transport na ryzyko i koszt Wykonawcy) z
uwzglednieniem wszystkich kosztow i optat zwigzanych z taky dostawa, w szczegolnosci z
transportem, ubezpieczeniem na czas transportu, odpowiednim zapakowaniem oraz wniesieniem i
roztadunkiem do wyznaczonego pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego
w siedzibie Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakow, Plac Jana
Matejki 13, Biuro Promocji .

3. Dostarczone przedmioty zamowienia muszg by¢ fabrycznie nowe, nie uzywane, spetniajgce normy
jakosci i bezpieczenstwa.

4. Dostawa obejmuje:

a) Dostarczenie (w tym transport) sprzetu do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego nalezy do
Wykonawcy i nastepuje na jego koszt.

b) Dostarczenie wraz z materiatami promocyjnymi :
- karty gwarancyjnej w jezyku polskim,
- instrukcji obstugi w jezyku polskim.

6. Miejsce dostawy:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 Krakéw, Plac Jana Matejki 13 .

7. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamowienia wskazane zostaty znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, zrodto lub szczegdlny proces, charakteryzujace okre$lone produkty lub ustugi,
oznacza to, ze Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie



doktadnych okreslen i jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamowienia. W takich sytuacjach
ewentualne wskazanie na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, zrédto lub szczegdlny proces,
nalezy odczytywac z wyrazami ,lub réwnowazne”. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, gdy
okresli w Zapytaniu Ofertowym wymagania z uzyciem znakéw towarowych, patentow,
pochodzenia, norm, aprobat, specyfikacji technicznych lub systemdéw odniesienia, to nalezy
traktowac takie okreslenie jako przyktadowe (w kazdym takim przypadku Zamawiajgcy dopuszcza
zaoferowanie rozwigzan rownowaznych).

8. Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajgcego,
jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone
Zamawiajgcego wskazane w opisie przedmiot zamodwienia. W przypadku oferowania przez
wykonawce przedmiotu ,rownowaznego” w stosunku do okreslonego przez Zamawiajgcego, ciezar
udowodnienia rownowaznosci spoczywa na wykonawcy. Przez przedmiot ,réwnowazny”
Zamawiajgcy rozumie przedmiot o parametrach technicznych i funkcjonalnosci takich samych badz
lepszych w stosunku do przedmiotu wymaganego przez Zamawiajgcego. Wykonawca oferujgcy
przedmiot rownowazny bedzie zobowigzany wskazac¢ w ofercie nazwe tego przedmiotu, typ, nazwe
producenta, ktory oferuje oraz przedstawi w ofercie doktadny (petny) opis techniczny oferowanych
zamiennikow zawierajacy wszystkie parametry techniczne okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

9. Wykonawca zobowigzany jest do jednoznacznego okreslenia zaoferowanego w ofercie produktu,
charakteryzujgc go poprzez wskazanie na konkretny wyrdb (producent, model).

10. Kod zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) :

39294100-0 - Artykuty informacyjne i promocyjne

Il. Termin wykonania zamowienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia :
do 13.12.2019

Zamowienie bedzie udzielone na podstawie zlecenia

lll. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

1. Wykonawcy muszg przedstawic tre$¢ oferty odpowiadajgcg tresci zapytania.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w
wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku ustanowienia przez Wykonawce
petnomocnika, oryginat udzielonego petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego
kopie. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez kilku
wykonawcow - oryginalne petnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty wspdinie
ubiegajgce sie o udzielenie zamoéwienia bgdz notarialnie potwierdzong jego kopie. Z tresci
petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci do podpisania i
ztozenia oferty.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi byé¢ ztozone w
oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.



6. Wszelkie poprawkilub zmiany w tekscie oferty musza byc¢ opisane i parafowane wtasnorecznie
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy wykonawcy na
o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposob pozwalajacy zidentyfikowac
osobe podpisujgca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej.

6. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
Ofertowego

b) upowaznienie/petnomocnictwo (jesli dotyczy).

7. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora:
- nie bedzie spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym bedzie niekompletna;
- bedzie ztozona po terminie sktadani ofert;
- bedzie nieczytelna;
- bedzie ztozona w innym jezyku niz jezyk polski;
- jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji;
- bedzie zawierata btedy uniemozliwiajace ich ocene.

IV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena oferty musi obejmowac petny zakres zamowienia okreslony w zapytaniu i zawiera¢ wszystkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Oferta powinna zostac¢ przygotowana zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.
3. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. W przypadku Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza stawka podatku VAT musi byc
okreslona zgodnie z obowigzujacg ustawg o podatku od towarow i ustug.

V. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte w formie elektronicznej (skan z podpisem osoby upowaznionej zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy) nalezy przesta¢ na adres e-mail: zp@asp.krakow.pl w terminie do dnia
04.12.2019 roku do godziny 10:00.

2. Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane (zostang odrzucone).

3. Oferta musi by¢ czytelna - oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane (zostang odrzucone).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towych warunkow udziatu w niniejszym postgpowaniu.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego zapytania, droga
elektroniczna. Kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien lub informacji.

2. Uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest mgr Brygida Motyka - Biuro Zamowien
Publicznych ASP, tel. 12 299-20-42, e-mail : zp@asp.krakow.pl



VIII. Termin zwigzania ofertg:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert :

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium oceny:

| Kryterium oceny ofert Waga kryterium ]
LCena oferty brutto 100% }

a. Ocena ofert wedtug kryterium ,Cena oferty brutto” dokonana zostanie zgodnie z ponizszym
wzorem:

Cmin
C = ... X100% x 100 pkt
Co
Gdzie :
C - liczba punktow za kryterium cena oferty brutto
Cmin - Najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Cp - cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium ,Cena oferty brutto” wynosi
100 pkt.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamiesci na stronie
www.asp.krakow.pl stosowng informacje, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, cene tej oferty i uzasadnienie jej wyboru.

X. Pozostate warunki zamowienia:

Naleznos¢ bedzie uregulowana w terminie do 30 dni od dnia otrzymana przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury VAT, po pisemnym potwierdzeniu wykonania przedmiotu
zlecenia przez przedstawiciela Zamawiajacego

Zaptata naleznosci bedzie dokonana w formie przelewu na rachunek Wykonawcy.

XI. Postanowienia koncowe:

15 Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania bgdz zmiany warunkow,
jego uniewaznienia w catosci, takze po jego zakornczeniu, bez podania przyczyn.

2, Zamowienie bedzie udzielone na podstawie pisemnego zlecenia

Xll. KLAUZULA INFORMACYINA:

Akademia Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow
(dalej ,ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo we wnioskach o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, dane znajdujgce sie w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr  Karny) w  celu prowadzenia postepowan
udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ). Wsrod tych informacji moga pojawia¢ sie dane,
ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: ,,Ogdlne Rozporzadzenie” lub ,RODO”), maja charakter danych osobowych.



W Swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

I

[§9]

(98]

6.

Administratorem Danych (dalej: ,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pigknych im. Jana
Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Matejki 13, 31-157 Krakow, REGON: 000275783,
NIP675-00-07-570.

W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl.

Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postgpowan o
udzielnie zamdwienia publicznego.

Odbiorcg Pani/Pana danych bedg cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy
ASP w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa.

Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku w, ktérym zakonczone zostato postepowanie o udzielenie zamowienia

publicznego, za wyjgtkiem umow, ktére bedg przechowywane przez okres lat 10.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

c) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

— w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym.

7.

10.

11.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwosc oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

ASP w Krakowie doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem,

przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem,
zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

XIl. Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy.

* Bjuro Zaméwic{’l Puhli?znych
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