Zarzadzenie nr 61
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 26 maja 2020 r.

W sprawie Szczegolowych warunkow przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie
zdalnej w semestrze letnim roku akademickiego 2019/2020

Na podstawie art. 23 ust. 1 iust. 2 pkt 2ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85) oraz § 2 ust. 3 uchwaty nr
24/2020 Senatu Akademii Sztuk Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie (zwanej dalej ASP)
z dnia 11 maja 2020 r. w sprawie zmian w zakresie dyplomowania w roku akademickim
2019/2020 zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej jest mozliwe wytacznie za
posrednictwem narzedzia Teams z pakietu MS Office 365 ASP oraz z wykorzystaniem
stuzbowych i studenckich kont systemu informatycznego ASP.

2. Student, ktory wnioskuje o przeprowadzenie egzaminu w formie zdalnej, sktada do dziekana
odpowiedniego wydziatu stosowny wniosek, ktory powinien zawiera¢ o$wiadczenie
studenta o posiadaniu dostepu do sprz¢tu wyposazonego w kamer¢ i mikrofon z
zainstalowanym oprogramowaniem MS Teams oraz tgcze umozliwiajgce przesytanie
danych video z zapewnieniem wystarczajacej jako$ci transmisji danych.

3. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej jest wypelnienie
wszystkich  warunkéw  dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okreslonych
w Regulaminie studiow ASP.

4. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2, wraz ze zgoda promotora, student przesyta poczta
elektroniczng do dziekanatu wlasciwego wydziatu, ktory po weryfikacji dokumentow
przekazuje go do dziekana wydziatu. Jesli dziekan wyrazi zgod¢ na przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego w formie zdalnej, wowczas wyznacza jego termin i wprowadza go
do kalendarza Teams, dotaczajac do wydarzenia studenta oraz wszystkich cztonéw komisji
egzaminu dyplomowego, ktorzy automatycznie otrzymuja powiadomienie o terminie
obrony.

5. Czlonkowie komisji egzaminu dyplomowego s3 zobowigzani do niezwlocznego
poinformowania dziekana w przypadku braku dostepu na czas przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego odpowiedniego sprzetu lub tgcza (o ktorym mowa w ust. 1). W takiej sytuacji
uczelnia zapewni cztonkowi komisji pomieszczenie na terenie uczelni oraz odpowiedni
sprzet na czas przeprowadzenia egzaminu.

6. Pracownik dziekanatu wtasciwego dla studenta przygotowuje niezbedne dokumenty lub ich
skany i przekazuje do przewodniczacego komisji egzaminu dyplomowego.

7. Warunkiem przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej jest przekazanie
cztonkom komisji egzaminu dyplomowego recenzji pracy dyplomowej najp6zniej na dzien
przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.

8. W dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji dyplomowej 0 ustalonej godzinie
rozpoczecia egzaminu nawigzuje polaczenie wideo przez narzgdzie MS Teams ze studentem
oraz wszystkimi cztonkami komisji egzaminu dyplomowego.

9. Po uzyskaniu potaczenia ze wszystkimi osobami, o ktorych mowa w ust. 8, przewodniczacy
komisji informuje, ze egzamin bedzie nagrywany i uruchamia rejestracje potaczenia.



Nawigzanie polaczenia przez osoby biorace udzial w egzaminie dyplomowym, oznacza
wyrazenie zgody na jego rejestracje. Przez caly czas trwania egzaminu zaréwno student, jak
1 wszyscy cztonkowie komisji sg zobowigzani mie¢ wlaczone kamery oraz mikrofony. Na
czas prezentacji pracy przez studenta dopuszcza si¢, aby mikrofony cztonkéw komisji byty
wyciszone w trosce o wtasciwg jako$¢ polaczenia internetowego.

10.  Nagranie, o ktorym mowa w ust. 9 pozostaje w wytacznej dyspozycji przewodniczgcego
komisji, do czasu sporzadzenia protokotu, o ktéorym mowa w ust. 18, a nastgpnie jest
kasowane.

11.  Przewodniczacy komisji w pierwszej kolejnosci prosi studenta o podanie imienia,
nazwiska oraz daty i miejsca urodzenia. Dane te weryfikuje z danymi zamieszczonymi
w protokole egzaminu dyplomowego.

12. W trakcie spotkania istnieje mozliwo$¢ uruchomienia bocznego okienka chatu.

13. Egzamin dyplomowy w formie zdalnej przeprowadzany jest zgodnie z trybem
okreSlonym przez rade wydziatu dla tradycyjnej formy egzaminu.

14.  Przewodniczacy komisji lub wskazany przez niego cztonek komisji protokoluje tresé
pytan egzaminacyjnych zadawanych studentowi w trakcie egzaminu.

15.  Po dokonaniu prezentacji pracy dyplomowej oraz zakonczeniu dyskusji
przewodniczacy komisji informuje studenta, ze zakonczyla si¢ jawna cze$¢ egzaminu
dyplomowego, po czym ustala ze studentem termin ogloszenia wynikow egzaminu
dyplomowego 1 roztacza studenta.

16.  Po rozlgczeniu studenta rozpoczyna si¢ niejawna cze$¢ egzaminu dyplomowego
podczas ktorej komisja ustala ocen¢ catosci pracy dyplomowej, oceng calo$ci egzaminu
dyplomowego oraz ostateczny wynik studiow zgodnie z Regulaminem studiow w ASP, po
czym konczy potaczenie, a zarazem egzamin dyplomowy

17. W terminie, o ktorym mowa w ust 15 przewodniczgcy Komisji nawigzuje potaczenie ze
studentem i informuje go 0 uzyskanym wyniku egzaminu oraz o uzyskaniu wlasciwego
tytutu zawodowego.

18.  Przewodniczacy  komisji  sporzadza  protokot z  przebiegu  egzaminu
dyplomowego, podpisuje go i przesyta skan do dziekanatu. Pracownik dziekanatu przesyta
skan protokotu na adresy stuzbowe cztonkoéw komisji, ktorzy w odpowiedzi na wskazany e-
mail przesytaja informacje¢ o akceptacji tresci protokotu. W protokole odnotowuje si¢ zdalng
forme¢ przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

19. Podpisany przez przewodniczacego protokét oraz maile stanowig dokumentacje
przeprowadzonego egzaminu dyplomowego, z zastrzezeniem ust 18.

20. Po zakonczeniu okresu ograniczenia funkcjonowania uczelni cztonkowie komisji sg
zobowigzani do uzupetnienia podpisow na protokole w wersji papierowej.

21. W przypadku zerwania potaczenia lub ztej jakoSci polaczenia ze studentem lub
cztonkiem komisji, przewodniczacy podejmuje nie wigcej niz trzy proby ponownego
nawigzania polaczenia. W sytuacji braku mozliwosci ustanowienia stabilnego potaczenia ze
wszystkimi uczestnikami egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji moze uznaé, ze
musi on zosta¢ przeprowadzony ponownie w innym terminie. W takiej sytuacji, jesli student
zdazyl udzieli¢ odpowiedzi na cze$¢ pytan, przewodniczacy moze uznaé, iz ponowny
egzamin dyplomowy stanowi¢ begdzie kontynuacje przerwanego egzaminu. Wszyscy
uczestnicy egzaminu dyplomowego sa o tym fakcie informowani drogg mailowa przez
przewodniczacego komisji. Wznowienie egzaminu dyplomowego oznacza ustalenie nowych
tresci tylko tych pytan egzaminacyjnych, na ktore student nie udzielil odpowiedzi z uwagi
na zerwanie polagczenia.

22. Zaleca si¢, by w dniu poprzedzajacym egzamin (lub innym dogodnym terminie) osoba
egzaminujgca przeprowadzita z zainteresowanymi studentami test narzedzia, za pomoca
ktérego zostanie przeprowadzony egzamin.



§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje W semestrze letnim roku
akademickiego 2019/2020.



