DN-420-8/2021

Zarzadzenie nr 28
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 8 marca 2021 r.

W sprawie powolania i zadan Komisji Rekrutacyjnej oraz zasad postgpowania W sprawie
przyjecia na studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia oraz jednolite
studia magisterskie w roku akademickim 2021/2022

Na podstawie art. 72 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85), w zwigzku z uchwalg nr 29/2020 Senatu Akademii Sztuk
Pigknych im. Jana Matejki w Krakowie (zwanej dalej ASP) z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie
warunkow 1 trybu oraz terminu rozpoczgcia i zakonczenia rekrutacji na I rok jednolitych
studiow magisterskich oraz studiow pierwszego i drugiego stopnia w roku akademickim
2021/2022 (ze zm., zwanej dalej uchwatg) oraz uchwatg nr 7/2021 Senatu ASP z dnia 17 lutego
2021 r. w sprawie planowanych limitow przyje¢ na pierwszy rok jednolitych studiow
magisterskich, studiow pierwszego i drugiego stopnia na rok akademicki 2021/2022,
zarzadzam CO nastepuje:

§1
1. Postgpowanie w sprawie przyjecia na studia w ASP prowadzi Komisja Rekrutacyjna (zwana
dalej KR) powotana przez Rektora ASP.

2. W ramach KR tworzy si¢ zespoty rekrutacyjne, ktére przeprowadzaja postepowania
W sprawie przyjecia na poszczegolne Kierunki, poziomy i formy studidw. Zespot
rekrutacyjny liczy nie mniej niz 5 osob.

3. W sktad KR wchodza:
1) przewodniczacy — Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia
2) cztonkowie — nauczyciele akademiccy:
a) conajmniej ze stopniem doktora—w grupie pracownikow badawczo-dydaktycznych
b) co najmniej z tytulem zawodowym magistra — w grupie pracownikow
dydaktycznych (w zakresie cze¢$ci teoretycznej egzaminu).

4. W szczegodlnych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ powotania do sktadu KR specjalisty
niespelniajacego wymogoéw wskazanych w ust. 3 pkt 2. Do takiego powotania kazdorazowo
wymagana jest zgoda Rektora ASP.

5. Dziekani Wydziatlow przedstawiaja kandydatow na cztonkow zespotow rekrutacyjnych dla
kazdego kierunku, poziomu i1 formy studidow, jednocze$nie wskazujac sposréd nich
przewodniczacego i sekretarza zespotu.

6. Postepowanie w sprawie przyjecia na studia stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia na
okreslonym kierunku moze przeprowadzac jeden zespoét rekrutacyjny.

7. Postepowanie w sprawie przyje¢cia na studia niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia
na okreslonym kierunku moze przeprowadza¢ jeden zespot rekrutacyjny.

8. W przypadku gdy dany kierunek studiow prowadzony jest w formie stacjonarnej

I niestacjonarnej, dla obu zespotéw rekrutacyjnych wskazuje si¢ jednego przewodniczacego.
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9. Do obowigzkow przewodniczacego KR nalezg:

1) koordynacja dziatan zespotéw rekrutacyjnych

2) przyjmowanie protokolow postepowania w sprawie przyjecia na studia od
przewodniczacych zespotdw rekrutacyjnych

3) podpisywanie decyzji 0 odmowie przyjecia na studia

4) podejmowanie decyzji, na pisemny wniosek przewodniczacego zespotu rekrutacyjnego,
o ogloszeniu dodatkowego terminu egzaminéw wstepnych oraz innych, nie
zastrzezonych dla Rektora ASP, zwigzanych z przebiegiem postepowania w sprawie
przyjecia na studia.

10. Szczegoétowy zakres obowigzkoéw zespotdw rekrutacyjnych:

1) organizacja oraz przeprowadzenie egzaminu wstepnego na dany kierunek studiow

2) przygotowanie tematéw zadan praktycznych oraz zestawoéw pytan egzaminu
teoretycznego

3) sporzadzenie dokumentacji prac zrealizowanych przez kandydatoéw w czasie egzaminu
(fotografie/zapis cyfrowy) i archiwizacja z innymi dokumentami rekrutacji

4) sporzadzenie i publikacja listy przyjetych na studia

5) sporzadzanie sprawozdawczo$ci z przebiegu i wynikOw postgpowania W sprawie
przyjecia na studia

6) przedstawienie przebiegu i wynikOw postgpowania w sprawie przyjecia na studia
przewodniczacemu KR.

11. Do zadan przewodniczacego zespotu rekrutacyjnego nalezy w szczegolnosci:
1) podpisywanie imiennych list dopuszczonych do dalszego postepowania oraz listy
przyjetych na studia
2) sktadanie pisemnych wnioskow:
a) do Rektora ASP:
e zawieszenie rekrutacji, gdy liczba kandydatow po zakonczeniu rejestracji
w systemie rekrutacji online jest mniejsza niz okreslony dla kierunku, poziomu
i formy studiow limit przyjec¢
e o zwigkszenie limitu przyje¢ okreslonego dla kierunku, poziomu i1 formy studiow,
w przypadku gdy liczba kandydatow, ktorzy zdali egzamin wstepny jest wigksza
niz ustalony limit przyjec¢
b) do przewodniczacego KR: o ogloszenie dodatkowego terminu egzaminu wstepnego
na dany kierunek, poziom i form¢ studiow, w sytuacji gdy liczba przyjetych na studia
jest mniejsza niz okreslony limit przyjec
C) opiniowanie odwotan kandydatow nieprzyjetych na studia.

12. Do zadan sekretarza zespotu rekrutacyjnego nalezy w szczegolnosci:

1) obstuga organizacyjno-administracyjna postgpowania w sprawie przyjecia na studia
w systemie rekrutacji online, przyjmowanie dokumentow od kandydatow na studia oraz
kontrola ich kompletnosci

2) informowanie o terminie oraz miejscu, w ktorym odbedzie si¢ egzamin wstepny

3) sporzadzanie zawiadomien o przyjeciu oraz decyzji 0 nieprzyjeciu kandydatow na studia

4) wspotpraca z Dziekanatami Wydziatow, Dzialem Nauczania oraz Dzialem
Informatycznym ASP w zakresie organizacyjno-administracyjnym

5) weryfikacja i uzupetianie danych w systemie rekrutacji online w zakresie dotyczacym
organizacji egzaminow wstepnych; wprowadzanie do systemu danych dotyczacych
przebiegu egzaminu, w tym: nadawanie statusow, wprowadzanie punktacji
I informowanie kandydatow o przebiegu egzaminu, a takze generowanie dokumentacji
przebiegu procesu rekrutacji.



13. Komisja Rekrutacyjna rozpoczyna prace zZ dniem powotania, nie pdzniej niz 15 kwietnia
2021 roku, a konczy 30 pazdziernika 2021 roku. Kandydatow, o ktorych mowa w ust. 5
Dziekani Wydzialow wskazujg do dnia 9 kwietnia 2021 r.

§2
1. Zespoly rekrutacyjne sporzadzaja protokoly po kazdym etapie egzaminu oraz zbiorcze
zestawienie na zakonczenie egzaminu, a takze imienne listy kandydatow dopuszczonych do
dalszego postgpowania oraz listy przyjetych na studia.

2. Protokotami sg listy zawierajace uzyskane przez kandydatéw wyniki punktowe. Protokoty
podpisujg wszyscy cztonkowie wlasciwego zespotu rekrutacyjnego obecni na egzaminie.

3. Czltonek zespolu rekrutacyjnego przeprowadzajacy egzamin teoretyczny podpisuje
wylacznie protokét odpowiedni dla tej czesci egzaminu.

4. Zbiorcze zestawienie stanowi lista rankingowa kandydatow na studia wraz z przypisanymi
kolejnymi lokatami oraz uzyskanymi punktami. Zbiorcze zestawienia podpisuja wszyscy
cztonkowie wlasciwego zespotu rekrutacyjnego.

5. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1, sekretarze zespotow rekrutacyjnych przekazuja
niezwlocznie do Dzialu Nauczania.

§3
1. Czlonkowie zespotow rekrutacyjnych maja dostgp do danych kandydatow na studia oraz
dokumentacji postgpowania w sprawie przyjecia na studia w zakresie kierunku, poziomu
i formy studiow dla ktorych przeprowadzaja postgpowanie.

2. Przewodniczacy KR oraz Dziat Nauczania maja dostep do danych wszystkich kandydatow
oraz do pelnej dokumentacji postgpowania w sprawie przyjecia na studia na wszystkie
prowadzone w ASP kierunki, poziomy i formy studiow.

3. Dziat Informatyczny ma dostep do danych wszystkich kandydatow oraz do danych
zwigzanych z przebiegiem postepowania w sprawie przyjecia na studia zamieszczanych
w systemie rekrutacji online.

§4
Tematy kompozycji 1 specjalistycznych zadan kierunkowych obowigzujacych kandydatow
w toku egzaminu praktycznego lub egzaminu wielozadaniowego, a takze pytania egzaminu
teoretycznego nie sg podawane do wiadomosci kandydatéw na studia.

§5
1. Kandydaci, ktorzy przystapili do egzaminu wstepnego otrzymuja zawiadomienie 0 przyjeciu
na studia lub administracyjne decyzje KR o nieprzyj¢ciu na studia. Decyzja musi zawierac¢
uzasadnienie. Decyzje podpisuje przewodniczacy KR.

2. Od decyzji KR stuzy odwotanie do Rektora ASP w terminie czternastu dni od daty
doreczenia decyzji. Odwotania sg rozpatrywane w drodze decyzji administracyjnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



