Załącznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki 
w Krakowie, których wartość przekracza kwotę 130 000 zł
Analiza potrzeb i wymagań
Przykładowy przebieg analizy:
1) identyfikacja potrzeby i zdefiniowanie okresu odniesienia, na jaki planowane jest jej zaspokojenie, jako minimum rekomendowane jest przyjęcie takiej samej perspektywy czasowej jak przy przygotowywaniu projektu uchwały budżetowej lub planu finansowego, aczkolwiek najbardziej korzystne ze względu na efektywność zamówienia jest badanie zaspokojenia potrzeb w dłuższym horyzoncie czasowym niż budżet, np. cykl życia, nie jest to jednak wymagane przepisami;
2) badanie możliwości zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby z wykorzystaniem zasobów własnych oraz orientacyjnej wartości jej zaspokojenia tym sposobem;
3) rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych środków zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby oraz orientacyjnej wartości jej zaspokojenia tym sposobem;
4) rozeznanie rynku w celu ustalenia wariantów wykonania zamówienia oraz orientacyjnej wartości zamówienia dla każdego ze wskazanych wariantów;
5) w oparciu o przeprowadzone badanie wybór środka lub środków w celu zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby; 
6) w przypadku, gdy wybranym w wyniku dokonania analizy środkiem zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby będzie udzielenie zamówienia, dokonanie wyboru wariantu realizacji zamówienia; 
7) dla wybranego wariantu realizacji zamówienia dokonanie kolejnych analiz w celu wskazania:
a) możliwości podziału zamówienia na części,
b) przewidywanego trybu udzielenia zamówienia,
c) możliwości uwzględnienia aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych                      w ramach zamówienia,
d) ryzyk związanych z postępowaniem o udzielenie i realizacją zamówienia wraz ze wskazaniem możliwości ich zmniejszenia oraz propozycji ich podziału.
Uwaga: Opracowanie analizy potrzeb i wymagań poprzedza wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne.
