DK.101.2.2023

Zarzadzenie nr 41/2023
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. J. Matejki w Krakowie
z dnia 12 lipca 2023r.

w sprawie wzoréw zakresdw obowigzkéw nauczycieli akademickich

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 oraz art. 116 ust.5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 742 z pdin. zm.) oraz § 23 ust. 2 Statutu Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z dnia 13 czerwca 2019 roku zarzgdzam, co nastepuje

§1

1. Ustala sie wzory zakreséw obowigzkow, o ktérych mowa w § 18 Regulaminu Pracy Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie, stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia Nr 61 Rektora
Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z dnia 13.09.2019 r.:

1) dydaktycznych, badawczych i organizacyjnych nauczycieli akademickich — stanowigcy Zatgcznik Nr
1 do Zarzadzenia,

2) organizacyjnych zwigzanych z kierowaniem jednostkami — stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia.

2. W przypadku zaistnienia mozliwosci ustalania zakresu obowigzkéw i przyjecia go w formie
elektronicznej po zalogowaniu sie w systemie zarzgdzania uczelnig stosuje sie zasade
rownowaznosci logowania z podpisem.

§2

1. Dziat Spraw Pracowniczych przygotowuje wstepny projekt zakresow obowigzkéw, o ktdrych
mowa w § 1 ust. 1 pkt 1) wg danych, ktdre posiada i udostepnia kierujgcemu jednostka.

2. Kierujacy jednostkg po dokonaniu analizy, uzupetnienia i modyfikacji projektu przekazuje do
Dziatu Spraw Pracowniczych uzgodnienia projektdw zakreséw najpdzniej do 10 wrzesnia.

3. Dziat Spraw Pracowniczych drukuje zakresy obowigzkow lub w razie zaistnienia takiej mozliwosci
dokonuje ich aktualizacji w systemie zarzadzania uczelnig i przekazuje w odpowiedniej formie do
ostatecznego zatwierdzenia kierujgcemu jednostka.

4. Zakresy obowigzkéw w postaci papierowej kierujgcy jednostkg przekazuje do Dziatu Spraw
Pracowniczych, ktéry dorecza je nauczycielom akademickim przed rozpoczeciem zajeé roku
akademickiego, ktérego dotyczy zakres, a kopie dotgcza do dokumentacji pracowniczej. Zakresy
zatwierdzone przez kierujgcego jednostka i przyjete przez pracownika w systemie zarzadzania
uczelnig Dziat Spraw Pracowniczych drukuje i dotacza do dokumentacji pracownicze;j.

5. Zmiany zakreséw obowigzkdw w trakcie okresu, na ktdry je ustalono wymagajg odpowiedniego
zachowania procedury wskazanej w ust. 3-4, z zastrzezeniem ust. 6.



6. Zmiana dni i godzin prowadzenia zaje¢ mozliwa jest w uzgodnieniu pomiedzy nauczycielem
akademickim i kierujgcym jednostka bez zmiany zakresu obowigzkéw jezeli nie wptywa na ilos¢
realizowanych godzin pensum i godzin ponadwymiarowych.

§3

Wz6r zakresu obowigzkéw, o ktérym mowa w § 1 pkt 2) stosuje sie takze do ustalenia przez Rektora
zakreséw obowigzkéw prorektoréw

§4

Z chwilg wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzgdzenie nr 55 Rektora Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z dnia 20 wrzesnia 2016 r. w sprawie dokumentacji zakreséw
obowigzkdéw nauczycieli akademickich.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/ - I prof. dr hab. Andrzej Bednarczyk
Rektor



