KU.011.13.2023

Zarzadzenie nr 69/2023
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
z dnia 1 grudnia2023 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym Akademii Sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U.z 2023 r. poz. 742 ze zm.) oraz § 9 ust. 2 pkt 2) Statutu Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie z dnia 13 czerwca 2019 roku (t.j. z 19 maja 2021 r. ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1
W Zataczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego — Struktura organizacyjna Akademii w pkt. 9 kolejno:
1) W ppkt. 7) wykresla sie lit. a) Biuro ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej” i dostosowuje sie
odpowiednio punktowanie;
2) po ppkt. 7) dodaje sie ppkt 8) w brzmieniu: ,,Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej”;
3) dostosowuje sie odpowiednio punktowanie.

§2
W Zatgczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego - Struktura podporzadkowania jednostek Akademii
kolejno:
1) w wierszu nr 23 wykresla sie wiersz: ,Biuro Wspédtpracy Miedzynarodowej; BWM”;
2) po wierszu nr 23 dopisuje sie wiersz nr 24: ,Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej; BWM”;
3) dostosowuje sie odpowiednio punktowanie w tabeli.

§3
§ 24. [Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej] przyjmuje brzmienie:
,Do zadan Biura Wspotpracy Miedzynarodowej nalezy:

1) kompleksowe organizowanie wyjazdéw studentéw i nauczycieli akademickich Akademii za
granice (takich jak: stazy, praktyk miedzynarodowych, wymian studenckich) oraz
przygotowywanie przyjazdéow studentdow i gosci zagranicznych w oparciu o zawarte
porozumienia i programy miedzynarodowe w szczegdlnosci Programy Europejskie Erasmus+,
w tym:

a) monitorowanie waznosci koniecznych do ich realizacji dokumentéw oraz ich opracowywanie
(tzn. np. wnioskéw o finansowanie, umoéw/ porozumien),

b) sporzadzanie niezbednej dokumentacji dla studentdw, stazystéw i gosci zagranicznych,
a takze studentdw, stazystéw i pracownikow ASP uczestniczgcych w programach wspétpracy
miedzynarodowej oraz udzielanie biezgcych informacji w tym zakresie,

c¢) koordynowanie realizacji programéw, w tym monitoring wydatkéw i efektywna realizacja
budzetow poszczegdlnych projektdow i ich rozliczanie, a takze koordynowanie procesu
rekrutacji uczestnikdw programow,

d) sporzadzanie list pfatniczych dotyczacych studentédw biorgcych udziat w programach
miedzynarodowych (tzw. wymiany studenckiej);

2) Prowadzenie spraw, zwigzanych z umowami/ porozumieniami z uczelniami/ osrodkami/
instytucjami zagranicznymi, w tym ich opracowywanie, monitorowanie realizacji, rozliczanie



aktualizacja oraz ewidencjonowanie umow z uczelniami iinstytucjamizagranicznymi oraz umow

z Narodowg Agencjag Wymiany Akademickiej i innymi podmiotami, w ramach programoéw

zagranicznych;

3) organizowanie, realizowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczacych wspodtpracy

Akademii z zagranicg, w szczegdlnosci z podmiotami partnerskimi, w tym:

a) koordynowanie procedury negocjowania i zawierania umow/ porozumien z uczelniami/
osSrodkami/ instytucjami zagranicznymi oraz opracowywanie projektow tresci umow/
porozumien,

b) aktualizacja oraz ewidencjonowanie uméw z uczelniami i instytucjami zagranicznymi oraz
umow z Narodowg Agencja Wymiany Akademickiej i innymi podmiotami, w ramach
programow zagranicznych,

c) nadzor i monitorowanie realizacji ww. umow/ porozumien,

d) rozliczanie ww. umoéw/ porozumien,

e) atakze prowadzenie i obstuga korespondencji z ww. podmiotami;

4) obstuga administracyjna i organizacyjna w zakresie uczestnictwa Akademii w sieciach
miedzynarodowych;

5) wspdtorganizowanie i/lub wsparcie przy realizacji wydarzen o charakterze miedzynarodowym,
organizowanie i realizacja oficjalnych wizyt gosci/ delegacji zagranicznych na zaproszenie wiadz
Akademii, organizowanie wyjazdéw zagranicznych wtadz Akademii;

6) wspotpraca, wsparcie i/ lub udziat (w zaleznosci od potrzeb) w projektach miedzynarodowych
realizowanych przez Akademie;

7) pozyskiwanie z jednostek administracyjnych Akademii i gromadzenie informacji dotyczacych
dziatan tych jednostek w zakresie wspétpracy zagranicznej;

8) opracowywanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych (w tym dla odbiorcy zagranicznego)
oraz informacji dotyczacych wspétpracy miedzynarodowej Akademii oraz monitoring
i zarzadzanie informacjami ukazujgcymi sie na oficjalnych stronach internetowych ASP, rowniez
na stronach partneréw zagranicznych, w tym miedzynarodowych sieci, do ktérych nalezy
Akademia;

9) redakcja pism z zakresu wspdtpracy zagranicznej Akademii w jezyku angielskim lub zlecanie
ttumaczen na inne jezyki;

10) Wspdtpraca z dziatem wtasciwym ds. promocji w zakresie promocji za granicg Akademii i jej
oferty edukacyjnej.”

§4
W sytuacji gdy wprowadzone niniejszym zarzadzeniem zmiany spowodujg koniecznos¢ dostosowania
obowigzujgcych w Akademii dokumentow, w tym akt osobowych, zobowigzuje sie wtasciwe jednostki
do wprowadzenia koniecznych zmian.

§5

Niniejsze zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.

/ -/ dr hab. Robert Sowa

Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia



